FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

ABEL DE JESUS MOREIRA HERNANDEZ

CuUl: 1917858572212

Nimero de Contrato: 442-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 21153744
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al

31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q. 58,500.00 2022

Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q 6,500.00 Abril del 2022

los servicios:

Unidad Administrativa donde presta

UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada.

3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el
Coordinador de Operaciones

4 Apoyar con la revisién de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

Utilizar Racionalmente los combustibles y [ubricantes de [a maquinaria asignada.

6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" debera desarrollar todas
aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Utilicé adecuadamente la maquina asignada.
2 Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maguina asignada.
3 Realicé chequeo general de la maquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,
liguido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la méaquina.

LAhE

(f)

ABEL DE JESUS MOREIRA HERNANDEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términas de referencia, asimismo, se encuentra recibidoe de conformidad, por lo que se autariza a quien carresponda, para que
procedan al trémite de pago respectivo.

=
Vo.Bo. Peter, G

Unidad C

foyes Regionales

Fondo Social de Solldaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Andrea Marfa Rodriguez Meléndez de-
Contratista: Molina. cUl: . 2653~ 828538-0101
~ | NIT del /
Nimero de Contrato: 330-2022-029-FS8S , Conftratista: 6497737-4
Servicios (Técnicos o //
Profesionales): “Servicios Técnicos’
Plazo del Del 01 de A;gj/al
NMonto total del .| Contrato: | 31 de Diciepabre
Contrato: .81,000.00 / . 2022.
| Periodo del Del 01 al 30 de ./
Honorarjos Mensuales: Q.9,000.00 yd Informe: Abril 2022
Unidad Administrativa /
donde presta los //
servicios: “Coordinacion Financiera"
1:No.
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA COORDINACION FINANCIERA.
APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA
2 | COORDINACION FINANCIERA.
APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y
3 | TECNICOS DE LA COORDINACION FINANCIERA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y
4 | MARGINADA Y APOYAR EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA.
COLABORAR EN EL ARCHIVO Y APOYAR EN EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION EN LOS
5 | ARCHIVOS DE COORDINACION FINANCIERA
‘ COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN
| 6 | TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O Sl ES NECESARIO
ENTREGARLA PERSONALMENTE
COLABORAR EN LA ATENCION DE LAS LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN A LA
7 | COORDINACION FINANCIERA.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS POR EL COORDINADOR FINANCIERO.
APOYE EN LA REVISION, DE LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACION
2 | FINANCIERA.
APOYE EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y
3 | TECNICOS DE LA COORDINACION FINANCIERA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.
COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y
4 | MARGINADA POR EL COORDINADOR FINANCIERQ Y APOYE EN LA DISTRIBUCION.
COLABORE Y APOYE EN EL CONTROL DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS
5 | DE COORDINACION FINANCIERA.




COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA POR OTRAS COORDINACIONES.

COORDINE Y ASISTI EN LA ENTREGA MENSUAL DE LOS ESTADOS FINANCIEROS A LAS
7 | DIFERENTES ENTIDADES PUBLICAS.

COORDINE Y ASISTI EN EL SISTEMA DE MENSAJERIA INTERNA PARA DAR TRAMITE A LO
8 | SOLICITADO POR CADA COCRDINADOR.

COORDINE Y ASISTI EN LA ENTREGA DE REPORTES MENSUALES GENERADOS POR LA
9 | COORDINACION FINANCIERA PARA LA COORDINACION DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

10 | COLABORE EN LA ENTREGA DE INFORMACION PARA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

11 | COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA DIFERENTES ENTIDADES PUBLICAS.

(0 .
Andreg Mayia Rodriguez
Melén € Molina

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por [o que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

i Z PHacco Vinicio dl Ville
B ;

M

Vo. Bo. Lic. Marce
Coordinador Financiero
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS,

Nombre completo del
Contratista:

Alan Rafael Marroquin
Rodas

By

. Cul:

2825 80743 2002

Numero de Contrato:

348-2022-029-FSS

NIT del Contratista:

8473801-4

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios profesionales

Plazo del Contrato:

01/04/2022 AL 31/12/2022

Monto total del
Contrato:

Q. 135,000.00

Periodo del Informe:

01/04/2022 AL 30/04/2022

Honorarios
Mensuales:

Q. 15,000.00

Unidad Administrativa
4 donde presta los

servicios:

Coordinacion de
Formulacion y Evaluacion
de Proyectos

ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

1 Asesorar la elaboracion de informes de respaldo de revision técnica de documentos

ingresados a la unidad de formulacion y evaluacion de proyectos.

solicitados.

Apoyar en realizar revisiones de acuerdos de trabajo extra de proyectos varios

Realizar visitas de campo para reconocimiento de estado de condicién, solicitudes,
avances y revisiones de proyectos.

Apoyar en elaborar documentos de soporte para especificaciones técnicas de
materiales y procedimientos de proyectos varios asignados.

Asesorar la elaboracion de planos, esquemas y cuantificaciones asignados a la
unidad de formulacion y evaluacion de proyectos.

Asesorar la elaboraciéon de disefos, cuantificaciones, modificaciones a planos,
presupuestos solicitados.

proyectos.

Brindar asesoria técnica solicitada en la unidad de formulacién y evaluacion de

Apoyar en emitir opinion técnica a los requerimientos de competencia de la unidad
de formulacion y evaluacion de proyectos.

competencia.

Apoyar en participar en reuniones de seguimiento que sean materia de su

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el
contratista" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

) i

1.2,
Verapaz.
1 |13

14.
1.5.

Jutiapa.
1.8.

Se llevé a cabo la revision técnica de expedientes de los proyectos:

Mejoramiento camino rural caserio La Constancia — Puente Rio Pueblo Viejo,
Panzés, Alta Verapaz.
Mejoramiento camino rural caserio Miralvalle — aldea Canlun, Panzos, Alta

Mejoramiento calle principal tramo Los Cardona hacia El Rio, aldea El Jocote,
Quesada, Jutiapa.
Mejoramiento calle El Centro aldea El Tule, Quesada, Jutiapa.

Mejoramiento calle hacia El Cerro de Casillas, aldea La Brea, Quesada,

Mejoramiento camino rural aldea El Retiro, Quesada, Jutiapa.




Se dio seguimiento y asesoria técnica a las unidades planificadoras de los

proyectos:

2.1. Construccion de infraestructura (urbanizacion), San Jose, Escuintla.

2.2. Mejoramiento carretera RD-CHI-05 Km. 182.70 — Km. 189.95, Chiquimula,
Chiquimula.

2.3. Mejoramiento carretera RD-CHI-21-01 Km- 240.70 — Km. 244.30, Camotan,
Chiquimula.

2.4. Mejoramiento Carretera RD-JUT-07 Km. 134.600 — Km. 142.730, El
Progreso, Jutiapa.

2.5. Mejoramiento camino rural Paraje La Muralla aldea Estancia de la Cruz,
Zunil, Quetzaltenango.

3.1. Participacion en reuniones de Unidad de Formulacidn para dar retroalimentacion
de los proyectos vistos y el desarrollo de actividades planificadas por la unidad.

3.2. Participacion en Reunion con autoridades de la Direccion General de Aeronautica
Civil (DGAC) en seguimiento al proyecto Construccion de Infraestructura de
aeropuerto (Urbanizacién), San José, Escuintla.

4.1. Visita de campo con motivo de la Cotizacion Publica No. FSS-CP-01-2022
correspondiente al proyecto Contratacion de Servicio de Estudios, Disefio y
Planificacion para el Proyecto: “Mejoramiento Infraestructura de Aeropuerto
Internacional La Aurora, Guatemala, Guatemala” para dar acompafiamiento a la
evaluacion técnica por parte de los oferentes interesados en participar del evento de
cotizacion.

4.2. Visita de campo con motivo de la Licitacion Publica No. FSS-LP-08-2022
correspondiente al proyecto Mejoramiento Camino Rural Sector El Oratorio Del
Caserio El Tepenance — Caserio San Ramon, Comapa, Jutiapa, para dar
acompafnamiento a la evaluacion técnica por parte de los oferentes interesados en
participar del evento de Licitacion.

‘mmwméraam Rodas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

_.r f _ff

Vo. Bo. Jefé Inmediato

Ing. Hugo/Leonel Oe/:ntreras Garcia
Coordinador
Formulacién y Evaluacién de Proyectos
Fondo Social de Solidaridad -FS8-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

NFORME DE MES DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Alicia Monzén Tellez 2350 77720 0101

372-2022-029-FSS /

/ - :
Vi
Servicio Profesionales / 01/04/2022 al 31/12/2022
Q 144,000 Z _ 01/04/2022 al 30/04/2022
MODULO DE GESTION DE
e et PROYECTOS

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS EN GESTION DE PROYECTOS
CONTENGA LOS SOPORTES TECNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACION DE
FORMULACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA
—SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA
—SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS.

APOYAR EN LA CREACION DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACION Y
EVALUACION SOCIOECONOMICA Y TECNICA PRESENTADA.

APOYAR EN DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN
ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE EFICIENCIA CAE Y VALOR AGREGADO DE COSTO
VAC, ASI COMO SU PROYECCION ANUAL SEGUN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA

APOYAR EN ELABORAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO
NACIONAL DE REDUCCION DE DESASTRES ~CONRED-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS
POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y DAR SOLUCIONES
PERTINENTES PARA EL MISMO.

APOYAR EN IDENTIFICAR LOCALIZACION Y UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO,
ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACION PLASMANDO SUS COORDENADAS
GEOGRAFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO.

ASESORAR EL PROCESO DE CREACION EL NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE
INVERSION PUBLICA.

APOYAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD
CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA
SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-
CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS.

APOYAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD
CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP-  DE LA
SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —~SEGEPLAN-
CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS.

APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON
SU ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL
SISTEMA SNIP.

10

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE
"EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE
SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

Apoye en verificar que los expedientes asignado en gestion de proyectos contenga
los soportes técnicos, del proyecto con expediente SNIP 298312

Apoye en la creacién de perfil del proyecto, analizar la formulacién y evaluacion
socioecondmica y técnica presentada, del proyecto con expediente SNIP 298312,




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

NFORME DE MES DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Apoye en digitar cuadros técnicos y financieros del proyecto, segun estudios del
3 | costo anual de eficiencia cae y valor agregado de costo VAC, del proyecto con
expediente SNIP 298312

Apoye en elaborar andlisis de riesgo de acuerdo a formato del consejo nacional de
reduccion de desastres - CONRED, del proyecto con expediente SNIP 298312

Apoye en identificar localizacién y ubicacion geogrdfica del proyecto, elaborando
5 | croquis de localizacién plasmando sus coordenadas geogrdaficas, del proyecto con
expediente SNIP 298312

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por los que “El
6 | contratista” deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion

(f)

Alicia Mozon Tellez
Prestador de Servicios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista:

Ana Cristina Flores Chajon | CUI: 2585 28710 0101

Ndamero de Contrato:

424-2022-029-FSS - NIT del Contratista: | 18282474

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato: | Del 01/04/2022

Monto total del Contrato: Q. 63,000.00 Al 31/12/2022
Periodo del Del 01/04/2022
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Informe: Al 30/04/2022

Unidad Administrativa donde presta los servicios:

Unidad de Convoyes Regionales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en la recepcion, revision, registros de los documentos recibidos del érea de proyectos de la Unidad de Convoyes

Regionales.

2 | Apoyar en la recepcidn de archivos e informes de las visitas de verificacion a los proyectos asignados a la Unidad de Convoyes

Regionales.

Colaborar en la atencién de llamadas telefénicas que ingresan al area de operaciones de la Unidad de Convoyes Regionales.

Apoyar en verificar de los plazos de los convenios realizados y la informacion de la maquinaria asignada.

Realizar actividades de digitacién asignadas en la Unidad de Convoyes Regionales.

3
4
5 | Apoyar en la digitacion de fichas técnicas para la gestion de nuevos convenios.
6
7

Apoyar en la digitacidn y envio de informes semanales sobre el avance de los proyectos en ejecucion de la Unidad de
Convoyes Regionales a la Coordinacion de Operaciones.

8 | Apoyar en la digitacion y envio de informe mensual para el Mddulo de Acceso a la Informacién Publica, sobre los convenios

suscritos durante el afo.

9 | Apoyar con la actualizacion del reporte de avance acumulado semanal, mensual y longitud pendiente de trabajo de los
proyectos que se encuentran en ejecucion de la Unidad de Convoyes Regionales.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera desarrollar otras actividades

que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Colaboré en la atencidn de llamadas telefdnicas que ingresaron a la Seccion de Operaciones de la Unidad de Convoyes

Regionales.

2 | Apoyé en la redaccién de oficios y otros documentos de la Seccién de Operaciones de la Unidad de Convoyes Regionales.

3 | Apoyé en la recepcién, revisidn, registros de los documentos recibidos del drea de proyectos de la Unidad de Convoyes

Regionales.

4 | Apoyé en la recepcidn de archivos e informes de las visitas de verificacion a los proyectos asignados a la Unidad de Convoyes

Regionales.

5 | Apoyé en verificar los plazos de los convenios realizados y la informacion de la maquinaria asignada. -

6 | Apoyé en la elaboracion de informes solicitados por la Coordinacién Ejecutiva, Administrativa, Auditores de la Contraloria ,r

General de Cuentas, Diputados y otros.

Apoyé en la actualizacion y revision de listado de maquinaria de la Unidad de Convoyes Regionales.

8 | Apovyé en la digitacion de fichas técnicas para la gestion de nuevos convenios.

Apovyé con la actualizacién del reporte de avance acumulado semanal, mensual y longitud pendiente de trabajo de los
proyectos que se encuentran en ejecucion de la Unidad de Convoyes Regionales

10 | Apoyé en la digitacion y envio de informe mensual para el Mddulo de Acceso a la Informacion Publica sobre los convenios

suscritos durante el afio.

7 ,/
0 _ Tl

na Flores Chajén 1

4 _\_\_\_‘_"-- - .- - - . - -
El presenteinformé responde-a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

Vo. Bo.

Codrdinador
Unidad Convoyes Regionales
Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del <
Contratista: ANA LUISA RODAS PIRIR CUl: 2415762290101
NIT del
Numero de Contrato: 375-2022-029-FSS Contratista: 4264287-6
Servicios (Técnicos o B
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del
Monto total del Contrato: | Q72,000.00 Contrato: 01/04/2022 AL 31/12/2022
/| Periodo del
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 * | Informe: 01/04/2022 AL 30/04/2022
Unidad Administrativa . ) .
donde presta los COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS
servicios: s
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE
PROYECTOS; 2. APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION, DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA
COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS; 3. APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA
DOCUMENTACION QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE
PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SQCIAL DE SOLIDARIDAD
—FSS-; 4. COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y MARGINADA EN
LA COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS Y APOYAR EN LA DISTRIBUCION A QUIEN
CORRESPONDA; 5. COLABORAR EN EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE
RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS; 6. COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA,
DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO
ENTREGARLA PERSONALMENTE; 7. COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA
COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS; 8. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS
NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE
SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | COLABORE EN LA CERTIFICACION DE ACTAS ATENDIENDO A LOS REQUERIMIENTOS DIRIGIDOS A ESTA COORDINACION
DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS.

2 | ELABORE LOS OFICIOS DE CONFORMIDAD CON LOS DEBIDOS REQUERIMIENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES

3 | DI SEGUIMIENTO A LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS ASIGNADOS A ESTA COORDINACION HASTA CONCLUIR CON SU
RESOLUCION CORRESPONDIENTE.

4 | COLABORE EN LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACON DE ESTA COORDINACION DE RECEPCION Y
LIQUIDACION DE DOCUMENTOS ASi COMO SU ACTUALIZACION RESPECTIVA.

5 | REVISE LA DOCUMENTACION DE LA UNIDAD PARA COTEJAR ENTREGAS Y RECEPCIONES DE SOLICITUDES PARA LLEVAR
UN MEJOR CONTROL EN LA CORRESPONDENCIA DE CONFORMIDAD CON EL CORRELATIVO CORRESPONDIENTE.

6 | COLABORARE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA POR EL
COORDINADOR DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS ASf COMO SU DISTRIBUCION RESPECTIVA.

7 | APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A ESTA COORDINACION DE
RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS.

8 | REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS POR EL COORDINADOR DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS

(f) 'v-’;r"i!(ha'l Luisa Rodas Pirir
Nombre completo y firma de Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

[f) \""‘ o { J.IJJ.» L/{,L'_u{ g A w.lj ;_;
Arq. Juan Carlos Aguirre Villatoro
Coordinador de Recepcidn y Liquidacion de Proyectos
Fondo Social de Solidaridad

Arg, Juan Carlos Aguirre Villatoro
Coordinador
Recepcion y Liguidacion de Proyectos
Fondo Social de Solidanidad -FSS-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RE NGLON 029

completo del Andrea Melissa Salguero Ramirez Cul: 2349125452202
Ndmero de / * NIT del
Contrato: 345-2022-029-FSS Contratista: 84921129
(Técnicos o Técnicos P!aau | 'd|°i_ 01/04/2022 AL 31/12/2022
Profesionales): PO okl
Monto total del Q 81.000,00 /' Periodo del 4
Contige / - y o 01/04/2022 AL 30/04/2022
Honorarios Q 9,000.00 /" Unidad COORDINACION DE
Mensuales: Administrativaz  FORMULACION Y EVALUACION
DE PROYECTOS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISION TECNICA DE DOCUMENTOS
INGRESADOS EN LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

2. APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES
Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS.

3. APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD
DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

4. ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS,
PRESUPUESTOS SOLICITADOS.

5 | 5. ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA.
6. ASISTIR EN LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

7. ASISTIR EN LA REVISION DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES EXTERNAS
AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

8. ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONRED, CUANDO
APLIQUE DICHO TRAMITE.

9. ASISTIR EN LA ALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

10. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA

10 | DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

APOYE EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES DE PROYECTOS
VARIOS INGRESADOS A LA UNIDAD.

/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYE EN LA ELABORACION Y CORRECIONES DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES DE PROYECTOS VARIOS, ASIGNADOS
A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

ELABORACION DE DISENO, PLANOS DE INSTALACIONES, CUANTIFICACIONES, Y PRESUPUESTOS SOLICITADOS DEL PROYECTO DE
REMODELACION DE OFICINAS DENTRO DE LAS INSTALACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ZONA 12.

ACOMPANAMIENTO AL ING. SERGIO CARDONA A LA VISITA TECNICA DEL PROYECTO: CONSTRUCCION PASO A DESNIVEL CALZADA
ROOSEVELT. SOBRE LA 92 AVENIDA 3-08 DE LA ZONA 11 DEL MUNICIPIO DE GUATEMALA.

ASISTIR A ARQ. EDGAR OROZCO EN LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFEREMCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

ASISTIR EN LA ACTUALIZACION DE ALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE
6 FORUMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

®)

Prestador de Senﬁcios



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

)
S /
r
[ l.’a’.
|/ /
b /
£

tramite de pago respectivo.

.’/lr

(f) £

Ing. V-}/gm Leonel Contreras Garcia
Coordinador

Formulacién y Evaluacién de Proyectos
Fondo Social de Solidaridad -FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ANDY JEFERSSON EFRAIN AVALOS

Contratista: VILLATORO CUI: 2104 38207 0108
NIT del

NUmero de Contrato: 386-2022-029-FSS i Contratista: | 7895372-3

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31 de

Contrato: Q. 63,000.00 J Contrato: diciembre de 2022.
Periodo del | 01 al 30 de abril de 2022

Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 Informe:

Unidad Administrativa

donde presta los Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural (PACUR)

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYAR LA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS DISTINTOS PROYECTQOS LIQUIDADOS DEL
PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL —PACUR-

2 APOYAREN EL ANALISIS Y CONFORMACION PARA EL RESGUARDO DE FORMA ORDENADA Y SEGURA DE LOS
EXPEDIENTES FiSICOS DE LOS PROYECTOS DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -
PACUR-

3 | APOYAR LA REVISION E INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE
LIQUIDACION DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL -PACUR-;

4 APOYAR EN LA DIGITALIZACION DE LA INFORMACION RECABADA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS
LIQUIDADOS Y PENDIENTES DE LIQUIDACION DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL
-PACUR-;

5 | APOYAR AL COORDINADOR DE LA UNIDAD CON SOLICITUDES QUE SE ENVIAN DE LAS DIFERENTES
UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-;

6 APOYAR CON EL ENVIO DE LA DOCUMENTACION DE LOS PROYECTOS LIQUIDADOS Y RECEPCIONADOS AL
ARCHIVO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-;

¥ LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 1 AL 30 DE ABRIL DE 2022

1 | Sostuve reuniones con la Coordinadora y personal del Programa de Apoyo Comunitario Urbano
y Rural -PACUR- para la designacion de actividades y dar a conocer el avance de las actividades
asignadas realizadas durante el mes de febrero de 2022.

2 | Apovyé en la recepcion de llamadas que ingresan al Programa de Apoyo Comunitario Urbanoy
Rural =PACUR-.

3 | Apoyé en continuar con la digitalizacion del Proyecto Denominado PA05-21-03
“CONSTRUCCION ESTADIO MUNICIPAL RENE URRUTIA” ubicado en el Municipio de San Luis
Jilotepeque, del departamento de Jalapa.

4 | Apoyé en laredaccion de documentos enviados por el Programa de Apoyo Comunitario Urbano
y Rural — PACUR — a otras unidades del Fondo Social de Solidaridad

5 | Apoyé en la recepcion de documentacion proveniente de las diferentes unidades del Fondo
Social de Solidaridad al Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR-.

6 | Apoyé en la revision y modificacion de la ficha técnica, segln lineamientos dados por parte del

Grupo Técnico de Evaluacién de la Unidad de Recepcion y Liquidacion del Fondo Social de
Calidaridad Aal NDeAavacsta NanaAaminada DANC 21 N2 “!"ﬁhICTDIIFFII":\I\I CCTADIA MILIMICIDAL




7 | Apoyé a la Coordinadora del Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural —PACUR- en la
realizacién de las matrices del —SINACIG- solicitadas por la Coordinacion de Operaciones del
Fondo Social de Solidaridad.

8 | Apoye en la entrega de la ficha técnica con los cambios solicitados del proyecto Denominado
PA 05-21-03 “Construccion Estadio Municipal Rene Urrutia”, Ubicado en el Municipio de San
Luis Jilotepeque, Departamento de Jutiapa, al Grupo Técnico de Evaluacién de la Unidad de
Recepcion y liquidacion del Fondo Social de Solidaridad.

(F)

’ .

ANDY } EF\ER%J\N
} f “\_ .

S/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo el Andy Gabriel Duarte
contratista: Santos CuUl: 3000-98715-0101
Numero de contrato: /’382-2022-029-FSS NIT del 108388824
A Contratista:
Servicios (técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del contrato: Q. 54,000.00 " | Plazo del Del 01/04/2022 al
Contrato: 31/12/2022
Periodo del Del 01 al 30 de abril
Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 Informe: de 2022
Unidad Administrativa £
donde presta los Fondo de Inversién Social —FIS-
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN LA ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS
PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDACION FISICA Y FINANCIERA DEL
FONDO DE INVERSION SOCIAL —FIS-;

APOYAR EN LA DIGITACION DE INVENTARIO DE LA DOCUMENTACION QUE
SE ENCUENTRA EN EL ARCHIVO DE INFORMACION SOBRE LOS
PROYECTOS DESARROLLADOS Y EN PROCESO DE LIQUIDACION, POR EL
FONDO DE INVERSION SOCIAL —FIS-;

APOYAR EN LA RECEPCION Y ARCHIVO DE DOCUMENTACION QUE
INGRESA AL FIS PARA ADJUNTAR A LOS EXPEDIENTES DE LIQUIDACION
DE PROYECTOS;

AUXILIAR EN LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE PROYECTOS DE
FORMA QUE PERMITA CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES
LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVES DEL ORDEN LOGICO DE
LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FACIL LOCALIZACION Y
CONSULTA;

APOYAR EN REALIZAR VISITAS FIiSICAS A LOS PROYECTOS EN
LIQUIDACION, DEL FONDO DE INVERSION SOCIAL -FIS-, CUANDO SEA
REQUERIDO

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN EL FONDO DE
INVERSION SOCIAL -FIS-.

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE
TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN EL FONDO DE INVERSION
SOCIAL -FIS- A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS OPERATIVAS Y
FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS
POR LO QUE “EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA
CONTRATACION.




ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE PERIODO DEL INFORME

No.

1 | Realice Busqueda de documentacion del proyecto CAIMI para la unidad de
recepcion y liquidaciéon Del Fondo Social De Solidaridad.

2 | Ingrese expediente con codigo 64040 a matriz de avance fisico y financiero.

3 | Apoye en respuesta del oficio con referencia OPRESFSS/0431-2022/JZ/dc
trasladada por la coordinacion de operaciones sobre las solicitudes de compras.

4 | Realice revision de expedientes para ingresar a Matriz de estado fisico y financiero.

5 | Visitas Semanal a Convoyes Regionales Zona 7, para el ordenamiento de cajas y
limpieza de las bodegas al cuidado del Fondo De Inversién Social.

6 | Realice correcciones en la matriz SINACIG solicitado por el coordinador de
operaciones en reunion realizada.

7 | Realice Busqueda de documentacion solicitada por Hoja de Tramite No. FSS-
2022-8568 que hace referencia a la solicitud de informacién publica UIP-FSS-025-
2022.

8 | Realice Certificaciones de documentacion solicitada por Hoja de Tramite No. FSS-
2022-8568 que hace referencia a la solicitud de informacién publica UIP-FSS-025-
2022.

9 | Apoye en la Actualizacion de la base de datos MAIP solicitada por la Unidad De
Acceso a la Informacién Publica.

10 | Apoye en la digitacion de inventario de la documentacién que se encuentra en el

archivo de informacién sobre los proyectos desarrollados y en proceso de
liquidacién, por el fondo de inversidn social —=FIS-.

(h <

i,

Andy Gabriel Duarte Santos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, para que procedan al tramite de pago respectivo.

\ \ [ Favene S

1,| \ /1 vk

A /|, 5
VoBay" * 1 L [ ——f

lng\ Josue} Joel Eﬂas Rodng_uea
Coordmador Del Fondo De Inversién Social -FIS-
Fonde Sécial de Solldarldad FSs




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | ANGEL ANIBAL SANTOS VASQUEZ - CuUi: 1750776221507

Nimero de Contrato: 464-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 73266408

Servicios [Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q. 49,500.00 2022

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Honorarios Mensuales: Q 5,500.00 ’ Abril del 2022

Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.
2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada.
3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccidn o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el
coordinador de operaciones.
4 Apovyar con la revisian de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.
Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada
6 Apovar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar todas
aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporté inmediatamente cualquier problema mecanico de la maquina asignada.
2 Realicé chequeo general de la maquina asignada diariamente, aire en [as llantas, aceite del motor, Catarins, agua,
liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la méquina.
3 Realicé trabajos de mejoramiento de los tramos carreteros del proyecto asignado.
4 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.
(f)

ANGEL ANIBAL SANTOS VASQUEZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibida de conformidad, por lo que se autariza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. Let 4z

Coorginador
Unidad Convoyes Regionales
Fondo Social de Solidaridad




FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre
Contratista:

Completo

del

Angelo Eduardo 3019 44660 0101

Pocasangre Rac

L CUl:

Numero de Contrato:

335-2022-029-FSS /N/IT del Contratista: 10538103-9

Servicios  (Técnicos
Profesionales)

[}

Servicios Técnicos ]
P

Monto total de contrato:

P
Q. 45,000.00 Plazo del Contrato: 01/04/2022 al 31/12/2022 ~

-
il

Honorarios Mensuales

e
/!
/
/
Q 5,000.00 /

Perlodo del Informe: 01/04/2022 al 30/04/12022

Unidad Administrativa

MODULO DE INVENTARIOS

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y
CONTROL DEL INVENTARIO FiSICO DE LOS ACTIVOS FINOS DE LA INSTITUCION
MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOCS A LAS DISPOSICIONES
LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACION DE INVENTARIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

DIGITAR CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR
PAGOS POR CONCEPTO DE REPARACION Y MANTENIMIENTQ DE MOBILIARIO,
EQUIPO Y VEHICULOS CON EL QUE CUENTA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —
FSS-.

ELABORAR TARJETAS DE RESPONSABILIDAD VEHICULOS QUE SE ENCUENTRANEN
PROCESCO DE TRASLADO A LA INSTITUCION, PARA TAL EFECTO LLEVA ARCHIVO
DOCUMENTAL DE CADA UNO DE LOS VEHICULOS;

GENERAR REPORTES POR RESPONSABLE Y UBICACION DE VEHICULOS CON
TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE
PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD-FSS-

DIGITACION E IMPRESION DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGOS QUE
CONLLEVEN A LA PLENA IDENTIFICACION DE LOS BIENES DE LA INSTITUCION

VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD
VEHICULOS EN LAS CARPETAS DE PERSONAL ‘

APOYAR LA REALIZACION DEL INVENTARIO FISICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- MEDIANTE DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES

COLABORAR EN LA DIGITACION DE SOLVENCIAS DE INVENTARIOS, REQUERIDAS
POR CONTRATISTAS Y PERSONAL QUE SE HA RETIRADO DE LA INSTITUCION

COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS
CON ENTIDADES EXTERNAS E INTERNAS

10

APOYAR CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERAN EL
MODULO DE INVENTARIOS

1"

APOYAR EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE BIENES EN EL
INTERIOR DE LA REPUBLICA

12

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO
QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION

No.

ACTIVIDADES/RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYE EN EL LISTADO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y
CONTRATISTAS.

APOYE EN LA IMPRESION DE CERTIFICACIONES DE VEHICULOS Y MOBILARIOS DEL
FONDO SOCIA DE SOLIDARIDAD.

APOYE CON LA ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS Y DOCUMENTACION QUE
SE GENERA EN EL. MODULO DE INVENTARIOS.

APOYE CON DIGITACION E IMPRESION DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE
CODIGOS DE BIENES Y NOMBRES DE PERSONAL

APOYE EN EL DESCARGO Y ASIGNACION DE VEHICULOS DEL PERSONAL Y
CONTRATISTAS.

APOYE EN EL NOMBRAMIENTO CEFSS5-0166-2022-sm INSTRUIDO POR- LA
COOCRDINACION EJECUTIVA EN CONVOYES REGIONALES Y DEPARTAMENTOS.

APOYE EN LA COMISION EN LA VISITA DE SUCHITEPEQUEZ CON LA ACTUALIZACION
Y VERIFICACION DE MAQUINARIA

APOYE EN LA VISITA TECNICA DEL PUENTE BAILEY UBICADA EN SANTO DOMINGO
MUNICIPIO DE SUCHITEPEQUEZ DEPARTAMENTO DE GUATEMALA.




El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscritc con el prestador de servicios y sus
respectivos téminos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
cofresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. Jombre, cargo y sello




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Aroldo Garcia Morales

/

CUl:

18008 7339 0608

Numero de Contrato:

388-2022-029-FSS

/

NIT del Contratista:

1972030-0

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31
Contrato: Q.54,000.00 / Contrato: de diciembre 2022
. Q.6,000.00 Periodo del Del 01 de abril al'30
Honorarlos' Informe: de abril de 2022
Mensuales:
Unidad Administrafiva Programa Combate a la Pobreza Urbana
donde presta los
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la recepcion de los expedientes que ingresan al area de archivo para el

resguardo de los mismos.

2 | Colaborar con el orden de los expedientes de forma que sean agilmente localizables

cuando sea requerido.

3 | Apoyar con el archivo de los expedientes en orden logico para garantizar su facil

ubicacion.

4 | Apoyar en realizar inventario de archivos para la evaluacion de expedientes inactivos y

documentos que han caducado.

[6)]

Apoyar en la digitalizacién y actualizacién de las boletas de préstamo de expedientes.

6 |Apoyar en foliar expedientes que se encuentren en resguardo en el archivo de

documentacion general.

7 | Apoyar en atender los diferentes requerimientos de expedientes.
8 Apoyar en mantener limpias y ordenadas las bodegas de la unidad de apoyo.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El

Contratista” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.




No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoye en el ordenamiento fisico de la oficina de coordinacin y la bodega del Programa
Combate a la Pobreza Urbana -CPU-.

2 | Apoye en la digitalizacth de la base de Actas de Recepcin, Liquidacin y Traslado de los
proyectos ejecutados por el Programa Combate a la Pobreza Urbana —CPU-.

3 | Apoyé en la recepcion de llamadas y correspondencia que ingresa al Programa Combate a la
Pobreza Urbana —CPU-.

4 Apo¥en la edicitn y ardlisis de la ficha &cnica del proyecto (UCP-FSS-08-2005, “Consultoria de

Regulacin de Derechos de Propietario, Legalizacitn de terrenos en el Asentamiento de Nueva
Jerusakn Sector 1 zona 18 Municipio de Guatemala, Departamento de Guatemala.

Apogen la recopilacitn de documentacin en respuesta al Oficio Referencia.: OPERFSS/0500-

2022/JZ/co de fecha 22!03!2@2/21 N

.-"-"

_ Tl it _A—/‘-"-f(‘ < -H" o
~~——Avroldo GardaMorales.
.
—

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos &minos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al témite de pago
respectivo. A
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | AUGUSTO DE JESUS BERGANZA SANDOVAL Cul: 1911329421804

NGmero de Contrato: 407-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 25954989

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al

# 31 Diciembre del |/
Monto total del Contrato: Q 45,000.00 2022
/ Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 / Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
i ! Apoyar en conducir el camion que le sea asignado para realizar las actividades gue se le indiguen
2 Apovyar en mantener el camién en condiciones Sptimas para su buen funcionamiento.
3 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecénico con el camién utilizado.
4 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que "el contratista" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporté inmediatamente cualquier problema mecanico con el camién asignada
2 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.
3
Realicé chequeo general del camién asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua, liguido
de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camién asignado.

L 37\}*% ) My *'

' AU\US'I/DE JESUS BERGANZA SANDOVAL

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al trémite de pago respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Aura Regina Barrios de Portera 55 : 1878991930101
370-2022-029-FSS ¢« 9451293
Profesionales 01/04/2022 AL 31/12/2022
G TR0 f/ 01/4/2022 al 30/4/2022
Q 16,000.00 } MODU’LD%gEE%ET%TéON Rk

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS EN GESTION DE PROYECTOS

CONTENGA LOS SOPORTES TECNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACION DE

4 | FORMULACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD
CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA

SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —SEGEPLAN- CON

FINES DE APROBACION DE PROYECTOS

APOYAR EN LA CREACION DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACION Y

EVALUACION SOCIOECONOMICA Y TECNICA PRESENTADA:;

APOYAR EN DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN

3 | ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE EFICIENCIA CAE Y VALOR AGREGADO DE COSTO VAC,

ASi COMO SU PROYECCION ANUAL SEGUN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA:

APOYAR EN ELABORAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO

NACIONAL DE REDUCCION DE DESASTRES -CONRED-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS

POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y DAR SOLUCIONES

PERTINENTES PARA EL MISMO;

APOYAR EN IDENTIFICAR LOCALIZACION Y UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO,

5 | ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACION PLASMANDO SUS COORDENADAS

GEOGRAFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO:

6 ASESORAR EL PROCESO DE CREACION EL NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE
INVERSION PUBLICA;

APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION

PUBLICA —-SNIP-;

APOYAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS

SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON

8 | LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP- DE LA

SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —~SEGEPLAN- CON

FINES DE APROBACION DE PROYECTOS:

APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU

9 | ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA

SNIP;

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL

10 | CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE

DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Pammpe en reumon con tecnlcos de la Munlmpalldad de La Gomera

2 Apoyé en la elaboracion de perfil, cronogramas de ejecucion fisica y financiera, del proyecto
identificado con el SNIP 297718 San Miguel Huite.

3 Apoyeé en la elaboracion de AGRIP, herramienta de Segeplan para AGRIP, evaluacion de campo,
del proyecto identificado con SNIP 297718 San Miguel Huité.

4 Apoyé en la elaboracion de Analisis de Cambio Climatico para los expedientes 297718 San Miguel
Huité.

5 Apoyé en la reformulacion del perfil, cronogramas de ejecucion fisica y financiera del proyecto
identificado con SNIP 282150 Oratorio El Tepenance.

6 Apoyé con la conformacion de expediente de actualizacion para el proyecto identificado con SNIP
282150 Oratorio El Tepenance.

- Apoyé en la reformulacién del perfil, cronogramas de ejecucion fisica y financiera del proyecto
identificado con SNIP 295868 San Pedro Necta.

3 Apoyé con la conformacion de expediente de actualizacion para el proyecto identificado con SNIP
295868 San Pedro Necta.

9 Apoyé en la elaboracion cronogramas de ejecucion fisica y financiera, del proyecto identificado con el
SNIP 298254 de San José Chacaya, Solola.

10 Apoyé en el ingreso de informacion en el sistema nacional de inversion publica =SNIP- para los
proyectos identificados con SNIP 298254, 297718, 282150, 295868, 282983, 282984, 282985.

ARQUITECTA
“Aura Regina Barrios
) Colegiado 2907
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El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: BASILIO PELICO FLORES Cul: 2566854871006

Nimero de Contrato: 452-2022-029-FSS NIT del Contratista: |g27425-0

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 Abril al 31

Diciembre del
Monto total del Contrato: Q.58,500.00 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q 6,500.00 Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.
2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada.
Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el
Coordinador de Operaciones
4 Apoyar con la revision de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.
5 Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.
6 Acatar las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacidn.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Utilicé adecuadamente la maquina asignada.
2 Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada.
3 Realicé chequeo general de la maquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,
liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la méaquina.
4 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes

(f) Jgf-i/ 1’ yz >

BAS{L1O PELICO FLORES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo.Bo. Coofdj
Unigdad Copffvgyes Regionales
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Boanerges Manuel Veldsquez Elias / | CUI: 2191 77589 0101
Namero de Contrato: 473-2022-029-FSS ¢ NIT del Contratista: | 13240919
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: | pe| 01/04/2022
Monto total del Contrato: Q. 144,000.00 ' Al 31/12/2022
; Periodo del Del 01/04/2022
Honorarios Mensuales: Q. 16,000.00 " Informe: Al 30/04/2022

Unidad Administrativa donde presta los servicios: | Unidad de Convoyes Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en realizar la actualizacion y verificacion del listado de maquinaria y el estado de la misma.

2 | Apoyar en la verificacion de informe de avances de los proyectos para la Coordinacion de Operaciones.

3 | Apoyar en verificar oficios y documentos digitados en el area de operaciones de la Unidad de Convoyes Regionales.

4 | Apoyar en asistir a reuniones periddicas con los contratistas asignados a la Unidad de Convoyes Regionales para dar
seguimiento al avance en la ejecucion de los proyectos.

5 | Brindar apoyo en verificar que las obras que se asignen a la Unidad de Convoyes Regionales se desarrollen bajo las
especificaciones planificadas.

6 | Dar seguimiento con los supervisores sobre el estado de la maquinaria y avance de los proyectos asignados.

7 | Apoyar en actualizar listado de los contratistas asignados a los proyectos asignados vy verificar las actividades que realizan.

8 | Apoyar en la digitacién de informes solicitados por la Coordinacién Ejecutiva, Administrativa, Auditores de la Contraloria
General de Cuentas, Diputados y otros.

9 | Apoyar en la digitacion de Fichas Técnicas para la suscripcién de convenios.

10 | Apoyar con visitas periédicas a los proyectos.

11 | Apoyar en la digitacion de informes de visitas realizadas a proyectos.

12 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "El Contratista” debera desarrollar otras actividades
que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en actualizar listado de los contratistas asignados a los proyectos asignados y verificar las actividades que realizan.

)

Apoyé en verificar oficios y documentos digitados en el area de operaciones de la Unidad de Convoyes Regionales.

3 | Brindé apoyo en verificar que las obras que se asignen a la Unidad de Convoyes Regionales se desarrollen bajo las
especificaciones planificadas.

4 | Apoyé en la digitacion de informes de visitas realizadas a proyectos.

5 | Apoyé en asistir a reuniones periddicas con los contratistas asignados a la Unidad de Convoyes Regionales para dar
seguimiento al avance en la ejecucidn de los proyectos.

6 | Diseguimiento con los supervisores sobre el estado de la maquinaria y avance de los proyectos asignados.

7 | Apoyé en la verificacién de informe de avances de los proyectos para la Coordinacién de Operaciones.

8 | Apoyé en la digitacién de informes solicitados por la Coordinacién Ejecutiva, Administrativa, Auditores de la Contraloria
General de Cuentas, Diputados y otros.

9 | Apoyé en la digitacion de Fichas Técnicas para la suscripcidn de convenios.

10 | Apoyé con visitas periddicas a los proyectos.

11 | Apoye en realizar la actualizacion y verificacion del listado de maquinaria y el estado de la misma.
’__.f'ﬁ\ e =

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al trémite de pago respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 .

Nombre completo del

-

Confratista: Bryan Ottoniel Morales Lépez / Cul: 2966 21889 1409
NIT del
Ndamero de Contrato: 440-2022-029-FSS Contratista: 9568584-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de abril al 31
Contrato: de diciembre del
Monto total del Contrato: Q. 81,000.00 2,022
Periodo del Del 01 al 30 de abril
Honorarios Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: del 2,022

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Unidad de Convoyes Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar con la digitacién de la programacién periddica de visitas a los proyectos asignados a la Unidad de Convoyes Regionales.
2 Apoyar con visitas periddicas a los proyectos.
3 Digitar informes de visitas realizadas a proyectos, previo a gestion de convenio.
4 Apoyar en la digitacion de informes de visitas realizadas a proyectos.
5 Apoyar en la verificacion de tramos y topografia de terreno cuando sea requerido.
6 Apoyar en verificar el avance de los trabajos de los proyectos asignados.
7 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier desperfecto en funcionamiento de la maquinaria asignada a los proyectos.
8 Apoyar en verificar que |os contratistas asignados al proyecto realicen las actividades en los tramos carreteros establecidos en el convenio.
9 Apoyar en digitar informe periddico del avance y estado de maquinaria de los proyectos asignados.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” debera desarrollar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Asisti a reuniones de supervisores que fueron convocadas por el Coordinador de la Unidad de Convoyes Regionales.
2 Realicé visitas periddicas al proyecto que estd siendo ejecutado en el municipio de Totonicapén, departamento de Totonicapan.
3 Apoyé en verificar el avance fisico del proyecto que estd siendo ejecutado en el municipio de Totonicapén, departamento de Totonicapan.
4 Apoyeé en digitar informes periddicos del avance y estado de maquinaria asignada al proyecto que esta siendo ejecutado en el municipio de
Totonicapdn, departamento de Totonicapan.
5 Apoyé en informar inmediatamente todo desperfecto mecanico que presentd la maquinaria asignada al proyecto que estd siendo
ejecutado en el munjcipio de Totonicapén, departamento de Totonicapdn.
v
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Bryan Ottoniel Morales Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

|

Vo.Bo.___~ /.ﬂ A
Pl Fecki
Cdordinador

Unidad Convoyes Regionales
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | o \r| 0s ALBERTO CASTROBAIL ~ /  |CUE: 2556 55644 0101
Contratista:

- 3 /| NIT del r
Nuamero de Contrato: | 361-2022-029-FSS Cottratieta: 4125129-6
Servicios (Técnicos 0 | gepy/i010S PROFESIONALES /

Profesionales):

Monto total del /| Plazo del 01-04-2022a /
Contrato: Q 182.000.00 Contrato: 31-12-2022
Honorarios Periodo del 01-04-2022 al
Mensuales: Q 18,000.90 Informe: 30-04-2022 /
Unidad )

Administrativa donde | MODULO DE GESTION DE PROYECTOS d

presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ASESORAR LA ELABORACION DE LOS PERFILES DE LOS PROYECTOS DE INVERSION DE LA INSTITUCION

ASESORAR LA VERIFICACION DATOS DEMOGRAFICOS Y EVALUAR LA DOCUMENTACION DE SOPORTE TECNICO Y
LEGAL, GENERADA POR LA INSTITUCION, EN BASE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS VIGENTES
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA

APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES CON LA SECRETARIA DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE LA
PRESIDENCIA —SEGEPLAN-, CON RELACION AL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA

ASESORAR LA GENERACION DE NUMEROS DE SNIP DE LOS NUEVOS PROYECTOS DE INVERSION MEDIANTE EL
REGISTRO EN EL SISTEMA DE INFORMATICA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA SNIP-

ASESORAR LA ELABORACION DE EXPEDIENTES CON LA DOCUMENTACION DE RESPALDO ESTABLECIDOS EN LAS
NORMAS DE SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP- A FIN DE SER EVALUADOS, APROBADOS Y
ACTIVADOS POR LAS INSTITUCIONES O UNIDADES RESPECTIVAS, DE LOS PROYECTOS QUE SON PROGRAMADOQOS
POR LAS AUTORIDADES SUPERIORES PARA EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO FiSICO Y ADMINISTRATIVO SE LLEVE A CABO POR EL DEPARTAMENTO AL QUE LE
COMPETE EN EL MODULO DE SEGUIMIENTO DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP-, TANTO
PARA LOS PROYECTOS NUEVOS, ARRASTRE O DEUDA, DURANTE EL PERIODO DEL EIERCICIO FISCAL
CORRESPONDIENTE, Y REALIZAR LAS GESTIONES PERTINENTES, A FIN QUE LOS PROYECTOS NO PRESENTEN
INCONVENIENTES NI INCONSISTENCIAS EN SU EJECUCION DURANTE EL EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE

ASESORAR EN LA ELABORACION DE LA MATRIZ DE INVERSION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- PARA EL
EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE SEGUN LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS, ASI COMO PARA EL
ANTEPROYECTO DEL MISMO PARA SU TRASLADO A LA UNIDAD CORRESPONDIENTE

APOYAR EN DAR SEGUIMIENTO A LICENCIAS ¥ RESOLUCIONES AMBIENTALES DE LOS PROYECTOS DE LA
INSTITUCION

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DEL 2022 DEL INFORME

ASESORE EN LA ELABORACION DE LOS PERFILES DE LOS PROYECTOS DE INVERSION CON LOS SNIP'S No. 298007,
1 298011, 298254, 298306 Y 298312 DE LA INSTITUCION

ASESORE EN LA VERIFICACION DATOS DEMOGRAFICOS Y EVALUAR LA DOCUMENTACION DE LOS PROYECTOS
CON NUMERO DE SNIP 298007, 298011, 298254, 298306 Y 298312 DE SOPORTE TECNICO Y LEGAL, GENERADA

2 POR LA MUNICIPAL, EN BASE A LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS POR LAS NORMAS VIGENTES DEL SISTEMA
NACIONAL DE INVERSION PUBLICA
ASESORE EN LA GENERACION DEL NUMERQ DE SNIP DEL PROYECTO NUEVO 297297, DENTRO DEL REGISTRO DEL
3 SISTEMA DE INFORMATICA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SINIP-

ASESORE EN LA ELABORACION DE LA MATRIZ DE INVERSION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- PARA EL
4 EJERCICIO FISCAL CORRESPONDIENTE SEGUN LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS, ASI COMO PARA EL
ANTEPROYECTO DEL MISMO PARA SU TRASLADO A LA UNIDAD CORRESPONDIENTE

APOYE EN PARTICIPAR EN REUNIONES CON LA SECRETARIA DE PLANIFICACION Y PROGRAMACION DE LA
5 PRESIDENCIA —~SEGEPLAN-, Y LAS MUNICIPALIDADES DE SAN JOSE CHACAYA, SOLOLA Y SAN FRANCISCO EL ALTO,
TOTONICAPAN.

ASESORE EN ENVIAR REPORTE DE BENEFICIARIOS DE LOS PROYECTOS QUE EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
TIENEN EN EJECUCION DURANTE EL MES DE MARZO DEL 2022

(f).

__Carlos Albérto Castro Bail.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

\\ | -‘ij
Ing. Julio César Zabaleta Méndez

Coordinador de Operaciones
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Carlos Estuardo

contratista: Contreras Samayoa CuUl: 1976 87997 0502

Numero de contrato: | 417-2022-029-FSS NIT del contratista: 16638468

Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del 01 al 30 de abril de 2022.

contrato: Q45,500.00 Periodo del informe:

Honorarios Unidad Unidad de Convoyes

mensuales: Q 5,500.00 Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

2 | Apoyar en reportar inmediatamente cualguier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo.

3 | Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccion o directriz de acuerdo al plan de trabajo
autorizado por el coordinador de operaciones.

4 | Apoyar con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

%21

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

6 | Apovar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que “El Contratista” debera
7 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.
2 | Apoyé en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo.
3 | Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccion o directriz de acuerdo al plan de trabajo

autorizado por el coordinador de operaciones.

F =9

Apoyé con revisar los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

un

Apoyé en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.

6 | Utilice racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

& ’_. \,Is " 7
F) \ N ﬁ-\. /|
Carlos Estuardo Contreras Samayoa

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al trémite de pago respectivo.

vidad Copfsses
v dcial delSolidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Contratista: | Carlos Humberto CuUL: 2297-68008-0501
Estrada Orizabal ~
Numero de Contrato: 422-2022-029-FSS NIT del contratista: | 36323691
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abrilal 31 de
diciembre de 2022

Monto total del Q. 45,000.00 Periodo del Informe: | 01 al 30 de abril de 2022

Contrato:

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Unidad Unidad de Convoyes
Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en preparar y acondicionar el material a soldar.

2 Apoyar en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones.

3 Apoyar con realizar pruebas de resistencia y calidad en las soldaduras realizadas.

4 Apovyar en realizar mantenimiento bésico de los equipos de su uso y del taller.

5 Apoyar con soldar partes en estructuras, recipientes, ductos y calderos.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones.
2 Apoyé en realizar mantenimiento basico de los equipos de su uso y del taller.
3 Apoyeé con soldar partes en estructuras, recipientes, ductos y calderos.
s Apoyé en preparar y acondicionar el material a soldar.
—— F—
F)

Carlos Humberto Estrada Orizabal

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo.

z
s Regionales

Unidad ConY | de Solidaridad

Fondo Socia




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Carlos Humberto Monzon CUl: 2621327370114
¥ NIT del

Nimero de Contrato: | 378-2022-029-FSS . Contratista: 85617-7
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Del 1 de abril al
Monto total del Contrato: 31 de diciembre
Contrato: Q. 108,000.00 de 2022
Honorarios Periodo del Mes de abril
Mensuales: Q. 12,000.00 Informe: de 2022.
Unidad
Administrativa donde
presta los servicios: Coordinacion de Recepcion y Liquidacién de Proyectos.

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar la integracion de Comisiones para recepcion y liquidacion de Proyectos.

Colaborar en verificar en los expedientes el cumplimiento de los Términos de los Convenios y/o
Contratos y sus adendas respectivos.

Apoyar en elaborar las actas de recepcion como resultado de las visitas realizadas a los Proyectos.

Auxiliar en requerir la documentacion necesaria para integrar los expedientes para su liquidacion.

Apoyar en elaborar actas de liquidacion de los expedientes que se completen y requerir las firmas
correspondientes.

Apoyar en el seguimiento de elaboracion de la Resolucién de aprobacién de la liquidacion de cada
Convenio y/o Proyecto.

Apoyar en el traslado de los expedientes a Coordinacion Ejecutiva para aprobacion de la liquidacion.

Digitar informes sobre los avances en los procesos de recepcion y liquidacion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas, por lo que el "El contratista” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

FJ

Realicé actividades varias con el Grupo Técnico de Evaluacion -GTE- para la revision de expedientes
(Proyectos) del Fondo de Inversion Social —FIS- en liquidacién; Programa de Combate a la Pobreza
Urbana —CPU-, Direccién de Asentamientos Humanos y Vivienda -DAHVI- y Programa de Apoyo
Comunitario Urbano y Rural-PACUR-, todos con el propésito de liquidarlos. Las citadas actividades se
reportaron semanalmente a la Coordinacion de Recepcion y Liquidacion de Proyectos.

Atendi y me comuniqué telefénicamente a la Licda. Patricia del Carmen Ovalle de la Secretaria de
Planificacién y Programacion de la Presidencia —SEGEPLAN-, con el propésito de cerrar en forma
definitiva el Proyecto PrOTOT, que ejecut6 el Fondo Social de Solidaridad.

Coordiné la elaboracion del Oficio 010-2022-FSS-Andalucia/CHMC/jpcm para su envio a la
Coordinacién de Operaciones para que se informe a la Unidad de Acceso a la Informacion Publica,
sobre el avance del Proyecto Pr'OTOT, correspondiente al mes de marzo de 2022.

Di seguimiento ante la Direccion de Administracion Financiera del Ministerio de Comunicaciones,
Infraestructura y Vivienda MCIV, Coordinacion Financiera del Fondo Social de Solidaridad y Ministerio
de Finanzas Publicas sobre el avance de las gestiones para |a gjecucion de las donaciones otorgadas
por la Republica de Turquia y el Principado de Andorra, que se ejecutaran por parte del Fondo Social
de Solidaridad durante el ejercicio fiscal 2022.

Coordiné la elaboracién de Oficio de Donaciones ETA para el envio del Informe de avance fisico y
financiero de las donaciones otorgadas por la Republica de Turquia y el Principado de Andorra.




Di seguimiento ante la Agencia Andaluza de Cooperacion Internacional para el Desarrollo —~AACID-
sede Guatemala de la respuesta al Oficio No. 005-022-FSS-Andalucia/lCHMC/jpcm, enviado al Sefior
Javier Serrano Puente Coordinador de la referida Agencia, por medio del cual se le hace un
recordatorio sobre la solicitud de respuesta al Oficio No, 063-2021-FSS-Andalucia/CHMC/jpcm.

Participacion en la Comision Receptora y Liquidadora del Contrato Administrativo Niumero FSS-2022-
016-ADQ, para el Proyecto denominado Adquisicion de Materiales de Construccion para el
Mejoramiento Calle Principal San Miguel Siguila, Quetzaltenango.

Coordiné actividades con el Licenciado Ovidio Lopez, Asesor del Viceministro de Infraestructura del
MCIV para agilizar las gestiones de las donaciones de la Republica de Turquia y M.I. GOVERN D
ANDORRA.

Reordené documentos del archivo de la zona 11 de los Proyectos Stan | y Stan I, financiados por la
Agencia Andaluza de Cooperacion Internacional para el Desarrollo -AACID- , Sevilla Esparia.

11

Di seguimiento al Oficio. Ref.. OPERFSS/0140-2022/JZ/dc por medio del cual Coordinacion de
Operaciones del Fondo Social de Solidaridad, solicita informacién de los Proyectos FSS/ONG/02-2009,
FSS/ONG/01-2009 y SCEP/ONG/17/2008, de los Programas Stan | y Stan Il, en el municipio de

Santiago Atitlan departamento de Solola.

12

Participé en reunion de trabajo con el Ingeniero Julio Cesar Zabaleta Méndez, con el fin de informarle
sobre el avance de las actividades del Grupo Técnico de Evaluacion —GTE-

13

Coordiné con la Unidad del archivo central del FSS zona 12 el escaneado de los leitz del archivo del
Proyecto PrOTOT: “Programa de Mejora y Recuperacion del Habitat Saludable de los Municipios de
la Mancomunidad Copanch’orti’ PrOTOT, financiado por la Agencia Andaluza de Cooperacion
Internacional para el Desarrollo -AACID- , Sevilla Espafia.

| vd
U jJ:/{/r

(f) Lic. Car’os Humberto Monzén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo, W (i cotiuges
Arq, Juan Carlos Aguirre Villatoro
Coordinador
Recepcion y Liquidacion de Proyectos
Fondo Social de Solidarided -FSS-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del - D - / .
Contratista: Carlos Josué Pérez Carrillo CUI: 2617 27982 0920
Ntmero de Contrato: 332-2022-029-Fss 7 | NIT del 5719501-3

| Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales /

Monto total del ‘ . 01/04/2022 al |
Contrato: Q. 153,000.00 s Plazo del Contrato: 31/19/2099

\ . / | Periodo del 01/04/2022 al |
Honorarios Mensuales: Q. 17,000.00 Informe: 30/04/2022 ¢
Unidad Administrativa
donde presta los Mdédulo de Centabilidad
Servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN EL PROCESO DE REGULARIZACION DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE CAPITAL, DEL
FIDEICOMISO FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, EN EL MODULO DE EXPEDIENTE DE GASTO PPR y SNIP
A TRAVES DEL PROCESO COM-RDP, EN EL SISTEMA DE GESTION —SIGES-, GENERANDO LA ORDEN DE
COMPRA, EL CUR DE COMPROMISQ Y EL CUR DE REGULARIZACION.

APOYAR EN LA OPERACION DE PAGOS DE FUNCIONAMIENTO QUE SE REALIZAN A TRAVES DE LA TESORERIA
NACIONAL EN LOS MODULOS DE EXPEDIENTE DE GASTO PPR Y SNIP, PRE-ORDEN DE COMPRA Y PROCESO
DE COMPRA EN EL SISTEMA DE GESTIGN —SIGES-.

APOYAR EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION FINANCIERA —DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y
VIVIENDA.

APOYAR EN ESCANEAR LOS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA OPERACION DE PAGOS DE PROYECTOS
DE INVERSION EN EL MODULO DE CONTRATOS DEL SISTEMA DE GESTION =SIGES-.

APOYAR EN LA GENERACION E IMPRESION DE CUR’S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE
CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL —SICOIN-,

COLABORAR EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION
REGULARIZADOS Y PAGADOS A TRAVES DE LA TESORERIA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS
MISMOS.

APOYAR EN FOLIAR LOS EXPEDIENTES PAGADOS Y REGULARIZADOS Y TRASLADARLOS A LA UNIDAD DE
ARCHIVO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.

ASESORAR EN LA ELABORACION DE LA CAJA FISCAL DE FORMA MENSUAL PARA SU PRESENTACION ANTE
LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS EN EL PLAZO ESTABLECIDO.

ASESORAR EN LA ELABORACION DE LAS CONCILIACIONES BANCARIAS DE LAS CUENTAS ACTIVAS DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

10

ASESORAR EN LOS CORTES DE FORMAS MENSUALES DE LOS FORMULARIOS: INGRESO A ALMACEN (1-H);
COMPROBANTE DE INGRESOS (63-A); RECONOCIMIENTO DE GASTOS; VIATICO ANTICIPO (VA); VIATICO
CONSTANCIA (VC); VIATICO LIQUIDACION (VL) Y FORMULARIO DE CAJA FISCAL (200-A).

11

APOYAR EN LA GENERACION DE CONSTANCIAS DE RETENCION DE IVA E ISR DE LOS PAGOS EFECTUADOS A
PROVEEDORES A TRAVES DE LA TESORERIA NACIONAL.

12

APOYAR EN LA REALIZACION DE FORMA BIMESTRAL DE LOS ARQUEOS DE LOS FONDOS ASIGNADOS AL
MODULO DE TESORERIA DE LA COORDINACION FINANCIERA.

13

APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES PARA REVISION POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI
PREVIO A SER ENVIADOS A LA CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS PARA
LA DEPURACION DE LA CUENTA 1234 “CONSTRUCCIONES EN PROCESO”.

14

APOYAR EN LA PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA MENSUAL DE RETENCIONES DE IVA A TRAVES
DEL SISTEMA RETENIVA.

15

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYE EN LA DIGITACION DE PAGOS DE FUNCIONAMIENTO QUE SE REALIZARON A TRAVES DE LA TESORERIA
NACIONAL EN LOS MODULOS DE EXPEDIENTE DE GASTO PpR Y SNIP, PRE-ORDEN DE COMPRA Y PROCESQO DE
COMPRA EN EL SISTEMA DE GESTION —SIGES-.

APOYE EN LA OPERACION DE PAGOS DE INVERSION QUE SE REALIZARON A TRAVES DE LA TESORERTA NACIONAL
EN EL MODULO DE CONTRATOQS DEL SISTEMA DE GESTION —SIGES-.

APOYE EN DIGITAR LOS OFICIOS Y LISTADOS PARA LA SOLICITUD DEL PAGO A LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION FINANCIERA —DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

APOYE EN LA GENERACION E IMPRESION DE CUR’S DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES EN EL SISTEMA DE
CONTABILIDAD INTEGRADA GUBERNAMENTAL —SICOIN-.

COLABORE EN DIGITAR LISTADOS DE EXPEDIENTES DE LOS PAGOS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION
REGULARIZADOS Y PAGADOS A TRAVES DE LA TESORERIA NACIONAL PARA LLEVAR EL CONTROL DE LOS
MISMOS.

APOYE EN FOLIAR LOS EXPEDIENTES PAGADOS Y REGULARIZADOS Y TRASLADARLOS A LA UNIDAD DE ARCHIVO
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

CONFORME EXPEDIENTES PARA REVISION POR PARTE DE LA DAF DEL MICIVI PREVIO A SER ENVIADOS A LA
CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS PARA LA DEPURACION DE LA CUENTA
1234 “CONSTRUCCIONES EN PROCESO".

ASESORE EN EL ANALISIS DE DATOS Y CALCULOS ARITMETICOS PARA LA ELABORACION Y OPERACION DE CAJA
FISCAL, CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO 2022, PARA PRESENTARLA A LA CONTRALORIA GENERAL DE
CUENTAS EN EL PLAZO ESTABLECIDO.

ASESORE EN LA RECOPILACION DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACIGN DE SOPORTE PARA LA ELABORACION
DE CAJA FISCAL EN LOS MODULOS DE TESORERIA, VIATICOS Y ALMACEN, AS| COMO EN LA VERIFICACION EN EL
SISTEMA SICOIN, LOS CURS DE APROBACION DE FR3 DURANTE EL MES DE MARZO 2022.

10

ASESORE EN LA REALIZACION DE LOS CORTES DE FORMAS MENSUALES DE LOS FORMULARIOS: INGRESO A
ALMACEN (1-H); COMPROBANTE DE INGRESOS {63-A); RECONOCIMIENTO DE GASTOS; VIATICO ANTICIPO (VA);
VIATICO CONSTANCIA (VC); VIATICO LIQUIDACION {VL) Y FORMULARIO DE CAJA FISCAL (200-A).

i1

ASESORE EN LA ELABORACION DE LAS CONCILIACKONES BANCARIAS DE LAS CUENTAS No. 3-445-06280-5 DEL
FONDO ROTATIVO INTERNO DEL FSS; CUENTA DE AHORROS No. 4-445-01665-2 DEL FIDEICOMISO DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD; CUENTA No. 3-445-05950-3 DEPOSITOS MONETARIOS DEL FIDEICOMISO DEL FONDO
50CIAL DE SOLIDARIDAD.

12

GENERE CONSTANCIAS DE RETENCION EN EL SISTEMA RETEN ISR CORRESPONDIENTES AL MES DE MARZO 2022,
DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA DE LOS PAGOS EFECTUADOS A PROVEEDORES A TRAVES DE LA TESORERIA
NACIONAL.

13

APOYE EN LA PRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA DE RETENCIONES DE IVA A TRAVES DEL SISTEMA
RETENIVA DEL IMPUESTO RETENIDO EN EL MES DE MARZO 2022.

14

REALICE CONTROL DE LOS EXPEDIENTES POR PAGO DE HONORARIOS DE LOS RENGLONES 022 Y 029.

15

OTRAS ACTIVIDADES QUE FUERON ASIGNADAS POR EL ENCARGADO DEL MODULO DE CONTABILIDAD Y EL
COORDINADOR FINANCIERQ RELACIONADAS CON LA MATERIA DE SU COMPETENCIA.

Chle’

0 Cadol Tosaé Vexexr Caxdll0

Nombre completo y firma de Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago
respectivo.

MiTie Heriberto Hernandez M.
Eﬂcargado Modulo de Contabilidad
Condo Social de Sofidaridad
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

/

7 i
c:LAkJn[c))lQ/BI\ESLF‘:’F\a I%LIVA _ 1857 27263 0406 |
W i
/ 3
342-2022-029-FSS & 2677479-8 I
A gf
o 01/04/2022 AL
Técnicos . | 31/M12/2022
' R 01042022 AL 7
Q. 72,000.00 / 30/04/2022 ,
COORDINACION DE/
Q. 8,000.00 OPERACIONES / |

Realizar actividades de digitacidn asignadas en la Coordinacidn de Operaciones.

Apoyar en la recepcidn y revisién de la documentacidn que ingresa a la coordinacién de operaciones y apoyar en
su traslado a donde corresponda.

Apovyar en la distribucién de la documentacion que trasladan los asesores y técnicos en coordinacién de
operaciones a otras unidades administrativas, operativas y financieras del fondo social de solidaridad —F55-.

Colaborar en la logistica para la clasificacién de la correspondencia revisada y marginada en la coordinacién de
operaciones y apoyar en la distribucién a quien corresponda

Colaborar en el archivo de toda la documentacidn en los archivos de la coordinacidn de operaciones.

Colaborar en el envio de la correspondencia requerida, debiendo apoyar en la entrega a los mensajeros para ia
entrega de la misma o si es necesaric entregarla personalmente.

Colaborar en la atencidn de llamadas telefdnicas gue ingresan a la Coordinacién de operaciones.

0 |~ P ] A

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

Realicé actividades de digitacion asignadas en la Coordinacién de Operaciones.

Apovyé en |a recepcién y revision de la documentacidn que ingresaron a la Coordinacion de Operaciones y apoyé
en su traslado a donde corresponda.

Apoyé en la distribucidn de la documentacion que trasladaron los asesores y técnicos en Coordinacidn de
Operaciones a otras unidades administrativas, operativas y financieras del Fondo Social de Solidaridad —FSS-.

Colaboré en la logistica para la clasificacion de la correspondencia revisada y marginada en la Coordinacién de
Operaciones y apoyé en la distribucién a quien correspondiera.

Colaboré en el archivo de toda la documentacidn en los archivos de la Coordinacién de Operaciones.

Colahoré en el envio de la correspondencia requerida, coordinando con [os mensajeros para la entrega de la
misma o entregarla personalmente.

Colaboré en la atencion de llamadas telefénicas que ingresaron a la Coordinacion de Operaciones.

R~ D || P

Apoyé en todas las actividades requeridas por el Coordinador de Operaciones.

Servikios Técnicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo\\(g\\
Ing. Jufio Césa baleta Méndez

Coordinador de Opgmcjones
Fondo Social de Solidaridad




DANIEL EMILIO MORALES

S:?a .
353-2022-029-FSS
74

2969 05291 0101

89684885

01/04/2022 AL/

Técnicos 31/12/2022
/ 01/04/2022 AL
Q81,000.00 30/04/2022
COORDINACION DE
Q9,000.00 FORMULACIONY |
@: EVALUACIONDE /
~ ©  PROYECTOS

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISION TECNICA
DE DOCUMENTOS INGRESADOS EN LA COORDINACION DE FORMULACION Y
EVALUACION DE PROYECTOS;

APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES
TECNICAS DE MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS
ASIGNADOS;

APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES
ASIGNADOS A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS;

ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES
A PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS;

ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU
COMPETENCIA:

ASISTIR EN LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE
INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD,;

ASISTIR EN LA REVISION DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR LAS
INSTITUCIONES EXTERNAS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD,;

ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA
CONRED, CUANDO APLIQUE DICHO TRAMITE;

ASISTIR EN LA ALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS;

10

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO
QUE DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

APOYO EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO: CONSTRUCCION
PASO A DESNIVEL AVENIDA PETAPA Y 53 CALLE, ZONA 12, GUATEMALA,
GUATEMALA.

APQOYO EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO; MEJORAMIENTO
CAMINO RURAL SECTOR EL ORATORIO DEL CASERIO EL TEPENANCE-CASERIO
SAN RAMON, COMAPA, JUTIAPA.

APOYO EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO; MEJORAMIENTO
CARRETERA RD-PET-01 DE PUENTE SACPUY - ALDEA SACPUY, SAN ANDRES,
PETEN.

APQOYO EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO; MEJORAMIENTO
CARRETERA RD-PET-011-01 SAN BENITO- SANTA RITA, SAN BENITO, PETEN.

APOYO EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO; CONSTRUCCION
PUENTE PEATONAL (TIPO HAMACA) QUE COMUNICA CASERIO PLAN DEL BORDO,
CON ALDEA LA LIBERTAD, CAMOTAN, CHIQUIMULA.

APOYO EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO; MEJORAMIENTO
CALLE DEL CEMENTERIO GENERAL, CASCO URBANO, COMAPA, JUTIAPA.

APOYO EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO; CONSTRUCCION
PUENTE VEHICULAR TIPO BADEN ALDEA MAYUELAS, SECTOR EL MANGAL,
GUALAN, ZACAPA.




APQOYO EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTE DEL PROYECTO; MEJORAMIENTO
CARRETERA CA-13 AEROPUERTO INTERNACONAL MUNDO MAYA KM.477-700
BIFURCACION IXLU KM.490000, FLORES PETEN.

APOYO EN LA ALIMENTACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

10

ACOMPANAMIENTO AL ARQUITECTO EDGAR HUMBERTO OROZCO FUENTES EN LA
VISITA TECNICA DEL PROYECTO; AMPLIACION EDIFICIO(S) AREA DE
ENCAMAMIENTO DE LA UNIDAD NACIONAL DE ONCOLOGIA PEDIATRICA, 8AV.

CALLE 7-02 ZONA 11 GUATEMALA, GUATEMALA.

T N
N WAl e P
/’DANIECEMI(IC MORALES SECAIDA

' Sérvicios Técnicos

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

__/,-/.
."f ,"'f
(") (Wt
Ing. Hugo Legnel Gontreras Garcia
Coordinador
Formulacion y Evaluacién de Proyectos

Fondo Social de Solidaridad -FSS-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
DANIS ELIZANDRO PEREZ

Nombre completo del Contratista: GARCIA Cul: 2589405731001
Ntmero de Contrato: 453-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 17534962
Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | ne| 1 de Abril al 31 Diciembre del
Monto total del Contrato: Q. 45,000.00 2022

Periodo del
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Informe: Del 1 al 30 de Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta los
servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en conducir el camién que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen.

2 | Apoyar en mantener el camién en condiciones éptimas para su buen funcionamiento.

3 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camidn utilizado.

4 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que "el contratista" deberz desarrollar todas aquellas otras actividades
que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

[y

Reporté inmediatamente cualquier problema mecanico con el camién asignada

2 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.

Realicé chequeo general del camidn asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua, liguido de frenos, limpieza
de filtros de aire y de diésel y engrase general del camién asignado.

6]

DANIS ELIZANDRO PEREZ GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.
o Deterf ki
CWN
Unidad CoAvoyes Regionzles

Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029 /

Nombre del Denys Fernando

contratista: Morales Paz CuUl: 1826 58163 1905

Numero de contrato: 441-2022-029-FSS | NIT del contratista: 9198482

Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del

Periodo del informe:

01 al 30 de abril de

contrato: Q. 45,000.00 2022.

Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q 5,000.00 Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en conducir el camion que le sea asignado para realizar las actividades que se le

indiquen.

2 | Apoyar en mantener el camion en condiciones optimas para su buen funcionamiento.

3 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecénico con el camidn utilizado.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que “El Contratista”

4 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en conducir el camién que me fue asignado para realizar las actividades que se me

indicaron.

2 | Apoyé en mantener el camién en condiciones dptimas para su buen funcionamiento.

w

Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes al camidn asignado.

4 | Apoyé en reportar inmediatamente cualquier problema mecéanico con el camion utilizado.

|/

F) ‘_E.;{’/;Lu, )TN o

I F Fi |
Denys Fernando Morales Paz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de pago respectivo.

Unidad Co

egionales
Fondo §

do Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

Nombre completo del ; CUL:
Contratista: Dharieck Luis Pablo Lopez Flores 2972538670101
Nimero de Contrato: 434-2022-029-FSS / NIT del Contratista: 8791737-8
Servicios (Técnicos o s g
Profesi on'a!es): Servicios Técnicos s
Monto total del Contrato: i Plazo del Contrato: 01/04/2022 al
> Q.63,000.00 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Periodo del Informe: 01/04/2022 al
: Q700000 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Unidad de Convoyes Regionales
servicios
No. i ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Realizar actividades de digitacion asignadas en la unidad de convoyes regionales.
2 | Apoyar en la recepcion de toda la correspondencia que ingresa a la unidad de convoyes regionales.
3 Colaborar con la clasificacion de la correspondencia revisada y marginada en la unidad de convoyes
regionales.
4 | Apoyar en la asignacion de rutas del piloto para envio de documentos.
5 | Asesorar la elaboracion del plan operativo anual —poa- de la unidad de convoyes regionales.
6 | Apoyar en la digitacién de oficios de la coordinacién de la unidad de convoyes regionales.
7 | Apoyar con la atencién de visitas a la unidad de convoyes regionales.
3 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en la digitacién de oficios de la coordinacion de la Unidad De Convoyes Regionales.

2 | Apoyé con la atencidn de visitas a la Unidad De Convoyes Regionales.

Colaboraré con la clasificacion de la correspondencia revisada y marginada en la Unidad De
Convoyes Regionales.

Apoyé a la coordinacion de recursos humanos en la revision de facturas e informes de los |
contratistas de la Unidad de Convoyes Regionales.

Apoyé en la recepcion de toda la correspondencia que ingresa a la unidad de convoyes regionales.

(f)

Prestq_éifr ;e se’{vi}:}os

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Dimas Estrada Luch

contratista: CuUl: 1832 28723 0502

Numero de contrato: | 420-2022-029-FSS NIT del contratista: 25260243

Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del Periodo del informe: 01 al 30 de abril de

contrato: Q 49,500.00 2022.

Honorarios Unidad Unidad de Convoyes

mensuales: Q 5,500.00 Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

2 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su
cargo.

3 | Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de
trabajo autorizado por el coordinador de Operaciones.

4 | Apoyar con la revisién de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

5 | Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

6 | Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que “El Contratista”
7 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

2 | Apoyé en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maguinaria a su
cargo.

w

Apoye en la revision de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

B

Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

5 | Apoyé en el cumplimiento de instrucciones del plan de trabajo autorizado por &l
coordinador de Operaciones.

F) ] I_:\) iMas ‘.{-:1\' J~1: A Z,uxk']

Dimas Estrada Luch

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al trédmite de pago respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

DOUGLAS ESTUARDO

CHAVEZ JIMENEZ

Cul:

2566 70323 0101

Ndmero de Contrato:

414-2022-029-FSS

NIT del Contratista:

76009114

Servicios (Técnicos o

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

01 de abril al 31 de

Profesionales): diciembre de 2022

Monto total del Contrato: Q45,000.00 Periodo del Informe: géza;_lv 30 desbrilde
Unidad Administrativa Unidad de G

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 donde presta los RICAE S LOvOYES

servicios

Regionales

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en conducir el camién que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen.

1
2 | Apoyar en mantener el camién en condiciones optimas para su buen funcionamiento.
3 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecénico con el camiodn utilizado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera

4 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en conducir el camidn que me fue asignado para realizar las actividades que se me
indicaron.

2 | Apoyé en mantener el camién en condiciones 6ptimas para su buen funcionamiento.

3 | Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes al camion asignado.

4 | Apoyé en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camion utilizado.

s s WY
_Douglas Estuardo Chavez Jiménez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Edgar Giovanni Mansilla

Gonzalez

CUI:

2709 36521 0108

Nimero de Contrato:

365-2022-029-FSS

~ NIT del Contratista:

827245-K

Servicios (Técnicos o

01/04/2022 AL 31!12;’2026

Diofo.ionales): Técnicos /| Plazo del Contrato:
Monto total del 5 ]
o Q 81,000. Periodo del Informe: | 01/04/2022 AL 30/04/2022
s Unidad Administrativa ; =
Honorarios _ Modulo de Gestion de
Q 9,000.00 donde presta los
= ! 2L P i
Mensuales: it royectos
s

No.

ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

Apoyar en verificar que los expedientes asignados contengan los soportes técnicos, generados por la
coordinacién de formulaciéon de proyectos del Fondo Social de Solidaridad, de conformidad con la
normativa del Sistema Nacional de Inversién Plblica —SNIP- de la Secretaria de Programacion y
Planificacién de la Presidencia ~-SEGEPLAN- con fines de aprobacion de proyectos.

Apoyar en la elaboracién de perfiles de proyectos, analizar la formulacién y evaluacion socioeconémica
y técnica presentada de los proyectos:

Digitar cuadros técnicos y financieros del proyecto, segun estudios del costo anual de eficiencia -CAE-
y valor agregado de costo -VAC-, asi como su proyeccion anual segun gl tiempo de vida de Iz obra.

Brindar apoyo en identificar localizacion y ubicacion geografica del proyecto, elaborar croquis de
localizacion plasmando sus coordenadas geograficas, basado en planos del proyecto.

Apovar en la creacion de numero SNIP en el Sistema Nacional de Inversion Publica.

oo b W |N

Apoyar en el ingreso de informacién en el Sistema Nacional de Inversién Publica -SNIP-

Apoyar la conformacién de expedientes de cada proyecto del Fondo Social de Solidaridad, adjuntando
todos los documentos de conformidad con la normativa del Sistema Nacional de Inversion Publica -
SNIP- de la Secretaria de Programacion y Planificacion de la Presidencia -SEGEPLAN- con fines de
aprobacion de proyectos.

Apoyar en brindar informacion a las diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad del avance
en el SNIP de cada proyecto.

Apoyar en la participacion de reuniones con SEGEPLAN relacionadas con su actividad para conocer
y/o actualizar innovaciones que se hacen al sistema SNIP

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES /| RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en verificar que los expedientes asignados contengan los soportes técnicos, generados por las
municipalidades en cuanto a planos, presupuestos, cronogramas, especificaciones, estudios técnicos
y documentos legales, de los proyectos con numero de SNIP: 298011, 295182.

Apoyeé en la elaboracion de perfiles de proyectos, analizar la formulacién y evaluacion socioecondmica
y técnica presentada de los proyectos: 288011, 280157, 280156, 280159.

Apoyeé en el ingreso de informacion en el Sistema Nacional de Inversién Publica -SNIP- de los
proyectos: 298011, 1565771, 280157, 280156, 280159.

Apoye en la conformacién de expedientes de cada proyecto del Fondo Social de Solidaridad,
adjuntando todos los documentos de conformidad con la normativa del Sistema Nacional de Inversion
Publica -SNIP- de la Secretaria de Programacion y Planificacion de la Presidencia -SEGEPLAN- con
fines de aprobacion de los proyectos con nimero de SNIP: 283717, 298011, 155771, 295182, 280157,
280156, 280159.

Apoyé en brindar informacion a las diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad del avance en
el SNIP de cada proyecto, con nimero de SNIP: 283717, 298011, 155771, 295182, 280157, 280158,
280159.




Asesore en relacion con los documentos requeridos en la conformacion de expedientes a personeros
6 | de las direcciones municipales de planificacion de los municipios de: Zacualpa, Quiché; San Sebastian
Huehuetenango, Huehuetenango; El Progreso, Jutiapa.

O =

Prestador de servicios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de
pago respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIQS, RENGLON 029
V'

Nombre completo del

Contratista: Edgar Humberto Orozco Fuentes | CUL: 230845754 01 01 L/
Numero de Contrato: 347-2022-029-FSS '| NIT del Contratista: 3952686-0
Servicios (Técnicos o 2N / y
Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Contrato: | Del 01 de abril al
Monto total del Q. 153,000.00 / 31 de diciembre
Contrato: del 2022

Periodo del Informe:

Q 17,000.00 i 4 01/04/2022 al

Honorarios Mensuales: 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los Formulacién y Evaluacion de Proyectos
servicios: :
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

ASESORAR LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISION '[ECNICA DE
DOCUMENTOS INGRESADOS A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE
PROYECTOS;

APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS
VARIOS SOLICITADOS

REALIZAR VISITAS DE CAMPO PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICION,
SOLICITUDES, AVANCES Y REVISIONES DE PROYECTOS

APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS
DE MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS

ASESORAR LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A
LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS

SESORAR LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A
PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS

BRINDAR ASESORIA TECNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION
DE PROYECTOS

APOYAR EN EMITIR OPINION TECNICA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA
UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS

APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU
COMPETENCIA

10

ELBORAR TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRE SAN AL FONDO SOCIAL
DE SOLIDARIDAD

11

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYO EN LA REVISION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PROYECTO; CONSTRUCCION
PASO A DESNIVEL CALZADA ROOSEVELT Y 9 AVENIDA, ZONA 11, GUATEMALA, GUATEMALA

SE ELABORO LOS TERMINOS DE REFERENCIA DEL PROYECTO; CONSTRUCCION PASO A
DESNIVEL CALZADA ROOSEVELT Y 9 AVENIDA, ZONA 11, GUATEMALA, GUATEMALA.

SE APOYO EN LA REVISION DE DOCUMENTACION DEL PROYECTO; CONSTRUCCION PASO A
DESNIVEL AVENIDA PETAPA Y 53 CALLE, ZONA 12, GUATEMALA, GUATEMALA, REFERENTE A
ESPECICACIONES TECNICAS.

SE ELABORO LOS TERMINOS DE REFERENCIA DEL PROYECTO; CONSTRUCCION PASO A
DESNIVEL AVENIDA PETAPA Y 53 CALLE, ZONA 12, GUATEMALA, GUATEMALA, REFERENTE A
ESPECICACIONES TECNICAS.

SE APOYO EN LA ELABORACION DE ADENDA No. 1 DEL PROYECTOQO; CONSTRUCCION PASO A
DESNIVEL CALZADA ROOSEVELT Y 9 AVENIDA, ZONA 11, GUATEMALA, GUATEMALA

SE ELABORO LOS TERMINOS DE REFERENCIA DEL PROYECTO; MEJORAMIENTO CALLE DEL
CEMENTERIO GENERAL, CASCO URBANO, COMAPA, JUTIAPA.

SE ELABORO ADENDA No. 1 DEL PROYECTO; MEJORAMIENTO CALLE DEL CEMENTERIO GENERAL,
_CASCO URBANO, COMAPA, JUTIAPA

SE ELABORO ADENDA No. 1 DEL PROYECTO: MEJORAMIENTO CAMINO RURAL SECTOR EL
ORATORIO DEL CASERIO EL TEPENANCE - CASERIO SAN RAMON, COMAPA, JUTIAPA




9. | SE ELABORO ADENDA No. 1 DEL PROYECTO; “CONSTRUCCION PUENTE VEHICULAR CASERIO
AGUA CALIENTE, ALDEA QUECA, SIPACAPA, SAN MARCOS”

10. | SE ELABORO ADENDA No. 1 DEL PROYECTO; “AMPLIACION PISTA DE ATERRIZAJE, SAN JOSE,
ESCUINTLA"

11. | SE ELABORO ADENDA No. 1 DEL PROYECTO; MEJORAMIENTO CARRETERA CA-13 DE PUERTA DEL
CIELO KM. 529.700 - FRONTERA KM. 552.850, MELCHOR DE MENCOS, PETEN.

Coxhad

E dga?‘ﬁumbetqg O/rﬁz{:o Fuentes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestadlor de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza 1 quien corresponda para que
procedan al tramite de pago respectivo.

f. Vo.Bo.

» Hugo Lgonel Contreras Garcia
Coordinador
Formulacién y Evaluacign de Proyectos
Fondo Social de Solidaridad -FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

N A completo dol Edgar Orlando PaizPadilla cu: 1644 62031 R0t
Contratista:
Nimero de Contrato: 393-2022-029-FSS / / NIT del Contratista: 4131213-9
Sétvicios [Técaicos o Servicios Técnicos /| Plazodel Contrato: | 01/04/2022 AL 31/12/2022
Profesionales):
Monto total del Contrato: | Q 45,000.00 / Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30,{03;2022
z Unidad Administrativa &
Honorante M unsyalRe: Q5,000.00 donde presta los servicios MRk e Aoy
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
APOYAR CON EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAS INSTALACIONES ELECTRICAS DE ALTA Y
1
BAJA TENSION.
2 BRINDAR APOYO PARA REVISAR Y DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACION DE LOS EQUIPOS Y /O

INSTALACIONES ELECTRICAS QUE LE ES INDICADO.

3 | APOYAR EN ANOTAR E INFORMAR EL AVANCE DE LOS TRABAJQS ELECTRICOS QUE LE SON ASIGNADOS.

4 | EFECTUAR INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS ELECTRICOS.

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS
OBRAS ASIGNADAS.

APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES,
TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS,

7 | REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLA YESO.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
8 | DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

BRINDE APOYO PARA REVISAR Y DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACION DE LOS EQUIPOS ¥ /O
INSTALACIONES ELECTRICAS QUE ME ES INDICADO.

2 | EFECTUE INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS ELECTRICOS.

APOYE EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS
OBRAS ASIGNADAS.

APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES,
TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS.

5 | REALICE ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLA YESO.

/" Edgar @rlandd Paiz Padilla

/ ! 7
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confcrmidad por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectwo

/ - Vi / g i J /
P 7 = /

_.".7' T
Vo.Bo. ®___ / Y

g £d:qar Rene Reyes Portillo

Coordmador Unidad de Apoyo
Fondo Soctal de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Edgar Rolando Meza

eisiboril et Cul: 2329 36382 0920

Namero de Contrato: 354-2022-029-FSS / NIT del Contratista: 504198-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales | Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 31/12/2022

M°g:::1::’a'fc" del Q162,000.00 | Periodo del Informe: | 01/04/2022 AL 30/04/2022
. Unidad Administrativa " .
Honorarios /U Coordinacion de
< Q 18,000.00 donde presta los Supervision

servicios

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ASESORAR LOS PROCESOS QUE COADYUVEN AL ADECUADO SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

ASESORAR LA PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES DE VISITA DE SEGUIMIENTO QUE SE REALIZAN A LOS
PROYECTOS;

ASESORAR Y APOYAR EN BRINDAR CAPACITACIONES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACION DE
SUPERVISION.

ASESORAR LA ACTUALIZACION Y MEJORAS PERMANENTES DE LOS PROCESOS Y ACTIVIDADES DE LA
COORDINACION DE SUPERVISION.

ASESORAR LA ASIGNACION DE LOS PROYECTOS A SER ATENDIDOS, DE ACUERDO A CRITERIOS DE UBICACION
GEOGRAFICA, ACCESOS Y NUMERO DE PROYECTOS, A LOS CONTRATISTAS QUE CORRESPONDA;

DAR SEGUIMIENTO PERMANENTE CON LOS JEFES DE LAS OFICINAS COMUNITARIAS LOS ASPECTOS GENERALES
DE INTERES INSTITUCIONAL.

VERIFICAR EL CONTENIDO DE LOS OFICIOS ASERTIVOS Y DE INFORMACION ENVIADOS A DIVERSAS INSTANCIAS
QUE PARTICIPAN EN LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS Y ASEGURAR QUE LOS MISMOS SE ENVIEN Y A SU
DESTINO EN EL TIEMPO APROPIADO.

ASESORAR PARA QUE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACION SE CUMPLA EN TODOS SUS ASPECTOS, DENTRO
DE LOS PLAZOS Y PROCEDIMIENTOS ESTIPULADOS EN EL CICLO DE LOS PROYECTOS;

RECIBIR LOS INFORMES DE AUDITORIA Y BRINDAR LA ASESORIA CORRESPONDIENTE A LAS CONCLUSIONES Y
RECOMENDACIONES QUE LOS MISMOS CONTENGAN;

10

BRINDAR ASESORIA PARA DETERMINAR S| LOS PROYECTOS ESTAN CONCLUIDOS Y LISTOS PARA SU
LIQUIDACION FINAL.

11

BRINDAR SEGUIMIENTO A LA SOLUCION DE LOS PROBLEMAS DETECTADOS EN LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS;

12

ASESORAR EL PROCESO DE RETROALIMENTACION A LA COORDINACION DE EVALUACION, SOBRE LOS
PROYECTOS CON PROBLEMAS QUE SE PUDIERAN PRESENTAR POR DEFICIENCIAS EN LA EVALUAC]ON,
APORTANDO PROPUESTAS PARA MEJORAR EL PROCESO,;

13

APOYAR LA GESTION Y SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOGISTICA Y GENERACION DE DOCUMENTOS
OFICIALES QUE REQUIERAN RESPUESTA, PLANTEADOS POR INSTITUCIONES EXTERNAS, ASi COMO DE UNIDADES
Y PROGRAMAS ADSCRITOS;

14

APOYAR EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO AL INTERIOR DEL PAIS DONDE SEA NECESARIA LA PRESENCIA
EN LA ELABORACION DE ACTAS Y REALIZACION DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES, AS| COMO REALIZAR
VERIFICACIONES PERIODICAS DONDE SE LOCALICE ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCION;

15

GESTIONAR ANTE LAS INSTANCIAS QUE CORRESPONDA, LA CAPACITACION DE CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA
COORDINACION DE SUPERVISION PARA QUE LOS CONOCIMIENTOS ESTEN ACORDE A LAS ACTIVIDADES QUE SE
DEBEN LLEVAR A CABO;

16

DIGITAR INFORMES SEMANALES, MENSUALES Y ESPECIFICOS PARA LA COORDINACION DE OPERACIONES:

17

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 ASESORE LOS PROCESOS QUE COADYUVEN AL ADECUADO SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTOS DEL FONDO

SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

2 ELABORE LA PROGRAMACION DE LAS ACTIVIDADES DE VISITA DE SEGUIMIENTO QUE SE REALIZAN A LOS
PROYECTOS;

3 ASESORE Y APOYE EN BRINDAR CAPACITACIONES A LOS CONTRATISTAS DE LA COORDINACION DE
SUPERVISION.

4 ASESORE EN LA ACTUALIZACION Y MEJORAS PERMANENTES DE LOS PROCESOS Y ACTIVIDADES DE LA
COORDINACION DE SUPERVISION.

5 ASESORE' EN LA ASIGNACION DE LOS PROYECTOS A SER ATENDIDOS, DE ACUERDO A CRITERIOS DE UBICACION
GEOGRAFICA, ACCESOS Y NUMERO DE PROYECTOS, A LOS CONTRATISTAS QUE CORRESPONDA;

6 VERIFIQUE EL CONTENIDO DE LOS OFICIOS ASERTIVOS Y DE INFORMACION ENVIADOS A DIVERSAS INSTANCIAS
QUE PARTICIPAN EN LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS Y ASEGURAR QUE LOS MISMOS SE ENVIEN Y A SU
DESTINO EN EL TIEMPO APROPIADO.

7 ASESORE PARA QUE LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACION SE CUMPLA EN TODOS SUS ASPECTOS, DENTRO
DE LOS PLAZOS Y PROCEDIMIENTOS ESTIPULADOS EN EL CICLO DE LOS PROYECTOS;

8 BRINDE SEGUIMIENTO A LA SOLUCION DE LOS PROBLEMAS DETECTADOS EN LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS;

9 ASESORE EL PROCESO DE RETROALIMENTACION A LA COORDINACION DE EVALUACION, SOBRE LOS
PROYECTOS CON PROBLEMAS QUE SE PUDIERAN PRESENTAR POR DEFICIENCIAS EN LA EVALUACION,
APORTANDQ PROPUESTAS PARA MEJORAR EL PROCESO;

10 APOYE EN REALIZAR VISITAS DE SEGUIMIENTO AL INTERIOR DEL PAIS DONDE SEA NECESARIA LA PRESENCIA EN
LA ELABORACION DE ACTAS Y REALIZACION DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES, ASI COMO REALIZAR
VERIFICACIONES PERIODICAS DONDE SE LOCALICE ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCION;

11 DIGITE INFORMES SEMANALES, MENSUALES Y ESPECIFICOS PARA LA COORDINACION DE OPERACIONES:

(f) II'.
Edgar Wﬁhilé

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.
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Vo. Bo. \Eft—rﬁ'x‘rfnediato

Ing. Julio César Zabaleta Méndez

Coordinador de Operaciones
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Edwin Obdulio Escobar Portillo’ | CUI: 1684-74654-2001
Nimero de Contrato: 418-2022-029-FSS NIT del Contratista: | g26789-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos .

Mento total del Contrato: Q. 45,000.00 Plazo del Contrato: |Del 01 de Abril al 31

de Diciembre de 2022
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Periodo del Informe: | Del 01 al 30 de Abril
’ de 2022.

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | Unidad de Convoyes Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en ordenar, clasificar, rotular y revisar documentos que ingresan a la bodega de la Unidad de Convoyes Regionzales y luego
archivarlos.

2 Apovyar en registrar los ingresos a almacén de los bienes y materiales adquiridos por el FSS para uso de la Unidad de Convoyes
Regionales, creando y actualizando las tarjetas de registro correspondientes.

3 Apoyar en la entrega de los productos y materiales segiin “Solicitud de Suministros” debidamente autorizada.

4 Apoyar en el cumplimento de los requisitos establecidos para el almacenamiento y despacho de bienes y productos.

5 Apoyar en digitar pedidos de compra conforme a los minimos y maximos de existencia de productos con el objeto de no comprar los
innecesarios y darle el seguimiento respectivo a las 6rdenes de compra.

6 Auxiliar en verificar la calidad de los productos que ingresan y egresan.

7 Elaborar la programacion de inventarios de materiales y suministros.

-1 Elaborar y enviar trimestralmente a la coordinacién administrativa el reporte existencia de recurso de la bodega.

9 Apoyar en digitar vales de préstamo de herramientas a los contratistas que asi lo requieran segin el drea de realizacién de sus
actividades.

10 Digitar informes mensuales sobre el egreso de repuestos y herramientas.

11 | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que "el contratista" debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Elaboré la programacién de inventario de los insumos entregados en el mes correspondiente.

2 | Apoyé en la entrega de los productos y materiales segiin “solicitud de suministros” debidamente
autorizada.-

3 | Apoye a realizar inventario de bodega

4 | Apoyé en la limpieza y orden de bodega.-

5 | Ordené estanterias de la bodega de repuestos de la Unidad de Convoyes Regionales.-

6 | Programé inventario de repuestos en el drea de bodega de la Unidad de Convoyes Regionales.-

<
(f) pe =
Edwin Qbdulio Escobar Portillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

Deton Flcht

Coorgdin E .
Vo. Bo. Unidad Conye gionale
Fondo Sgfial a¢ SOMueTToTs




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | EDWIN RODOLFO AVALOS CUk: 2315224950101
 Nimero de Contrato: 406-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 3631782-9

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q. 49,500.00 2022
Periodo del Informe: | Del 1 2l 30 de
Honorarios Mensuales: Q 5,500.00 ; Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.
2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada.
3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado porel

coordinador de operaciones.

4 Apoyar can la revisién de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.
5 Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maguinaria asignada.
6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporté inmediatamente cualquier problema mecdanico de la mdquina asignada.
2 Realicé chequeo general de la maquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,

liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la maquina.

Realicé trabajos de mejoramiento de los tramos carreteros del proyecto asignado.

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.

EDWIN RODOLFO AVALOS

£l presente informe responde a io estipulado en ef contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términas de referencia, asimismo, se encuentra recibide de confarmidad, per lo que se autoriza a quien corresponda, para gue
procedan al trémite de pago respectivo.

Dosdhtor 4’ A



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOCS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Edwin Alexis Solérzano Galindo | / Cul: 2422409250501
Nimero de _. NIT del
Coltito! 468-2022-029-FSS Contratista: 4684184
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Del 01 de abril
Monto total del Plazo del al 31 de
Contrato: Q 45,000.00 Contrato: diciembre del -
2,022
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Q5,000.00 Informe: abril de 2,022
Unidad ‘
Administrativa i - 2 o
donde presta los Unidad de Convoyes Regionales, del Fondo Social de Solidaridad
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en conducir el camidn que le sea asignado para realizar las actividades que se le

indiquen.

2 | Apoyar en mantener el camion en condiciones dptimas para su buen funcionamiento.

w

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecénico con el camidn utilizado

4 | las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que “El Contratista” debera

desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en conducir el camién que me sea asignado para los trabajos de mantenimiento de

carreteras.

2 | Apoyé en mantener el camion en condiciones éptimas para su buen funcionamiento.

3 | Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo

autorizado por el coordinador de operaciones.

4 | Apoyé en reportar los desperfectos mecdnicos para el buen funcionamiento del camidn.

Edwin Alexis Solérzano Galindo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. 935#45&

optmador

C
Unidad C oyes Regionales
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo —— -
del Contratista: Elder Daniel Vidal Tobar CuUl: 1916243301712
Numero de NIT del
Contrato’ 474-2022-029-FSS Contralisti: 16061241
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Del 01 de abril
Monto total del Plazo del al31de |
Contrato: Q.45,000.00 Contrato: diciembre del
ol
e 2,022
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de _
Mensuales: Q 5,000.00 - Informe: abril de 2,022
Unidad
Administrativa 3 5 5 e
donde presta los Unidad de Convoyes Regionales, del Fondo Social de Solidaridad
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en conducir el camion que le sea asignado para realizar las actividades que se le
indiquen.
2 | Apoyar en mantener el camion en condiciones dptimas para su buen funcionamiento.
3 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camién utilizado
4 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en conducir el camidén que me sea asignado para los trabajos de mantenimiento de
carreteras.
2 | Apoyé en mantener el camién en condiciones 6ptimas para su buen funcionamiento.
3 | Apoyé en reportar los desperfectos mecanicos para el buen funcionamiento del camién.
4 | Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo 3
autorizado por el coordinador de operaciones. '
(f)

Elder Daniel Vidal Tobar

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Unidad Con es Regi
gionales
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Elio Marino Escobar De | -
Contratista: Ledn CUL: 2300 43542 0101
Numero de Contrato: | 334-2022-029-FSS | NIT del Contratista: 4526198-9
— _ - ' DEL 01 DE ABRIL AL 31
Servicios {Técnicos o . / ) '
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS/ Plazo del Contrato: DE DICIEngszRE /IZ(EL
Monto total del 7 . . e
Contrato: Q 63,000.00 Periodo del Informe: | 01/04/2022 AL 30!04!2925
- Unidad Administrativa A
- Honorarios / : MODULQO DE
Mensuales: @27,000.00 don::_np; ir:isot: los INVENTARIOS /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO Fi5ICO DE LOS ACTIVOS
FIJOS DE LA INSTITUCION MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES
EN LA ADMINISTRACION DE INVENTARIOS DEL SECTOR PUBLICO;

APOYAR EN EL CONTROL DE MAQUINARIA PESADA Y CAMIONES A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES DEL
FONDO SOCIAL DE SCLIDARIDAD;

DIGITAR CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR CONCEPTO DE MAQUINARIA
PESADA Y CAMIONES A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONAELS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

DIGITAR CONOQCIMIENTOS DE ENTREGA Y OPERAR LAS ASIGNACIONES DEL MOBILIARIO Y EQUIPO.

APOYAR CON EL LISTADO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS
SERVICIOS EN LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS5-

DIGITACION E IMPRESION DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGOS QUE CONLLEVEN A LA PLENA IDENTIFICACION
DE L0S BIENES DE LA INSTITUCION.

APOYAR EN LA ELABORACION DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD MAQUINARIA PESADA Y
CAMIONES A CARGO DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD;

APOYAR LA REALIZACION DEL INVENTARIO FiSICO DE MOBILIARIO, EQUIPQ, MAQUINARIA Y
CAMIONES DE LAS UNIDADES DEL FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-;

PROGRAMA COMISIONES DE TRABAJO PARA LA VERIFICACION DE BIENES QUE SE ENCUENTREN EN
EL INTERIOR DE LA REPUBLICA, PARA LA CORRESPONDIENTE ASIGNACION DE BIENES EN TARJETAS
DE RESPONSABILIDAD.

10

COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES GEST!IONADOS CON ENTIDADES
EXTERNAS E INTERNAS, MINISTERIO PUBLICO, CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, MINISTERIO DE
FINANZAS PUBLICAS, ENTRE OTROS

11

WVELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARIETAS DE RESPONSABILIDAD MAQUINARIA EN LAS
CARPETAS DE PERSONAL.

12

APOYAR CON EL ADECUADO REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERAN EN EL MODULO
DE INVENTARIOS

13

GENERAR REPORTES DE FORMA OPORTUNA, MAQUINARIA Y CAMIONES DESTINADOS EN LA UNIDAD
DE CONVOYES REGIONALES. :

14

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APOYE EN LA ACTUALIZACION DE DATOS Y DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN EL MODULO DE INVENTARIOS.
5 | COLABORE CON LA DIGITACION E IMPRESION DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGOS QUE CONLLEVEN A LA PLENA
IDENTIFICACION DE LOS BIENES DE LA INSTITUCION.

APOYE EN LAS ACTIVIDADES QUE CON LLEVAN AL ADECUADO REGISTRO DEL INVENTARIO FISICO DE LOS ACTIVOS FLIOS DE

3 | LAINSTITUCION MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y APEGADOS A LAS DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES PARA LA

ADMINISTRACION DEL INVENTARIO GENERAL.
4 COLABORE CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERAN EL MODULO DE INVENTARIOS.
5 | COLABORE CONLAACTUALIZACION DE TARIETAS DE RESPONSABILIDAD EN ZONA 7, ZONA 11 Y ZONA 12 EN TODAS LAS
UNIDADES DE LA INSTITUCION

6 | COLABORE EN LA REVICION DE BIENES CON EL MODULG DE AUDITORIA

- | APOYE EN EL NOMBRAMIENTO INSTRUIDO POR LA COORDINACION EJECUTIVA EN CONVOYES REGIONALES Y
DEPARTAMENTOS

g | APOYEALACOMISION DEL DEPARTAMENTO DE BAIA VERAPAZ EN LA VERIFICACION DE MAQUINARIA Y ASIGNACION EN
TARJETA DE RESPONSABILIDAD

g |APOYEA LA COMISION DEL DEPARTAMENTO SUCHITEPEQUES EN LA VERIFICACION DE MAQUINARIA Y ASIGNACION DE
TARJETA DE RESPONSABILIDAD

ELIWO ESCOBAR DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra |
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresporda, para que procedan al:
tramite de pago respectivo. i -

d
s

T (VBRI

Lic. Ivan Adolfe Ochg




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANGCS

INFORME DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

1588 78019 0113
17928443
01/04/2022 AL 31/12/2022
01/04/2022 AL 30/04/2022 4

338-2022-029-F55
TECNICC
Q8100000 ¢

@9.000.00 /’f

CTIVIDADES SEGUN CONTRATT

MODULO DE PRESUPUESTOA

1 |APOYAREN DIGITAR CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

2 |APOYAREN LA DIGITACION DE ESTRUCTURAS PRESUPUESTARIAS.

3 {APOYAR EN LA DIGITACION DE DOCUMENTOS DEL MODULO DE PRESUPUESTO

4 |APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS INTERNOS DEL MODULQ DE PRESUPUESTO

5 |APOYAR EN LA ACTUALIZACION DEL SISTEMA DE CONTROL PRESUPUESTARIO

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

Apové en la digitacién de cerlificaciones presupuestarias, comespondientes al Centro de Costo FSS Central y Unidad de Convoyes
Regionales durante el periodo del 01 al 30 de abril de 2022,

Apové en iq digitacién de estructuras presupuestarias, para las Constancias de Disponibilidad Presupuestaria, de los gastos

2 realizades por esta Unidad Ejecutora, durante el periodo del 01 al 30 de abril de 2022.

3 Apoyé en lo digitacicn de documentes pera dar respuesta c los distinios requerimientos hechos al modulo de presupuasto durante
el periodo del 01 al 30 de abril 2022,

4 Apoyé en archivar la documentacién interna ingresada y realizada por el médulo de presupuesto, durante el periodo del 01 al 30
de abril de 2022.

5 Apoye en la aciualizacién del sisterna de control presupuestario a nivel intemo durante el periodo del 01 a! 30 de abril de 2022,
sistema que se actudliza diario, semanal y mensualmente.

s Apoyé en ofras actividades refacionadas al modulo de presupuesto, solicitadas por e Jefatura durante &l periodo del 01 al 30 de

abril de 2022.

r

if}
Prestadord® servicbéﬁié Vinicio Guzman Solis

El presente’informe responde a lo estipulade en el contrato administretivo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos térmings
de referencia, asimismo, se encuenira recibido de confermidad, por lo que se autorize a quien comresponda, para que procedan al
frdmite de pago respectivo.

Ve, Bo, Nombre, cargo y sello




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre _, |5
completo del ELMEREkESO%EUﬁmANDEZ/ CUI: 1751 20277 1712
Contratista: _ i
Nimero de S NIT del
Contrato: 3502022029788  ° | CENGNE 1783373-6
Servicios §
floniceo profesionales  * it i 01/04/2022 al 31/12/2022
Profesionales): o : _
Monto total del / Periodo del __
Contrato: B i scuene B e 01/04/2022 AL 30/04/2022
Honorarios Q 16,000.00 / Unidad COORDINACION DE
Mensuales: /" Administrativa: SUPERVISION
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DE LOS
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA
EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE FORMULACION
Y EVALUACION DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANALISIS DE LOS COSTOS DE LOS
PROYECTOS QUE SUFRIRAN MODIFICACION

APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA
SU RESPECTIVO ANALISIS

PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN
LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS

APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU
RESPECTIVO ANALISIS

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR
TRAMITE CORRESPONDIENTE

APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES

APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMAS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS
PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE
SU COMPETENCIA

13

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en el archivo digital de las actividades y documentacion de los proyectos que se
ejecutan para el Fondo Social de Solidaridad.

Apoyé en el analisis de documentos para los proyectos Barranquilla y Cooperativa Tecun
Uman. h

5

Apoyé en el traslado de documentos para la Coordinacién de Supervision. AN ,Z

74

Apoyé en la recepcion de documentos para el tramite de pago de estimaciones del proyec
de mejoramiento de carretera de la cooperativa Tecun Uman. Apoyé en la elaboracié
revision de estimacion del proyecto de mejoramiento de carretera de Barranquilla,
Progreso.

Apoyé en asesorias a las Empresas Ejecutoras y supervisoras.

=]

Apoyé en el analisis de documentos para la liquidacion del proyecto de mejoramiento de
carretera y puente en aldea llano largo, Salama. Apoyé en la documentacion para el pago de
estimacion 5, pago de informe 4 de Mejoramiento de Camino de Barranguilla.

Apoyé en la recepcion de solicitudes enviados por la coordinacién de operaciones.

Apoyé en digitar documentos para dar respuestas a las solicitudes e instrucciones requeridas.

w00~

Apoyé en dar seguimiento a proyectos contratados por el Fondo Social de Solidaridad.

Apoyé es dar seguimiento a visitas a proyectos contratados por el Fondo Social de
Solidaridad.

11

Apoyé en dar seguimiento sobre vistas realizadas de los proyecto: Barranquilla y Cooperativa
Tecun Uman, durante el mes de abril.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Apoyé en la revisién de cuadros de cantidades de trabajo, revision de documentos para el
12 | pago de estimacion 1 e informe 1 del proyecto de mejoramiento de carretera de la cooperativa
Tecun Uman, san Francisco, Petén.

. \;»\\ |

de Servicios
N

El presente |nf rme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo. ——

. st ™
Ing. Edgar Rolando Meza Archila
: nador de Supervision
(f) “Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

-

Nombre completo del -

Contratista: ELUBIA ELIZABETH COCHE VASQUEZ CuUl: 2603261430101
NIT del

Numero de Contrato: 337-2022-029-FSS - Contratista: -8218093-8

Servicios (Técnicos o P /

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

NMonto total del . Plazo del 01/04/2022 AL -

Contrato: Q. 81,000.00 7 Contrato: 31/12/2022 )

Honorarios /’ Periodo del 01/04f2022 AL -1

Mensuales: Q. 9,000.00 Informe: 30/04/2022

Unidad Administrativa ,

donde presta los 4

servicios: MODULO DE PRESUPUESTO

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN DIGITAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA -CDP- Y
CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD INTERNA, CORRESPONDIENTE A GASTOS REALIZADOS
POR LOS CENTROS DE COSTO FSS-CENTRAL, UNIDAD DE APOYO Y CONVOYES
REGIONALES.

APOYAR EN DIGITAR CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA —CDP- DEL LOS
PROYECTOS APROBADOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS.

APOYAR EN ELABORAR ANALISIS A LAS ESTRUCTURAS PRESUPUESTARIAS, PARA
DETERMINAR DISPONIBILIDADES PRESUPUESTARIA FINANCIERA.

APOYAR EN ELABORAR RESOLUCIONES PARA MODIFICACIONES DE LA CONSTANCIAS DE
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA CDP.

APOYAR EN ELABORAR Y ANALIZAR CUADROS PARA LA VERIFICACION DE LA
DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA, DE NO CONTAR CON LA DISPONIBILIDAD NECESARIA
PROCEDER A REALIZAR UNA MODIFICACION PRESUPUESTARIA.

APOYAR EN LA IMPLEMENTACION DE CUADROS DE CONTROL DE SOLICITUDES, SERVICIOS
BASICOS, PAGO DE PROVEEDORES, Y PAGO DE INVERSION, ENTRE OTROS.

APOYAR EN |.A ELABORACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO.

APOYAR EN LA DIGITACION DE CORRESPONDENCIA ENVIADA Y RECIBA POR EL MODULO
DE PRESUPUESTO.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

GENERE LA INFORMACION DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL SISTEMA DE
CONTABILIDAD INTEGRADA —SICOIN- DEL MODULO DE PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL
DE SOLIDARIDAD DEL MES DE ABRILDEL 2022.

ELABORE REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS CORRESPONDIENTES AL
SEGUNDO CUATRIMESTRE (MAYO, JUNIO, JULIO Y AGOSTO), PARA GASTOS DE
FUNCIONAMIENTO (NORMAL Y REGULARIZACION).DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL
EJERCICIO FISCAL 2022.

ELABORE REPROGRAMACIONES DE CUOTAS FINANCIERAS PARA PAGOS DE PROYECTOS
DE INVERSION DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD CORRESPONDIENTE AL SEGUNDO
CUATRIMESTRE (MAYO, JUNIO, JULIO Y AGOSTO) DEL EJERCICIO FISCAL 2022.

ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS CORRESPONDIENTES A
GASTOS REALIZADOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD Y UNIDADES ADSCRITAS
CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL 2022,

ELABORE OFICIOS PARA DAR RESPUESTA A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS AL
MODULO DE PRESUPUESTO DEL FONDOQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

LLEVE EL CONTROL DE ARCHIVOS INTERNOS DEL MODULO DE PRESUPUESTO DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

ELABORE RESOLUCIONES PARA MODIFICAR (INCREMENTAR O DECREMENTAR LOS CDP EN
EL SISTEMA INFORMATICO DE GESTION -SIGES-, CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DEL
2022.

ELABORE REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO POR CENTRO
DE COSTO EN EL SIGES.

ELABORE MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS POR SNIP EN EL SISTEMA DE GESTION
=SIGES-,




10 | ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS PARA EL PERSONAL
CONTRATADO BAJO EL RENGLON 029 DE LOS PROGRAMAS 20 "SERVICIOS DE
URBANIZACION, LEGALIZACION, CONSTRUCCION Y MEJORAMIENTO DE BIENES INMUEBLES”
Y PROGRAMA 11 “DESARROLLO DE LA INFRAESTRUCTURA VIAL".

11 | ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS —CDP- EN EL SISTEMA DE
GESTION =SIGES-. PARA LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL —FSS-.

12 | ELABORE CONSTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS INTERNAS PARA LA
SUPERVISIONES DE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD.

13 | APOYE EN EL MANEJO Y ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS UTILIZADOS EN EL MODULO DE
PRESUPUESTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

14 | ELABORE DICTAMENES PRESUPUESTARIOS

15 | APOYE EN VERIFICAR RENGLONES Y CODIGOS DE INSUMOS CORRESPONDIENTES AL PLAN
OPERATIVO ANUAL -POA-, DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

16 | APOYE EN LA ELABORACION DE RESOLUCIONES PARA LA ELABORACION DE
MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE FUNCIONAMIENTO E INVERSION.

17 | ELABORE CONTANCIAS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIAS -CDP- CORRESPONDIENTE
A JUICIOS ORDINARIOS A CARGO DEL FSS.

18 | Y TODAS LAS DEMAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ASIGNADAS.

Elut 7abe

oché Vasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

()

Vo. Bo. Nombre:cargo y sello




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Elvin Daniel Antonio >
Contratista: Reyes Reyes Cul: 2458 14388 1504
Numero de Contrato: 349-2022-029-FSS " NIT del Contratista: 8007375-1

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios profesionales

- Plazo del Contrato:

01/04/2022 AL 31/12/2022

Monto total del
Contrato:

Q 135,000.00

| Periodo del Informe:

01/04/2022 AL 30/04/2022

Honorarios
Mensuales:

Q 15,000.00

Unidad Administrativa
donde presta los

COORDINACION DE
FORMULACION Y
EVALUACION DE

servicios PROYECTOS

ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

ASESORAR LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISION TECNICA
DE DOCUMENTOS INGRESADOS A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE
PROYECTOS.

APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE
PROYECTOS VARIOS SOLICITADOS.

ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE

REALIZAR VISITAS DE CAMPO PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICION,
SOLICITUDES, AVANCES Y REVISIONES DE PROYECTOS.

APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES
TECNICAS DE MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS
ASIGNADOS.

ASESORAR LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES
ASIGNADOS A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

ASESORAR LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES
A PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS.

BRINDAR {\SESORiA TECNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACION Y
EVALUACION DE PROYECTOS.

APOYAR EN EMITIR OPINION T&CNiCA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA
DE LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE
SU COMPETENCIA.

10

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO
QUE “EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se siguid con la revisiéon del proyecto: Mejoramiento camino rural, aldea Panilla, Malacancito,
Huehuetenango.

Se siguid con la revision para la dotacion de materiales: Puentes tipo Béveda y puente de
Hamaca de algunas comunidades del municipio de Puerto Barrios departamento de Izabal.

Se siguid con la revision del proyecto: Mejoramiento calle Canton sector Norte, San Antonio
Huista, Huehuetenango.

Se sigui6 con la revision de la documentacion técnica para la dotacion de materiales de dos
puentes ubicados en el municipio de Samayac, departamento de Suchitepéquez.

Se siguid con la revision de la documentacién técnica para la dotaciéon de materiales de dos
puentes ubicados en el municipio de Melchor de Mencos, departamento de Peten.

Se sigui6 con la revision del proyecto: Mejoramiento camino rural aldea Pie del Cerro - sector
Las Montaritas, Palencia, Guatemala.

Se siguié con la revisiéon del proyecto: Mejoramiento camino rural interseccién RD-ESC-02
EST.99.450 - Parcelamiento Los Angeles Est.124.081 La Democracia, San Jose, Escuintla.

Se siguio con la revision del proyecto: Mejoramiento carretera de terraceria de caserio Ojo de
Agua Escondido, aldea Tierra Blanca a aldea Oregano, Jocotan Chiquimula

Se siguid con la revision del proyecto: Mejoramiento camino rural aldea San Ramon hacia
aldea Mala, Malacancito, Huehuetenago.




10

Se siguié con la revisién del proyecto: Camino de acceso aldea El Guayabo y puente Tapesco

1l

Se apoyo con la revision del proyecto: Proyecto de pavimento aldea Las Cuevitas,
Carboneras y Monteros.

12

Se reviso el proyecto: Mejoramiento camino rural sector El Zope — aldea Caparroza, Comapa,
Jutiapa

13

Se revis6 el proyecto: Mejoramiento camino rural caserio el Guayabo - sector |l de aldea San
Jose, Comapa, Jutiapa

I

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo. / 74 /

.-‘/

0 s&@/

)/0. Bo. Jefe Inmediato

o Leonel Contreras Garcia

Coordinador
ulacion y Evaluacion de Proyectos
aridad -FSS-

ing. Hug

Form
Fondo Social de Solid



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Enrique Alexander

contratista: Arana Tajtaj CUl: 2076-82720-0415

Numero de contrato: | 402-2022-029-FSS NIT del contratista: 101495560

Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del

01 al 30 de abril de

contrato: Q. 40,500.00 Periodo del informe: 2022
Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q. 4,500.00 Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Brindar apoyo en la reparacion de maquinaria pesada, Motores, Sistemas hidrdulicos y

sistemas de frenos.

2 | Apoyar con mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria.

3 | Apoyar en proporcionar informacién para la digitacion de reportes de reparaciones a quien
corresponda.

4 | Brindar apoyo en las reparaciones generales dentro vy fuera del taller.

5 | Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos.

6 | Apoyar en mantener en orden equipo y lugar asignado, reportando cualquier anomalia.

7 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Cumpli con las normasy procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos.

2 | Apoyé con mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria.

3 Brindé apoyo en |a reparacién de maquinaria pesada, Motores, Sistemas hidraulicos y
Sistemas de frenos.

4 | Brindé apoyo en las reparaciones generales dentro y fuera del taller.

5 | Apoyar en mantener en orden equipo y lugar asignado, reportando cualquier anomalia.

F A "'/

znrique Alexander Arana Tajtaj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al trdmite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 242036201
Contratista: Erick Augusto Casprowitz Sagastume CuUl: 0401
Niimero de Contrato: 410-2022-029-FSS / NIT del Contratista: | 5711667-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: |01 de Abril al
31de
Q 54,000.00 Diciembre de
Monto total del Contrato: 2022
Periodo del Informe: | 01 de Abril al
Q 6,000.00 30 de Abril
Honorarios Mensuales: de 2022
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Convoyes Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en realizar, en base al uso, la proyeccién de combustible para Ia unidad de convoyes regionales.
2 Apoyar en la entrega de vales de combustible para las distintas comisiones de la unidad de convoyes
regionales y realizar su respectiva liquidacion.
3. | Apoyar en la entrega de vales de combustible para magquinaria en casos de desastres a nivel nacional.
4. | Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas por lo que “El Contratista” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Apoye con el control de cupones de combustible asignado a la unidad de convoyes regionales.
2. | Apoye con el control de las bitdcoras de vehiculos de la contraloria general de cuentas.
3. | Apoye con el control de libros de combustible asignado a la unidad de convoyes regionales.
4. | Realice liquidacion de/gombustible.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo. 2,

) oordinador
Unidad Convoyes Regionales
Fondo Social ge Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD : | ‘ s
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS ' | ;o

ERWIN NOE MENCHU HERI\ANDEZ

322-2022-029-FSS- =/

Técnicos

Q.4950000 |

Q. 5.500.00-

R
1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE J ]
SOLIDARIDAD -FSS-; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DFL FSS ‘DENTRO Y FUERA DE LA ClUDAD 3.
COLABORAR EN LA VERIFICACION DEL ESTADQ MECANICO DE LOS VE|'|||CULOS 4, APOYAR CONLA ELABORAC|ON
DE BITACORAS DE COMBUSTIBLE; 5. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS{ SON ENUNCIATIVAS IMAS NO LIMITATIVAS POR:
LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTlVlDADES QUE SE DER|VEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION. ‘ 3 i

1. ASESORAR LA PROGRAMACION DELAS ACTIV[DADES DE LA COORDINACIN DE TRANSPORTE 2 ASESORAR
RECEPCION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS DE TODAS LAS UNIDADES DEL FPNDO SOCIAL DE SOLIDARIDA
APOYAR EN LA ASIGNACION DE PILOTOS PARA LAS DIFERENTES' COMISIONE ' DEL FONDO SOCIAL; 4. A§ESO
LA RECEPCION Y ENTREGA DE VEHICULOS A PERSONAL Y CONTRATISTAS Al TORlZADOS POREL COORDINADOR” e
ADMINISTRATIVO Y/O COORDINADOR EJECUTIVO; 5. ASESORAR | iLA AS|GNAC ON Y CORRECTA DISTRIBUCION :
LOS PARQUEOS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD: ASESORAR EN LA CORRECTA ASIGNACION D
COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES PARA LOS VEHICULOS DEL FONDO:SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 7. ASESORAR!LA.
CORRECTA UTILIZACION DE LOS FORMULARIOS PARA LA LIQUIBACION DE CQMBUSTIBLE DE LA COORDINACION
DE TRANSPORTES; & DAR SEGUIMIENTO A LAS REPARACIONES DE [0S VEHICULOS: EN SERVICIO DEL FONDO:
SOCIAL DE SOLIDARIDAD EN LA UNIDAD DE CONVOYES Y TALLER ASIGNADOS; 9. APOYAR EN ACTUALIZAR LA BASE -
DE DATOS DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL: DE SleDARIDAD 10. :APOYAR, EN DAR

' SEGUIMIENTO A LAS COMPRAS DE REPUESTOS SOLICITADOS PARA. AS UNIDADES EN SERVICIO DE FY
SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 11. BRINDAR SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS DE SERVICIOS MENORES A LOS VEHICULO

IMPUSTO DE CIRCULACION ANUAL DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO| DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; '
BRINDAR APOYO EN LA ASISTENCIA A LOS VEHICULOS EN MOMENTO DE TENER UN DESPERFECTO MECANICO;.
ASESORAR LA SOLICITUD DE SEGURO DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SQCIAL DE SOLIDARIDAD;
APOYAR CON LA REVISION DE MULTAS Y NOTIFICACION DE;LUAS|MISMAS A LAS|PERSONAS A QUIEN ILE’
CORRESPONDA; 17. ASESORAR A LA COCRDINACION ADM!NISTRATIVA EN MATERIA DE TRANSPORTES; 18.°
ASESORAR LA ELABORACION DE PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y RLANES DE CONTIGENCIA NECESARIADE LA
COORDINACION DE TRANSPORTES; 19, LAS ACTIVIDADES DESCRITAS'SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS
POR LO QUE EL CONTRATISTA ODEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTBAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN |

1. ASESORE EN LA PROGRAMACION DELAS ACTIVIDADES DE LA COORDINAC|ON DE TRANSPORTES. 2. ASESOR
EN LA RECEPCION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS DE TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO:SOCIAL DE SOLIDARIDAD;
3. APOYE EN LA ASIGNACION DE PILOTOS PARA LAS DIFERENTES COMISIONES DEL FONDO SOGIAL; 4. ASESORE
LA RECEPCION Y ENTREGA DE VEHICULOS A PERSONAL Y CONTRATISTAS AUTORIZADOS POR EL COORDINADOR
ADMINISTRATIVO Y/© COORDINADOR EJECUTIVO; 5. ASESORE EN LA ASIGNAQION Y CORRECTA DISTRIBUJCION DE .
LOS PARQUEQS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 6 ASESORE EN LA CORRECTA, ASIGNACION DE,
COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES PARA LOS VEHICULOS DEL FONDO ‘SOCIAL D SOLIDARIDAD 7, ASESORE ENLA
CORRECTA UTILIZACION DE LOS FORMULARIOS PARA LA LIQUIDACION DE CDMBUSTIBLE DE LA COORDINACION
DE TRANSPORTES; 8. DI EL SEGUIMIENTC A LAS REPARACIONES DE ‘LOS VE,H!CULOS EN SERVICIO DEL FONDO,;
SOCIAL DE SOLIDARIDAD EN LA UNIDAD DE CONVOYES Y TALLER ASIG ADOS' 9. AF’OYEw EN ACTUALIZAR LA BASE
DE DATOS DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL! DE SQLIDARIDAD 10. APOYAR EN DAR:
SEGUIMIENTO A LAS COMPRAS DE REPUESTOS SOLICITADOS PARA LAS UNIDADES EN SERVICIJ DEL FONDQ

.SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 11. BRINDE EL SEGUIMIENTO A LOS TRABAJOS DE SERVICIOS MENORES A LOS:
VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SCCIAL DE SOLIDARIDAD; [12.i APOYE EN EL SEGUIMIENTO A TRAMITES®
PENDIENTES CON LA COMPANIA ASEGURADORA;. 13. APOYE EN LA SOLICITUD, IMPRES]ON Y ENTREGA DE LA
TARJETA DE IMPUSTO DE CIRCULACION ANUAL,DE LOS VEHICULOS EN, §ERVICIO DEL .FONDO SOCIAL, DE
SOLIDARIDAD; 14. BRINDE APOYO EN LAASISTENC[AA LOS VEHICULOS EN MOMENTO DETENER UN DESPERFECTO
MECANICO; 15. ASESORE LA SOLICITUD DE SEGURO DE LOS VEHICULOS EN SERVICIO DEL FONDO SOCIAL DE:
SOLIDARIDAD; 16. APOYE CON LA REVISION DE MULTAS Y NOTIFICACION DE LAS MISMAS ALAS PERSONAS A QUIEN
LE CORRESPONDA,; 17. ASESORE A LA COORDINACION ADMINISTRATIVA EN MATERIA DE TRANSPORTES* P

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de canformidad, po Io que
procedan al tramite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del A
Contratista: ESTELA ELIZABETH SOLIS GARCIA " | CUl: 1578 89149 0101
NIT del
Nimero de Confrato: 355-2022-029-FSS /| Contratista: 5081877-5
Servicios (Técnicos o /
Profesionales): Servicios Técnicos £
Monto total del | Plazo del 01/04/2022 al’
Contrato: Q 72,000.00 Contrato: 31/12/2022
Honorarios Q.8,000.00 / Periodo del 01 al 30 de Abril de’
Mensuales: Informe: 2,022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Coordinacion de Supervision
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Realizar actividades de digitacion de documentos en la Coordinacion de Supervision
2. Apoyar en la recepcion y revision de toda la documentacién que ingresa a la Coordinacién de Supervision
3. Apoyar en la distribucion de la correspondencia que trasladan los asesores y técnicos en Coordinacion de Supervision a otras
unidades administrativas, operativas y financieras del fondo social de solidaridad -FSS-
4. Colaborar en la logistica para la clasificacién de la documentacién revisada y marginada y apoyar en la distribucion a quien
corresponda
5. Colaborar en el archivo de toda la correspondencia en los archivos de la Coordinacion de Supervision
6. Colaborar en el envio de la documentacion requerida, debiendo apoyar en traslado a los mensajeros para la entrega de la
misma o si es necesario entregaria personaimente
7 Colaborar en la atencion de llamadas telefonicas que ingresan a la Coordinacion de Supervision
8. Apoyar en digitar nombramientos a los monitores para realizar visitas de seguimiento a proyectos asignados
9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i3 Realice actividades de digitacion de documentos en la Coordinacién de Supervision
3 Apove en la recepcion y revision de toda la documentacion que ingresa a la Coordinacion de Supervision
3. Apoye en la distribucion de la correspondencia que trasladan los asesores y técnicos en Coordinacion de Supervision a otras
unidades administrativas, operativas y financieras del fondo social de solidaridad —FSS-
4. Colabore en la logistica para la clasificacién de la documentacion revisada y marginada y apoyar en la distribucién a quien
corresponda
5. Colabore en el archivo de toda la correspondencia en los archivos de la Coordinacion de Supervision
6. Colabore en el envio de la documentacién requerida, debiendo apoyar en traslado a los mensajeros para la entrega de la
misma o si es necesario entregarla personalmente
A Colabore en la atencion de llamadas telefonicas que ingresan a la Coordinacion de Supervision
8. Apoye en digitar nombramientos a los monitores para realizar visitas de seguimiento a proyectos asignados
9. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar todas aguellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

ng. Edgar Rolando Meza Archila
Coordinador de Supervision
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre completo del Evelyn Noemi Cul: 2969521840101

Contratista : Arévalo Hernandez.

Numero de Contrato: 391-2022-029-FSS /| NIT del Contratista: 4799370-7

Servicios(técnicos o Servicios S

Profesionales ): Técnicos

Monto total del Contrato: Q.45,000.00 Plazo del Contrato: 01/04/2022 al 31/12/2022 ¥

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 |/ Periodo del Informe: 01/04/2022 al
30/04/2022

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: Unidad de Apoyo

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. APOYAR EN LA RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN AL AREA DE ARCHIVO PARA EL
RESGUARDO DE LOS MISMOS

2. COLABORAR EN EL ORDEN DE LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE SEAN AGILMENTE
LOCALIZABLES CUANDO SEA REQUERIDO.

3. APOYAR CON EL ARCHIVO DE LOS EXPEDIENTES CON UN ORDEN LOGICO PARA GARANTIZAR SU FACIL
UBICACION.

4, APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS INVENTARIOS DE ARCHIVOS, PARA LA EVACUACION DE EXPEDIENTES
INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO.

5. APOYAR EN LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DE LAS BOLETAS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES.

6. APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO EN EL ARCHIVO DE
DOCUMENTACION GENERAL.

7. APOYAR EN ATENDER LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS DE EXPEDIENTES

8. APOYAR EN MANTENER LIMPIAS Y ORDENADAS LAS BODEGAS DE LA UNIDAD DE APOYO.

9, LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA”
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. DIGITE DOCUMENTOS RESGUARDADOS EN LA UNIDAD DE APOYO

2, FOLIE DOCUMENTOS RESGUARDADOS EN UNIDAD DE APOYO

3, APOYE EN LA ROTULACION DE LEITZ, RESGUARDADOS EN LA UNIDAD DE APOYO.

4. APOYE EN LA DIGITACION DE PROYECTOS OIM.

5 APOYE EN ENTREGA Y RECEPCION DE DOCUMENTOS DE AREA DE COORDINACION DE UNIDAD DE APOYO

i, € &

Eveh,fr\ NOE‘/ I ﬂ.rea alo Perpaﬁcez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos terminos de referencia , asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo. P 4

/’ ' '—"'

/4 (f’//’ ( ,.r/n/

/’

w_ o L ¢ -
- Edgar Rene Reyes @ortillo

Afinador Unidad de Apoyo
%Zﬂn};ﬁ; ocial de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Contratista: | Félix José Alejandro | CUI: 1588-10481-0101
Aroche Avalos
Numero de Contrato: 403-2022-029-FSs NIT del contratista: | 41335414
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del Q. 54,000.00 Periodo del Informe: | 01 al 30 de abril de

Contrato: 2022

Honorarios Mensuales: | Q. 6,000.00 Unidad Unidad de Convoyes
Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ]

1 | Apoyar en el mantenimiento y reparacién de maquinaria pesada, motores, sistemas
hidraulicos y sistemas de frenos de vehiculos de |a Unidad de Convoyes Regionales.

de Convoyes Regionales.

2 | Apoyar en la estimacién y seleccién de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad

3 | Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos de |a
magquinaria y vehiculos asignados a la Unidad de Convoyes Regionales.

4 | Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller.

S | Apoyar en la realizacién de inventarios de maquinaria pesada, dentro y fuera de las
instalaciones de la Unidad de Convoyes Regionales.

debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacidn.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”

No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en la realizacién de inventarios de maquinaria pesada, dentro y fuera de las | 7
instalaciones de la Unidad de Convoyes Regionales.
2 | Apoyé en el mantenimiento y reparacion de maquinaria pesada, motores, sistemas ;
hidraulicos y sistemas de frenos de vehiculos de la unidad de convoyes regionales. "
3 | Apoyé en la estimacion y seleccién de materiales a ser utilizados en el taller de Ia Unidad
de Convoyes Regionales, —

D

Félix José Alejahdro Aroche Avalos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Unidad Convoyes Re_giopilcs
Fondo Social &e &olidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Fredy Orlando Lopez _

contratista: Santos © | CUl: 2370-85424-0608
Numero de contrato: | 438-2022-029-FSS NIT del contratista: 73978310
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abrilal 31 de

diciembre de 2022

Monto total del

01 al 30 de abril de

contrato: Q. 45,000.00 Periodo del informe: | 2022

Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: | Q. 5,000.00 Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Brindar apoyo en la reparacion de maquinaria pesada, motores, sistemas hidraulicos y
sistemas de frenos.

Apoyar al mecénico con mantenimientos preventivos y correctivos a vehiculos y equipo.

Brindar apoyo en las reparaciones generales dentro y fuera del taller.

Apoyar en mantener en orden y lugar asignado, reportando cualquier anomalfa.

niklwiN

Apoyar al piloto de cabezal (Lowboy) en los diferentes traslados de maquinaria asignados
por la Unidad de Convoyes Regionales.

(53}

contratacion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé al piloto de cabezal (Lowboy) en los diferentes traslados de maquinaria asignados por |
la Unidad de Convoyes Regionales.

2 | Apoyé al mecénico con mantenimientos preventivos y correctivos a vehiculos y equipo.

3 | Brindé apoyo en la reparacion de maquinaria pesada, motores, sistemas hidraulicos y
sistemas de frenos.

4 | Brindé apoyo en las reparaciones generales dentro y fuera del taller.

F)m

Fredy Orlando Lépez Santos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo.

234

: L gopdira
Unidad C

Fondo Socia

do
oyes Regionales
| de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: FREDY MANNOR PRADQ LOPEZ CUl: 1812487431107
Nimero de Contrato: 457-2022-029-FSS y NIT del Contratista: | 456852328

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q. 49,500.00 2022
Periodo del informe: | Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q 5,500.00 Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta '
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de [a maquinaria utilizada.

3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el

coordinador de operaciones.

Apoyar con la revisén de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.

~N| oy o s

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Reporté inmediatamente cualquier problema mec3dnico de la mdquina asignada.

2 Realicé chequeo general de la maquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,
liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la maquina.

3 Realicé trabajos de mejoramiento de los tramos carreteros del proyecto asignado.

Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.

(f)

FREDY MANNOR PRADO LOPEZ
£l presente informe responde a o estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien carresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Geremy Luis Rodrigo
contratista: Estrada Santos Cut: 3018-59906-0101
Numero de contrato: | 421-2022-029-FSS - | NIT del contratista: 100043143
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del 01 al 30 de abril de
contrato: Q. 40,500.00 Periodo del informe: | 2022
Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q. 4,500.00 Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Brindar apoyo en la reparacion de maquinaria pesada, Motores, Sistemas hidraulicos v

sistemas de frenos.

2 Apoyar con mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria.

3 | Apoyar en Digitar reportes de reparaciones.

4 | Brindar apoyo en las reparaciones generales dentro y fuera del taller.

5 | Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos.

& | Apoyar en mantener en orden equipo y lugar asignado, reportando cualquier anomalia.

7 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en revisar cotizaciones de repuestos y materiales a ser utilizadas en el érea de taller
de la Unidad de Convoyes Regionales.

2 | Apoyé en la realizacidn de inventario de maquinaria pesada que encuentra en el drea de
taller de Unidad de Convoyes Regionales.

3 | Mantuve limpioy en orden el equipo y lugar asignado en el area de taller de la Unidad de
Convoyes Regionales.

4 | Apoyé con el archivo y control de los mantenimientos preventivos y correctivos de la
maquinaria del drea de la Unidad de Convoyes Regionales.

5 | Colaboré con el orden regular de los repuestos y herramientas ubicados en la oficina del
area de taller de la Unidad de Convoyes Regionales.

6 | Apoyé con la recepcion de maquinaria que se encuentra asignada en el drea de tallerde la
Unidad de Canvoyes Regionales.

7 | Apoye en actividades administrativas a los mecanicos asignados a la unidad.

F)

Ge;émw_ﬁ"s’-ﬂodﬁ/go Estrada Santos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. pecl‘eiz/%‘é’f
o

ﬁn{adcr
Unigad CoAvayes Regionales

Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ~

Nombre completo del Contratista: | GILMAR RAMIRO CASTILLO DE LEON j'f CuUl: 1652957241220

Niimero de Contrato: 411-2022-029-FSS  / NIT del Contratista: | 2522908-7

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q. 58,500.00 2022

Periodo del informe: | Del 12l 30 de

Honorarios Mensuales: Q 6,500.00 Abril del 2022

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada.

3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el
coordinador de operaciones.

4 Apoyar con la revision de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.
Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” deberd desarrollar todas
aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Reporté inmediatamente fallo o desperfecto de la maquina asignada.

2 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.

3 Realicé chequeo general de la maquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,

liguido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la maquina.

A¢
/J

N

{f =
GILMAR RAMIRO CASTILLO DE LEON

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se auteriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. ;Dg /%h’é{'

Inador




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Gregorio Cal Gué

contratista: CuUl: 1998 99932 1603

Numero de contrato: | 409-2022-029-FSS NIT del contratista: 46960708

Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del Periodo del informe: 01 al 30 de abril de 2022.

contrato: Q 58,500.00

Honorarios Unidad Unidad de Convoyes

mensuales: Q 6,500.00 Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | APOYAREN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINARIA ASIGNADA

2 | APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA
MAQUINARIA UTILIZADA

3 | POYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN
DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES

& APOYAR CON LA REVISON DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA
ASIGNADA

5 | UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA ASIGNADA;

APOYAR EN SEGUIR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE
6 | PROCEDIMIENTOS;

7 | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN
DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | APOYE EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINARIA ASIGNADA

2 | APOYE EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA MAQUINARIA
UTILIZADA

3 | APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN
DE TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES

4 | APOYE CON LA REVISON DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA
ASIGNADA

5 | UTILICE RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA ASIGNADA;

6 | ACATELAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS;

F) b 6/ 44
Gregorio Cal Gué

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al trédmite de pago respectivo.

R?Qiona!es
olidaridag



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | GUILLERMO TOMAS ALVAREZ MAS - Cut: 2589358041013

| Némero de Contrato: 400-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 16580125

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q.58,500.00 2022

Periodo del informe: | Del 1 al 30 de

Honorarios Mensuales: Q 6,500.00 . Abril del 2022

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.
2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada.
3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el
coordinador de operaciones.
4 Apovyar con la revisén de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.
5 Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.
6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de pracedimientas.
7 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que "el contratista” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Utilicé adecuadamente la maquina asignada.
2 Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de [a maquina asignada.
3 Realicé chequeo general de la méquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,
liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la maquina.
4 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes
(f

GUILLERMO TOMAS ALVAREZ MAS

Ei presente informe responde a io estipuiado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autariza a quien correspanda, para que
procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo.Bo. = f//{/!
PereE F#echt
Coordinador
Unidad Convoyes Regionales
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

UNIDAD DE RECURSOS

HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomtér:nt:;);ligi::o del | Héector é\ggir;soos Rivera cul: 1840 88739 1301
Numero de Contrato: | 368-2022-029-FSS NIT del Contratista: " 90098528
Ser;i‘::;; ss;g ::;:: :)c: v Serﬁcios Técnicos Plazo del Contrato: ogﬁggggzal
e eide Q 81,000.00 Periodo del Informe: e ey
E‘gﬂggﬁ Q 9,000.00 un&?:dzig;::t{:;wa Méd“'grgje%fsgén £e
servicios

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO

Apoyar en verificar que los expedientes asignados contengan los soportes técnicos,
generados por la coordinacion de formulacion de proyectos del fondo social de solidaridad,
de conformidad con la normativa del sistema nacional de inversion publica —SNIP- de la
secretaria de programacion y planificacion de la presidencia ~-SEGEPLAN- con fines de
aprobacién de proyectos

Apoyar en la elaboracion de perfiles de proyecto, analizar la formulacién y evaluacién
socioeconomica y técnica presentada

Digitar cuadros técnicos y financieros del proyecto, segun estudios del costo anual de
eficiencia -CAE- y valor agregado de costo -VAC-, asi como su proyeccién anual segun el
tiempo de vida de la obra

Brindar apoyo en identificar localizacion y ubicacién geografica del proyecto, elaborando
croquis de localizacién plasmando sus coordenadas geograficas, basado en planos del
proyecto

Apoyar en la creacion de nimero SNIP en el sistema nacional de inversidn publica

Apoyar en el ingreso de informacion en el sistema nacional de inversién publica —snip-

Apoyar la conformacion de expedientes de cada proyecto del fondo social de solidaridad,
adjuntando todos los documentos conformidad con la normativa del sistema nacional de
inversion publica —SNIP- de la secretaria de programacion y planificacion de la presidencia
—SEGEPLAN- con fines de aprobacion de proyectos

Apoyar en brindar informacién a las diferentes unidades del fondo social de solidaridad del
avance en el SNIP de cada proyecto

Apoyar en la participacion de reuniones con SEGEPLAN relacionadas con su actividad para
conocer y/o actualizar innovaciones que se hacen al sistema SNIP

10

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Digité cuadros técnicos y financieros de proyectos cédigo SNIP 295051, cddigo SNIP
283547, codigo SNIP 283548, SNIP 298306, segun estudios del costo anual de eficiencia -
CAE- y valor agregado de costo -VAC-, asi como su proyeccion anual segun el tiempo de
vida de la obra

Apoyé en la elaboracion de Perfil de proyecto asi como la elaboracion de AGRIP y el
estudio de cambio climatico cddigo SNIP 298306 Mejoramiento camino rural paraje crucero
— paraje Caquixa, aldea San Antonio Sija, San Francisco el Alto, Totonicapan, analicé la
formulacién y evaluacién socioeconémica y técnica presentada

Apoye en la conformacion de expedientes de proyectos del fondo social de solidaridad
codigo SNIP 295051, 283547, 283548, 298306, imprimiendo documentos requeridospara la
conformacion de expedientes de conformidad con la normativa del sistema nacional de
inversion publica —SNIP- de la secretaria de programacion y planificacion de la presidencia
—SEGEPLAN- con fines de aprobacion de proyectos.




4 Apoyé en el ingreso de informacion en el sistema nacional de inversién publica —SNIP-,
CODIGO 295051, 283547, 283548, 298306.

5 Participé en reuniones con SEGEPLAN relacionadas con su actividad para conocer y/o
actualizar innovaciones que se hacen al sistema SNIP

()

Héctor Alfonso Rivera Recinos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Iag.gsﬁb;cm
O X s

Ing. Carlos Castro
Vo. Bo. Jefe Inmediate



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSCS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

HECTOR HUGO CAIVIPOS/ 2713 64335 0101
.:"If
328-2022-029-FSS 66053994
Téenicos / 01/04/2022 AL
31/12/2022 ¢
/ .
Q. 49,500.00 ABRIL2,022  /
| / COORDINACION DE
Q. 5,500.00 TRANSPORTES ~ /

7

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —-FSS-; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL
PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN LA
VERIFICACION DEL ESTADO MECANICO DE LOS VEHICULOS; 4. APOYAR CON LA
ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIBLE; 5. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS
SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA

DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA
PRESENTE CONTRATACION.

E DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 2. APOYE EN EL TRASLADO DEL
PERSONAL DEL -FSS- DENTRO Y FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORE EN LA
VERIFICACION DEL ESTADO MECANICO DE LOS VEHICULOS; 4. APOYE CON LA
ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIBLES.

4. GOLABORE EN LA ENTREGA

I

(f) AU
HECTEOR'HUGO CAMPOS
Servicios Técnicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Fondo Social de Solidaridad

Coordinacion de Transportes




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Henri Ariel Villatoro |
contratista: Girén e CuUl: 2645-75474-140%
Numero de contrato: | 475-2022-029-FSS NIT del contratista: 43322441
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del 01 al 30 de abril de
contrato: Q. 58,500.00 Periodo del informe: 2022
Honorarios Unidad Unidad de Convayes
mensuales: Q. 6,500.00 Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en conducir el equipo que le sea asignado para realizar los diferentes traslados de

magquinaria de la Unidad de Convoyes Regionales.

2 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el equipo asignado.

3 | Apoyar en mantener el equipo asignado en condiciones dptimas para su buen
funcionamiento.

4 | Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de
trabajo de la Unidad de Convoyes Regionales.

5 | Apoyar con la revision de los niveles de aceite, agua y llantas del cabezal asignado.

6 | Utilizar racionalmente los combustibles de equipo asignado.

7 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé con la revisidn de los niveles de aceite, agua y llantas del cabezal asignado.

2 | Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo
de la Unidad de Convoyes Regionales.

3 | Apoyé en reportar inmediatamente cualquier problema mecéanico con el equipo asignado.

4 | Apoyé en conducir el equipo que le sea asignado para realizar los diferentes traslados de

magquinaria de la Unidad de Convoyes Regionales.

F)

Henri Ariel Villatoro Girén /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al trémite de
pago respectivo.

|

Vo. Bo. p‘.’f"%@ 4:

- O ador
Unidad Coyrf{ou;gs Regionales
Fondo Social dle Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

—

Nombre completo : - "
del Contratista: Herber Isidro Gomez Vasquez Cutl: 2604322451712
Numero de NIT del
Contrato: 429-2022-029-FSS Conlisiists: 24400629
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Del 01 de abril
Monto total del Plazo del al 31 de
Contrato: Q 45,000.00 Contrato: diciembre del
2,022
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Q5,000.00 Informe: abril de 2,022
Unidad
Administrativa i 5 " B
donde presta los Unidad de Convoyes Regionales, del Fondo Social de Solidaridad
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en conducir el camion que le sea asignado para realizar las actividades que se le
indiquen.
2 | Apoyar en mantener el camion en condiciones Gptimas para su buen funcionamiento.
3 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camidn utilizado
4 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” deberd
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccion o directriz de acuerdo al plan de trabajo
autorizado por el coordinador de operaciones.
2 | Apoyé en reportar los desperfectos mecénicos para el buen funcionamiento del camion.
3 | Apoyé en mantener el camion en condiciones 6ptimas para su buen funcionamiento.
4 | Apoyé en conducir el camion que le sea asignado para los trabajos de mantenimiento de
carreteras.
(f)

Herber Isidro Gémez Vasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. D, %f/ IL
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Herbert Manuel Lopez Alvarado

~

/ CUL

1773-75396-0101

Niamero de Contrato:

352-2022-029-FSS

/| NIT del Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Ségticios, Profesionales

6651937-3 X

/| Plazo del Contrato:

Del 01 de abril al

Monto total del Q 135,600.00 31 de diciembre

Contrato: del 2022

Honorarios Mensuales: | q 15 000.00 / Mes de abril del
/| Periodo del Informe: |2022. A

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios:

s
Coordinacion de Formulacion y Evaluacion de Proyectos.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ASESORAR LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE F.EVISION TECNICA DE
DOCUMENTOS INGRESADOS A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE
PROYECTOS

APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS
VARIOS SOLICITADOS

REALIZAR VISITAS DE CAMPO PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICION,
SOLICITUDES, AVANCES Y REVISIONES DE PROYECTOS

APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPE.CIFICACIONES TECNICAS
DE MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS

ASESORAR LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANT FICACIONES ASIGNADOS
A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS

ASESORAR LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A
PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS

BRINDAR ASESORIA TECNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACION Y
EVALUACION DE PROYECTOS

APOYAR EN EMITIR OPINION TECNICA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA
UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS

APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU
COMPETENCIA

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Realice el chequeo del presupuesto y costos unitarios del proyecto: Construccion
Infraestructura De Aeropuerto (Pista de aterrizaje), San José, Escuintla. Con el objetivo de
conformar el precio de referencia del proyecto.

Realice el chequeo del presupuesto y costos unitarios del proyecto: Mejoramiento Calle
Cementerio General - Casco Urbano, Comapa, Jutiapa.

Realice el chequeo del presupuesto y costos unitarios del proyecto: Mejoramiento Camino
Rural Sector El Oratorio Del Caserio El Tepenance - Caserio San Ramon, Comapa, Jutiapa.

Realice el Checklist del proyecto: Mejoramiento Carretera RD-QUE-13-03 Km. 217.165 - Km.
221.165 Y Bif. RD-QUE-13-03 Km. 220.905 - RD-QUE-13-02 Km. 221.305, Huitan,
Quetzaltenango.

Realice el Checklist del proyecto: Mejoramiento Calle Entrada Principal Cabecera Municipal,
Zunil, Quetzaltenango.




6 | Realice el Checklist del proyecto: Mejoramiento Camino Rural Entrada Principal Aldea
Estancia De La Cruz, Zunil, Quetzaltenango.

7 | Realice el chequeo del presupuesto y costos unitarios del proyecto: Mejoramiento Carretera
Ca-13 De Puerta Del Cielo Km. 529.700 - Frontera Km. 552.850, Melchor De Mencos, Peten.

8 | Apoye en la revision de documentos de cambio del proyecto: Mejoramiento carretera, Cruce
Puente Barranquilla — Hacia Plan Buena Vista, Municipio de Sanarate, Departamento de el
Progreso.

9 | Seguimiento al Proyecto: Mejoramiento Calle Principal Aldea Monrovia - Cajola, San Juan
Ostuncalco, Quetzaltenango.

¥ - f__ —
/’.'r' , A /
. - R —

Herbert Manuel L épez Alvarado

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza
a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

f. Vo.Bo.

Ing. HYgo Leopel Contreras Garcla
' Céordinador

Formulacién y Evaluacion de Proyectos
Fondo Soclal de Solidaridad -FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON/ 029

e
Nombre completo del Contratista: | HUGO LEONEL ALONZO YAC < CuUlk: 2447 34534 0409
Numerc de Contrato: 339-2022-029-F55 / NIT del . 1483732-3
Contratista:

Servicios (Técnicos o SERVICIOS TECNICOS ;

Profesionales):

/ | Plazo del 01/04/2022 AL

Monto Total del Contrato: Q. 81,000.00 Contrato: 31/12/2022 /
. - | Periodo del 01/04/2022 AL”

- s

Honorartos Mensuales: Q.9,000.00 /| Informe: 30/04/2022

Unidad Admml.st-ratwa donde MODULO DE TESORERIA /

prasta sus servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. APOYAR EN DIGITAR EL REGISTRO DEL COMBUSTIBLE UTILIZADO POR LAS DIFER'ENTES UNIDADES DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

2. APOYAR EN DIGITAR LAS REQUISICIONES DEL COMBUSTIBLE A UTILIZARSE SEGUN EL REQUERIMIENTO DE
LAS UNIDADES.

3. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE LOS INFORMES QUE RESPALDEN LA ENTREGA DE VALES DE
COMBUSTIBLE.

4. APQOYAR EN LA DIGITACION DE INFORME MENSUAL DE DESPACHO DE VALES DE COMBUSTIBLE.

S. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LA GESTION DE LA COMPRA DE VALES DE COMBUSTIBLE.

6. APOYAR EN EL REGISTRO DE SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE, REQUISICIONES Y VALES DE LIQUIDACION.

7. APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS LIQGUIDACIONES DE COMBUSTIBLE PENDIENTES.

a. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. ENTREGUE NUMERO DE NOMBRAMIENTO PARA SOLICITUD DE COMBUSTIBLE.

2. RECIR/ SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE ¥ REVISE QUE LA PAPELERIA VINIERA CON TODOS LOS
REQUISITOS NECESARIOS PARA LA ENTREGA DE COMBUSTIBLE.

3. ARCHIVE DIGITALMENTE EN LOS CONTROLES DE ENTREGA DE COMBUSTIBLE.

4. ANOTE_ EN EL LIBRO AUTORIZADO POR LA CONTRALORIA LA ENTREGA DE COMBUSTIBLE SEGUN LA
DENOMINACION ENTREGADA.

5. REVISE EXPEDIENTES DE LIQUIDACIONES DE COMBUSTIBLE.

6. ARCHIVE LOS EXPEDIENTES LIQUIDACIONES LIQUIDADAS RECIBIDAS.

7. REALICE INFORMES DE CONSUMO Y SALDO DE CUPONES PARA COMBUSTIBLE PARA LAS
COORDINACIONES EIECUTIVAY FINANCIERA.

8. ELAVORE CHEQUES PARA DIFERENTES PAGOS DE SERVICIOS ADQUIRIDOS POR EL FSS

(f)

vméo Leonel Alonzo Yac

Nombre y Firma del Contratista
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HUGO LEONEL / .
Contratista: CONTRERAS GARCIA Cut: 1639 45241 0101

Nimero de Contrato: | 343-2022-029-FSS “| NIT del Contratista: 715589-1

Servicios (Técnicos o SERVICIOS
Profesionales):

ROERVICIOS | Plazo del Contrato: | 01/04/2022 AL 31/1212022

Monto total del

Contrato: Q 162,000.00 /| Periodo del Informe: Mes de abril 2022

Honorarios
Mensuales:

Unidad Administrativa| COORDINACION DE ,

Q1800000 | dondeprestalos | ORMACONY

servicios PROYECTOS

No.

ACTIVIDADES SEGUN DETALLES EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

Asesorar la asignacion de actividades a los contratistas de la coordinaciéon de
formulacion y evaluacion de proyectos;

Apoyar en asistir a diferentes reuniones designadas por el coordinador de
operaciones;

Apoyar en dar respuesta a las diferentes solicitudes que ingresan a la coordinaciéon
de formulacién y evaluacién de proyectos;

Asesorar las actividades que se realizan en conjunto con las diferentes unidades del
fondo social de solidaridad;

Apoyar en la toma de medidas, levantamientos, cuantificacion de materiales, costos
y disenos en diferentes unidades del fondo social de solidaridad;

Asesorar la elaboracion de términos de referencia de proyectos que ingresan al fondo
social de solidaridad;

Asesorar el calculo y asignacion de precios oficiales de proyectos del fondo social de
solidaridad;

Apoyar en la revision de documentos de proyectos asignados;

Apoyar en la consulta al archivo general del fondo para ordenamiento y completar
papeleria de los expedientes en tramite;

10

Asesorar la elaboracion de informes solicitados por diferentes coordinaciones y / o
unidades;

11

Emitir opiniones y dictamenes técnicos solicitados, en la materia de su competencia;

12

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el
contratista" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asigne expedientes a los diversos profesionales, de la Coordinacion de Formulacion
y Evaluacion de Proyectos, para su revision, analisis, elaboracién de informe (check
List) correspondiente y remitirlo a los planificadores y autoridades de planificacion y
seguimiento de proyectos, a efecto de complementarlos.

Participe en reuniones de seguimiento con integrantes de la unidad de Formulacién y
Evaluacion de Proyectos, relativas a la coordinacion de los mismos, asi mismo emiti
mi opinién técnica en los proyectos objeto de analisis y/o discusion.

Emiti opiniobn técnica a los requerimientos que competen a la Coordinaciéon de
Formulacion y Evaluacion de proyectos.

Participe en reuniones de trabajo con autoridades Municipales Y planificadores, entre
ellas: Municipalidad de Guatemala, en los proyectos de: Colector Municipal, Paso a
Desnivel de la Calzada Roosevelt, Paso a desnivel de la Avenida de Petapa y Paso




a desnivel de la Colonia Monte Maria; Con otras municipalidades del interior del pais
en lo relativo a proyectos de mejoramiento de caminos vecinales, caminos de acceso
y calles en el area urbana de las comunidades; se han revisado los expedientes
remitidos con anterioridad por el FODES Y CONCEJOS DE DESARROLLO, asi
mismo los propios de Nuestro POA y los de gestion directa por los alcaldes y
autoridades competentes.

Realice la consolidacion y chequeo final de los proyectos que se encuentran en su
fase previa a subirse a los eventos de Licitacion y Cotizacion.

Coordine actividades que propicien acelerar el complemento de la documentacion de
los proyectos: 1.- Mejoramiento camino rural aldea Santa Barbara - aldea el Zapote,
Santa Maria Ixhuatan y Bif. aldea San José El Coyolito, San Juan Tecuaco, Santa
Rosa; 2.-Construccion puente en el municipio de Sipacapa San Marcos;
6 | 3.- Mejoramiento, puente Sacpuy — Aldea Sacpuy, San Andrés, Petén;
4 .-Mejoramiento carretera RD-PET-11-01 San Benito — Santa Rita, San Benito, Peten;
5.- Mejoramiento de la Carretera hacia las comunidades de Ixlu en Petén,
6.- Mejoramiento carretera RD-SRO-19 km 130.670 aldea La Vifia, Pueblo Nuevo La
Reforma — RD-SRO-26 km 136.978 aldea La Bomba, Chiquimulilla, Santa Rosa.

Coordine visitas de Supervision y Evaluacién a solicitudes de comunidades diversas
en el interior de la Republica.

Coordine actividades propias de visita de campo previas a la licitacion de Proyectos,
como: 1.) Construccién puente en el municipio de Sipacapa San Marcos,
2.) Mejoramiento infraestructura de aeropuerto, sala de abordaje, San José, Escuintla,
3.) Mejoramiento infraestructura de aeropuerto, Estacion de bomberos, San José,
Escuintla, 4.) Mejoramiento infraestructura de aeropuerto, torre de control, San José,
8 | Escuintla, 5.) Mejoramiento infraestructura de aeropuerto, pista de aterrizaje, San
José, Escuintla, 6.) Ampliacion sistema de aguas pluviales ubicado en la 7 avenida
norte 24 calle final y 10 calle y 10 avenida Guatemala, Guatemala; 7.) Construccion
paso a desnivel sobre la Calzada Roosevelt, Guatemala; 8.) Construcciéon paso a
desnivel 53 calle y Avenida de Petapa, zona 12, Guatemala; 9.) Mejoramiento de la
carretera que conduce a Melchor de Mencos, Peten,

Di respuesta a requerimientos diversos de la Coordinacion de Operaciones. Se
tuvieron diversas actividades y reuniones referidos al Proyecto de Viviendas y otras
actividades del Fondo Social de Solidaridad, con otras entidades entre ellas:
CONRED, FOPAVI y otras instituciones.

Coordine la revision y seguimiento de proyectos de beneficio Municipal de importancia
10 |y beneficio a la Ciudad de Guatemala, y otros departamentos.

/]

7

®

Hugo LEONEL CONTRERAS GARCIA

El presenté informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Ing. Julio César Zabaleta Méndez

Coordinador de Operaciones
Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Alba Isabel Paz Camaja CUI: 163605330101
NIT del
Nimero de Contrato: 309-2022-029-FSS Contratista: 15587649
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Flazo del 01/04/2022 al
Contrato: Q 45,000 Contrato: 31/12/2022
Periodo del
Honorarios Mensuales: | Q 5,000.00 Informe: Abril 2022.
Unidad Administrativa
donde presta los . e Lo
servicios: Coordinacién de Servicios Generales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en la realizacidn de la limpieza general del drea asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.)
2. Apoyar en la realizacion de la limpieza de los bafios
3 Apoyar el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabdn liquido en los sanitarios de damas
4. Apoyar en la preparacién de café, té u otros refrigerios
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista" debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de |a presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyé en la realizacion de la limpieza general del area asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.)
2. Apoyé en la realizacion de la limpieza de los bafios
3. Apoyé el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabdn liquido en los sanitarios de damas
4. Apoyé en la preparacion de café, té u otros refrigerios
5. Apoyé en la reproduccion de documentos en la fotocopiadora

(f)

I e

Alba Isabel Paz de Camaja
Servicios técnicos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato,administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, ‘Ls' ismo, se encueg:ra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo. /"
\
Anibal Archilo Pag
f icios Generales
ondu S Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

AMY SUSANA CHINCHILLA CHACON 2496 41925 0101

278-2022-029-F55 ’ 17412854

Servicios Técnicos 7 01/04/2022 AL 31/12/2022

Q72,000.00 . 01 al 30 de abril de 2022 /|

Coordinacién

Q3,000.00 Administrativa

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA COORDINACION ADMINISTRATIVA.
APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA.

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN COORDINACION
3 ADMINISTRATIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
—FSS.

COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA EN LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA Y APOYAR EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA.

5 COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE COORDINACION ADMINISTRATIVA.
COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS PARA LA
ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE.

7 COLABORAR EN LA ATENCION LLAMADAS ViA TELEFONICA QUE INGRESAN A LA COORDINACION ADMINISTRATIVA.

8 APOYAR CON EL ESCANEO Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS.
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA

’ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
10 APOYAR EN RECOPILACION, REVISION DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS PARA ENTREGAR A LA
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS.
1 APOYAR EN LA ENTREGA DE VALES DE ALIMENTACION AL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE LABORE EN TIEMPO
EXTRAORDINARIO.
12 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realizacién de hojas de trabajo.
2 Archivo documentacion semanal y anual.
3 Escaneo de documentos.
4 Colaboracion para la elaboracién de Actas Administrativas.
5 Realizacién hojas de oficios y documentos varios.
Y == 2
(f)

Amy Susana Chinchilla Chacén
Servicios Técnicas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldhd por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo. \
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre )
completo del ANA RUTH GONZALEZ

Contratista: ALCANTARA Ccul: 1638537030101

Numero de NIT del

Contrato: 267-2022-029-FSS 4 Contratista: | 9462814-9

Servicios
(Técnicos o ‘
Profesionales): | SERVICIOS PROFESIONALES

Plazo del 01 DE ABRIL AL

Contrato: 31 DE ,
Monto total del \ DICIEMBRE
Contrato: Q. 108,000.00 2,022
_ Periodo del 01 DE ABRIL
Honorarios Informe: — 30 DE ABRIL
Mensuales: Q. 12,000.00 2022 ¢
Unidad

Administrativa
donde presta

los servicios: MODULO COMUNICACION SOCIAL

No

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

APOYAR EN LA EDICION DE IMAGENES.

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFOGRAFIAS DE LAS FASES DE LOS
PROYECTOS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYAR EN LA RECOPILACION DE INFORMACION, TOMA DE FOTOGRAFIAS,
ENTREVISTAS, TESTIMONIALES Y VIDEOS DE LOS PROYECTOS
ENTREGADOS.

APOYAR EN DIAGRAMAR, DISENAR Y REDACTAR BOLETINES
INFORMATIVOS Y SOCIALES.

APOYAR EN LA TOMA DE FOTOGRAFIAS Y LLEVAR A CABO INVESTIGACION
PERIODISTICA PARA EL CUBRIMIENTO DE CADA UNA DE LAS DISTINTAS
ACTIVIDADES SOCIALES QUE SE LLEVAN A CABO EN EL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD-FSS-.

APOYAR EN ACTUALIZAR Y ARCHIVAR EL ARCHIVO FOTOGRAFICO DE LA
UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL.

APOYAR EN EL MONITOREO DE LOS DISTINTOS MEDIOS DE
COMUNICACION, PARA EL TRASLADO DE ALERTAS NOTICIOSAS A DONDE
CORRESPONDA.

APOYAR EN ELABORAR MATERIAL GRAFICO PARA ACTIVIDADES DE
PROTOCOLO (PRECEDENCIAS, HOJAS MEMBRETADAS, TARJETAS DE
PRESENTACION, ETC.) SOLICITADAS POR LA COORDINACION EJECUTIVA
DEL FSS.

APQOYAR EN DIGITAR LOS PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE
PRENSA.

10

APOYAR EN LA EDICION DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS.

11

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS
POR LO QUE’EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.




No ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

-1. REALICE VARIAS PROPUESTAS DE DISENO DE LOGOS PARA CONMEMORAR
EL 13 ANIVERSARIO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

2. | REALICE PIEZAS DE DISENO PARA EL GRUPO DE WHATSAPP
CONFORMADO POR CONTRATISTAS DE FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

3. | REALICE PIEZAS DE DISENO DE CAMPANAS SEMANALES SOBRE LOS
TRABAJOS REALIZADOS EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD PARA
REDES SOCIALES Y PAGINA WEB.

4. |REALICE CAMBIOS EN LAS TARJETAS DE PRESENTACION PARA EL
COORDINADOR EJECUTIVO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

5. | REALICE VARIAS PROPUESTAS DE CARNETS PARA EL PERSONAL DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

6. | REALICE DISENOS DE ANIVERSARIO 13 DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD PARA REDES SOCIALES Y PAGINA WEB.

7. | REALICE LOS DISENOS DE CAMPANA SOBRE TESTIMONIOS DE HABITANTES
DE DIFERENTES DEPARTAMENTOS DEL PAIS, SOBRE LOS TRABAJOS DE
TRAMOS REALIZADOS POR LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES PARA
PUBLICAR EN REDES SOCIALES Y PAGINAS WEB.

8. | REALICE DISENO DEL BOLETIN INFORMATIVO DEL MES DE MARZO DEL
PRESENTE ANO PARA REDES SOCIALES Y PAGINA WEB.

9. | REALICE DISENOS DE LA CAMPANA DE PUBLICIDAD PARA PROMOVER LAS
REDES SOCIALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

10. | REALICE DISENO DE SEPARADORES DE LIBROS POR EL DIA DE LA MUJER
PARA LAS MUJERES QUE LABORAN EN EL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD.

11. | REALICE CAMPANA PUBLICITARIA DE CONSCIENTIZACION SOBRE EL
REFUERZO DE VACUNAS CONTRA EL COVID-19 PARA LAS REDES SOCIALES
Y PAGINA WEB.

12. | REALICE INFOGRAFIAS Y DISENOS DE INFORMACION, PREVENCION Y/O
CONTENCION SOBRE EL CORONAVIRUS COVID-19 PARA PUBLICAR EN LAS
REDES SOCIALES Y PAGINA WEB.

13. | REALICE EL DISENO DE PIEZAS GRAFICAS DE DIAS FESTIVOS PARA
PUBLICAR EN LAS REDES SOCIALES DEL FSS.

14. | REALICE DISENOS DE ESQUELAS PARA PUBLICAR EN LAS REDES
SOCIALES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

15. | MONITORIE Y RETROALIMENTE LAS REDES SOCIALES DEL FSS.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

Rodney Yonuario Morales Romern
Encargodomodulo
f Rodney Nlorales Bergrfunicacion Sociol
Coordinador Comunf@itiérsseigktle Solidaridad

(f)




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTAC
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Nombre completo

del Contiatat Analucia Martinez Berg | Cul: 2354 25400 0101
Nimero de i NIT del
Contratos 486-2??2-029-FSS Contritsta: | 7928455-8
Servicios 5 !
(Técnicoso Servicios Profesionales . golﬂmomt:: 013:,10;‘%%20%;" l
Profesionales): B | ' 5 - _
Monto total del | Periodo del 01/04/2022 AL .
Contrato: !_ Q13500000 /| 3000412022 -
Honorarios Q. 15.000.00 Unidad COORDINACION
_Mensuales: L/ | Administrativa: = ADMINISTRATIVA/ |
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ASESORAR LA VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES, PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS SOPORTES TECNICOS,
GENERADOS POR LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE
CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP- DE LA SECRETARIA
DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —-SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE
PROYECTOS.

ASESORAR LA CREACION DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACION Y EVALUACION
SOCIOECONOMICA Y TECNICA PRESENTADA.

DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE
EFICIENCIA -CAE- Y V VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASi COMO SU PROYECCION ANUAL SEGUN EL TIEMPO
DE VIDA DE LA OBRA.

APOYAR EN DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCION DE
DESASTRES ~CONRED-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y
DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO.

ASESORAR LA IDENTIFICACION, LOCALIZACION Y UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO
CROQUIS DE LOCALIZACION PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRAFICAS, BASADO EN PLANOS DEL
PROYECTO.

ASESORAR LA CREACION DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA.

APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP-

ASESORAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTO DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD,
ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE
INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS.

APOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO.

10

APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP.

11

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES SEGUN OFICIO CEFSS-826-2022-MACAI/rs

BRINDAR ASESORIA A LA COORDINACION ADMINISTRATIVA EN LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS QUE
PERMITAN LA ADECUADA REALIZACION DE TODAS LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN
EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DEL PLAN ESTRAEGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y PLANES DE
CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA DEL -FSS-

APOYAR A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN INDICACIONES
DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA.

BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS TECNICOS, INFORMES Y MEMEORIAS REQUERIDAS EN
LA COORDINACION ADMINISTRATIVA.

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO A LAS
UNIDADES A SU CARGO.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA” DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYE A LOS GRUPOS TECNICOS EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES.

ASESORE EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS TECNICOS QUE FUERON REQUERIDOS POR LA COORDINACION
ADMINISTRATIVA.

APOYE EN LA REVISION DE EXPEDIENTES.

(f /7

ANALUCIA MARTINEZ BERG
SERVICIOS PROFESIONALES




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se. encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. \
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ANGEL ALFREDO SOTO / 1630 49319 0108

VICENTE
/

Fd

PROFESIONALES /

485-2022-029-FSS

4175480-5

01/04/2022 AL /
31/12/2022

01/0412022 AL '
30/04/2022

MODULO DE 4
GESTION DE /
PROYECTOS

Q. 135,000.00 /

Q. 15,000.00

ASESORAR LA VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES , PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS SOPORTES TECNICOS,
GENERADOS POR LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD,

1 DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP- DE LA
SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA ~SEGEPLAN- CON FINES DE
APROBACION DE PROYECTOS;

2 ASESORAR LA CREACION DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACION Y EVALUACION
SOCIOECONOMICA Y TECNICA PRESENTADA;

DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE

3 EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADQ DE COSTO -VAC-, ASI COMO SU PROYECCION ANUAL SEGUN EL TIEMPO
DE VIDA DE LA OBRA

APQYAR EN DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCION DE
“+ DESASTRES —~CONRED-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y
DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO

ASESORAR LA IDENTIFICACION, LOCALIZACION Y UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO

5 CROQUIS DE LOCALIZACION PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRAFICAS, BASADO EN PLANOS DEL
PROYECTO

ASESORAR LA CREACION DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA

7 | APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP

ASESORAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARI DAD,
8 ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE
INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS

9 APOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO

10 APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP

1 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION

APOYE EN EL INGRESO DE DATOS AL SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION PUBLICA SNIP

ASESORE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
APOYE EN LA REVISION DE PRESUPUESTO, CRONOGRAMA FiSICO Y FINANCIERO DEL PROYECTO

APOYE EN LA ELABORACION DE CROQUIS DE UBICACION Y LOCALIZACION

APOYE EN LA DIGITALIZACION DE EXPEDIENTES

| |p (W |

APOYE EN LA DIGITALIZACION DE PLANOS

(f)

ANGEL ALFREDO SOTO VICENTE
SERVICIOS PROFESIONALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

ANGIE MARNIE
YUMAN REYES

CuUl:

2565 33113 0103

Nimero de Contrato:

276-2022-029-FSS /

NIT del Contratista:

34885226

Serwmosfl‘éemmo

PROFESIONALES ,

Plazo del Contrato:

01/04/2022 AL 31/12/2022

Montolaotaldel

Q198,000.00

F

/!

Periodo del Informe:

01/04/2022 AL 30/04/2022

Q22,000.00

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios

COORDINACION .
ADMINISTRATIVA _“

ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

ASESORAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LA
COORDINACION ADMINISTRATIVA, QUE INCLUYE RECURSOS HUMANOS, TRANSPORTES,
CONTRATACIONES, ALMACEN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE DOCUMENTACION Y
SERVICIOS GENERALES

ASESORAR SOBRE LOS CONTROLES NECESARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DE PROCESOS
ADMINISTRATIVOS EN LAS UNIDADES DE RECURSOS HUMANOS, TRANSPORTES, CONTRATACIONES,
ALMACEN Y SUMINISTROS, ARCHIVO GENERAL DE DOCUMENTACION Y SERVICIOS GENERALES;

ASESORAR EN LA ELABORACION DE LA PROPUESTA ADMINISTRATIVA PARA MANTENER LAS
EXISTENCIAS DE MATERIALES, SUMINISTROS, COMBUSTIBLES Y VEHICULOS EN BUENAS
CONDICIONES, PARA QUE EL PERSONAL Y CONSULTORES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
PUEDA ALCANZAR LAS METAS PROGRAMADAS;

ASESORAR EN LA RESOLUCION ASUNTOS ADMINISTRATIVOS, FINANCIEROS Y DE RECURSOS
HUMANOS RELACIONADOS CON EL FSS Y ASESORAR EN DISENAR MECANISMOS LEGALES Y
ADMINISTRATIVOS QUE FACILITEN LA GESTION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS A SU CARGO:;

ASESORAR EN PROPONER SOLUCIONES A DIFERENTES SITUACIONES GENERADAS POR LA
APLICACION DE LAS POLITICAS, LEYES Y NORMAS ADMINISTRATIVAS Y FINANCIERAS DEL FSS;

ASESORAR LA ELABORACION DE DICTAMENES U OPINIONES TECNICAS RELACIONADAS CON LA
COORDINACION ADMINISTRATIVA:;

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesorare en las actividades a realizar por parte de las personas que integran la coordinacion administrativa, que
incluye recursos humanos, transportes, contrataciones, almacén y suministros, archivo general de documentacion
y servicios generales.

Asesorare sobre los controles necesarios para el cumplimiento de procesos administrativos en las unidades de
recursos humanos, transportes, contrataciones, almacén y suministros, archivo general de documentacion y
servicios generales.

Asesorare en la elaboracién de la propuesta administrativa para mantener las existencias de materiales,
suministros, combustibles y vehiculos en buenas condiciones, para que el personal y consultores del fondo social
de solidaridad pueda alcanzar las metas programadas.

Asesorare en la resolucion asuntos administrativos y financieros relacionados con el FSS.

Asesorare en proponer soluciones a diferentes situaciones generadas por la aplicacién de las politicas, leyes y
normas administrativas y financieras del fss.

(f)

Licda. Angie Marnié Yuman Reyes
Servicios Profesionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

~ P

M A Hamiel Monso Céteﬂ&nosﬂfanzo
/Y Bedyd@aaninediato

. ?mzd'o S ial de Solidarided
\_ 1~ v

(f)




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo AURA VIOLETA LUCERO 5
Sy Bk sl cut: 1827 79580 0101
Nidmero de NIT del
o 496-2022-029-FSS | Wb 55714218
Servicios (Técnicos SERVICIOS | 01/042022 AL
o Profesionales): TECNICOS Flazo def Contrato; 31/12/2022
Monto total del Sy T Periodo del 01/04/2022 AL
Confrato: g il P Informe: 30/04/2022
el Q. 5,000.00 /e R oo -
- - GENERALES.
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. APOYAR EN LA REALIZACION DE LA LIMPIEZA GENERAL DEL AREA ASIGNADA (ESCRITORIOS, SILLAS, PUERTAS,
VENTANAS, ETC.);

2. APOYAR EN LA REALIZACION DE LA LIMPIEZA DE LOS BANOS;

3. APOYAR EL ABASTECIMIENTO DE PAPEL HIGIENICO, PAPEL TOALLA Y JABON LIQUIDO EN LOS SANITARIOS DE
DAMAS;

4. APOYAR EN LA PREPARACION DE CAFE, TE U OTROS REFRIGERIOS;

5. APOYAR EN LA REPRODUCCION DE DOCUMENTOS EN LA FOTOCOPIADORA;

6. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA"
DEBERA DESgRROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. SE REALIZO LA LIMPIEZA EN LAS AREAS ASIGNADAS (ESCRITORIOS, SILLAS PUERTAS, VENTANAS, ETC.), DE
LAS INSTALACIONES DIARIAMENTE.

2. SE REALIZO LA LIMPIEZA DE LOS BANOS DIARIAMENTE.

3. SE REALIZO EL ABASTECIMIENTO DE SUMINISTROS NECESARIOS DE HIGIENE PERSONAL (PAPEL HIGIENICO,
PAPEL TOALLA Y JABON LIQUIDO, ETC.) LOS SANITARIOS DE DAMAS.

4. EN LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ASIGNADA NO HAY CAFETERA, CADA PERSONA SE PREPARA SUS
REFRIGERIOS Y OTROS.

5. EN EL PRESENTE MES NO FUE NECESARIO DE MI APOYO PARA LA REPRODUCCION DE DOCUMENTOS EN LA
FOTOCOPIADORA.

(f)
AURA woyﬁm LUCERO GONZALEZ
TIPO DE SERVICIOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administra%wgmtoconel prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimism e encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para/qv.u/egv procedan al trémite de pago
|

respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del d
Contratista: Bianca del Rosario Salazar Machac Cul: 2072874300101
NIT del
Nimero de Contrato: | 310-2022-029-FSS Contratista: 90469003
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
4 /

Monto total del . 01/04/2022/4|
Contrato: Q 45,000 Contrato: 31/12/2022

; Periodo del /
Honorarios : Informe: . /
Mensuales: Q 5,000.00 # Abril 2022
Unidad Administrativa
donde presta los . . L.
servicios: Coordinacion de Servicios Generales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apovyar en la realizacién de la limpieza general del drea asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.)
2 Apoyar en la realizacion de la limpieza de los bafios
3. Apoyar el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabdn liquido en los sanitarios de damas
4, Apoyar en la preparacion de café, té u otros refrigerios
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista" debera desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la realizacion de la limpieza general del drea asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.)
2 Apoyé en la realizacion de la limpieza de los bafios

3. Apoyé el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabdn liquido en los sanitarios de damas

4. Apoyé en la preparacién de café, té u otros refrigerios

5. Apoyé en la reproduccion de documentos en la fotocopiadora
/4 _."‘.’l
Y YU,/
L bl
(f) / XA

Bianca del Rosario Salazar Machac
Servicios técnicos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, a&;mismdfﬁ"éncu\gntra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, p/a;a’l T? procedan al tramite de pago
respectivo. A [0




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS, RENGLON 029

Nombre completo del 4

Contratista: Byron Andres Holimann Lainez | CUI: 1912881010101
Namero de Contrato: | 271-2022-029-FSS NIT del Contratista: 4642614-0
Servicios (Técnicos o /"

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del ‘Plazo del Contrato: Del 01/04/2022 al
Contrato: Q 67,500 LY 31/12/2052 _
Honorarios /Periodo del Informe: Del 01/04/2022 &V
Mensuales: " 1 Q7,500.00 / i 30/04/2022  /
Unidad / .
Administrativa donde

presta los servicios: Modulo de Informatica

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | APOYAR EN LA GESTION DEL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO INTERNO PARA PERSONAL Y
CONTRATISTAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

2 | APOYAR EN LA GESTION DEL MANEJO DE USUARIOS INTERNOS DEL FSS.

APOYAR EN LA SOLUCION A INCONVENIENTES PRESENTADOS EN LA RED TELEFONICA
INSTITUCIONAL

4 | APOYAR EN EJECUTAR LAS POLITICAS EN EL SERVICIO DE INTERNET TANTO
INALAMBRICO COMO DE REO DE DATOS.

5 APOYAR A LOS USUARIOS EN OPERACIONES DE IMPLEMENTACION G ADECUACION DE SERVICIOS
INFORMATICOS.

6 | APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES PROPIAS DE INFORMATICA TALES COMO: A) DETECCION Y
ELIMINACION DE VIRUS Y/O PROGRAMAS ESPIAS. B) INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE
SOFTWARE PROPIO O PROGRAMAS COMERCIALES. C) INSTALACION Y CONFIGURACION DE
COMPONENTES INTERNOS O EXTERNOS. D) RECUPERACION DE DATOS ELIMINADOS O
DESTRUIDOS. E) REALIZACION Y CONTROL DE COPIAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION
SENSIBLE DE LA INSTITUCION.

APOYAR CON EL INVENTARIO Y REGISTRO DE HARDWARE Y SOFTWARE.

REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LA ESTRUCTURA INFORMATICA DE LA INSTITUCION, QUE
INCLUYE ACTIVIDADES COMO REPARACION DE HARDWARE, ACTUALIZACION DE SOFTWARE Y
PROGRAMAS, ETC.

9 | APOYAR EN LA INSTALACION DE PROGRAMAS O HERRAMIENTAS QUE PUEDAN RESULTAR
UTILES EN EL DIA A DIA DE LA INSTITUCION Y QUE FACILITEN EL TRABAIJO DE LOS USUARIOS, Y
REALIZAR UNA LABOR DE FORMACION PARA AYUDAR A ENTENDER SU FUNCIONAMIENTO

10 | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE

CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DE RIVEN
DE LA PRESENTE CONTRATACION.




2
o

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Se realizé instalacién de punto de red en el drea Administrativa

Se instalo impresora en el area de Convoyes Regionales

Se instalo impresora en el 3rea de Financiero

Se realizo digitaiizacion de expedientes de inventario

Se creo carpeta compartida en el érez de Tesoreria

Se creo carpeta compartida en el drea de visa

Se instalo impresora en al drea de Tesoreria

Se reparo impresora en el area de accese 2 la informacion

W00 |~ O un|fa WM

Se reparo impresora en el drea de planificacion

10 | Se realizo instalacidon de impresora en el area juridica

11 | Secreo acceso a la plataforma de aimacén en el drea

12 | Seinstalo impresora en el érea de tescreria

13 | Se crearon cuentas de correo institucional a contratistas del FSS

14 | Se crearon usuarios de dominio para contratistas del FSS

15 | Se rezlizo respaido de informacion de carpeta compartida de convoyes Regionzales

16 | Se realizo respalde de informacién de la carpeta compartida de visa

El presente Informe responde za lo estipulado en el contratc administrativo suscrito con el prestador
de servicigs vy sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformiday, por lo se autoriza a quien corresponda, para que procedan gl tréamite de pago
respectivo.

?—ondo Social dé Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del CELIDA YOLANDA | cul: 1579 65473 0608
Contratista : DIVAS ARIAS
Numero de Contrato: 280-2022-029-FSS < | NIT del Contratista: 26940175
Servicios(técnicos o Técnicos
Profesionales ):
Monto total del Contrato; Q 45,000.00 Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL31/12/2022 -
Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 /| Periodo del Informe:
01/04/2022 AL 30/04/2022 =4
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: COORDINACION ADMINISTRATIVA
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | APOYAR CON LA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES EXTENSIONES.
2 | APOYAR CON LA ATENCION AL PUBLICO QUE SOLICITA INFORMACION DANDOLE LA ORIENTACION REQUERIDA.
3 | APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACION A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRAMITES-
4 | APOYAR EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.
5 | APOYAR CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACION DE HOJAS DE TRAMITE.
¢ | APOYARCON ELTRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACION EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO CORRESPONDIENTE
LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR.
7 | APOYAR CON LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS.
s | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | APOYE CON LA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIEERENTES EXTENSIONES.
2 | APOYE CON LA ATENCION AL PUBLICO QUE SOLICITA INFORMACION DANDOLE LA ORIENTACION REQUERIDA.
4 | APOYE EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.
5 | APOYE CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACION DE HOJAS DE TRAMITE.
& APOYE CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACION EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO CORRESPONDIENTE
LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR.
; | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
8 | APOYE CON LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS.
{ﬂ ,.4& .J,W“-'L_
CE LIDA YOLANDA DIVAS ARIAS o '

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios V SUS
respectivos términos de referencia , asi mismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que proceda al trémite de pago respectivo.

5

A

\ g,[ ‘YM Reyes
(f: L% coarpl
Voo, Fondo Social e SofGanoEs
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029" i

/

Nombre completo del Contratista: | CESAR MORALES PEREZ cul: 1957484921005
Nimero de Contrato: 318-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 2413580-1
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: |Del 1 de Abril al
31 Diciembre del
Monto total del Contrato: Q.40,500.00 2022
Periodo del Informe: | Del 1al 30 de
Honorarios Mensuales: Q.4,500.00 Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en la verificacién de las instalaciones fisicas del fondo social de solidaridad.

2 Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones.

3 Apoyar con la limpieza y jardinizacion interna.

4 Apoyar en la limpieza de vehiculos y maquinaria del fondo social de solidaridad.

5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” debera desarrollar otras

actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Verifiqué o apoyé en la verificacion de [as instalaciones fisicas de la Unidad de Convoyes Regionales

p Verifique el ingreso y egreso de cualquier persona de las instalaciones de la Unidad de convoyes Regionales

Realicé la limpieza y jardinizacion interna.

M

CESAR MORALES PEREZ

procedan al tramite de pago respectivo.

0 con gl prestador de servicios y sus respectivos
autoriza a quien corresponda, para que

ustowo-Anibal Archilas oy
Coordinador de S&rvicios Ggg—eéa'.es
“Fonoy Sociarde-Sefidarida




FONDO SCCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

/

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 026
Nombre completo ; ;
: / I 47
e antatotas Danny Ottoniel Arenas Camey , Cui 2172 24792 0101
Nimero de / NIT del
-2022-028-F T 3-
Contrato: 4192 _ _'D 9 _ B Contratista: BaMR0EA
Servicios ;o
i . FPlazo del / 22 AL
{Técnicos o Profesionales Co nt?‘a‘:o' L ; ?ﬁl’%{% 022 ’
Frofesionaies): _ <
Monto total del 5 / Pericdo del 01/04/2022 AL
Contrato: Q. 162,000.00 Informe: 30/04/2022
Honorarios / Unidad . s .
1 ; 4 il ? nformati .
Mensuales: Q. 18,000.00 4 Administrativa: ~ voduiocel Noa 4
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 1. BRINDAR ASESORIA TECNICA EN LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL MODULO DE INFORMATICA DEL
FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS.
2 BRINDAR APOYO EN ASIGNAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LOS TECNICOS INFORMATICOS Y
DIGITALIZADORES;
BRINDAR APOYO EN LA IMPLEMENTACION DE LOS SISTEMAS DE COMPUTO NECESARIOS PARA LA
AUTOMATIZACION DE LOS PROCESOS QUE LLEVAN A CABO LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FSS
4 APOYAR EN EL BUEN FUNCIONAMIENTO DE LOS SISTEMAS INFORMATICOS
5 BRINDAR APOYO EN CONJUNTO CON LA COORDINACION EJECUTIVA Y ADMINISTRATIVA PARA REALIZR TODAS
LAS MEJORAS QUE SE REQUIEREN DE LOS SISTEMAS DE INFCRMACION DEL FSS.
& BRINDAR APOYC EN DETERMINAR Y PRICRIZAR EN CONJUNTO CCN LA COORDINACION EJECUTIVA'Y
ADMINISTRATIVA, LAS AREAS PENDIENTES DE AUTOMATIZACION
| BRINDAR APOYO EN ESTABLECER ESTANDARES PARA LA ADMINISTRACION DE LA RED
8 COLABORAR EN ESTABLECER PROCEDIMIENTOS PARA EL DESARROLLO DE NUEVOS SISTEMAS O PROGRAMAS
DE COMPUTC QUE PERMITAN HACER MAS EFECTIVOS LOS PROCESOS QUE SE DESARRCLLAN EN EL FSS
g BRINDAR APOYO EN MAXIMIZAR DEL USO DE LOS RECURSOS INFORMATICOS DEL FSS.
10 | APOYAR EN ELABORAR OBJETIVOS, METAS, PLANES DE CONTINGENCIA PARA LA UNIDAD DE INFORMATICA.
1 APOYAR EN LA REVISION DE LOS RECURSOS INFORMATICOS DISPONIBLES EN EL FSS (BASES DE DATOCS,
SERVIDORES, COMPUTADORES).
12 APOYAR RESGUARDAR LAS BASES DE DATOS E INFORMACION QUE SE ALMACENA EN LAS DISTINTAS
COMPUTADCRAS PRCPIEDAD DEL FSS.
12 APOYAR EN LA ASISTENCIA A REUNIONES E INTERVENCIONES QUE REQUIERA LA COORDINACION EJECUTIVA Y/O
ADMINISTRATIVA.
1a LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARRCLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODC DEL INFORME
{ 9 Se realizé la instalacion de les 13 puntos de red para los ceniros de impresion.
i 2 Se diagnosticé y reviso 100 equipos de computo utilizados por &l personal de la institucion.
{ - Se reviso y superviso la instalacion de los servicios de internet v enlacas de dalos para las sedes de zona 12, zona 11 v zona
= 7.
& Se realiza el flujo para la implementacién y disefio para la migracién del hosting y pagina WEB de la institucion.
5 Seguimiento para la implementacién del formulario de reguerimiento municipales.
6 Se diagramo y disefic los segmentos de red para |as sedes de zona 12, zona 11y zona 7.
7 Se realizd el resguardo de informacién del personal que se retiré de la institucion.
8 Se realiza la creacion vy baja de usuanos de red, control de acceso y correo institucional.
— ___—= — ——
,/ — = >
(9 / \\.

Da iﬁ.renas Camey
— Serwc:os Dvéesmnales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectiivo.
ﬂ //,rA

onso Castellanos Alonzo

oordinador Efecutivo

0 Social de Solidaridad
-CIv-

(7
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del 7

Contratista: Diana Margarita Bonilla Urrutia Cul: 2055 34694 0101

| NIT del

Numero de Contrato: 299-2022-029-FSS Contratista: 7111896-9

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales /

Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31

Contrato: Q 81,000.00 ~_|Contrato: de diciembre de 2022

Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de Abril

Mensuales: Q 9,000.00 " | Informe: de 2,022

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Coordinacion de Recursos Humanos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Realizar actividades de digitacion asignadas en la Coordinacion de Recursos Humanos.

2, Apovyar en la recepcion de toda la correspondencia que ingresa a la Coordinacion de Recursos
Humanos.

B Apovyar en la distribucidn de la correspondencia que se traslada internamente en el Fondo Social de
Solidaridad —FSS-.

4. Colaborar en la clasificacién de la correspondencia revisada y marginada en la Coordinacién de
Recursos Humanosy apoyar en la entrega a donde corresponda.

5. Colaborar en el archivo de toda la correspondencia en los archivos de la Coordinacién de Recursos
Humanos.

6. Colaborar en el envio de la correspondencia requerida, debiendo trasladar a los mensajeros para
entrega de la misma o si es necesario entregarla personalmente.

7. | Apoyar en el ingreso de informacion y contratos de trabajo en las paginas de la Contraloria General
de Cuentas y en el Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado —
GUATECOMPRAS-.

8. Colaborar en la atencion de llamadas via telefénica que ingresan a Coordinacion de Recursos
Humanos.

9. Apovyar en consolidar el Plan Operativo Anual =POA- de la Coordinacidn de Recursos Humanos.

10. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Realizar actividades de digitacion de documentos varios en la Coordinacién de Recursos Humanos.

2 Apoyar en la recepcion y revision de toda la documentacidn que ingresa a la Coordinacion de
Recursos Humanos.

3. Apoyar en la distribucién de la correspondencia que se trasladan a otras unidades administrativas,
operativas y financieras del Fondo Social de Solidaridad — FSS-.

4, Colaborar en el archivo de toda la correspondencia interna y externa en los archivos de la
Coordinacién de Recursos Humanos.

L Colaborar en el envié de la correspondencia requerida, debiendo apoyar en traslado a los
mensajeros para la entrega de la misma.

6. Colaborar en la atencién de llamadas telefdnicas que ingresan a la Coordinacion de Recursos
Humanos.

7. Digitalizacién de oficios de salida de |la Coordinacidon de Recursos Humanos a otras Coordinaciones
y/o Unidades.

8. | Apoye en la revision de expedientes de contratistas de nuevo ingreso.

9. Elaboracidén de oficios solicitados por parte de la Coordinacién de Recursos Humanos.




10. | Colabore en la digitacién de facturas e informes correspondientes al periodo del 01 al 31 de Marzo
del 2022 de los contratistas del Fondo Social de Solidaridad.

" El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

(A
(f) e/,
Vo. Bo. /{f
Licdd. Rth Angelica Soto Mufioz de Lam
Coordinadora de Recursos Humanos

Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
Nombre completo del DIEGO FERNANDO MENENDEZ CuUI: 2417 29939 0101
contratista HERNANDEZ
Numero de 283-2022-029-F55 NIT del 88555682
Contrato: Contratista
Servicios (Técnicos o Técnicos / Plazo de Contrato: 01/04/2022 al
Profesionales): 31/12/2022
Monto total del Q. 72,000.00 Periodo del 01/04/2022 al
Contrato: Informe: 30/04/2022
Honorarios Q. 8,000.00 Unidad ALMACEN Y
Mensuales: Administrativa: SUMINISTROS
NO. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 COLABORAR EN VERIFICACION DE PRODUCTOS CON LOS DISTINTOS PROVEEDORES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD
2 APOYAR EN REALIZAR CONTEQ DE PRODUCTOS QUE INGRESAN AL ALMACEN;
3 COLABORAR CON LA LIMPIEZA DE LAS ESTANTERIAS QUE CONTIENEN LOS DISTINTOS PRODUCTOS;
4 APOYAR CON ORDENAR PRODUCTOS Y SUMINISTROS ALMACENADOS EN LA BODEGA;
5 APOYAR CON LA REVISION DE LAS FECHAS DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ALMACENADOS;
6 APOYAR CON LA ENTREGA DE PRODUCTOS Y MATERIALES SEGUN “SOLICITUD DE SUMINISTROS” DEBIDAMENTE
AUTORIZADA;
7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

NO. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 COLABORE EN LA VERIFICACION DE PRODUCTOS CON LOS DISTINTOS PROVEEDORES DEL FONDO SOCIAL
DE SOLIDARIDAD;
APOYE EN REALIZAR CONTEQ DE PRODUCTOS QUE INGRESAN AL ALMACEN;
COLABORE CON LA LIMPIEZA DE LAS ESTANTERIAS QUE CONTIENEN LOS DISTINTOS PRODUCTOS;
APOYE CON ORDENAR PRODUCTOS Y SUMINISTROS ALMACENADOS EN LA BODEGA;
APOYE CON LA REVISION DE FECHAS DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ALMACENADQS;
APOYE CON LA ENTREGA DE PRODUCTOS Y MATERIALES SEGUN “SOLICITUD DE SUMINISTROS”
DEBIDAMENTE AUTORIZADA;

<F T
DIEGO FERNANDO MENENDEZ HERNANDEZ
Servicios Técnicos

Wi

G}

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, pa procedan alNramite de pago

respectivo. ¢
\7 vnande?,

—

Jorge Rafael Fernandez Garcia
Encargado de Almacén y Suministros

Eandn Snacial de Salidaridad




FONDOQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

= |
DIEGO NAPOLEON :
BARRIENTOS WINTER 1730 705661601 |
476-2022-029-FSS 67959954 |
Profesionales / Ogﬁjggg%gal .'
|
01/04/2022 AL
Q. 162,000.00 pSap s
UNIDAD DE
Q. 18,000.00 CONVOYES
REGIONALES

A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES;

APOYAR CON LA DIGITACION DE LA PROGRAMACION PERIODICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS ASIGNADOS

APOYAR CON VISITAS PERIODICAS A LOS PROYECTOS;

2
3 | DIGITAR INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS, PREVIO A GESTION DE CONVENIO;
4

APOYAR EN LA DIGITACION DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS;

5 | APOYAR EN LA VERIFICACION DE TRAMOS, Y TOPOGRAFIA DE TERRENO CUANDO SEA REQUERIDO;

6 | APOYAR EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS;

APOYAR EN REPORTAR INMEDITAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA
MAQUINARIA ASIGANDA A LOS PROYECTOS;

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL PROYECTO REALICEN LAS ACTIVIDADES EN
LOS TRAMOS CARRETEROS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO;

APOYAR EN DIGITAR INFORME PERIODICO DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS PROYECTOS
ASIGNADOS;

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"

10 | DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE

CONTRATACION.

APOYE CON LA DlGITACION DE LA PROGRAMACION PERIODICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS ASIGNADOS A

LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES;

ha

APOYE CON VISITAS PERIODICAS A LOS PROYECTOS;

DIGITE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS, PREVIO A GESTION DE CONVENIO;

APOYE EN LA DIGITACION DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS;

APOYE EN LA VERIFICACION DE TRAMOS, Y TOPOGRAFIA DE TERRENO CUANDO SEA REQUERIDO;

Do || w

APOYE EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS;

APOYE EN REPORTAR INMEDITAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA MAQUINARIA
ASIGANDA A LOS PROYECTOS;

APOYE EN VERIFICAR QUE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL PROYECTO REALICEN LAS ACTIVIDADES EN
LOS TRAMOS CARRETEROS ESTABLECIDOS EN EL CONVENIO;

APOYE EN DIGITAR INFORME PERIODICO DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS PROYECTOS
ASIGNADOS;

IEGO NAPOLEON BARRIENTOS WINTER /
Servicios Profesionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo.
Coordi
Unidad Cozﬁd
(f) Fondo Sogfa

//




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOQS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

SR Dilma Lily Pérez Solis de
completo del Yrorb . cul: 1574 84807 0101
Contratista: el .
~ Ndmerode : ~ NIT del
. 295-2022-029-FSS 1828560-0
g Contrato: / Contratista:
ervicios ] /
: : Plazo del /
(Técnicos o, | Teécnicos 4 o 01/04/2022 al 31/12/2022
P’rofemonales} ; ¢
' Monto total del ~ Periododel
[ s il Q 108,000.00 / 01/04/2022 AL 30/04/2022
[ Contrato: i Informe: / 0
| - ” =y e i . =
Honorarios Unidad Coordinacion de
5 : Q 12,000.00 V' e :
|___Mensuales; Administrativa: Contrataciones
No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en la de digitacion de procesos de licitacion coordinacion de contrataciones.
2 Apoyar en la elaboracion de requisiciones para procesos de licitacion,
3 Apoyar en la gestion de publicacion en el diario oficial.
4 Apoyar con la conformacion e identificacion de expedientes para procesos de licitacion.
5 Apaoyar en la elaboracién de cuadros de participacion para oferentes y apertura de plicas de licitacion.
6 Apoyar en |a logistica y coordinacién, con hojas méviles autorizadas por la CGC, para actas de recepcion, adjudicacion y suministros necesarios
para apertura de plicas de licitacion.
7 Apoyar en el seguimiento y traslado de expedientes de licitacion a las diferentes coordinaciones del FSS.
8 Apoyar en el registro y control de formas autorizadas por la contraloria general de cuentas, utilizadas por las juntas de licitacién en la coordinacién
de contrataciones.
9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar todas aquellas otras actividades que
se deriven de la presente contratacion.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaboracion de oficios varios.
2 Cotizacion de salicitudes por baja cuantia.
3 Publicacion de documentos de soporte en procesos de régimen de Licitacion Plblica.
5 Elaboracién de bases de compra directa y publicacion.
6 Apoye en escaneo de documentos varios.
7 Realice generacion de NPG, para expediente de baja cuantia.
8 Revision y elaboracion de documentos varios, emitidos por la Coordinacién de Contrataciones.
9 Realice publicacion de contratos, fianzas y resoluciones en el portal de la Contraloria General de Cuentas, asi como la revision del estatus para la
publicacién de las respectivas constancias.

sente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corres onda para que procedan al

tramite de pago respectivo.

-

Lic. Victor Rafael Pérey Visguey

2 Coordinador de Contratacmnes

)




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | Dominga Azucena Mesias cul:
del Contratista: Matzar ) 27150084 01013
NUmero de ; NIT del
Conirato: 313-2022-029-FSS Corfratista: 110702808
Servicios (Técnicos - —_—
o Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31
Contrato: (1.45,000.00 Contrato: de diciembre 2022
Honorarios Periodo del Del 01 de abril al 30
Mensuales: Q.5,000.00 # Informe: de abril 2022
Unidad
Administrativa —— s
donde presta los Coordinacién de Servicios Generales
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la realizacién diaria de la limpieza general del area asignada (escritorios,
sillas puertas, ventanas).
Apoyar en la realizacion de la limpieza de los bafios.
2
3 | Apoyar en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabdn liquido en el
sanitario de damas.
4 | Apoyar en la preparacién de café, té u otros refrigerios.
5 | Apoyar en la reproduccién de documentos en la fotocopiadora.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Colabore diariamente en la limpieza de oficinas, pasillos, escritorios y areas
asignadas de la zona 11.
2 | Colabore en la limpieza de sanitarios en el darea de hombres y mujeres.
3 | Colaboré en la limpieza de pisos, ventanas y sanitarios.
4 | Colaboré en la recoleccién de basura de cada unidad y la deposite donde
correspondia.
S | Colaboré en la limpieza de mobiliario del personal de zona 11.

() _Gomingqg el as

Dominga Azucena Mesias Matzar

El presente informe responde alo estapulado en el contrato admlnlstratwo suscnto

encuentra recibido de conformidad, por lo que se 2
que procedan al tramite de pago respectivo.

C rclmadordeSemr Sl

(f) “Glud
Vm : Fondo Sacial 1.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ggnmttr';z:t‘:?‘plm del EDGAR ANDRES MALDONADO ESPINA | CUI: 2933 86668 0101
Nimero de Contrato: 2082025 0-TE0 NIT del Contratista: 108192857
ﬁfgégiizig:;?ims » Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 63,000.00 Plazo del Contrato: g: :%gggg o
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: gaiﬁgggg ¥
Ur’:;’;dl ::'S";xis:{:;i"a donde COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Colaborar en la elaboracion de proyectos de memoriales en los procesos administrativos y judiciales;

2 Apoyar en la realizacién de notificaciones y tramites juridicos;

3 Apoyar con la entrega de actuaciones judiciales en los juzgados de trabajo y prevision social, asi como en la procuraduria
general de la nacion;

4 Apovyar en la digitacion de informes circunstanciados de expedientes laborales.

5 Apoyar en la recepcion de notificaciones laborales que ingresan al fondo social de
solidaridad;

6 Apoyar en la digitacion de base de datos de las demandas laborales en proceso;

3 Apoyar en la conformacion de expedientes solicitados por el deparrtamento legal laboral del ministerio de comunicaciones,
infraestructura y vivienda, juzgados y otros;

8 Apoyar en el archivo de oficios, expedientes y documentos que ingresan para asesoria legal laboral;

9 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apovyeé en la entrega de oficios y documentos en la Procuradoria General de la Nacion.

2 Apoyeé en la elaborcion de oficios en respuesta a los requerimientos en las demandas nuevas solicitado por el Organismo
Judicial y/o el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.
Apoyé en la realizacion de oficios en respuesta a lo solicitado por la Procuraduria General de la Nacion.

4 Apoyé en la preparacion de documentos de cardcter legal, relacionado a demandas laborales

. Apoyé en la elaboracién de memoriales para apersonarse como tercero interesado al Fondo Social de Solidaridad, en
demandas nuevas.

6 Apoyé en la entrega de memoriales de apelacion de sentencias de primera instancia, dictadas a favor del demandante.

7 Apoyé en la realizacidn de varios informes en el trdmite de demandas nuevas.

8 Apoyé en la revision de expedientes en la contratacién del personal

9 Apovyé en diligenciar documentos a distintas unidades del Ministerio.

10 | Apoyé en la verificacién de datos en los contratos

(f)

K'. :
i

Prestador de servicios |

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. {. '




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nom?:?“:znﬁgtlzfo ael Edgar Rene Reyes Portiilo/ Cul: SIS o106 a2he
Numero de Contrato: 389-2022-029-FSS / NIT del Contratista: 911135
ol Servicios Técnicos % Plazo del Contrato: | 01/04/2022 AL 31/12/2022
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 108,000.00 v Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30/1__:!4[2022
. / Unidad Administrativa R
Honorarios Mensuales: Q 12,000.00 | donde presta los servicios Unidad de Apoyo
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
1 BRINDAR APOYO TECNICO EN EL SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD DE APOYO DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS. |
) BRINDAR APOYO EN ASIGNAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LOS ASESORES Y TECNICOS QUE |
INTEGRAN LA UNIDAD DE APOYO.
3 BRINDAR APOYO EN REALIZAR VISITAS A LAS OBRAS QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE APOYO CUMPLAN
CON LAS ESPECIFICACIONES PLANIFICADAS.
4 | APOYAR EN ELABORAR INFORMES GENERALES SOBRE EL AVANCE FISICO DE LAS OBRAS.
B ASISTIR A REUNIONES DE TRABAJO PARA LA EVALUACION Y ANALISIS SOBRE EL IMPACTO SOCIALY ECONOMICO
DE LAS OBRAS QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE APQYO.
6 | DARSEGUIMIENTO A LA CORRECTA DISTRIBUCION DE MATERIALES Y SUMINISTROS.
7 APOYAR EN LA REVISION MENSUAL DE LOS MOVIMIENTOS DE ENTRADA Y SALIDA DE MATERIALES DE LA
BODEGA.
3 BRINDAR APOYQO EN LA VERIFICACION DE LAS BODEGAS DE LA UNIDAD DE APOYO PARA QUE CUMPLAN CON
LAS LEYES Y NORMATIVAS VIGENTES.
9 APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORM'ES SOLICITADOS POR LA COORDINACION EJECUTIVA,
ADMINISTRATIVA, AUDITORES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADQOS Y OTROS.
BRINDAR ASESORIA TECNICA EN LA ELABORACION Y EJECUCION DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO,
10 | PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A
CABO EN LA UNIDAD DE APQYO.
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
11 | DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 BRINDE APOYO TECNICO EN EL SEGUIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD DE APOYO DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS.
) BRINDE APOYO EN ASIGNAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LOS ASESORES Y TECNICOS QUE
INTEGRAN LA UNIDAD DE APOYO.
3 BRINDE APOYO EN REALIZAR VISITAS A LAS OBRAS QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE APOYO CUMPLAN '
| CON LAS ESPECIFICACIONES PLANIFICADAS. |
a ASISTI A REUNIONES DE TRABAJO PARA LA EVALUACION Y ANALISIS SOBRE EL IMPACTO SOCIAL Y ECONOMICO
DE LAS OBRAS QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE APOYO.
5 DI SEGUIMIENTO A LA CORRECTA DISTRIBUCION DE MATERIALES Y SUMINISTROS.
6 | APOYE EN LA REVISION MENSUAL DE LOS MOVIMIENTOS DE ENTRADA Y SALIDA DE MATERIALES DE LA BODEGA.
7 BRINDE APOYO EN LA VERIFICACION DE LAS BODEGAS DE LA UNIDAD DE APOYO PARA QUE CUMPLAN CON LAS
LEYES ¥ NORMATIVAS VIGENTES.
8 APOYE EN LA ELABORACION DE INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACION EJECUTIVA, ADMINISTRATIVA,

AUDITORES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS Y OTROS.




/

// B / . f;/- /
/- 7 .____71__,/_—
e

/ ~ ]
) r/:/.

Wi LT
.-~ EdgarRené Reyes Portillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

a2
Vo.Bo. (PR WA B X N
Ing. Julio Cesar Zabaleta Méndez

Coordjnador de Operaciones
Fonde Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

1911

Nombre completo del 3 52447
Contratista: EDGAR RENATO SALAZAR LOPEZ Cul: 0101

NIT del

Contratista:
Niumero de Contrato: 303-2022-029-FSS 3 1652082-3
Servicios (Técnicos o _
Profesionales): TECNICOS /

Plazo del 01/04/2022
Monto total del Contrato: AL
Contrato: Q 94,500.00 / 31/12/2022

Periodo del 01/04/2022

Informe: AL
Honorarios Mensuales: |Q 10,500.00 y 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

REQUERIDA EN EL PROCESO DE CONTRATACION.

1 | BRINDAR APOYO EN LA REVISION DE LOS EXPEDIENTES DE LAS PERSONAS QUE PRESTAN SUS
SERVICIOS TECNICOS O PROFESIONALES BAJO EL RENGLON 029, QUE INGRESAN AL ARCHIVO DE
RECURSOS HUMANOS, QUE ESTEN COMPLETOS CON LA DOCUMENTACION DE RESPALDO

LOCALIZACION Y CONSULTA.

2 BRINDAR APOYO EN ORGANIZAR EL ARCHIVO DE RECURSOS HUMANOS DE FORMA QUE
PERMITA SU OPTIMA CONSERVACION, CON UN ORDEN LOGICO PARA GARANTIZAR SU FACIL

SE ENCUENTRAN FiSICOS EN EL ARCHIVO.

3 | APOYAR EN ACTUALIZAR UNA BASE DIGITAL, QUE REGISTRE LOS EXPEDIENTES INACTIVOS QUE

RECURSOS HUMANOS.

4 | APOYAR AL COORDINADOR DE RECURSOS HUMANOS EN EL RESGUARDO DE LOS EXPEDIENTES
DE LOS CONTRATISTAS QUE INGRESAN Y SALEN DEL ARCHIVO GENERAL DE EXPEDIENTES DE

CORRESPONDAN.

5 | APOYAR EN EL ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS QUE SE RECIBAN EN LOS EXPEDIENTES QUE

GENERADAS POR LOS DIFERENTES ENTRES FISCALIZADORES.

& | APOYAR EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE RESPUESTA DE LAS SOLICITUDES DE INFORMACION

PARA LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS.

7 | APOYAR EN EL ABASTECIMIENTO DE INSUMOS Y SUMINISTROS PROPORCIONADO POR ALMACEN

INFORMACION PUBLICA.

8 | APOYAR EN DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES QUE INGRESAN DE LA UNIDAD DE

g | APOYAR EN PROPORCIONAR DOCUMENTACION AL AREA DE ASESORIA LABORAL.

10 | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE EL “EL
CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN

f I DE LA PRESENTE CONTRATACION.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en dar respuesta a oficios de la unidad de acceso a la informacién publica de ex
contratistas que solicitan documentacion.

2 Apoyé en proporcionar fotocopias de contratos administrativos, informes y facturas de
ex contratistas para la Asesoria Legal Laboral.

3 Se apoyo6 con la realizacién de la Induccién de Contratistas de nuevo ingreso el dia 1de
abril 2022.

4 Se entregaron los gafetes a los Contratistas de nuevo ingreso al Fondo Social de
Solidaridad.

5 Se entregaron mascarillas KN-95 a todos los contratistas del renglén 029 y personal
contratado 022 para seguir con la prevencidn y protocolos de higiene en las
instalaciones del Fondo Social de Solidaridad.

6 Se revisaron las Hojas de la Contraloria General de Cuentas de todos los contratistas
por la renovacion de contrato administrativo.

7 Sé apoyo en la revision de expedientes de otras Unidades del Ministerio de
Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda por la renovacion de contratos
administrativos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Vo. Bo. Nombre, cargo y sello

icda. Ruth Arigelics
uéd;fdinaa/oia de Recursos Hurpaangs
Fondo Social de Solidarid




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Edwin Enrique Diaz Castafieda / CuUl: 2561 44389 0101
Ndamero de Contrato: 255-2022-029-FSS /| NIT del Contratista: 3531457-5
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL
Monto total del Contrato: Q. 108,000.00 31/12/2022
Periodo del Informe:
Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 3 Mes de Abril ,

Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Auditoria Interna.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

il APOYAR LA PLANIFICACION DE AUDITORIA BASADA EN RIESGOS QUE INCLUYE CONOCIMIENTO DEL AREA Y
CRITERIOS, MATRIZ DE EVALUACION DE RIESGOS, CONTROLES, PROGRAMAS DE AUDITORIA Y MEMORANDO DE
PLANIFICACION;

2 APOYAR EN LA EJECUCION DE LA AUDITORIA ASIGNADA CON BASE A MUESTREO, REALIZAR LOS PAPELES DE
TRABAJO, DETERMINAR LAS DEFICIENCIAS SI LAS HUBIERE, REDACTAR LOS RESULTADOS, ACCIONES Y
CONCLUSIONES DERIVADAS DEL TRABAJQ ASIGNADO;

3 APOYAR EN LA COMUNICACION DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA, REDACTANDO EL INFORME
ESPECIFICO INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE
AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL EMITIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS;

4 APOYAR EN INGRESAR AL SISTEMA SAG-UDAI WEB, LA PLANIFICACION DE LA AUDITORIA, REALIZACION DEL
TRABAJO Y COMUNICACION DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA ASIGNADA;

5 APOYAR EN INGRESAR AL SISTEMA SAG-UDAI WEB, LA PLANIFICACION DE LA AUDITORIA, REALIZACION DEL
TRABAJO Y COMUNICACION DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA ASIGNADA;

6 APOYAR EN EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE MANUALES, LEYES, NORMAS Y POLITICAS QUE REGULAN LAS
ACTIVIDADES, OBJETIVOS Y METAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD;

7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la Planificacién de la Auditoria de Cumplimiento a la Coordinacién de Recepcién y Liquidacién de
Proyectos de la Coordinacidn de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad, segln CAI 00003.

2 Apoye en la Preparacién de Papeles de trabajo de la Auditoria de Cumplimiento a la Coordinacién de Recepcidn
y Liquidacién de Proyectos de la Coordinacién de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad, segun CAl 00003.

3 Apoyé en la Ejecucion de la Auditoria de Cumplimiento a la Coordinacién de Recepcién y Liquidacién de
Proyectos de la Coordinacién de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad, segin CAl 00003.

4 Apoyé en la Comunicacién de Resultados de la Auditoria de Cumplimiento a la Coordinacién de Recepcién y
Liguidacién de Proyectos de la Coordinacién de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad, seglin CAI 00003.

5 Atendi otras actividades requeridas por la Coordinacidn de Auditoria Interna del Fondo Social de Solidaridad.

(f)

Edwin Enrigue Diaz Castaﬁ@




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

| Nombre completo | Emersson Eder Augusto Curup 3 \
del Contratista: | Ajvix / ok J 2348 aaane 0
Ndmero de NIT del |
Contrato: | #902022020FSS /|  contratista; | 98705008
Servicios '
(eeicon o Teencos plons | - e
Profesionales): | o - L =ESSs O
Monto total del | Periodo del 01/04/2022 AL |
Contrato: e A Informe: 30/04/2022
V Coordinacion de
Honorarios £ Unidad Formulacion y
Mensuales: - Q. 8,000.00 /| Administrativa: ‘ Evaluacioén de

N

Proyectos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISION TECNICA DE
DOCUMENTOS INGRESADOS EN LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE
PROYECTOS

APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS
DE MATERIALES Y PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS

APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS
A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS

ASISTIR EN LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A
PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS

ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA

ASISTIR EN LA ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE
INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

ASISTIR EN LA REVISION DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR LAS
INSTITUCIONES EXTERNAS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN INGRESADOS A LA CONRED,
CUANDO APLIQUE DICHO TRAMITE

ASISTIR EN LA ALIMENTACION DE BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS

10

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA
PRESENTE CONTRATACION

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la revision de precios unitarios para cada uno de los renglones del proyecto PISTA
NESTOR ESCOBAR, ubicado en Puerto San José, Escuintla.

Apoye en la medicién de muebles fijos de la ampliacién de nuevas oficinas del Fondo Social de
Solidaridad ubicada en Plaza Grecia, Zona 12, Guatemala

Apoye en la cuantificacion de materiales para muebles fijos de la ampliacién de nuevas oficinas del
Fondo Social de Solidaridad ubicada en Plaza Grecia, Zona 12, Guatemala

Apoye en la revision de precios unitarios para cada uno de los renglones del proyecto Mejoramiento
Camino Rural Sector El Oratorio Del Caserio El Tepenance - Caserio San Ramon, Comapa, Jutiapa

Apoye en la revision de precios unitarios para cada uno de los renglones del proyecto Construccion
Paso A Desnivel Calzada Roosevelt Y 9 Avenida, Zona 11, Guatemala, Guatemala

e ——
EMERSSON EDER AUGUSTO CURUP AJVIX
SERVICIOS TECNICOS




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. N /

(f) Vo.Bo.

/

Ing. Hugo Leonel Contreras Garcia
Coordinador
Formulacion y Evaluacion de Proyectos
Fondo Social de Solidaridad -FSS-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

Eva Yolanda Pérez Cul:

del Contratista: , . 2590 40975 0101
NiUmero de ; NIT del
Contrato: 312-2022-029-FSS s ottt 3013254-4

Servicios (Técnicos
0 Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del | Plazo del Del 01 de abril al 31
Contrato: Q.45,000.00 - Contrato: de diciembre 2022
Honorarios Periodo del Del 01 abril al 30 de
Mensuales: Q.5,000.00 - Informe: abril 2022
Unidad

Administrativa
donde presta los

Coordinacion de Servicios Generales
servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la realizacion diaria de la limpieza general del drea asignada (escritorios,
sillas puertas, ventanas).

Apoyar en la realizacion de la limpieza de los bafios.

WIN

Apoyar en el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabdn liquido en el
sanitario de damas.

Apoyar en la preparacion de café, té u otros refrigerios.

o

Apoyar en la reproduccién de documentos en la fotocopiadora.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Colabore diariamente en la limpieza de oficinas, pasillos, escritorios y éreas asignadas
de la zona 11.

Colabore en la limpieza de sanitarios en el &rea de hombres y mujeres.

Colaboré en la limpieza de pisos, ventanas y sanitarios.

Colaboré en la recoleccion de basura de cada unidad y la deposité donde correspondia.

g Afw(N

Colaboré en la limpieza de mobiliario del personal de zona 11.

()

4

-

Eva Yolanda Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien ¢
tramite de pago respectivo.

esponda, para que procedan al

Coordinador de Semvicios = -~
Fondo Social de Sairia




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre corn_pleto del Evelin Daniela Lemus Canahui Cul: #3505 0301
Contratista:
Nlamero de Contrato: 387-2022-029-FSS NIT del Contratista: 7197140-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

01/04/2022 AL 31/12/2022

Monto total del Contrato: Q.126,000.00 Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30/04/2022
/Unidad Administrativa Preigens s Connbiate:s in
Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 donde presta los Pobreza Urbana —CPU-
servicios
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
1 Asesorar la planificacion de las actividades del Programa Combate a la Pobreza Urbana -CPU-
¥ Apoyar en comunicar las directrices conforme a las instrucciones de la Coordinacién Ejecutiva y de Operaciones del Fondo
Social de Solidaridad.
3 Asesorar a los contratistas en la realizacién de las actividades asignadas al Programa Combate a la Pobreza Urbana —CPU-
& Asesorar el ordenamiento del archivo del programa para que en este se encuentren resguardados, ordenados, clasificados
e identificados todos los expedientes y documentos.
5 | Asesorar la conformacién de expedientes de obras y consultorias se integren conforme el manual operativo del programa.
6 Informar a |a autoridad administrativa superior de cualquier anomalia que se suscite en el Programa Combate a la Pobreza
Urbana
7 Apoyar en la asistencia a reuniones convocadas por la Coordinacién de Operaciones o de la Coordinacién Ejecutiva del Fondo
Social de Solidaridad —FSS-, asi como con otras instituciones o dependencias con la que se tenga relacion.
8 Apoyar en el traslado de expedientes debidamente conformados a la Coordinacion de Operaciones para su liquidacion
9 Apoyar en la presentacién mensual de informes de actividades del Programa Combate a la Pobreza Urbana —CPU-
ib Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas, por lo que “El Contratista” debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
g Planifiqué de manera mensual las actividades laborales de los colaboradores del programa Combate a la Pobreza Urbana. —
CPU-
2 Sostuve reunion con el personal del Programa Combate a la Pobreza Urbana, -CPU- para la realizacién de las actividades del
mes.
3 Se entrego el informe de saldo contractual a la Unidad de Acceso a la Informacidn Publica del presente mes.
Se dio respuesta al Oficio. Ref.:OPERFSS/0500-2022/1Z/co emitido por la Coordinacién de Operaciones.
Sostuve reunién con la Coordinacién Juridica en relacién a la ampliacién de acta del proyecto UCP/BID-F$5-06-2010
5 “URBANIZACION INTEGRADA PARA EL ASENTAMIENTO CERRITOS SECTOR Ill ZONA DIECIOCHO, MUNICIPIO DE GUATEMALA,
DEPARTAMENTO DE GUATEMALA”.
6 Se realizé la ampliacién de acta del proyecto UCP/BID-FS5-06-2010 “URBANIZACION INTEGRADA PARA EL ASENTAMIENTO
CERRITOS SECTOR 11l ZONA DIECIOCHO, MUNI
7 Se realizo la actualizacién de ficha técnica del proyecto SCEP-CPU/09-2005
g Apoyé en la presentacion puntual de los informes de los contratistas de actividades del mes correspondiente del Programa
Combate a la Pobreza Urbana —CPU-.

Prestador de servicios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Evelyn Roxana Tobar Monterroso |

CUI:

1788 95717 0101

Nimero de Contrato:

454-2022-029-FSS

/

NIT del Contratista:

3726160-6

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

01/04/2022 AL 31/12/2022~

Monto total del Contrato:

Periodo del Informe:

0 .54,000.00 01/04/2022 AL 30/04/ 2022/ .

Honorarios Mensuales:

Unidad Administrativa
/| donde presta los servicios

Coordinacién

Q 6,000.00 Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
APOYAR CON LA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES
1
EXTENSIONES.
APOYAR CON LA ATENCION AL PUBLICO QUE SOLICITA INFORMACION DANDOLE LA ORIENTACION
2
REQUERIDA.
3 | APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACION A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL
DE SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRAMITES.
4 | APOYAR EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.
APOYAR CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACION DE HOJAS
5
DE TRAMITE.
¢ | APOYAR CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACION EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO
CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR.
7 | APOYAR CON LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS.
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
8 | DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
APOYE CON LA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES
1
EXTENSIONES.
2 | APOYE CON LA ATENCION AL PUBLICO QUE SOLICITA INFORMACION DANDOLE LA ORIENTACION REQUERIDA.
3 APOYE CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACION A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRAMITES.
4 | APOYE EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.
5 APOYE CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACION DE HOJAS DE
TRAMITE.
" APOYE CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACION EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO
CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR.
7 | APOYE CON LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Flori Azucena Sandoval Gémez de .

Contratista: Rivera Cul: 1832 65998 2201
2 NIT del
Numero de Contrato: 304-2022-029-FSS Contratista: 2411497-9

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Monto total del / | Plazo del Del 01 de abril 2l 31

Contrato: Q 108,000.00 Contrato: de diciembre de 2022
Honorarios / Periodo del Del 01 al 30 de Abril
Mensuales: Q 12,000.00 " | Informe: de 2,022

Unidad Administrativa
donde presta los

GENERAL DE CUENTAS Y GUATECOMPRAS.

servicios: Coordinacion de Recursos Humanos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. APOYAR EN EL PROCESO DE RECLUTAMIENTO, SELECCION Y CONTRATACION DE PERSONAL Y CONTRATISTAS.
2 APOYAR EN LA DIGITACION E INGRESO DEL PLAN OPERATIVO ANUAL.
3. APOYAR EN LA DIGITACION DE PROGRAMACION ANUAL DE CONTRATACIONES.
% . APOYAR EN LA ELABORACION Y REVISION DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y CONTRATOS DE TRABAJO PARA LA PRESTACION DE
* SERVICIOS TECNICOS Y PROFESIONALES BAJO EL RENGLON PRESUPUESTARIO "029" Y "022",
5. APOYAR EN LA CREACION DE LA FICHA DE NUEVOS CONTRATISTAS EN EL SISTEMA DE GUATENOMINAS.
5 APOYAR EN DIGITAR PROYECTOS DE ACUERDO MINISTERIAL, DELEGACION DE FIRMA Y CONTRATO DE PERSONAL Y CONTRATISTAS DE
S NUEVO INGRESO DE LOS RENGLONES PRESUPUESTARIOS "022" Y "029.
7. APOYAR EN DIGITAR ACTA Y CERTIFICACION DE TOMA DE PUESTO DEL PERSONAL DEL RENGLON “022".
N APOYAR EN LA ELABORACION Y ENVIO DE CUADROS DE MOVIMIENTOS DE PERSONAL AUTORIZADO POR LA OFICINA NACIONAL DE
i SERVICIOS CIVIL—ONSEC- DE TOMA Y ENTREGA DE PUESTO.
. APOYAR EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS OFICIALES RELACIONADOS CON LA VINCULACION Y DESVINCULACION DE LOS
* CONTRATISTAS
- APOYAR CON EL INGRESO DE NUEVOS CONTRATOS Y RESCISIONES DE CONTRATOS EN LOS PORTALES REQUERIDOS COMO CONTRALORIA

11. APOYAR EN LAS SOLICITUDES DEL REGISTRO GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO PARA NUEVOS CANDIDATOS.

APOYAR EN REGISTRAR ALTAS Y BAJAS DEL RENGLON "022" EN EL SISTEMA DE ALTAS, BAJAS Y ASCENSOS DE LA CONTRALORIA GENERAL

2 DE CUENTAS.
13 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS
: AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 APOYE EN LA REVISION Y CONFORMACION DE EXPEDINTES DE NUEVAS CONTRATACIONES DEL RENGLON PRESUPUESTARIO “029".

2 APOYE EN LA ELABORACION DE CONTRATOS ADMINISTRATIVOS PARA CONTRATACIONES DEN RENGLON PRESUPUESTARIO “029".

3. APOYE EN LA DIGITACION DE ACUERDOS Y DELEGACIONES PARA CONTRATACIONES DEL RENGLON PRESUPUESTARIO “029".

4. APOYE EN ELINGRESO DE INFORMACION A LA BASE DE DATOS DE LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS.

5. APOYE EN LA ELABORACION DE OFICIOS DE SOLICITUD DE NUEVAS CONTRATASCIONES DEL RENGLON PRESUPUESTARIO “029”.

6. APOYE EN LA DIGITACION DE LA SOLICITUD DE FIANZAS PARA LAS CONTRATACIOMES DEL RENGLON PRESUPUESTARIO “029".

. APOYE EN LA DIGITACION DE LA SOLICITUD DE CONSTANCIA DE DISPONIBILIDAD PRESUESTARIA PARA LAS CONTRATACIONES DEL
: RENGLON PRESUPUESTARIO “029”.

8. APOYE EN LA CREACION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS




9. APOYE EN LA CREACION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE GUATECOMPRAS
10. | APOYE EN LA CREACION DE FICHAS DE EMPLEADQS EN GUATENOMINAS
11. | APOYE EN LA ELABORACION DE ACTAS DE ENTREGA DE PUESTO Y TOMA DE POSESION DEL RENGLON PRESUPUESTARIO “022",
12. | APOYE EN LA ELABORACION DE FORMULARIOS DE MOVIMIENTO DE PERSONAL DEL RENGLON PRESUPUESTARIO “022".
13. | APOYE EN LA ELABORACION DE CALCULO DE PRESTACIONES LABORALES Y EXPEDIENTE PARA PAGO, DEL RENGLON PRESUPUESTARIO
“022".

14, APOYE EN LA ELABORACION DE OFICIOS PARA DAR RESPUESTA A DISTINTAS SOLICITUDES.

{
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Flori Azucena Sandﬁwa! _C_;iémei de Rivera

I

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Coordinadera de Recursos Humanos
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

FREDY ESTUARDO FIGUEROA
e 2975 36702 0101
298-2022-029-FSS 88323005
. 01/04/2022 AL
Técnicos F 31/12/2022
01/04/2022 AL
Q.63,000.00 / 30/04/2022
' COORDINACION DE
Q. 7,000.00 CONTRATACIONES -

COLABORAR EN LA RECEPCION DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD

APQOYAR CON LA PUBLICACION EN EL GUATECOMPRAS, PARA LAS MODALIDADES DE COMPRA DIRECTA

APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA
CUANTIA Y COMPRA DIRECTA.

APOYAR EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BASICOS.

APOYAR EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MAS FAVORABLES
PARA LOS INTERESES DEL ESTADO.

COLABORAR CON LA PREPARACION DE DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL TRAMITE DE PAGO
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES.

APOYAR EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRAMITE DE LAS ADQUISICIONES
SEGUN LA MODALIDAD DE COMPRA.

APOYAR EN LA CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES.

APOYAR EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS POR EL MODULO DE CALIDAD DE GASTO Y OTRAS
UNIDADES. -

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

A JRANTE EL PERIO IE

Apoye en la recepcion d ra de las diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad

Apoyé en la recepcion y tramite de requerimientos de compra en las modalidades de Baja cuantia

Apoyé en la conformacion y tramite de expedientes de servicios basicos

Apoyé en la solicitud de cotizaciones, velando porque los precios sean los mas favorables para los intereses del estado

Apoyé con la preparacién de documentacidn requerida para el tramite de pago correspondiente a proveedores

Apoyé en la elaboracion de requisiciones para el respectivo tramite de las adquisiciones segin la modalidad de compra

Apoyé en la conformacion y tramite de expedientes hasta el pago a proveedores

Apoyé en subsanar las observaciones realizadas por el médulo de calidad de gasto y otras unidades

/)

FR'EDYESTUAR DO FIGUEROA MENDEZ
Servicios Técnicos

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

i Victor Rafnel Pérey Viiguey
anrdinador de Contrataciones
Fondo Social de Solidarda:




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del contratista Gabriela Patricia Leiva Diaz / CuUl: 2061 74489 0101
’ NIT del

Numero de Contrato: 268-2022-029-FSS Contratista: 70340668
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Plazo del

. Contrato:

Monto total del Contrato: Q67,500.00 01/04/2022 AL 31/12/2022

Periodo del

z . Informe: /

Honorarios Mensuales: Q.7.500.00 01/04/2022 al 30/04/2022
Unidad Administrativa donde presta los
servicios: Médulo de Comunicacion Social.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN LA EDICION DE IMAGENES

APQYAR EN LA ELABORACION DE INFOGRAFIAS DE LAS FASES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

APOYAR EN LA RECOPILACION DE INFORMACION, TOMA DE FOTOGRAFIAS, ENTREVISTAS, TESTIMONIALES Y VIDEOS DE LOS PROYECTOS
ENTREGADOS

APOYAR EN DIAGRAMAR, DISENAR Y REDACTAR BOLETINES INFORMATIVOS Y SOCIALES

APOYAR EN LA TOMA DE FOTOGRAFIAS Y LLEVAR A CABO INVESTIGACION PERIODISTICA PARA EL CUBRIMIENTO DE CADA UNA DE LAS DISTINTAS
ACTIVIDADES SOCIALES QUE SE LLEVAN A CABO EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

APOYAR EN ACTUALIZAR Y ARCHIVAR EL ARCHIVO FOTOGRAFICO DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL

APOYAR EN EL MONITOREO DE LOS DISTINTOS MEDIOS DE COMUNICACION, PARA EL TRASLADO DE ALERTAS NOTICIOSAS A DONDE
CORRESPONDA

APOYAR EN ELABORAR MATERIAL GRAFICO PARA ACTIVIDADES DE PROTOCOLO (PRECEDENCIAS, HOJAS MEMBRETADAS, TARJETAS DE
PRESENTACION, ETC.) SOLICITADAS POR LA COORDINACION EJECUTIVA DEL FSS

APQOYAR EN DIGITAR LOS PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA

10 APOYAR EN LA EDICION DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS

11 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYE EN LA EDICION DE IMAGENES DEL MES DE ABRIL DE 2022.

APOYE EN LA RECOPILACION DE INFORMACION, TOMA DE FOTOGRAFIAS, ENTREVISTAS, TESTIMONIALES Y VIDEOS DE LOS PROYECTOS
ENTREGADOS EN EL MES DE ABRIL DE 2022.

APQYE EN DIAGRAMAR, DISENAR Y REDACTAR BOLETINES INFORMATIVOS Y SOCIALES DE ABRIL DE 2022,

APOYE EN LA TOMA DE FOTOGRAFIAS Y LLEVAR A CABO INVESTIGACION PERIODISTICA PARA EL CUBRIMIENTO DE CADA UNA DE LAS DISTINTAS
ACTIVIDADES SOCIALES QUE SE LLEVAN A CABO EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS- EN EL MES DE ABRIL DE 2022.

APOYE EN ACTUALIZAR EL ARCHIVO FOTOGRAFICO DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL DE ABRIL DE 2022.

APOYE EN ACTUALIZAR ¥ ARCHIVAR EL ARCHIVO DE NOTICIAS DE LA UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL DE ABRIL DE 2022.

APOYE EN EL MONITOREO DE LOS DISTINTOS MEDIOS DE COMUNICACION, PARA EL TRASLADO DE ALERTAS NOTICIOSAS A DONDE
CORRESPONDA, EN EL MES DE ABRIL DE 2022.

APOYE EN LA EDICION DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS DEL MES DE ABRIL DE 2022.

APOYE EN LOGISTICA DE ACTIVIDADES DE LA COORDINACION DE RELACIONES PUBLICAS DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA EN EL MES DE ABRIL DE 2022.

0) AN
Gabriela Patricia Leiva Diaz
|

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos'términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

)

Encargadd Mddulo.
de Comunicacion Social
. Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS,

RENGLON 029

Nombre i
completo del GUSTAVO ANIBAL ARCHILA PAZ cul: 1734 82759 1601 !
Contratista: |
~ Namero de 306-2022-029-FSS NIT del |
Contrato: Contratista: 952463-0 |
Servicios ' '
(Técnicos o Técnicos Plazo del Contrato: 01/04/2022 al 31/12/2022 |
Profesionales): | |
Monto total del Periodo del I |
Contrato: Q 108,000.00 o aaa 01/04/2022 AL 30/04/2022 i
Honorarios Q 12.000.00 Unidad | COORDINACION DE SERVICIOS |
Mensuales: s Administrativa: GENERALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

DAR SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES QUE REALIZA EL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES EN TEMAS
DE MANTENIMIENTO, REPARACION O REMOZAMIENTO DE LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FSS

REALIZAR UN REPORTE DE EVENTUALIDADES Y CONTINGENCIAS EN MATERIA DE SEGURIDAD DEL FSS Y RENDIR
INFORMES CON RECOMENDACIONES DIRIGIDAS AL JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO, REALIZANDO
MONITOREQ SOBRE ANALISIS DE RIESGOS EN LAS SEDES Y PRESENTAR INFORME DE AVANCE

PARTICIPAR EN LAS REUNIONES PARA LAS CUALES SEA DESIGNADO, POR EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO O
LA AUTORIDAD SUPERIOR, BRINDANDO ATENCION TECNICA EN REUNIONES PROGRAMADAS POR LAS
DIRECCIONES, DEPARTAMENTOS Y UNIDADES QUE SON SOLICITADAS A LA COORDINACION DE SERVICIOS
GENERALES

ESTRUCTURAR INFORMES REQUERIDOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, AUDITORIA INTERNA Y
OTRAS INSTITUCIONES GUBERNAMENTALES, RELACIONADAS CON LOS PROCESOS DEL DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS GENERALES

ELABORAR UN PLAN DE SEGUIMIENTO DE TURNOS ASIGNADOS AL PERSONAL QUE CUBRE LAS FUNCIONES DE
RESGUARDOQ, VIGILANCIA Y SEGURIDAD EN EL FSS

ELABORAR UN PLAN DE SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES ASIGNADAS AL PERSONAL QUE CUBRE LAS FUNCIONES
DE LIMPIEZA EN EL FSS

GENERAR REPORTES MENSUALES DIGITALIZADOS DE LAS REPARACIONES Y MANTENIMIENTO REALIZADOS A
LAS INSTALACIONES DEL FSS

BRINDAR SEGUIMIENTO A BASE DE DATOS DE CONTROL DE DOCUMENTOS QUE INGRESEN AL DEPARTAMENTO
DE SERVICIOS GENERALES RELACIONADOS A TEMAS DE MANTENIMIENTO, REPARACION O REMOZAMIENTO DE
LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FSS

APOYAR EN ACTUALIZAR EL REGISTRO Y CONTROL DE MATERIALES ADQUIRIDOS PARA EL MANTENIMIENTO,
REPARACION O REMOZAMIENTO EN LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS

10

APOYAR EN LA ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL Y PLAN ANUAL DE COMPRAS PARA LA
COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

11

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

SE DIO SEGUIMIENTO AL REMOZAMIENTO DE DIFERENTES AREAS DE LA SEDE CENTRAL DEL FSS

SE PARTICIPO EN REUNIONES DE TRABAJO CON LA COORDINADORA ADMINISTRATIVA EN RELACION A
IMPLEMENTACION DE INSTRUMENTOS DE TRABAJO PARA LA SUPERVISION DEL PERSONAL QUE CONFORMA LA
COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

SE COORDINO LA DESINFECCION EN LAS DIFERENTES SEDES QUE CONFORMAN EL FSS

SE ELABORO OFICIOS DE SOLICITUD DE LOS DIFERENTES SERVICIOS SOLICITADOS POR LAS COORDINACIONES
QUE CONFORMAN DEL FSS

SE COORDINO EL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO DE LOS INSUMOS DE LIMPIEZA EXISTENTES ADQUIRIDOS
PARA UTILIZADOS EN L LAS DISTINTAS UNIDADES DEL FSS.

SE ELABO DE ENTERA SATISFACCION DE LOS DIFERENTES SERVICIOS (ENERGIA ELECTRICA,
FOT \IAIZJIl'.')I'-lﬂ‘"\Sﬂ| SANI CION PRESTADOS AL FSS

il

VIGIOS I?RAL EN LAS INSTALACIONES DE LA SEDE CENTRAL, ZONA 7Y ZONA 11

()

re

/gé?gg/lﬁou Y BVALUACION DE LAS NECESIDADES EXISTENTES QUE LE CORRESPONDE A LA COORDINACION
|
v

!

Sérvicios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

 Gicda. fingie Marme ﬁumn R@es —
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Fando Social de



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

HECTOR ANTONIO Cul: 2556 95365 0101

SOy SR GARCIA MOYA(

/
Ntmero de Contrato: 252-2022-029-FSS /|  NIT del Contratista:

4438334

Servicios (Técnicos o /i :
Profesionales): PROFESIONALES 7 |/ Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 31/12/2022

Monto total del Contrato: Q180,000.00 /| / Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30/04/2022

Honorarios Mensuales: 20,000.00

/ Unidad Administrativa COORDINACION
donde presta los servicios EJECUTIVA

b

No.

ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

BRINDAR ASESORIA A LA COORDINACION EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACION DE
ESTRATEGIAS QUE PERMITAN UNA ADECUADA PLANIFICACION, DIRECCION, CONTROL Y
SUPERVISION DE TODAS LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-;

BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO,
PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS
QUE SE LLEVAN A CABO EN LA COORDINACION EJECUTIVA DEL FSS;

ASESORAR A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO,
SEGUN INDICACION DE LA COORDINACION EJECUTIVA.

BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS TECNICOS Y MEMORIAS
REQUERIDAS POR EL COORDINADOR EJECUTIVO;

BRINDAR ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACION DE INSTRUCCIONES
GIRADAS POR EL COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD;

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revisé la documentacion para dar respuesta a los requerimientos de la Contraloria General de Cuentas
FSS.

Asesoré en la elaboracion de documentos técnicos tanto interos como externos.

Revisé los oficios que dan respuesta a todos los requerimientos que ingresaron a la Coordinacién
Ejecutiva del FSS.

Asesore al Despacho Superior en los temas legales financieros, administrativos y técnicos que me fueron
requeridos, relacionados con el FSS.

Apoyé en el seguimiento y cumplimiento de la legislacion vigente de los procedimientos control intemo y
politicas intemas de FSS.

Atendi y asesoré y gestioné las asignaciones especificas encomendadas por disposiciones del
Coordinador Ejecutivo del FSS.

Revisé la informacion que se remite a las distintas Instituciones del estado.

Presfador de servuclos

\le‘s;rissgme mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y

pectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a

quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

P A —ps //’ /’/
/ f) - rm.../

/

Vo Bo Jefe mrnedlato

94.}[ ﬂf,dnuef Alfonso Castellanos Alonzo
/" Coordinador Efecutivo
Fondo Social de Solidarided
-CIV-



INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE ABRIL DE 2022 - RENGLON 029

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

Nombre
completo del Héctor Moisés Giron Paredes Cul: 2601-14510-0101
Contratista:
Nimero de NIT del
Contrats: 260-2022-029-FSS Gortratistas 5388056-0
Servicios
(Técnicos 6 Profesionales sk 01/04/2022 al 31/12/2022
Profesionales): RN
Monto total del Periodo del
Cortato: Q 144,000.00 Wifanmne: 01/04/2022 AL 30/04/2022
Hobotwres Q 16,000.00 Unidad Coordinacién Juridica del FSS
Mensuales: ¥ ) Administrativa:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 ASESORAR LA ELABORACION DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICTAMENES
LEGALES.
COLABORAR CON LA VERIFICACION Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES
2 UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA
RESOLVER INQUIETUDES FORMULADAS.
3 APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS.
4 COLABORAR EN LA ELABORACION DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y
JUDICIALES.
5 ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA
REQUERIDA LA PARTICIPACION DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.
6 COLABORAR CON LA SUSCRIPCION DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO.
7 COLABORAR CON LA REALIZACION DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS.
3 APOYAR CON LA VERIFICACION DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS
DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS.
9 APOYAR EN LA REALIZACION DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS.
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
10 | DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 ELABORACION DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICTAMENES LEGALES.
VERIFICACION Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
2 OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA RESOLVER INQUIETUDES
FORMULADAS.
3 APOYO EN EL DILIGENCIAMIENTO DE RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS.
4 VERIFICACION DE LAS FIANZAS QUE PRESENTARON LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS DATOS Y
VIGENCIA DE LAS MISMAS.
5 REALIZACION DE OFICIOS, NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS.
6 REALIZACION DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS.
7 | DISTINTAS ACTIVIDADES SOLICITADAS.

fresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

-
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4 RaquelSot0 P«.‘A@S
Coordinadora Juridica

Fondo &ial de Selidaridad -FSS-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

F

Contratista: Henry Eduardo Morales Moscoso CuUl: 2660870940201
NIT del
Niamero de Contrato: | 258-2022-029-FSS Contratista: 8553535-4
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Del 01 de Abril
Contrato: de 2022 al 31 de’
Monto total del Diciembre de ./
Contrato: Q.72,000.00 2022. /
Periodo del Del 01 de Abril /
Honorarios Informe: de 2022 al 30 de
Mensuales: Q. 8,000.00 Abril de 2022.
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

Coordinacién Juridica

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYAR EN LA RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES QUE SON TRASLADADOS PARA SU RESPECTIVA

DIGITALIZACION.

APOYAR EN DIGITALIZAR CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE CONTENGAN LOS EXPEDIENTES.

3 APOYAR EN INGRESAR EN EL SISTEMA DE DIGITALIZACION, TODOS LOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS PARA
QUE LOS USUARIOS AUTORIZADOS PUEDAN VISUALIZAR LOS DOCUMENTOS ESCANEADOS SIN NECESIDAD DE
CONTAR FISICAMENTE CON EL EXPEDIENTE.

4 APOYAR EN VELAR POR EL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE EXTRAVIEN

DOCUMENTOS.

<] APOYAR EN OPERAR EL SISTEMA DE PROYECTOS PARA RECIBIR Y TRASLADAR LOS EXPEDIENTES A OTRAS
UNIDADES DEL FONDO.

6 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE

CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Colaboré en trasladar documentos al expediente respectivo del archivo.

Colaboré en la atencién de llamadas via telefénica que ingresan a la coordinacidn Juridica.

Solidaridad.

Ayudé en el traslado de documentos que se solicitaban a otras coordinaciones del Fondo Social de

4 | Redacté las notificaciones de resoluciones para contratistas.

5 | Apoyé en el traslado y resguardo de expedientes administrativos.

6 | Redacté las respuestas a requerimientos de no tener incumplimientos en relacién a contratos de

Obra.

7 |Colabore en la solicitud y resguardo de Suministros para utilizacién de la Coordinacioén Juridica.

8 | Colaboré en la digitalizacion, elaboracién y actualizacién de una base de datos sobre el registro de
Fianzas que obran en el Archivo de Coordinacidn Juridica, para una mejor localizacién y resguardo de

las mismas.

9 | Colaboré en notificar requerimientos de convenio 2022 ya finalizados y por dar continuidad a los

mismos.

10 |Colaboré en la blsqueda y revision de expedientes del drea de archivo.




11 | Colaboré en dar seguimiento a los requerimientos de las diferentes Unidades.

12 | Colaboré en la digitalizacién y resguardo de fianzas que ingresan en la Coordinacién Juridica.

13 | Apoyé en la conformacion y envié de minutas de contratos, resoluciones y notificaciones de Actas
para las diferentes unidades.

14 | Apoyé en la digitalizacion y envié de expedientes administrativos para su aprobacion.

15 |Redacté las solicitudes y respuestas en relacion a requerimientos solicitados por las diferentes
Unidades de la institucion.

16 | Colaboré en la solicitud de expedientes en las diferentes unidades de la institucién para dar
respuestas a requerimientos solicitados a esta coordinacion.

17 | Apoyé en la conformacién y envio de minutas de contratos.

18 | Asesoré en relacidn a Convenios Interinstitucionales que la institucion requirio.

19 | Colaboré en la revision y conformacidn de expedientes para aprobacion de contratos de Ejecucion y
Supervision de Obra.

20 | Apoyé en la revisién de oficios para traslado de respuesta de requerimientos de las diferentes
unidades de la Institucion.

21 | Asesoré en relacién a tramites administrativos dentro de la Institucion.

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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Licda, Ma&a Raquel S_p‘ Frias
Coortinadora Jurigica

Fondo Soc@'l de Solidaridad -FSs-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del HUGO HAROLDO CRISTALES

Contratista: ARCHILA A Cul: 2657 61506 0101

NGmero de Contrato: 287-2022-029-FSS A

NIT del

Contratista: 760382-7

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Plazo del

.45.000.00 01/04/2022 AL 31/12/2022

Contrato: Contrato:

Honorarios Mensuales: Q. 5000.00

|Periodo del

Informe: 01/04/2022 AL 30/04/2022'

Unidad Administrativa
donde presta los ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL

servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MODULO DE ARCHIVO PARA EL
RESGUARDO Y PRESTAMO DE LOS MISMOS

COLABORAR EN EL ARCHIVO,IDENTIFICACION, ORGANIZACION, REORDENAMIENTO Y SENALIZACION DE LAS
ESTANTERIAS Y AREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA
CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVEZ DEL ORDEN LOGICO DE
LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FACIL LOCALIZACION Y CONSULTA.

REALIZAR EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASI COMO LA INTRODUCCION DE
ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS.

APOYAR EN LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DE LAS BOLETAS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS.

APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL MODULO DE ARCHIVO
DE DOCUMENTACION GENERAL.

APOYAR EN LA REALIZACION PERIODICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA LA
EVACUACION DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA” DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION

No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYE EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL MODULO DE ARCHIVO DE
DOCUMENTACION GENERAL.

APOYE EN LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DE LAS BOLETAS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS.

REALIZE EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASI COMO LA INTRODUCCION DE ARCHIVOS
A LA BASE DE DATOS.

COLABORE EN EL ARCHIVO,IDENTIFICANDO, ORGANIZANDO REORDENANDO Y SENALIZANDO EN LAS ESTANTERIAS Y
,AREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS. DE FORMA QUE PERMITA CONSERVAR
PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVEZ DEL ORDEN LOGICO DE LOS
ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FACIL LOCALIZACION Y CONSULTA

APOYE EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MODULO DE ARCHIVO PARA EL
RESGUARDO Y PRESTAMO DE LOS MISMOS

HUGO HAROLDO CRISTALES ARCHILA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo

f)_ Jose Of' 5!1150 Uaﬁ;’f'”@
Encargado del ATChivo
de Documentacién General
Fondo Social de Sofidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

-

Contratista: Iris Consuelo Franco Castafieda de Ortiz CUI: 1726 79206 1901
Numero de Contrato: 254-2022-029-FSS g NIT del Contratista: 7639029-2
Servicios (Técnicos o ;
Profesionales): Servicios Profesionales d

_ 01/04/2022 al
Monto total del Contrato: Q. 126,000.00 | Plazo del Contrato: 31/12/2022.
Honorarios Mensuales: Q. 14,000.00 " | Periodo del Informe: Abril 2022,
Unidad Administrativa donde _
presta los servicios: Auditoria Interna. 5
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYAR LA PLANIFICACION DE AUDITORIA BASADA EN RIESGOS QUE INCLUYE CONOCIMIENTO DEL AREA Y CRITERIOS,
MATRIZ DE EVALUACION DE RIESGOS, CONTROLES, PROGRAMAS DE AUDITORIA Y MEMORANDO DE PLANIFICACION.

2 APOYAR EN LA EJECUCION DE LA AUDITORIA ASIGNADA CON BASE A MUESTREO, REALIZAR LOS PAPELES DE TRABAJOQ,
DETERMINAR LAS DEFICIENCIAS SI LAS HUBIERE, REDACTAR LOS RESULTADOS, ACCIONES Y CONCLUSIONES DERIVADAS
DEL TRABAJO ASIGNADO.

-] APOYAR EN LA COMUNICACION DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA REALIZADA, REDACTANDO EL INFORME ESPECIFICO
INCLUYENDO LAS RECOMENDACIONES NECESARIAS, COMO LO ESTABLECE EL MANUAL DE AUDITORIA INTERNA
GUBERNAMENTAL EMITIDO POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

4 APOYAR EN INGRESAR AL SISTEMA SAG-UDAI-WEB, LA PLANIFICACION DE LA AUDITORIA, REALIZACION DEL TRABAJIO Y
COMUNICACION DE RESULTADOS DE LA AUDITORIA ASIGNADA.

5 DAR CUMPLIMIENTO A LO QUE ESTABLECEN LAS NORMAS DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL -NAIGUB-, MANUAL
DE AUDITOR{A INTERNA GUBERNAMENTAL -MAIGUB-, Y ORDENANZA DE AUDITORIA INTERNA GUBERNAMENTAL,
EMITIDOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,

6 APOYAR EN EVALUAR EL CUMPLIMIENTO DE MANUALES, LEYES, NORMAS Y POLITICAS QUE REGULAN LAS ACTIVIDADES,
OBIETIVOS Y METAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

T LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA” DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en la Ejecucion de la Auditoria Operativa en la Unidad de Apoyo de la Coordinacién de Operaciones del Fondo
Social de Solidaridad, segtin CAl 00005.

2 | Apoyé en la Comunicacién de Resultados de la Auditoria Operativa realizada en la Unidad de Apoyo de la
Coordinacion de Operaciones del Fondo Social de Solidaridad, segiin CAI 00005.

3 | Apoyé en ingresar al Sistema SAG-UDAI-WEB, la planificacion de la auditoria, realizacién del trabajo y comunicacién
de resultados de la auditoria operativa a la Unidad de Apoyo de la Coordinacién de Operaciones del Fondo Social de
Solidaridad, identificada con el CAI 00005.

4 Apoyé en la Planificacién de la Actividad Administrativa de Arqueo de Fondo Rotativo en el Médulo de Tesoreria de
la Coordinacion Financiera del Fondo Social de Solidaridad.

5 | Apoyé en la Preparacién de Papeles de Trabajo y Ejecucién de la Actividad Administrativa de Arqueo de Fondo
Rotativo en el Médulo de Tesoreria de la Coordinacién Financiera del Fondo Social de Solidaridad.

& | Apoyé en la suscripcién de Acta Administrativa No. 04-2022 en el Médulo de Tesoreria de la Coordinacién Financiera
del Fondo Social de Solidaridad.

7 | Atendi otras actividades requeridas por la Coordinacién de Auditoria Interna del Fondo Social de Solidaridad.

7 > -
) L

Iris Consuelo Franco Castaneda de Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
_servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo (f) \
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del : . / . 2221 25497 1415
Contratintar IRIS ARACELY URIZAR HERNANDEZ /| CUl:
Numero de Contrato: 302-2022-029-FSS < | NIT del Contratista: 19702078

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales J

; 7/ . 01/04/2022 al
Monto total del Contrato: Q. 135,000.00 Plazo del Contrato: 21/012/2022
" " / s . 01/04/2022 al
Honorarios Mensuales: Q 15,000.00 Periodo del Informe: 30/04/2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicios COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar y proponer a las autoridades del Fondo Social de Solidaridad los cursos de accion més convenientes, dentro del
marco legal de contrataciones y/o laboral.

Apoyar en revisar las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas operativas y financieras del Fondo
Social de Solidaridad para dar respuesta legal en materia de contrataciones que corresponda.

3 Asesorar en la elaboracién de dictdmenes y resoluciones donde se requiera asesoria legal en materia de contrataciones.

4 Asesorar en la preparacion de documentos de caracter legal, relacionados con los contratistas.

s Asesorar en la emisién de opiniones y asesorar a la Coordinacion de Recursos Humanos del Fondo Social de Solidaridad —
FSS-

6 Colaborar en procurar el efectivo diligenciamiento de la resolucidn de los expedientes que le sean asignados.

Colaborar en mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos, reglamentos, resoluciones y cualquier otro
documento que se relaciones con las actividades de los contratistas y empleados del Fondo Social de Solidaridad —FSS-

8 Apoyar en proponer o recomendar modificaciones legales que mejoren el desempefio de la institucién y los contratos de tal
manera que se busque siempre la eficiencia y la eficacia.

9 Apovyar en evacuar las consultas que por escrito o verbalmente requiera el despacho superior.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El contratista” deberé desarrollar todas aquellas

10 et . i
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Elaboré y firmé Actas de Declaracion Jurada, para las personas a contratar en las distintas unidades del =FSs-.
5 Elaboré oficios en respuesta a los requerimientos emitidos por el Departamento Legal Laboral del Ministerio de

Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

3 Elaboré oficios en respuesta a lo solicitado por la Procuraduria General de la Nacién.

Elaboré informes y oficios en respuesta a lo solicitado por los Juzgados de Trabajo y Prevision Social, con relacién a los
procesos laborales.

5 Elaboré varios memoriales para apersonarse como tercero interesado al Fondo Social de Solidaridad, en demandas nuevas.
Elaboré defensa de varias demandas nuevas y se formé el expediente respectivo, los cuales fueron enviados a la
Procuraduria General de la Nacion.

Acudi a varias audiencias sefialadas por los tribunales laborales, correspondiente a los Juicios Ordinarios entablados en
contra del Ministerio de Comunicaciones Infraestructura y Vivienda, Fondo Social de Solidaridad.

8 Realicé diligencias para pago de prestaciones dentro de los procesos Laborales 01173-2017-00579 /01173-2016-03709

9 Realicé memoriales evacuando audiencias dentro de los Juicios Ordinarios Laborales.

10 Realicé varios memoriales impugnando autos de liquidacion

11 | Emiti dictamenes dentro de los procesos laborales.

Realicé memoriales apelando sentencias de primera instancia, dictadas a favor del demandante, asi también los mismos
fueron presentados al Juzgado correspondiente.

13 Realicé varios informes circunstanciados en el trdmite de demandas nuevas.

(" s

Prestador de servicios—

12

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JASON ALEXANDER
VILLANUEVA QUINTANA SR SRS
207-2022-029-FSS 99964678
o 01/04/2022 AL
Técnicos 31/12/2022
01/04/2022 AL
Q. 63,000.00 30/04/2022
COORDINACION DE
Q. 7,000.00 CONTRATACIONES

COLABORAR EN LA RECEPCION DE REQUISICI E COM S DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO |
SOCIAL DE SOLIDARIDAD

APOYAR CON LA PUBLICACION EN EL GUATECOMPRAS, PARA LAS MODALIDADES DE COMPRA DIRECTA

APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA
CUANTIA Y COMPRA DIRECTA.

APOYAR EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BASICOS.

APQOYAR EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MAS FAVORABLES
PARA LOS INTERESES DEL ESTADO.

COLABORAR CON LA PREPARACION DE DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL TRAMITE DE PAGO
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES.

APOYAR EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRAMITE DE LAS ADQUISICIONES
SEGUN LA MODALIDAD DE COMPRA.

APOYAR EN LA CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PARGO A PROVEEDORES.

APOYAR EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS POR EL MODULO DE CALIDAD DE GASTO Y OTRAS
UNIDADES.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

ACTIVIDADE! SULTA JURANTE EL P

COLABORAR EN LA RECEPCION DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTESUNIDADES DELFONDO |
SOCIAL DE SOLIDARIDAD

APOYAR CON LA PUBLICACION EN EL GUATECOMPRAS, PARA LAS MODALIDADES DE COMPRA DIRECTA

APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA
CUANTIA Y COMPRA DIRECTA.

APOYAR EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BASICOS.

APOYAR EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MAS FAVORABLES
PARA LOS INTERESES DEL ESTADO.

COLABORAR CON LA PREPARACION DE DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL TRAMITE DE PAGO
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES

APOYAR EN LA CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES.

APOYAR EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS POR EL MODULO DE CALIDAD DE GASTO Y OTRAS
UNIDADES.

(f)

JASON-ALEXANDER VILLANUEVA QUINTANA
Servicios Técnicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de

conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para rocedan al tréamite de pago
respectivo.
j Lic thovﬁafad?mvmq
Coordinador de Contratamone=
) | Fondo Social de Solidaridar




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON O
Nombre completo JORGE RAFAEL FERNANDEZ -

N

(\e)

del Conbratios: B ] @ ARCIA Cul: 191941026 0101
Nimero de v, NIT del
Contrato: | 282—2022—029—FSS ] m 17291046 B
Servicios (Técnicos Técnicos 4 Plazo del 01/04/2022 AL .
o Profesionales): - o Contrato: 31/12/2022
Monto total del 5 Periodo del 01/04/2022 AL
Contrato: Q100000 7 T nforme: | 30/04/2022
Honorarios b Unidad ALMACEN Y
Mensuales: o % 15'? 0_0'_00 Administrativa: SUMINISTROS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

BRINDAR ASESORIA TECNICA EN LAS ACTIVIDADES DEL MODULO DE ALMACEN Y SUMINISTROS;

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO PARA EL INGRESO DE LOS BIENES ADQUIRIDOS POR LA INSTITUCION, ASESORANDO EN LA
ADECUADA DIGITACION DE LAS TARIETAS DE REGISTRO;

APOYAR EN EL PROCESO DE ENTREGA DE LOS PRODUCTOS Y MATERIALES SEGUN “SOLICITUD DE SUMINISTROS”
DEBIDAMENTE AUTORIZADA;

APOYAR EL PROCESO DEL INGRESO DE LOS BIENES AL ALMACEN;

APOYAR CON EL SEGUIMIENTO A CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y
DESPACHO DE BIENES Y PRODUCTOS;

APQYAR EL PROCESO DE VERIFICACION DE LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS QUE INGRESAN Y EGRESAN DEL ALMACEN;

APOYAR EN REALIZAR LA PROGRAMACION DE INVENTARIOS DE MATERIALES Y SUMINISTROS;

3
4
5
6 BRINDAR APOYO EN ASESORAR LA CORRECTA DIGITACION DE PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS PRODEDIMIENTOS;
7
8
9

APOYAR EN EL ENVIO TRIMESTRAL A LA COORDINACION ADMINISTRATIVA DEL REPORTE DE EXISTENCIAS;

10 | ASESORAR EL PROCESO DE ARCHIVO DE FORMULARIOS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS;

11 | APOYAR EN EL PROCESO DE INGRESO DE BIENES EN EL SISTEMA INFORMATICO DE BODEGA;

12 | APOYAR EN EL PROCESO DE ROTACION DE LOS BIENES INVENTARIADOS

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 BRINDE ASESORIA TECNICA EN LAS ACTIVIDADES DEL MODULO DE ALMACEN Y SUMINISTROS;

APOYE EN EL SEGUIMIENTO PARA EL INGRESO DE LOS BIENES ADQUIRIDOS POR LA INSTITUCION, ASESORANDO EN LA
ADECUADA DIGITACION DE LAS TARJETAS DE REGISTRO;

APOYE EN EL PROCESO DE ENTREGA DE LOS PRODUCTOS Y MATERIALES SEGUN “SOLICITUD DE SUMINISTROS”
DEBIDAMENTE AUTORIZADA;

4 APOYE EL PROCESO DEL INGRESO DE LOS BIENES AL ALMACEN;

APOYE CON EL SEGUIMIENTO A CUMPLIMENTO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS PARA EL ALMACENAMIENTO Y
DESPACHO DE BIENES Y PRODUCTOS;

BRINDE APOYO EN ASESORAR LA CORRECTA DIGITACION DE PEDIDOS DE COMPRA CONFORME A LOS PRODEDIMIENTOS;

APOYE EL PROCESO DE VERIFICACION DE LA CALIDAD DE LOS PRODUCTOS QUE INGRESAN Y EGRESAN DEL ALMACEN;

APOYE EN REALIZAR LA PROGRAMACION DE INVENTARIOS DE MATERIALES Y SUMINISTROS;

APOVYE EN EL ENVIO TRIMESTRAL A LA COORDINACION ADMINISTRATIVA DEL REPORTE DE EXISTENCIAS;

ASESORE EL PROCESO DE ARCHIVO DE FORMULARIOS AUTORIZADOS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS;

APOYE EN EL PROCESO DE INGRESO DE BIENES EN EL SISTEMA INFORMATICO DE BODEGA;

RlE[8[e|e|v|o

APOYE EN EL PROCESO DE ROTACION DE LOS BIENES INVENTARIADOS

() \ 2‘3"“":”‘4@%

GARCIA

cios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE ABRIL DE 2022 - RENGLON 029

Nombre
completo del Jorge Alberto Rivas Gutiérrez | CuUl: 1695 85263 0101
Contratista:
Nimero de NIT del
Contrato: 482-2022-029-FSS s Sontratiats: 1235238-1
Servicios - Plazo del
(Técnicos o Profesionales 7 . 01/04/2022 al 31/12/2022 /
; Contrato:
Profesionales):
Monto total del Periodo del
Contrato: Q.162,000.00 2 Estaremn 01/04/2022 AL 30/04/2022
Honorarios Unidad g ;g
Mensiales: Q.18,000.00 /N Adminlstrativa: Coordinacién Juridica del FSS
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

. LEGALES.

ASESORAR LA ELABORACION DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVQS Y DICTAMENES

COLABORAR CON LA VERIFICACION Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES

RESOLVER INQUIETUDES FORMULADAS.

2 | UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA

3 [ APOYAREN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS.

JUDICIALES.

COLABORAR EN LA ELABORACION DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y

u

REQUERIDA LA PARTICIPACION DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA

COLABORAR CON LA SUSCRIPCION DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO.

COLABORAR CON LA REALIZACION DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS.

DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS.

APOYAR CON LA VERIFICACION DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS

W 0 ([N

APOYAR EN LA REALIZACION DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
10 | DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Elaboracién de minutas de proyecto de contratos y de dictamenes legales

2 | Elaboracién de minutas de memorial para evacuar audiencias relacionada a amparos

3 | Verificacion y analisis de solicitudes por parte del Comité Ejecutivo del Fondo Social de Solidaridad
4 | Apoyo en el diligenciamiento de las resoluciones de los expedientes requeridos

5

6

7

8

9

10

(f) WA/
JORG;E ALBERTO RIVAS GUTIERREZ
\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para-que procedan al tramite de pago

respectivo.
% oF < T
(__—— el T Afud
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.L]cqa. Marfa Ragugt Soto Arias
\Coordinadors Juridica
Fondo Social de Solidaridad -FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
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Nombre completo del

Contratista: Jorge Udiel Mota Garcia

Cul:

.

3148614911421

Numero de Contrato: 272-2022-029-FSS

/ﬁIT del Confratista:
7

109259335

Fa

Servicios (Técnicos o

) Técnicos
Profesionales):

Plazo del Contrato:

01/04/2022 AL 31/ 152022

Monto total del

Contrato: Q54,000

Periodo del Informe:

01/04/2022 AL 30!04:’2023,

Honorarios

Mensuales: Q 6,000.00

Unidad Administrativa
donde presta ios
servicios

Modulo de Informatica

No.

= L=
ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

APOYAR EN LA RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES QUE SON TRASLADADOS PARA SU
RESPECTIVA DIGITALIZACION.

APOYAR EN DIGITALIZAR CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE CONTENGAN LOS
EXPEDIENTES.

APOYAR EN INGRESAR EN EL SISTEMA DE DIGITALIZACION, TODOS LOS DOCUMENTOS
DIGITALIZADOS PARA QUE LOS USUARIOS AUTORIZADOS PUEDAN VISUALIZAR LOS
DOCUMENTOS ESCANEADOS SIN NECESIDAD DE CONTAR FISICAMENTE CON EL
EXPEDIENTE.

APOYAR EN VELAR POR EL MANEJO ADECUADO DE LOS EXPEDIENTES PARA QUE NO SE
EXTRAVIEN DOCUMENTOS.

APOYAR EN OPERAR EL SISTEMA DE PROYECTOS PARA RECIBIR Y TRASLADAR LOS
EXPEDIENTES A OTRAS UNIDADES DEL FONDO -FSS-.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1

Se apoy6 en el ordenamiento de documentos digitalizados previamente para su manejo adecuado.

2

Se apoyd en la recepcion de diferentes expedientes para su digitalizacion, almacenamiento,
compresion y traslado por medio digital en diferentes plataformas.

3

Se apoy6 en la digitalizacion de archivos, documentos v actas de los procesos derivados de
diferentes coordinaciones y médulos del Fondo Social de Solidaridad para su almacenamiento y su
envio respectivo.

Se apoyo en el cableado y soporie de los centros de impresion arrendados al Fondo Social de
Solidaridad.

Se apoy6 en la conversion de documentos en formato PDF a formato Word solicitado por algunos
contratistas del Fondo Social de Solidaridad para su respectiva edicion y almacenamiento.

Se apoyo6 en el cableado estructural de las nuevas areas a disposicién del Fondo Social de
Solidaridad.

4
5
6
-

Se apoyo en la creacion de copia de seguridad de los documentos digitalizados previamente para
asi tener una copia de respaldo digital de los diferentes documentos y archivos.

o T

Jorge Udiel Mota Garcia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para que procedan al
tramite de pago respectivo. : = 2

‘\ = — /
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Lﬂan,ny GttGméT Arenas Camey
Coordlnador del Moédulo de Informatica
Fondo Social de Solidaridad
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANGOS
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Nombre completo ; i / . "
del Contratlsta- José Ronaldo Florian Rodas : CuUl: 3000972200101
Nimero de / | NIT del
et | "489-2022—0294_:8“8 B / Contratista: 9438968-3
Servicios T
AL s s ; Y, Plazo del 01/04/2022 AL,
(Técnicoso Tecnicos / " Contrato: 3112/2022 °
Profesionales): S o i
Monto total del Q. 63.000.00 - Periodo del 01/04/2022 AL
Contrato: R _ : informe: 30/04/2022
Honorarios ; Unidad : ) .
. ; ! / S 4 I |
Mensuales: | Q. 7,000.00 ' Administrativa: Mobdulo de Informatica
No. ~ ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA GESTION DEL SERVICIO DE CORREOQ ELECTRONICO INTERNO PARA PERSOMAL Y CONTRATISTAS
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS
2 | APOYAR EN LA GESTION DEL MANEJO DE USUARIOS INTERNOS DEL FSS
3 | APOYAR EN LA SOLUCION A INCONVENIENTES PRESENTADOS EN LA RED TELEFONICA INSTITUCIONAL
4 | APOYAR EN EJECUTAR POLITICAS EN EL SERVICIO DE INTERNET TANTO INALAMBRICO COMO DE RED DE DATOS
5 | APOYAR A LOS USUARIOS EN OPERACIONES DE IMPLEMENTACION O ADECUACION DE SERVICIOS INFORMATICOS
APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES PROPIAS DE INFORMATICA TALES COMO: A) DETECCION Y ELIMINACION DE
VIRUS Y/O PROGRAMAS ESPIAS. B) INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE SOFTWARE PROPIO O PROGRAMAS
6 | COMERCIALES. C) INSTALACION Y CONFIGURACION DE COMPONENTES INTERNOS O EXTERNOS. D)
RECUPERACION DE DATOS ELIMINADOS O DESTRUIDOS. E) REALIZACION Y CONTROL DE COPIAS DE SEGURIDAD
DE LA INFORMACION SENSIBLE DE LA INSTITUCION
7 | APOYAR CON EL INVENTARIO Y REGISTRO DE HARDWARE Y SOFTWARE
g | REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LA ESTRUCTURA INFORMATICA DE LA INSTITUCION, QUE INCLUYE ACTIVIDADES
COMO REPARACION DE HARDWARE, ACTUALIZACION DE SOFTWARE Y PROGRAMAS, ETC.
APOYAR EN LA INSTALACION DE PROGRAMAS O HERRAMIENTAS QUE PUEDAN RESULTAR UTILES EN EL DIA A DIA
9 | DE LAINSTITUCION Y QUE FACILITEN EL TRABAJO DE LOS USUARIOS, Y REALIZAR UNA LABOR DE FORMACION
PARA AYUDAR A ENTENDER SU FUNCIONAMIENTO
40 | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
s “ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | SE CONFIGURO CORREQS ELECTRONICOS A PERSONAL INTERNO DEL FSS
2 | SE REALIZO CONFIGURACION E INSTALACION DE DRIVERS EN COMPUTADORAS DEL FSS
3 | SEREALIZO LA CREACION Y CONFIGURACION DE CARPETAS COMPARTIDAS DEL FSS
4 | SE DETECTO DOCUMENTOS CON VIRUS Y SE REALIZO LA DEPURACION EN EL FSS
5 | SE REALIZO EL INVENTARIO Y REGISTRO DE HARDWARE Y SOFTWARE DEL FSS
6 | SE REALIZO LA CONFIGURACION DE LA RED PARA SU CORRECTO FUNCIONAMIENTO DEL FSS
7 | SE GESTIONO LA ACTUALIZACION DE ANTIVIRUS DEL FSS
8 | SEBRINDO SOPORTE EN OFFICE PARA USUARIOS DEL FSS
9 | SE CONFIGURO ESCANER EN LA INSTALACION DEL FSS
10 | SE BRINDO CAPACITACION EN USO DE LA IMPRESORA DEL FSS
11 | SE REALIZO COPIAS DE SEGURIDAD DE USUARIOS QUE FUERON DADOS DE BAJA DEL FSS

-t
[ 4]

SE RESTABLECIO CONTRAE;NA A USUAIRO DE FSS
z . =

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue procedan al tramite de pago
respectivo.

~ Vo. Bo. Lic. Danny Ottoniel Arenas o
Coordinador del Mddulo de Informatica
Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
£

José Luis Montufar Chavarria 1641 05409 0101

; / 01/04/2022 AL .
Profesionales P 7
_ - S |
01/04/2022 AL
Médulo de Gestién de

ASESORAR LA VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES , PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS SOPORTES TECNICOS,
4 | GENERADOS POR LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD,

DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA
SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —-SEGEPLAN- CON FINES DE
APROBACION DE PROYECTOS

2 ASESORAR LA CREACION DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACION Y EVALUACION
SOCIOECONOMICA Y TECNICA PRESENTADA;

DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE
3 EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASI COMO SU PROYECCION ANUAL SEGUN EL TIEMPO
DE VIDA DE LA OBRA

APQYAR EN DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATOQ DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCION
4 DE DESASTRES -CONRED-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL
PROYECTO Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO

ASESORAR LA IDENTIFICACION, LOCALIZACION Y UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO
5 CROQUIS DE LOCALIZACION PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRAFICAS, BASADO EN PLANOS DEL
PROYECTO,

6§ | ASESORAR LA CREACION DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA

7 | APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP-

ASESORAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD,

g | ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE
INVERSION PUBLICA —SNIP-  DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —

SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS

g | APOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO

40 | APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP;

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"

11 | DEBERA DE%ARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE

CONTRATACION.

Asesore en la verificacion de expedientes, para que estos contengan los soportes técnicos generados por la Coordinacion de
1 Formulacién de Proyectos del Fondo Social de Solidaridad de conformidad con la normativa del Sistema de Inversién Publica
~SNIP- de la Secretaria de Programacién y Planificacién de la Presidencia-SEGEPLAN- con fines de aprobacién de
proyectos.

2 Digité cuadros técnicos y financieros del proyecto, seglin estudios del costo anual de Eficiencia-CAE- y Valor Agregado del
Costo-VAC- y su proyeccién anual segln tiempo de vida de la obra.

3 Apoyé en digitar el anélisis de riesgo de acuerdo al formato del Consejo Nacional de Desastres CONRED- en el que
describen las posibilidades de riesgo que conlleva el proyecto y dar soluciones pertinentes al mismo.

Asesoré en la conformacion de Expedientes de cada proyecto del Fondo Social de Solidaridad, adjuntando todos los
4 documentos de conformidad con la normativa del Sistema Nacional de Inversién Publica-SNIP- de la Secretaria de
Programacién y Planificacién de la Presidencia-SEGEPLAN- con fines de aprobacién de Proyectos.

5 Apoyé en brindar informacién a las diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad-FSS- del avance en el SNIP de cada
proyecto.

= 2l
|
P W Py W)
JOSE ﬂU[S M FAR CHAVARRIA
SERVICIOS PROFESIONALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Foado Social de Sebdasi



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Jose Estuardo Rosales Marroquin CUI: 1705629802214
/ NIT del
Niimero de Contrato: 483-2022-029-FSS / Contratista: 712982-3
Servicios (Técnicos o : '
Profesionales): Servicios Profesionales / | Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL
31/12/2022
Monto total del _ : .
Contrato: Q 144,000.00 [ |Periodoael Informe: | o rrnss AL
30/04/2022
Unidad
Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 ; Administrativa: Coordinacion de
4 Supervision

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. APOYAR CON EL ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DE LOS
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

2. APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS.

2 APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE FORMULACION
Y EVALUACION DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANALISIS DE LOS COSTOS DE LOS
PROYECTOS QUE SUFRIRAN MODIFICACION.

4, APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU
RESPECTIVO ANALISIS.

5. PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS
CORRECCIONES RESPECTIVAS.

6. APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADQOS PARA SU
RESPECTIVO ANALISIS.

7 APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR
TRAMITE CORRESPONDIENTE.

8. APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS.

9, APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE
SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES.

10. | APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS.

11. | APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS.

12. | APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMAS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS
PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU
COMPETENCIA.

13. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYAR CON EL ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DE LOS
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

2. | APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS.

3. | APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANALISIS DE LOS COSTOS
DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRAN MODIFICACION.

4. | APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA
SU RESPECTIVO ANALISIS.

5. PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN
LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS.

7. | APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR
TRAMITE CORRESPONDIENTE.

8. | APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS.

9. | APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES.

10. | APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS.

11. | APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS.

13. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL

CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.

- ;
SERN(CIOS [RoFE<\ONALES

NOMBRE DEL CONTRATISTA
TIPO DE SERVICIO

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

- |

jng. Edgar Rolando Meza Archila
—lcoerd 7 de Supervision
i idaridad

P
7
B/




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo José Francisco Velasquez / ¢
del Contratista: Betancourth i e i
Nuamero de NIT del
Contrato 320-2022-029-FSS A Contratista: 12314390
Servicios !
(Técnicos o Servicios Técnicos j
Profesionales): /
Del 01 de abril
Monto total del Plazo del al 31 de
Contrato: Q40,500.00 Contrato: diciembre del
y 2,022
Honorarios Periodo del Del 01 a2l 30 de
Mensuales: Q 4,500.00 Informe: abril de 2,022
Unidad -
Administrativa Coordinacion de Servicios Generales, del Fondo Social de
donde presta los Solidaridad
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la verificacion de las instalaciones fisicas del fondo social de solidaridad
2 | Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones
3 | Apoyar con la limpieza y jardinizacion interna
4 | Apovyar en la limpieza de vehiculos y maquinaria del fondo social de solidaridad
5 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en el mantenimiento del predio designado.
2 | Apoyé en la limpieza de los vehiculos y maquinaria de la coordinacién.
3 | Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo
autorizado por el coordinador de operaciones.
{f)

José Fraficiscd Velasquez Betancourth

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adminis}rativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuefﬁt z
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respect}iryo.

ecibido de conformidad, por lo

VD- BO- 4 ¥ FiAA
rdinador de Servicios Generales
Coo[-“c:ndo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ;
Contratista: Josué Joel Rodas Rodriguez ~ | CUI: 1617 353535 0101
NIT del

Numero de Contrato: |379-2022-029-FSS "~ | Contratista: 843150-7

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales

Plazo del Del 01 de Abril al

Monto total del Contrato: 31 de Diciembre de

Contrato: Q.135,000.00 ' 2022

Honorarios Periodo del 01 al 30 de Abril dél

Mensuales: Q.15,000.00 < | Informe: 2022,

Unidad Administrativa

donde presta los Fondo de Inversién Social -FIS- <

Serviclos:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 BRINDAR APOYO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL FONDO DE INVERSION
SOCIAL —FIS-.

2 BRINDAR APOYO EN LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LOS ASESORES Y TECNICOS QUE
INTEGRAN EL FONDO DE INVERSION SOCIAL —FIS-.

3 APOYAR EN PONER EN PRACTICA EL PLAN DE ACCION EMANADO DEL DESPACHO DE LA
COORDINACION EJECUTIVA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-, TENDIENTE A REGULARIZAR
CADA UNO DE LOS PROYECTOS DEL FONDO DE INVERSION SOCIAL —FIS- PENDIENTES DE LIQUIDAR.

4 APOYAR EN ORIENTAR A IDENTIFICAR AREAS DE RIESGO Y DE IMPACTO IMPORTANTE A LAS CUALES
DEBERA DIRIGIRSE LA ACCION DE LA AUDITORIA INTERNA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —
FSS-, DE ACUERDO CON LA NATURALEZA, OBJETIVOS, POLITICAS Y ACTIVIDADES INSTITUCIONALES.

5 APOYAR AL COORDINADOR EJECUTIVO A DEFINIR ACCIONES A SER IMPLEMENTADAS PARA
REGULARIZAR CADA UNO DE LOS EXPEDIENTES QUE CONFORMAN LOS CONTRATOS SUSCRITOS POR
EL FONDO DE INVERSION SOCIAL —FIS- PARA LA EJECUCION DE DIVERSOS PROYECTOS.

6 APOYAR EN DIGITAR LA BASE DE DATOS DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDACION FiSICA Y
FINANCIERA DEL FIS.

7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL
CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.




/

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME *

Programe, coordine, dirigi y supervise las actividades que se realizaron por parte de los contratistas
que integran el Fondo de Inversidn Social —FIS- en Liquidacién

Apoye en la revision de los proyectos Contrato No. ECAP-28-2008, Perforacion de pozo en cantdn
Chichiguitan, Municipio de Quetzaltenango, Departamento de Quetzaltenango, con Cddigo 16327.2
(326); Contrato No. CDEOC-002-96, Proyecto, Desarrollo capacitacion y actualizacién de docentes
para varias comunidades, ubicada en las regiones |, VI, VIIl, de los Departamentos de Guatemala,
Peten y Quetzaltenango, con Codigo 4597.0 {(327); QSCE-08-2007, Supervision de construccion de
puentes pequefios y bévedas en caminos de acceso, en Aldea Lancetillo Sacubul, Municipio de
Uspantan Departamento de Quiche, con cédigo 29300.0 (328), revision, lectura para la verificacion de
que los proyectos se puedan agregar en lista de la Matriz de Informacién Publica para su posterior
traslado a la Unidad de Informacion Publica.

Informe Semanalmente acerca de los avances y actividades de cada contratista

Apoye en el seguimiento y se envié respuesta al oficio REF. OFICIO 091-2021-GTE-FSS/CHMC/jpcm,
emitido por Grupo Técnico de Evaluacién, acerca del traslado de cinco expedientes del Fondo de
Inversion Social en Liquidacién -FIS- en Liquidacién, de los siguientes proyectos Cédigo No. 2006.0,
Nombre del Proyecto: Construccion en Educaciéon Comunidad Santiago Sosela, Municipio de Chahal,
Departamento de Alta Verapaz; Cédigo No. 6780.0, Nombre del Proyecto: Construccién en Educacion
Aldea la Ensenada Puntarenas, Municipio de Livingston, Departamento de Izabal; Cédigo No. 27228.0,
Nombre del Proyecto: Construccion en Salud Comunidad Pachuli, Tecpdn Guatemala, Chimaltenango;
Cddigo No. 27458.0, Nombre del Proyecto: Sistema de Abastecimiento de Agua, Caserio Rachoquel,
Momostenango, Totonicapdn; Codigo No. 29544.0, Nombre del Proyecto: Sistema de Abastecimiento
de Agua, Aldea La Cumbre, Ixtahuacdn, Huehuetenango, los cuales se hizo el andlisis, y las
recomendaciones para atender lo expuesto en las observaciones de la matriz de estos cinco
proyectos, y aclararlas por parte de nuestra Coordinacion, y de esa forma continuar con el proceso de
recepcion liquidacién definitiva de los mismos.

Apoye en la lectura, revisién que los proyectos en proceso de liquidacién, de los proyectos con cédigo
numero 12272.9, con nombre del proyecto: Sistema de Abastecimiento de Agua en Comunidad del
Magdalena, Municipio de San Agustin Acasaguastlan, Departamento de El progreso (292); proyecto
con codigo 12272.0, con nombre de proyecto: Supervisar la reparacién de la instalaciéon de 1200
metros de tuberia de 2" HG, también la construccién de un paso aéreo de 20 metros de longitud.
Debido al desastre natural provocado por la tormenta mitch. Dentro del proyecto se incluye el rotulo
del mismo (295); proyecto con cédigo 28919.9, con nombre de proyecto: Supervisar la
Reconstruccion de un puente vehicular de 38.00 metros de largo, con un ancho de rodadura de 3.50
metros mas banquetas en ambos lados, se contemplan dos luces de 19.00 metros sobre tres apoyos
soportados por medio de pilotes prefabricados hincados; se propone la construccién de las vigas
principales, vigas de carga, losa y diafragmas de concreto 3,000 PSI; los acabados incluyen pintura de
trafico reflectiva para los barandales para poder incluir en la lista de la Matriz de Informacién Publica
correspondiente, y posterior entrega a la Unidad de Informacién Publica para su publicacién del
correspondiente mes.




Coordine, apoye y dirigi las visitas a la bodega numero uno, bodega numero dos, bodega numero de
tres, ubicadas en la Unidad de Convoyes en zona siete, para continuar con la programacion de las
visitas periddicas a las bodegas; y realizar la limpieza de pisos, paredes del interior de las bodegas,
ademas de llevar a cabo el control y orden de cajas plasticas que contienen documentacién del
archivo de la Unidad del Fondo de Inversion Social en Liquidacién (-FIS- en Liquidacién), poder
realizar la inspeccion visual, y llevar el registro en informes del estado fisico de [as instalaciones de [a
bodegas para posteriormente hacer la solicitud de requerimientos de materiales para el
remozamiento de las estructuras fisicas de las bodegas, y poder mantener el resguardo de las cajas
que contienen la documentacion del archivo de la Unidad del Fondo de Inversion Social en
Liquidacion

Apoye en el seguimiento, y se envido la respuesta al oficio REF.OFICIO 015-2022-GTE-
FSS/CHMC/jpcm, emitido por Grupo Técnico de Evaluacién, ademas de realizar una reunién de
trabajo con el Grupo Técnico de Evaluacion en la cual se dio la revision, lectura, comentarios
y conclusiones a un grupo de expedientes de proyectos, proyectos con numero de contrato
CE-227-95, nombre de Proyecto: Escuela de Autogestion comunitaria No. 48, en el
Departamento de Alta Verapaz; proyecto con nimero de contrato CE-029-88, nombre del
Proyecto: Construccion en Educaciéon en el municipio de Livinstong, Departamento de
Izabal, proyecto con numero de contrato SCS-01-2007, nombre del Proyecto: Construccion
en Salud, Comunidad Pachulali, Tecpan Guatemala, para dar el seguimiento al proceso de
recepcion y liquidacién de los proyectos, y programar otra reunién de trabajo con Grupo
Técnico de Evaluacion y la Coordinacion y contratistas de la Unidad del Fondo de Inversiéon
Social en Liquidacion (-FIS- en Liquidacion).

Qsﬁ Joel R da{Rj driguez i

- \ 3 = % . o
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

. % I | Ing. Julio César Zabaleta Méndez
J(F 1\ Goordinador da Operaciones
(f) [1 \ Eonds Seoial da Salidaddad
Vo. Bo. #ng. Jullo Cesar Zabaleta Méndez
Coor(ﬁlador de Operaciones
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Josué David Orantes lllescas ’ CuUl: 2419 14434 0101
Nimero de Contrato: 288-2022-029-FSS NIT del 4435154-2
sl 4 5 e Contratista:

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS K

Monto total del Plazo del
et Q.72,000.00 et 01/04/2022 AL 31/12/2022
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 1 pfr:'f?)f:] ;’_‘" 01/04/2022 AL 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL

servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
" APOYAR EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MODULO DE ARCHIVO PARA EL
RESGUARDO Y PRESTAMO DE LOS MISMOS
COLABORAR EN EL ARCHIVO,IDENTIFICACION, ORGANIZACION, REORDENAMIENTO Y SENALIZACION DE LAS
9 ESTANTERIAS Y AREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA
CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVEZ DEL ORDEN LOGICO DE
LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FACIL LOCALIZACION Y CONSULTA.
3 REALIZAR EL PROCESQ DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASi COMO LA INTRODUCCIGN DE
ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS.
4 | APOYAR EN LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DE LAS BOLETAS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS.
5 APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL MODULO DE ARCHIVO
DE DOCUMENTACION GENERAL.
6 APOYAR EN LA REALIZACION PERIODICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA LA
EVACUACION DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO.
% LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA” DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION
No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
3 APOYE EN LA REALIZACION PERIODICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA LA
EVACUACION DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO.
5 APOYE EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN EL MODULO DE ARCHIVO PARA EL
RESGUARDO Y PRESTAMO DE LOS MISMOS
3 | APOYE EN LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DE LAS BOLETAS DE PRESTAMO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS.
P REALICE EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASI COMO LA INTRODUCCION DE ARCHIVOS
A LA BASE DE DATOS.
s APOYE EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL MODULO DE ARCHIVO DE
DOCUME‘NTACION GENERAL.
| 1 T
7~ N L ’};"'-“ J
(18 oA HEE2~
f) : .',{]Jﬂf-{"

losué?Dav‘rﬁlOrantes lllescas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

—

Jose Oliberto Gareta ®Pinedn
Encargado del Archivo
de Documentacion General
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista; Juan Carlos Aguirre Villatoro CUL 1723572171301
NIT del
Nimero de Contrato: | 374-2022-029-FSS Contratista: 556132-9
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 01 de abril al 31
Monto total del 3 Contrato: de diciembre
Contrato: Q 162,000.00 2022
Honorarios Periodo del Del mes de
Mensuales: Q 18,000.00 Informe: Abril 2022
Unidad
Administrativa donde y
presta los servicios: | Coordinacion Recepcion y Liquidacién de Proyectos

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. BRINDAR APOYO EN ASESORAR LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN LA UNIDAD DE RECEPCION Y
LIQUIDACION DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; 2.BRINDAR ASESORIA EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA
NORMAR EN FORMA EFECTIVA LAS DISTINTAS ACTIVIDADES DE LA UNIDAD; 3. BRINDAR APOYO EN ASIGNAR LAS
VISITAS DE RECEPCION Y REALIZAR LOS PROCESOS PARA LA LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS; 4. ASESORAR
LOS PROYECTOS (FSS, ONG, OIM), A EFECTO DE QUE LA DOCUMENTACION DE LOS EXPEDIENTES ENVIADOS A LA
UNIDAD, SEA LA NECESARIA PARA SU RECEPCION Y LIQUIDACION; 5. APOYAR CON LA REVISION DE
EXPEDIENTES DE PROYECTOS ASIGNADOS DE LA COMISION RECEPTORA Y LIQUIDADORA: 6. ASESORAR LAS DE
LAS ACTIVIDADES QUE REALIZAN LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS A LA UNIDAD LIQUIDACION DE PROYECTOS: 7.
BRINDAR ASESORIA A LOS CONTRATISTAS DE LA COMISION RECEPTORA Y LIQUIDADORA, SOBRE LA
VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LA LEY, CONVENIOS Y CONTRATOS CON SUS RESPECTIVOS ADENDAS; 8.
APOYAR CON LA ENTREGA DE INFORMES A LA COORDINACION EJECUTIVA, SOBRE LA SITUACION DE LOS
PROYECTOS, QUE SE ENCUENTRAN EN FASE DE LIQUIDACION: 9. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Revisé y coordiné la elaboracién de las actas de Recepcion y de entrega del suministro a la
Coordinacion Administrativa del contrato administrativo de adquisicion de materiales de
construccion para el “Mejoramiento calle principal San Miguel Siguila, Quetzaltenango.

Colaboré en reuniones con el Coordinador de Operaciones, las cuales fueron programadas para la
Coordinacion de Recepcion y Liquidacién de Proyectos.

Visité el municipio de san Miguel Sigiiila, Quetzaltenango para una inspeccion ocular para la
Recepcion del suministro del contrato administrativo de adquisicion de materiales de construccion
para el "Mejoramiento calle principal San Miguel Siguila, Quetzaltenango.

Brindé seguimiento y di apoyo a la comisién GTE que continda con la revisién de documentacion
expedientes de unidades adscritas del Fondo Social de Solidaridad para su recepcién y liquidacion.

Colaboré y participé en la comision Receptora y Liquidadora del contrato administrativo de
adquisicion de materiales de construccion para el “Mejoramiento calle principal San Miguel Siguila,
Quetzaltenango.

(f)

A W
WA Canbl aagigg
Juan Carlos Aguirre Villatoro

Nombre completo y firma de Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide-de-conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trémite de pago re_sge_ctivo,g;'__ j—r Y

(f) L_Aq‘gi
ing. JVe BBearNombre) carge v sello
Coordinador d&Gpéracion

E A ~
Fondo Social d




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

JUAN CARLOS  }* i

277-2022-029-FSS |  NIT del Contratista: 1828225-3

-

7 : )
TECNICOS Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 31/12/2022

Q135,000.00 | Periodo del Informe: | 01/04/2022 AL 30/04/20227|

csons [ et et
‘servicios

i |ng .._‘i-- -.}

BRINDAR ASESORIA TECNICA A LA COORDINACION ADMINISTATIVA EN LA IMPLEMENTACION DE
ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LA ADECUADA REALIZACION DE TODAS LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-:

BRINDAR ASESORIA TECNICA EN LA ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO,
PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE
LLEVAN A CABO EN LA COORDINACION ADMINISTRATIVA DEL FSS;

APOYAR A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN
INDICACION DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA:

BRINDAR ASESORIA TECNICA EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS TECNICOS, INFORMES Y
MEMORIAS REQUERIDAS EN LA COORDINACION ADMINISTRATIVA;

APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR EL COORDINADOR
ADMINISTRATIVO A LAS UNIDADES A SU CARGO;

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.

BRINDE ASESORIA TECNICA A LA COORDINACION ADMINISTATIVA EN LA IMPLEMENTACION DE
ESTRATEGIAS QUE PERMITAN LA ADECUADA REALIZACION DE TODAS LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD ~FSS-:

BRINDE ASESORIA TECNICA EN LA ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO,
PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE
LLEVAN A CABO EN LA COORDINACION ADMINISTRATIVA DEL FSS:

APOYE A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO, SEGUN
INDICACION DE LA COORDINACION ADMINISTRATIVA:

BRINDE ASESORIA TECNICA EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS TECNICOS, INFORMES Y
MEMORIAS REQUERIDAS EN LA COORDINACION ADMINISTRATIVA;

APOYE EN EL SEGUIMIENTO DE INSTRUCCIONES GIRADAS POR EL COORDINADOR ADMINISTRATIVO
A LAS UNIDADES A SU CARGO;

(f)
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ELpresente mforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscnto con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

o . e Angie Marwié Yimin Ry




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JUAN ROGELIO MUNOZ AMBROCIO Cut: 1709509801106

Nimero de Contrato: 316-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 32108834

Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato:

Del 1 de Abril al 31

Monto total del Contrato: | Q.40,500.00 Diciembre del 2022
Periodo del Del 1 al 30 de Abril

Honorarios Mensuales: Q 4,500.00 Informe: del 2022 '

Unidad Administrativa

donde presta los servicios: | COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apovar en la verificacién de las instalaciones fisicas del fondo social de solidaridad.

2 | Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones.

3 | Apoyar con la limpieza y jardinizacion interna.

4 | Apoyar en la limpieza de vehiculos y maquinaria del fondo social de solidaridad.

5 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” debera desarrollar otras

actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Verifigué o apoyé en la verificacion de las instalaciones fisicas del Fondo Social de Solidaridad.
2 Registre el ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones del Fondo Social de Solidaridad.

Realicé la limpieza y jardinizacién interna.

JUAN ROGELIO MUNOZ AMBROCIO

El presente informe responde a lo estipufado en el contrato
términas de referencia, asimisma, se encuentra recibido
procedan al tramite de pago respectivo.

F““"ﬁ_f‘?}‘ﬁ

D con eih:mdor de servicios y sus respectivos

ariza a quien correspanda, para que

Gugtwo-Anibal Archilos Pasy

inador de Servicios Generalss
Cw?&m Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Julio César Lone Cajas 2492 03359 0101 |

o

402-2022-029-FSS 2759878-0

01/04/2022 AL/
31/12/2022

01/04/2022 AL
30/04/2022

Coordinacion de
Recepcién y
Liguidacién de .
Proyectos

Profesionales

Q. 135,000.00

" APOYAR LA INTEGRACION DE COM[SIONES F’ARA RECEPC!N Y LIQUIDACION DE PROYECTOS

2 COLABORAR EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS Y/O
CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS

APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCION COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS
% | PROYECTOS

4 AUXILIAR %N REQUERIR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU
LIQUIDACION
5 APOYAR EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACION DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS
FIRMAS CORRESPONDIENTES
5 APQOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE ELABORACION DE LA RESOLUCION DE APROBACION DE LA LIQUIDACION DE
CADA CONVENIQ Y/O PROYECTO

APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A COORDINACION EJECUTIVA PARA APROBACION DE LA
g LIQUIDACION
8 DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCION Y LIQUIDACION

9 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

Ry T 3 ™ . — SDURA “PERIODO DEL INFORME . T
1 REALIC FOLIADO DEL EXF'ED!ENTE COMPLETO DE LIQU[DAC[N (EJECUTORA Y SUPERVISORA) DEL PROYECTO

MEJORAMIENTO CARRETERA PUENTE EL MOTAGUA — ALDEA LLANO GRANDE, SALAMA, BAJA VERAPAZ.

REVISE EL EXPEDIENTE DE LIQUIDACION PREVIO A SU FOLIADO DEL CONTRATO ADMINISTRATIVO DE

2 | ADQUISICION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION PARA EL "MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL SAN MIGUEL

SIGUILA, QUETZALTENANGO".

3 APOYE EN LA REVISION DEL EXPEDIENTE DE LA UNIDAD DE C.P.U DEL PROYECTO SISTEMA DE ABASTECIMIENTO

DE AGUA, CANTON SAQUILLA |, SECTOR ALTO, CHICHICASTENANGO, QUICHE.

4 COLABORE EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS Y/O

CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS.

5 APOYE EN EL SEGUIMIENTO DE ELABORACION DE LA RESOLUCION DE APROBACION DE LA LIQUIDACION DE

CADA CONVENIQ Y/O PROYECTO.

El presente infornfe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

" \abe i, LY Crmrs
Arq. Juan Carlos ﬂgmm Villatoro
Coo

Recepcion y qud‘aaon & Proyectos
Fondo Social de Solidarided -FSS-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo . . . . | 5
delContaista: Julio Luis Gaitan Gudiel CUI: 1956 47815 0501
Nimero de i NIT del
Conitaio: 493-2022-029-FSS Contraticta: 6803599-3
Servicios
(Técnicos o Servicios Profesionales CP::::rac::s]' Dg?ﬁ%%zz; L
Profesionales): i
Monto total del Periodo del 01/04/2022 AL
Contrato: Q. 135,000.00 / Informe: 30/04/2022
Coordinacion de’
Honorarios / Unidad Recepcion y
Mensuales: R TRV /" Administrativa: Liquidacion de
Proyectos
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | APOYAR LA INTEGRACION DE COMISIONES PARA RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS.
5 | COLABORAR EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES, EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS Y/O
* | CONTRATOS Y SUS ADENDAS RESPECTIVOS.
APOYAR EN ELABORAR LAS ACTAS DE RECEPCION COMO RESULTADO DE LAS VISITAS REALIZADAS A LOS
3. | PROYECTOS.
AUXILIAR EN REQUERIR LA DOCUMENTACION NECESARIA PARA INTEGRAR LOS EXPEDIENTES PARA SU
4| LIQUIDACION.
5, | APOYAR EN ELABORAR ACTAS DE LIQUIDACION DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERIR LAS
* | FIRMAS CORRESPONDIENTES.
. | APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE ELABORACION DE LA RESOLUCION DE APROBACION DE LA LIQUIDACION DE
' | CADA CONVENIOQ Y/O PROYECTO.
APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A COORDINACION EJECUTIVA PARA APROBACION DE LA
7 | LIQUIDACION.
8. | DIGITAR INFORMES SOBRE LOS AVANCES EN LOS PROCESOS DE RECEPCION Y LIQUIDACION.
g, | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
" | DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 REVISE LA REDACION Y DOCUMENTOS RELACIONADOS DEL ACTA DE RECEPCION Y LIQUIDACION DEL PROYECTO
| "MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL SAN MIGUEL SIGUILA, QUETZALTENANGO, PREVIO A SU IMPRESION",
2 | REVISE LOS ENVIOS DE ENTREGA DE LOS MATERIALES DE CONSTRUCCION POR PARTE DE DISCOGUA PARA EL
" | PROYECTO “MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL SAN MIGUEL SIGUILA, QUETZALTENANGO".
3. | INTEGRE DOCUMENTACION FALTANTE DE SOPORTE DEL EXPEDIENTE DE LIQUIDACION DEL PROYECTO
© | "MEJORAMIENTQ CALLE PRINCIPAL SAN MIGUEL SIGUILA, QUETZALTENANGO".
4. | FOLIE EL EXPEDIENTE DE LIQUIDACION DEL PROYECTO "MEJORAMIENTO CALLE PRINCIPAL SAN MIGUEL SIGUILA,
* | QUETZALTENANGO".
5. | APOYEEN LA ELABORACION DE ACTAS DE LIQUIDACION DE LOS EXPEDIENTES QUE SE COMPLETEN Y REQUERI

LAS FIRMAS CORRESPONDIENTES.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

@ b N @D daeg

Arq. Juan Carlos Aguirre Villatoro
Coordinador

Recepoion y Liquidacion de Proyectos

Fondo Social Jt Solidanidod -FS5-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RE!
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Nombre completo JULlO ROBERTO TEPEU :
|CUL: 2597 15875 0101
del Contratlsta JOLOMNA -'
Niumero de /| . NIT del
: g 1187596-8
Contrato: I Wi . Contratista: = I
Servicios l .-
PR r /| Pl 01/ L
(Técnicoso  SERVICIOS PROFESIONALES g ::t‘;a‘:g' il
_ Profesionales): A 1360 —_—
Monto total del , Penodo del 01/04/2022 AL
- Contrate: Q i 000_0_0_ . Informe: . 30/04/2022
Honorarios Q. 17, 000 06 Unidad ' MODULO DE
Mensuales: T _/ Administrativa: = CALIDAD DEL GASTO
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACION DE LOS
’ RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-:
2 APOYAR EN LA VERIFICACION DE LAS FACTURAS Y LOS DOCUMENTOS DE SOPORTE QUE CONFORMAN LOS
3 EXPEDIENTES DE LAS ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS, PARA SU TRAMITE RESPECTIVO DE PAGO
APOYAR EN RETROALIMENTAR LA BASE DE DATOS PARA EL REGISTRO DE EXPEDIENTES DE TRABAJO DE
3. INVERSION COMO DE FUNCIONAMIENTO QUE SON TRASLADADOS AL MODULO DE CALIDAD DEL GASTO, PARA
CONTROLAR LA TRAYECTORIA DE LOS MISMOS;
4 APOYAREN LA REVISION Y VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES DE CAJA CHICA Y DEL FONDO ROTATIVO PARA
: TRASLADARLOS A PAGO;
APOYAR EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO:
APOYAR EN REVISAR FACTURAS DE CONTRATISTAS DEL RENGLON 029
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA |
T DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION,
__ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en la verificacion de las facturas y documentacion de soporte, que conforman los expedientes para Pago de los
) Servicios Basicos del Fondo Social de Solidaridad.
2 Apoyé en la verificacion de la documentacién de soporte, que conforman los expedientes para Pago de Funcionamiento del
) Fondo Social de Solidaridad.
3 Apoyeé en la verificacion de la documentacion de soporte, que conforman los expedientes para Pago de las Estimaciones de
" los Proyectos de Inversion del Fondo Social de Solidaridad.
4. Apoyé en la digitalizacién de diferentes oficios de traslado y rechazos.
5. Apoyé en la revision de las facturas y documentacion de soporte de los contratos 029,
6. Apoyée en revision y verificacion de la documentacién que conforman el Fondo Rotativo, para su devolucion.

()2 /// f-//////
K PﬁESTAm’)R DE SERVICIOS

“?RDFESIENALES N

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, _se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que rocedan al tramite de pago
respectivo. = \

(f) I/

Lic. Marco Vinicio del Vally
| (_j’oo_r:cf‘maz:{or Financiery
*ondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

7
HORRER Coropletedel JUSMIN FLOR DE MARIA LOPEZ PIVARAL cut: bl
Contratista:
Numero de Contrato: 275-2022-029-FSS * NIT del Contratista: 99170299
Servicios (Técnicos o < " = :
Profesionales): Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 01/04/2022 al 31/12f2022
Monto total del Contrato: Q 81,000.00 i Periodo del Informe: o1/04/2022 al 30/04/2022
Hionorarios ik M Unidad Administrativa Unidad de Informacién
e SHGH0000 donde presta los servicios Piblica
No. Actividades seg(n detalla el Contrato Administrativo

APOYAR EN LA RECEPCION, TRAMITE Y PREPARACION DE RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FS5-

APOYAR EN LA RECOPILACION DE LA INFORMACION MENSUAL PROVENIENTE DE LAS COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD, PARA CUMPLIR CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

APOYAR EN REMITIR INFORMES AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA EN RELACION A LOS

3 REQUERIMIENTOS DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

REVISAR Y CORROBOBAR QUE LA INFORMACION TRASLADADA POR LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE
4 SOLIDARIDAD SEA VERIDICA Y CORRECTA PREVIO A SUBIRSE A LA PAGINA WEB DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.
4 DAR APOYO A LA UNIDAD DE INFORMATICA PARA INTEGRAR LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO EN LA PAGINA WEB DEL FONDO

SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

6 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS, POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIDO DEL INFORME

1 APOYE EN LA RECEPCION, TRAMITE Y PREPARACION DE RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.
2 APOYE EN LA RECOPILACION DE LA INFORMACION MENSUAL PROVENIENTE DE LAS COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD, PARA CUMPLIR CON LOS REQUERIMIENTOS DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
3 APOYE EN REMITIR INFORMES AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA EN RELACION A LOS
REQUERIMIENTOS DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
4 REVISE Y CORROBORE QUE LA INFORMACION TRASLADADA POR LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
FUERA VERIDICA Y CORRECTA PREVIO A SUBIRSE A LA PAGINA WEB DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD. )

© APOYE A LA UNIDAD DE INFORMATICA PARA INTEGRAR LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO EN LA PAGINA WEB DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

f
;}\:r/ Flor de Maria LI‘-"PcZ Fivaral

Servicios Técnicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,
asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

’Co dinador 9;'4" CULVO
cial d Solidaridad
S CIV-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del KEIRY TATIANA FLORES / cul: 2867 16976 2203
Contratista: REVOLORIO ;
Namero de Contrato: MR aRRR ¢ NIT del Contratista: 8509702-0
Servicios (Técnicos o 5 v 5 ;
Profestondlea) Servicios Técnicos P Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 311 212022
Monto total del Contrato: | q 72 000.00 >4 Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30104}22
4 J " Unidad Administrativa donde presta | Coordinacion de q
Honorarios Mensuales: Q8,000.00 loé servicios Conbataciones /
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA COORDINACION DE CONTRATACIONES
2 APOYAR CON LA INTEGRACION DE INFORMACION PARA LOS INFORMES LA UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA DOCUMENTACION QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN LA COORDINACION DE COMTRATACIONES A OTRAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS

COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y MARGINADA EN LA COORDINACION DE CONTRATACIONES Y APOYAR EN LA
DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA

5 COLABORAR CON LOS CONTROLES INTERNOS LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE CONTRATACIONES

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN LA ENTREGA A LOS MENSAJIEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO
ENTREGARLA PERSONALMENTE
7 COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE CONTRATACIONES

8 APOVAR EN EL REGISTRO DE FORMAS AUTORIZADAS POR LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, UTILIZADAS EN LA COORDINACION DE CONTRATACIONES

g APOYAR EN ESCANEAR DOCUMENTOS Y EXPEDIENTES DE LA COORDINACION DE CONTRATACIONES.

10 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A FIRMA DE LAS REQUISICIONES QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE CONTRATACIONES

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Apoyé en realizacion de actividades de digitacion asignadas en la coordinacidn de contrataciones.

2 Apoyeé en la integracion de informacion para los informes de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica.

Apoyé en la distribucién de la documentacién que trasladan los asesores y técnicos en la coordinacion de contrataciones a otras unidades
administrativas, operativas y financieras del Fondo Social de Solidaridad —FSS-

Colaboré en la logistica para la clasificacion de la documentacion revisada y marginada en la coordinacion de contrataciones y apoyar en su
distribucion.

Colaboré en los controles internos la correspondencia en los archivos de la Coordinacion de Contrataciones.

Apovyé en el envio de la correspondencia requerida.

Apoyé en escanear documentos y expedientes gue ingresan a la Coordinacién de Contrataciones

5
6
7 Apoyeé en la atencidn de llamadas telefdnicas que ingresan a la Coordinacidn de Contrataciones
B
9

Apové en la emision de requisiciones para los distintos procesos.

10 | Apove en el seguimiento a firma de las requisiciones que ingresan a la Coordinacion de Contrataciones.

11 | Apoye en el Registro de registro de formas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas, Utilizadas en la Coordinacion de Contrataciones
o

(f) W_

Keiry Tatiana Flores Revolorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos de
referencia, asimismo, se encuentra recibido de oftmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo.
G4 .
Ll ‘r’PLCtOY"R ; ?

ordinador de Contrats
W Fondo Social de Solidarda

(f)

W&iVo. Bo. Jefe Inmediato




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre del Contratista: Kevin Alexander Rivera Ortiz Cul: 2104828180101
7 NIT del Contratista:
Nimero de Contrato: 273-2022-029-FSS 6978591-0
Servicios (Técnicos o s
Profesionales) Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: Del 01 de abril del 2022
. al 31 de diciemb
Monto total del C: Q 76,500.00 2022
T - /
/| T O0N0 G0 1R Del 01 de abril del 2022
Honorarios Mensuales: Q 8,500.00 & al 30 de abil del 2022
Unidad Administrativa donde presta / d
los servicios: Médulo de Informatica
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN LA GESTION DEL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO INTERNO PARA PERSONAL Y CONTRATISTAS DEL FONDO SOCAL DE SOUDARIDAD.
2 APOYAR EN LA GESTION DEL MANE!O DE USUARIOS INTERNOS DEL FS5.
3 APOYAR EN LA SOLUCION A INCONVENIENTES PRESENTADOS EN LA RED TELEFONICA
INSTITUCIONAL
a APOYAR EN EJECUTAR LAS POLITICAS EN EL SERVICIO DE INTERNET TANTO
INALAMBRICO COMO DE REO DE DATOS.
5 APOYAR A LOS USUARIOS EN OPERACIONES DE IMPLEMENTACION O ADECUACION DE SERVICIOS INFORMATICOS.
6 .M'O\'MENRENM&CI‘N[D.&DBPRDPMDEW“GT&LBMA]WN?NMQNDEMSY}Omma]mmoﬂv

DATOS ELIMINADOS O DESTRUIDOS. E) REALIZACION ¥ CONTROL DE COPIAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION SENSIBLE DE LA INSTITUCION.

MANTENIMIENTO DE SOFTWARE PROPIO O PROGRAMAS COMERCIALES. C) INSTALACION Y CONFIGURACION DE COMPONENTES INTERNOS O EXTERNOS. D) RECUPERACION DE

7 APOYAR CON EL INVENTARIO Y REGISTRO DE HARDWARE Y SOFTWARE.

8 REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LA ESTRUCTURA INFORMATICA DE LA INSTITUCION, QUE INCLUYE ACTIVIDADES COMO REPARACION DE HARDWARE, ACTUALIZACION DE
SOFTWARE ¥ PROGRAMAS ETC.

9 APOYAR EN LA INSTALACION DE PROGRAMAS O HERRAMIENTAS QUE PUEDAN RESULTAR

UTILES EN EL DIA A DIA DE LA INSTITUCON Y QUE FACILITEN EL TRABAIO DE LOS USUARIOS, Y
REALIZAR UNA LABOR DE FORMACION PARA AYUDAR A ENTENDER SU FUNCONAMIENTO

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se cred punto de red para usuario del drea de gestién de proyectos.

2 Se realizé inventario de IP’s utilizadas en la institucién.

3 Se instalé impresora en la coordinacién de Supervisién de Proyectos.

4 Se instalé impresora en sede de zona 11.

5 Se configuré NIC integrada de equipo de cémputo del drea de ANDALUCIA.

6 Se trasladé y colocd equipo de computo para su uso en el drea de Tesoreria.

7 Se soluciond problemas de impresion en el drea de Calidad de Gasto.

8 Se resolvieron problemas con conexién a internet en coordinacién de presupuesto.

9 Se realizo cableado estructurado en el drea de Planificacién de proyectos.

10 Se realizd cableado estructurado en drea de archivo zona 11.

11 Se resolvieron problemas de conexidn a internet en el &rea de Unidad de Apoyo.

12 Se configuraron tarjetas NIC integradas a equipos del drea de Formulacion de proyectos.
13 Se crearon usuarios de dominio para nuevos contratistas.

14 Se crearon correos institucionales para los diferentes usuarios en la institucidén.

15 Se realizo creo punto de red para una impresora en coordinacién administrativa.

16 Se dio acceso a carpeta compartida a contratistas de la coordinacién juridica.

Kevin Alexander Rivera Ortiz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confonmdad porlo —
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectlvo.

Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Lesbia Isabel Gal'lr.la Alvizures _ 1656 83597 0105
Completo del de Herndndez /

Contratista CuUl:

Nimero de / |NIT del

ik 27-2002029F58 [/ | 4303542-6
Servicios . _—

(Técnicos o Servicos Técnicos

Profesionales)

Monto Total del Q.108,000,00 /" |Plazo del Del 01 de abril al 31 de diciembre de 2022
Contrato: Contrato: ia

HinmaE Q.12,000,00 Periodo del |, | 01 a1 30 de abril de 2022

Mensuales Informe:

Unidad

Administrativa
donde presta los

Coordinacion Ejecutiva

servicios
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN LA COORDINACION EJECUTIVA.
2 APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA COORDINACION
EJECUTIVA Y APOYAR EN EL TRASLADO A DONDE CORRESPONDA.
APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN
3 COORDINACION EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FS5-.
4 COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y APOYAR EN LA
DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA.
5 COLABORAR EN ARCHIVAR TODOS LOS DOCUMENTOS DE LA COORDINACION EJECUTIVA.
6 COLABORAR EN EL ENVIO DE LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS, DEBIENDO COORDINAR EL TRASLADO CON
LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LOS MISMOS Y SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE.
7 COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA COORDINACION EJECUTIVA.
APOYAR EN EL ESCANEO DE TODOS LOS DOCUMENTOS QUE ENTRAN Y SALEN DE LA COORDINACION
8
EJECUTIVA
9 APOYAR EN LA DIGITACION Y ARCHIVO DE LAS HOJAS DE TRAMITE.
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
10 DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE ELPERIODO DEL INFORME
Digité y transcribi oficios internos y externos, conocimientos solicitados por el Coordinador Ejecutivo del
1 Fondo Social de Solidaridad.
Generé, imprimi, distribui y di seguimiento a hojas de tramite a las diferentes Coordinaciones del Fondo
2 Social de Solidaridad.
Recibi, revise y registre en los medios de control los documentos internos y externos que fueron trasladados
3 hacia la Coordinacion Ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad.
Apoyé en la distribucién y traslado de documentos a los Asesores y Coordinadores a otras unidades del
4 Fondo Saocial de Solidaridad.




Clasifique la documentacion revisada y marginada por el Coordinador Ejecutivo y la distribui a cada
coordinacion, por medio de Hojas de Tramite para su tramite correspondiente.

5

Di seguimiento a los requerimiento internos y externos que ingresan y egresan a la Coordinacién Ejecutiva
6 del Fondo Social de Solidaridad.

Redacte oficios, memos, conocimientos para dar respuesta a los requerimientos internos y externos que
7 ingresan a la Coordinacion Ejecutiva.

Fotocopie, escanie y ordene documentos para trasladar y dar respuesta a los requerimientos internos y
8 externos.
S Conteste y di seguimiento a llamadas que ingresaron a la Coordinacién Ejecutiva.
10 Escanie y archive documentos para su respectivo resguardo.
11 Archivé y lleve control de la correspondiencia interna y externa en los archivos de la Coordinacién Ejecutiva.
12 Atendi y anuncie a personas que han acordado cita con el Coordinador Ejecutivo.

Lesl:u\a‘1

de Hernandez (Contratista)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

.,.'w Ao ////A’/-;

v6 Be/ /Cm“nadéraeeum/
ﬁuz[ﬁ%ﬂ&ﬂﬂ’mﬂm

oordinador Ejecuttvo
Ganf 0 Soctal de Solidaridad
-CIvV-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del | LESLLY AMANDA .
Contratista: MARROQUIN DEL CID Cut: 2494 180070101
Namero de Contrato: | 249-2022-029-FSS /|  NIT del Contratista: 27544958

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

TECNICOS ./ .I Plazo del Contrato: 01/04/2022 AI:K3‘I /1212022

Monto total del

Contrato: Q108,000.00 Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30/04/2022

Honorarios Mensuales: Q12,000.00 y donde presta los

Unidad Administrativa COORDINACION /.

servicios EJECUTIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

-l

Apoyar con llevar la agenda del coordinador ejecutivo;

Apoyar en recibir y diligenciar la documentacién que ingresan a la coordinacién ejecutiva;

Apoyar en la distribucién de documentos que entregan los asesores y técnicos de la coordinacion
ejecutiva a otras unidades administrativas, operativas y financieras del fondo social de solidaridad —
fss-;

Colaborar en la logistica para la clasificacién de la documentacion revisada y coordinar la distribucion
a donde corresponda

Apoyar con el seguimiento para que se archiven todos los documentos que ingresan y salen de la
coordinacion ejecuiva;

Apoyar en llevar el control de toda la documentacion que se genera en la coordinacion ejecutiva,
debiendo tener el cuidado preciso que corresponde a cada uno;

Colaborar en la atencion de llamadas telefonicas que ingresan y salen de la coordinacion ejecutiva;

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Digité y transcribi oficios internos y externos, conocimientos solicitados por el Coordinador Ejecutivo
del Fondo Social de Solidaridad.

Generé, imprimi, distribui y di seguimiento a hojas de tramite a las diferentes Coordinaciones del
Fondo Social de Solidaridad.

Recibi, revise y registre en los medios de control los documentos internos y externos que fueron
trasladados hacia la Coordinacién Ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad.

AW N

Recibi, revise y registre en los medios de control los documentos internos y externos que fueron
trasladados hacia la Coordinacién Ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad.

&)

Clasifique la documentacién revisada y marginada por el Coordinador Ejecutivo v la distribui 2 cada
coordinacion, por medio de Hojas de Tramite para su tramite correspondiente.

(0]

Di seguimiento a los requerimiento internos y externos que ingresan y egresan a la Coordinacion
Ejecutiva del Fondo Social de Solidaridad.

Redacte oficios, memos, conocimientos para dar respuesta a los requerimientos internos y externos
gue ingresan a la Coordinacién Ejecutiva.

Fotocopie, escanee y ordene documentos para trasladar y dar respuesta a los requerimientos
internos y externos

'El presente informe resp

a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

*serv:cu;is y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

» @ — L.' / zg/m /Lty

P Vo, Bo- ﬂef&#nm’ 2o

[ %ﬂ %anusfﬁ famo Castellanos Alonzo

" _Coordinador Ejecutivo
e Fondo Social de Solidaridud
-CIV-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del |Liliam Loretta Fernandez Figueroa de /
Contratista: Leonardo | CUI: 1730710310101
/| NIT del
Niumero de Contrato: | 311-2022-029-FSS Contratista: 35396156
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Seryicios Técnicos
Monto total del P Plazo dsi 01/04/2022 al
Contrato: Q 45,000 Contrato: 31/12/2022
] / Periodo del /
Honorarios S Informe: v
Mensuales: Q 5,000.00 / Abril 2022/
Unidad Administrativa
donde presta los . . ..
servicios: Coordinacion de Servicios Generales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1, Apoyar en la realizacion de la limpieza general del drea asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.)
2 Apoyar en la realizacidon de la limpieza de los bafios
3. Apoyar el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabon liquido en los sanitarios de damas
4, Apoyar en la preparacion de café, té u otros refrigerios
5. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista" debera desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyé en la realizacion de la limpieza general del drea asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.)
2 Apoyé en la realizacién de la limpieza de los bafios

3. Apoyé el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabdn liquido en los sanitarios de damas

4. Apoyé en la preparacién de café, té u otros refrigerios

5. Apoyé en la reproduccidn de documentos en la fotocopiadora

(f] 7 P e A -‘ - __,%
Liliam-Loretta Fernandez Figueroa de Leonardo
Servicios técnicos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, parajque procedan aktrémite de pago
respectivo. T |\ BJ\

/

A oo AnibabArchilo: 5%
Coordinador de SEMVCios Generaies
/ Fon




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Lilly Ahyme Ovando Méndez

CuUl:

3468875691401

Numero de Contrato:

286-2022-029-FSS

NIT del

" | Contratista:

88043685

Servicios (Técnicos 0
Profesionales):

Servicios Técnicos

'

M"gt" total del Q.54,000.00 Plazodel | /045000 AL 31/12/2022
ontrato: Contrato:
Honorarios Periodo del "
Manssialas: Q.6,000.00 Irifortive: Mes de Abril 2022
Unidad

Administrativa donde
presta los servicios:

ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN EL ARCHIVO DE
DOCUMENTACION GENERAL

APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE

2 | INGRESA AL ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL

3 APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL ARCHIVO
DE DOCUMENTACION GENERAL

4 |COLABORAREN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA

REVISADA Y APOYAR EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA

LA UNIDAD

COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO
6 | TRASLADAR A LOS MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O S| ES NECESARIO
ENTREGARLA PERSONALMENTE.

COLABORAR EN LA ATENCION LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN AL ARCHIVO
DE DOCUMENTACION GENERAL.

8 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE
“EL CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES
QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.




No. ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 APOYE EN LA DI‘STRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL ARCHIVO DE
DOCUMENTACION GENERAL.

5 COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA
UNIDAD.

REALIZE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN EL ARCHIVO DE
DOCUMENTACION GENERAL

4 COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA.

5 APOYE EN LA RECEPCION Y RE\{ISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA
AL ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL.

6 COLABORE EN LA ATENCION LLAMADAS ViA TELEFONICA QUE INGRESAN AL ARCHIVO
DE DOCUMENTACION GENERAL.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

— _,__T—»
Jose Ofiberto Garcia Pineda
Encargado del Archivo
de Documentacion General

Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICICS, RENGLON 029

Va
Nomhire cofipleto del Lourdes Maria Reyes Cabrera Ccut: 3005 78717 0101
Contratista:
Nimero de Contrato: 281-2022-029-FSS " | NIT del Contratista: 9844575-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Del 01/04/2022 al

Monto total del Contrato: Q 45,000.00 . | Plazo del Contrato: 31/12/2022
; > Del 01/04/2G22 al
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: 30/04/2022 s

Unidad Administrativa
donde presta los servicios:

Coordinacion Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
- REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN ZONA 7.
2. APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A ZONA 7.
3 APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN ZONA 7 A OTRAS
' UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-.
4 COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA EN ZONA 7 Y APOYAR EN LA
' DISTRIBUCIGN A QUIEN CORRESPONDA.
5. COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE ZONA 7.
6 COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DERIENDO TRASLADAR A LOS MENSAIEROS PARA LA
' ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE.
7 COLABORAR EN LA ATENCION LLAMADAS Via TELEFONICA QUE INGRESAN A ZONA 7.
8. APOYAR CON EL ESCANEO Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS.
g LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
’ DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACIGN.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN ZONA 7.
2. APOYE CON EL ESCANEO Y REPRODUCCION DE DOCUMENTOS.
3 COLABORE EN LA ATENCION LLAMADAS ViA TELEFONICA QUE INGRESAN A ZONA 7.
4. COLABORE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE ZONA 7
5, APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A ZONA 7.
& COLABORE EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA EN ZONA 7 Y APOYAR EN LA
: DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA.
" COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS PARA LA
‘ ENTREGA DE LA MISMA O 5| ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE.
8. APQOYE EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN ZONA 7 A OTRAS
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-.
D
(f)

Lourdes Maria Reyes Cabrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se entyentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que proc/edi‘m al tramite de pago respectivo.

rd




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del . . .
it Lucia Alejandra Cal Celis ~ | CUI: 3626 92424 0101
Niamero de Contrato: 284-2022-029-FSS /' | NIT del Contratista: 85581588
Servicios (Técnicos o 53 S
Profesionales): Servicios Técnicos

< ‘ . 01 de abril al 31 de
Monto total del Contrato: Q 58,500.00 Plazo del Contrato: diciembre del 2022
Honorarios Mensuales: Q 6,500.00 /| Periodo del Informe: Abril del 2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Almacén y Suministros

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

SOLIDARIDAD.

2. APOYAR EN REALIZAR CONTEO DE PRODUCTOS QUE INGRESAN AL ALMACEN.

3. COLABORAR CON LA LIMPIEZA DE LAS ESTANTERIAS QUE CONTIENEN LOS DISTINTOS PRODUCTOS.

4. APOYAR CON ORDENAR PRODUCTOS Y SUMINISTROS ALMACENADOS EN LA BODEGA.

5. APOYAR CON LA REVISION DE FECHAS DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ALMACENADOS.

AUTORIZADA.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
7. DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE

CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES REALIZADAS
1 COLABORE EN LA VERIFICACION DE PRODUCTOS CON LOS DISTINTOS PROVEEDORES DEL FONDO SOCIAL DE
) SOLIDARIDAD.

APQOYE EN REALIZAR EL CONTEO DE PRODUCTOS QUE INGRESARON AL ALMACEN.

COLABORE CON LA LIMPIEZA DE LAS ESTANTERIAS QUE CONTIENEN LOS DISTINTOS PRODUCTOS.

APOYE CON ORDENAR PRODUCTOS Y SUMINISTROS ALMACENADOS EN LA BODEGA.

S &N

APOYE CON LA REVISION DE FECHAS DE VENCIMIENTO DE LOS PRODUCTOS ALMACENADOS.

APOYE CON LA ENTREGA DE PRODUCTOS Y MATERIALES SEGUN LA "SOLICITUD DE SUMINISTROS"
DEBIDAMENTE AUTORIZADA.

&

APOYE CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LAS AREAS CORRESPONDIENTES.

APOYE CON EL ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION DEL ALMACEN.

9. | APOYE CON LA REALIZACION DE LAS FORMAS 1H.

10. | APOYE CON LA GESTION DE LAS SOLICITUDES DE SUMINISTROS AL ALMACEN.

L >
o\t T

“Lucia Alejandra Cal Celis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

® R ,fzvr\atv‘d@'t

e, cargo y sello

Jorge Rafael Fernandez Garcia
Encargado de Almacén y Suministros
Fondo Social de Solidaridad

COLABORAR EN LA VERIFICACION DE PRODUCTOS CON LOS DISTINTOS PROVEEDORES DEL FONDO SOCIAL DE

APOYAR CON LA ENTREGA DE PRODUCTOS Y MATERIALES SEGUN "SOLICITUD DE SUMINISTROS" DEBIDAMENTE




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Luis Gabriel Garcia Baeza - 2462081710101
484-2022-029-FSS _ T——
Profesionales /| - 01:;!?;};22,?2%22 ;\L 7/
Q. 18.000.00 _ Mc'}dulgrijéiztej.sﬁén de

ASESORAR LA VERIFICACI!N DE LOS EXPEDIENTES , PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS SOPORTES TECNICOS,

GENERADOS POR LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD,

1 DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —=SNIP- DE LA
SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA ~SEGEPLAN- CON FINES DE
APROBACION DE PROYECTOS

ASESORAR LA CREACION DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACION Y EVALUACION
SOCIOECONOMICA Y TECNICA PRESENTADA;

DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE

3 EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASI COMO SU PROYECCION ANUAL SEGUN EL TIEMPO
DE VIDA DE LA OBRA

APOYAR EN DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCION DE
4 DESASTRES —-CONRED-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y
DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO;

ASESORAR LA IDENTIFICACION, LOCALIZACION Y UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO

5 CROQUIS DE LOCALIZACION PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRAFICAS, BASADO EN PLANOS DEL
PROYECTO;

ASESORAR LA CREACION DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA

APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP-;

ASESORAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD,
ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE
INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS;

9 APOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO;

0 APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP;

1 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

-

-

ASESORE LA VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES , PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS SOPORTES TECNICOS,
GENERADOS POR LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD,
1 | DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP- DE LA
SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —SEGEPLAN- CON FINES DE
APROBACION DE PROYECTOS
ASESORE LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD,
, | ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE
INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS:

APOYE A LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS EN LAS VISITAS DE CAMPO.
APOYE EN LA DIGITALIZACION DE PROYECTOS PARA SEGEPLAN.

—

1— I R ™
(n ﬁ" %D :

NOMBRE DEL CONTrRATISTo
TIPO DE SERVICIOS

/

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato adrniéistrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre _
completo del  LUIS GONZALO LOPEZ POPOL / cul: 2631519640403
_ Contratista: : . |
Nimero de ¥ 4 NIT del
__ Contrato: 291-2022:029FSS | cContratista: i
Servicios :
(Técnicos o Senvicios Profesionales / Tnte. 01/04/2022 al 31/12/2022
_Profesionales): e —— W e e
Monto total del / Periodo del :
_ Contrato: 16200000 Informe: April de 2022/
Honorarios / Unidad . 2 . .
 Mensuales: Q18,000.”00 /' Administrativa: Coordmacmn. Ejecutiva
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO <

Brindar asesoria a la coordinacién ejecutiva en la implementacion de estrategias que
permitan una adecuada planificacion, direccién, control y supervision de todas las

actividades administrativas que se desarrollan en el fondo social de solidaridad —-FSS-
Brindar asesoria en la elaboracion del plan estratégico, plan operativo, presupuesto y
9 planes de contingencia necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo

en la Coordinacién Ejecutiva del FSS.

Asesorar a los grupos técnicos para atender asuntos de trabajo especializado, segin
3 | indicacion de la Coordinacién Ejecutiva.

Brindar asesoria en la elaboracién de documentos técnicos y memorias requeridas
4 | por el Coordinador Ejecutivo.

Brindar asesoria para el seguimiento de la implementacion de instrucciones giradas
5 | por el Coordinador Ejecutivo a todas las unidades del fondo social de solidaridad.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el
contratista" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la
presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré, a la coordinacién ejecutiva recomendando en las reuniones de trabajo la
oportunidad de los procesos administrativos y financieros en la ejecucion
presupuestaria, para contribuir en la implementacién de estrategia dentro de una
adecuada planificacién y asegurar los mejores resultados, en cuanto a que previo de
4 |avalar con firma ciertos documentos, éstos deben cumplir con procesos
administrativos-financieros razonables para ir cumpliendo con la planificacién
adecuada de direccion, control y supervision, para la buena marcha tanto de las
actividades dentro de las areas administrativas, de funcionamiento e inversién, siendo
la razén fundamental del Fondo Social de Solidaridad —FSS-.

Aporté asesoria, en materia administrativa y operacional respecto al flujo de
documentos revisados aplicando celeridad en la gestion, para optimizar y garantizar
el avance de las actividades contemplados de los planes de frabajo, con enfoque de
celeridad; de tal manera que se vaya alcanzado la ejecucién mensual en su promedio
razonable, es decir, alcanzando las metas adecuas y oportunas, para llegar a una
2 | gjecucion al final del afio de manera eficiente, asimismo garantizando el buen
cumplimiento de los aspectos planificados, tanto dentro del el plan estratégico, plan
operativo anual y del respectivo presupuesto, para optimizar y hacer eficiente los
procesos y objetivos a cargo de la Coordinacién Ejecutiva del Fondo Social de
Solidaridad -FSS-.

Péginalde2



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Asesoré a personal técnico las veces que fui requerido, esto permitié robustecer el
control interno y operacional institucional del fondo y garantizar de mejorar manera la
rendicién de cuentas, cuando los encargados de ejecutar actividades de manera
técnica y observando los aspectos legales, permite garantizar con el cumplimiento
adecuado de las exigencias de las normas vigentes, en el presente mes se pudo
3 | apoyar con asesoria sobre cémo llevar el control y ejecucion de las actas de
negociaciones, en las modalidades de compras donde no existe contratos y la
adecuacién de libros de actas totalmente autorizados por Contrataria General de
Cuentas, estas actuaciones de asesoria respaldan con mejor valor agregado a la
Coordinacién Ejecutiva del FSS.

Brindé asesoria y en este mes se prepararon algunos documentos técnicos de
redaccion, uno de los caso es la preparacién de proyectos de oficios dirigidos a la
Secretaria de Coordinacion Ejecutiva de la Presidencia -SCEP- para continuar con la
4 | gestion de traslados de activos fijos y baja de bienes inservibles pendientes de
concluir entre dicha Secretaria y el Fondo Social de Solidaridad, aspectos de sumo
interés su cumplimiento por parte de la Coordinacién Ejecutivo del Fondo Social de
Solidaridad -FSS-.

Asesoré las veces que fueron necesarias y donde se gestaron las oportunidades de
recomendar a los responsables en cuanto ha que se cumplan a cabalidad con sus
actuaciones y términos de referencias de las actividades de sus contratos de trabajo
avalados juntamente con el Sefior Coordinador del Fondo Social de Solidaridad, de
esta asesoria es como un seguimiento a las instrucciones plasmadas dentro de la
obligatoriedad de la contratacion.

Desarrollé y combiné la asesoria con otras actividades a cargo de otras dependencias
internas que son imprescindibles tanto técnica y administrativamente su revisién, es
el caso de algunas actividades a cargo de la coordinaciéon de auditoria interna y
6 |compras, que es importante la revisién de su proceso previé de algunos avales
mediante firmas de Coordinacién Ejecutiva, las mismas al amparo de los términos de
referencia del respectivo contrato, aspecto que no limitaron desarrollar mis
actividades.

Luis Gonzalo Lépez Popol

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se
encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda para
que procedan al tramite de pago respectivo.

(/7 ///J/J 7%

ALAM u,er/Alfonso Castellanos Alonzo

/ CO@RD ue,ﬂ R*EJIE.ﬂNL%MO -FSS-

g cgord" nador Ejecutrvo
e fidaridad
q-‘onc(o jocmléd-e . Pégina2de2




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLGON 029

e

Nombre completo del

Contratista: Luis Manfredo Gudiel Mejia Cul: 1956 00112 0506
Nimero de Contrato: 253-2022-029-FSS /| NIT del Contratista: 643595-5
Servicios (Técnicos o /

Profesionales): Servicios Profesionales 7

Monto total del Contrato: Q. 126,000.00

Plazo del Contrato: 01 de abril al 31 de

diciembre 2022.

Periodo del Informe:

NN\

Honorarios Mensuales: Q. 14,000.00 Abril 2022

Unidad Administrativa donde j
presta los servicios: Auditoria Interna. /S

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

Apoyar la Planificacidn de la Auditoria Basada en Riesgos que incluye conocimiento del drea y criterios, matriz de evaluacion
de riesgos, controles, programas de Auditoria y memorando de planificacién;

Apovyar en la ejecucién de la Auditoria asignada con base a muestreo, realizar los papeles de trabajo, determinar las
deficiencias si las hubiere, redactar los resultados, acciones y conclusiones derivadas del trabajo asignado;

Apoyar en la comunicacion de resultados de la auditoria realizada, redactando el informe especifico incluyendo las
recomendaciones necesarias, como lo establece el manual de auditoria interna gubernamental emitido por la Contraloria
General de Cuentas;

Apoyar en ingresar al Sistema SAG-UDAI WEB, la planificacién de la auditoria, realizacién del trabajo y comunicacién de
resultados de la auditoria asignada;

Dar cumplimiento a lo que establecen las normas de auditoria interna gubernamental -NAIGUB-; manual de auditoria
interna gubernamental- MAIGUB-, y ordenanza de auditoria interna gubernamental, emitidos por la Contraloria General de
Cuentas;

Apoyar en evaluar el cumplimiento de manuales, leyes, normas y politicas que regulan las actividades descritas, objetivos y
metas del Fondo Social de Solidaridad;

Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que “El contratista” debera desarrollar todas aquellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participe en la entrega del Cargo del encargado del Médulo de Tesoreria de la Coordinacién Financiera del Fondo Social de
Solidaridad.

Supervisé el informe del arqueo de cupones de combustible en el Médulo de Tesoreria de la Coordinacién Financiera del
Fondo Social de Solidaridad.

Apoyé en la Planificacién de la Auditoria Basada en Riesgos que incluye conocimiento del drea y criterios, matriz de
evaluacién de riesgos, controles, programas de Auditoria y memorando de planificacién; CAl No. 3-2022, a la Coordinacién
de Recepcion y Liquidacion de Proyectos.

Apoyé en la comunicacién de resultados de la auditoria realizada, redactando el informe especifico, de la auditoria asignada;
CAl No. 3-2022, auditoria practicada a la Coordinacién de Recepcioén y Liquidacion de Proyectos.

Apoyé en la Planificacion de la Auditoria Basada en Riesgos que incluye conocimiento del drea y criterios, matriz de
evaluacidn de riesgos, controles, programas de Auditoria y memorando de planificacién; CAl No. 5-2022, a la Unidad de
Apoyo.

Apoyé en la comunicacién de resultados de la auditoria realizada, redactando el informe especifico, de la auditorfa asignada;
CAl No. 5-2022, auditoria practicada a la Unidad de Apoyo.

Supervisé el arqueo al Fondo Rotativo Interno en el Médulo de Tesoreria de la Coordinacién Financiera del Fondo Social de
Solidaridad.

(f)

Wa Gudiel Mejia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

AL
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

LUIS ALEJANDRO VELASQUEZ
isieieih: ) 3058437100301
2 i
489-2022-029-FSS _ 113055447
(//
SERVICIOS TECNICOS - gl
, 01/04/2022 AL
Modulo de Gestion de
-

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS SOPORTES TECNICOS,
GENERADOS POR LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE

1 | SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION
PUBLICA —SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS.

APOYAR EN LA CREACION DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACION Y EVALUACION
SOCIOECONOMICA Y TECNICA PRESENTADA.

DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL
3 | DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, AS| COMO SU PROYECCION ANUAL
SEGUN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA.

DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCION DE
4 | DESASTRES —CONRED-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL
PROYECTO Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO.

BRINDAR APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACION Y UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO,

s | ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACION PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRAFICAS,
BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO.

APOYAR EN LA CREACION DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA
APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP-
APOYAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE

8 | SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL
SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y
PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS.
APOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO.

APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD
PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.

-

0

-

1

APOYE EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGAN LOS SOPORTES TECNICOS,
GENERADOS POR LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION
PUBLICA —SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA
—SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE LOS PROYECTOS:

1.298306 2.298312 3.298007 4.283547

APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTO DEL FONDOS SOCIAL DE
SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODQOS LOS DOCUMENTOS DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA
SNIP- DE LA SEGEPLAN CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS:

1.298306 2.298312 3.298007 4.283547




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

APOYE EN LA DIGITALIZACION DE PROYECTOS PARA SEGEPLAN.

APOYE EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO.

() )
LUIS ALEJANIDRO VELASQUEZ PEREZ
SERVICIOS TECNICOS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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Nombre completo del
Contratista:

MARIA JOSE FLORES

Cul: 2442 61032 0101

FERNANDEZ

Ndamero de Contrato:

250-2022-029-FSS  / NIT del Contratista: 35812532

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

PROFESIONALES /| Plazo del Contrato: | 01/04/2022 AL 31/12/2022

Monto total del

Q198,000.00 Periodo del Informe:

Contrato: ) / 01/04/2022 AL 30.-‘04‘!2022

Honorarios Mensuales:

Unidad Administrativa
donde presta los
servicios

COORDINACION

Q22,000.00 EJECUTIVA

No.

ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

BRINDAR ASESORIA A LA COORDINACION EJECUTIVA EN LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS QUE
PERMITAN UNA ADECUADA PLANIFICACION, DIRECCION, CONTROL Y SUPERVISION DE TODAS LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE SE DESARROLLAN EN EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -
FSS-;

BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO,
PRESUPUESTO Y PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE
LLEVAN A CABO EN LA COORDINACION EJECUTIVA DEL FSS;

ASESORAR A LOS GRUPOS TECNICOS PARA ATENDER ASUNTOS DE TRABAJO ESPECIALIZADO,
SEGUN INDICACION DE LA COORDINACION EJECUTIVA.

BRINDAR ASESORIA EN LA ELABORACION DE DOCUMENTOS TECNICOS Y MEMORIAS REQUERIDAS
POR EL COORDINADOR EJECUTIVO;

BRINDAR ASESORIA PARA EL SEGUIMIENTO DE LA IMPLEMENTACION DE INSTRUCCIONES GIRADAS
POR EL COORDINADOR EJECUTIVO A TODAS LAS UNIDADES DEL FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD;

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participé en las reuniones diarias en donde estuvo presente el Coordinador Ejecutivo del FSS

Revisé la documentacion para dar respuesta a los requerimientos de la Contraloria General de Cuentas FSS.

Asesoré en la elaboracion de documentos técnicos tanto internos como externos.

Revisé los oficios que dan respuesta a todos los requerimientos que ingresaron a la Coordinacion Ejecutiva del
FSS.

Acompané al Coordinador Ejecutivo a las visitas realizadas a las sedes del FSS.

O o h [ WIN| =

Asesore al Despacho Superior en los temas legales financieros, administrativos y técnicos que me fueron
requeridos, relacionados con el FSS.

Apoyé en el seguimiento y cumplimiento de la legislacién vigente de los procedimientos control intemo y
politicas internas de FSS.

Atendi y asesoré y gestioné las asignaciones especificas encomendadas por disposiciones del Coordinador
Ejecutivo del FSS.

e e i{— , AL

o AU QLACAY

Prestador de servicios /

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

o _

/// ‘_{.’/ /“///_

-~

Vi vb Bo. TTe Inmedlato
%}ﬁ. Md’nuef Alfonso Castellanos Alonzo

i g ) Coordinador Ejecutivo
- Fondo Social de Solidaridad
-CIv-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Maria Elizabeth Orellana Dubén Cui: 2578 91323 2214

Nimero de Contrato: 314-2022-029-FSS /| NIT del Contratista: 1182173-6
Servicios (Técnicos o :
Profesionales): Servicios Técnicos #
: Plazo del Contrato: Del 01/04/2022 al 7 3
Monto total del Contrato: Q 45,000.00 i 31/12/2022
Periodo del Informe: Del 01/04/2022 al
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 } 30/04/2022 s

Unidad Administrativa donde
presta ios servicios: Coordinacién de Servicios Generales

/

!

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

T APOYAR EN LA REALIZACION DE LA LIMPIEZA GENERAL DEL AREA ASIGNADA (ESCRITORIOS, SILLAS, PUERTAS, VENTANAS,
ETC.).
2. APOYAR EN LA REALIZACION DE LA LIMPIEZA DE LOS BANOS.,
3. APOYAR EN EL ABASTECIMIEN TO DE PAPEL HIGIENICO, PAPEL TOALLA Y JABON LIQUIDO EN LOS SANITARIOS DE DAMAS.
4, .
APOYAR EN LA PREPARACION DE CAFE, TE U OTROS REFRIGERIOS.
5,
APOYAR EN LA REPRODUCCION DE DOCUMENTOS EN LA FOTOCOPIADORA.
6. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NQ LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION,
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
T
APOYE EN LA REALIZACION DE LA LIMPIEZA DE LOS BANOS.
- APOYE EN LA PREPARACION DE CAFE, TE U OTROS REFRIGERIOS.
3. APOYE EN EL ABASTECIMIENTO DE PAPEL HIGIENICO, PAPEL TOALLA Y JABON LIQUIDO EN LOS SANITARIOS DE DAMAS.
4. APOYE EN LA REALIZACION DE LA LIMPIEZA GENERAL DEL AREA ASIGNADA (ESCRITORIOS, SILLAS, PUERTAS, VENTANAS).

JV| v i =L sabetn
A veflany Do bon

(f)

Maria Elizabeth Orellana Dubodn

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios v sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conforiat 2 se autoriza 2 quien corresponda, para que

procedan al trémite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo MARIA RAQUEL SOTO

_ delContratista: ARIAS Db sleson
§uperode 257-2022-029-FSS /|| NIT del Contratista: 9957847
~__ Contrato: OO B O b . . _
Servicios (Técnicos 01/04/2022 al

Servicios Profesionales / Plazo del Contrato:

_ o Profesionales): o I ots S 31/12/2022
M I del Ye)s AALg
Oto tota o Q 180,000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2022
~ Contrato: Y - - = 1,7 e 2 i o : ¥
Hq'_"_ma"os Q 20,000.00 /| 'Unidad Administrativa: Coordinacion Juridica /
~ Mensuales: = s e L S J
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ASESORAR Y PROPONER A LAS AUTORIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, LAS VIAS
1 | LEGALES MAS OPORTUNAS EN LOS TEMAS PROPUESTOS, VELANDO POR LOS INTERESES DE LA

INSTITUCION.
, | ASESORAREN LA ELABORACION DE DICTAMENES Y RESOLUCIONES DONDE SE REQUIERA CRITERIO
LEGAL.
COLABORAR EN LA PREPARACION DE DOCUMENTOS DE CARACTER LEGAL, RELACIONADOS CON LAS
5 | BASESDE LICITACION, CONCURSOS, CONVENIOS, CONTRATOS Y OTROS QUE REALICE EL FONDO

SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, CON EL OBJETO DE QUE SE PREVEA LA POSIBLE OCURRENCIA DE
REPAROS O DE CUALQUIER ACCION LEGAL CONTRA LA INSTITUCION.

COOPERAR EN LA ELABORACION DE OPINIONES Y ASESORAR AL PERSONAL Y CONTRATISTAS DEL
4 | FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, RESPECTO A CONSULTAS SOBRE TEMAS LEGALES
VINCULADOS AL QUEHACER INSTITUCIONAL

APOYAR EN MANTENER UN REGISTRO ACTUALIZADO SOBRE LEYES, DECRETOS, ACUERDOS,
5 | REGLAMENTOS, RESOLUCIONES Y CUALQUIER OTRA RESOLUCION QUE SE RELACIONE CON LAS
ACTIVIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

BRINDAR APOYO Y RECOMENDAR MODIFICACIONES LEGALES QUE MEJOREN EL DESEMPENO DE LA
6 | INSTITUCION Y DE LOS CONTRATOS, DE TAL MANERA QUE SE BUSQUE SIEMPRE LA EFICIENCIA Y LA
EFICACIA. 5

APOYAR CON EL ANALISIS Y RESPUESTA A LAS CONSULTAS QUE POR ESCRITO O VERBALMENTE
REQUIERA EL DESPACHO SUPERIOR.

APOYAR EN LA INTEGRACION DE COMISIONES MULTIDISCIPLINARIAS QUE SE LE ASIGNEN PARA
8 | ASESORAR Y DAR SOLUCIONES EN EL CAMPO DE SU ESPECIALIDAD EN LAS POSIBLES
CONTINGENCIAS QUE SE PRESENTEN.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
9 | CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Asesoré a la Autoridad Superior en reuniones interinstitucionales.

Asesoré al personal y contratistas de ésta Unidad Ejecutora, respecto a consultas sobre temas legales
vinculados al que hacer institucional.

Participé en la Mesa de Trabajo, revisando y asesorando la elaboracién del Convenio interinstitucional -
entre el Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda y el Ministerio de la Defensa.

4 | Reviséy asesoré en la elaboracién de actas administrativas que fueron requeridas.

Revisé y Asesoré en la elaboracién de contratos administrativos que se realizan, derivado de los
procesos de adquisicidn y contratacién que el Fondo Social de Solidaridad realiza.

Asesoré y elaboré Informes, Dictamenes y Opiniones donde se requierid criterio legal, asi como
resoluciones.

7 | Asesore, revise y elabore resoluciones derivado de las Adendas y/o modificaciones a los diferentes

procesos de adquisicidon que se han realizado en el FSS. 1

|'\_‘ 3 ‘U//’!(-,,
o



Evacué las audiencias judiciales que le fueron conferidad en los procesos judiciales al FSS como Unidad

g ejecutora del Ministerio de Comunicaciones, Infraestructura y Vivienda.

9 Verifiqué y analisé las solicitudes que presentan las diferentes unidades administrativas, operativas y
financieras de ésta Unidad Ejecutora, para resolver inquietudes formuladas.

Analisé los requerimientos relacionados a proyectos y obras que ingresen a la coordinacién juridica, asi

10 | como documentos que conforman los expedientes de liquidacién de proyectos del Fondo Social de
Solidaridad.

11 | Revisé y asesoré el diligenciamiento de las resoluciones de los expedientes requeridos.

i Revisé memoriales realizados por los Asesores de la Coordinacién Juridica, realizados en los procesos
judiciales. :
Brindé apoyo en la implementacidn de estrategias que permitan un adecuado seguimiento de todas las

13 | actividades administrativas que se desarrollan en ésta Coordinacién; y, otras actividades relacionadas |
con mi competencia y con la Coordinacidn Juridica delegadas por la autoridad.

14 | Participé en reuniones de trabajo que me fueron designadas por el Coordinador Ejecutivo del FSS.

L
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“Licda. l\rf\l%rfa Raguel SOto’Arlas e

Servicios Profesionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador

de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago

respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del /

Contratista: Marifranz Mérida Ameézquita CuUl: 1869439541215
/ NIT del

Numero de Contrato: 384-2022-029-FSS Contratista: 3808434-1

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales y

Monto total del Plazo del 01 de Abril al 31 de

Contrato: Q. 180,000.00 Contrato: Diciembre de 2022.
/| Periodo del 1deAbrilal 30de

Honorarios Mensuales: | Q. 20,000.00 /| Informe: abril 2022 /

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural (PACUR)

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 BRINDAR ASESORIA EN LAS ACTIVIDADES QUE SE DESARROLLAN EN EL PROGRAMA DE APOYO
COMUNITARIO URBANO Y RURAL —PACUR-

2 APOYAR EN ASIGNAR LAS ACTIVIDADES A REALIZAR POR PARTE DE LOS ASESORES Y TECNICOS QUE
INTEGRAN EL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL —PACUR-

3 APOYAR LA REVISION DETALLADA DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN
FASE DE RECEPCION Y/O LIQUIDACION A CARGO DEL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y
RURAL —PACUR-, PREVIO A SU TRASLADO A LA COMISION DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-

4 APOYAR EN EVALUAR Y ATENDER CASOS ESPECIFICOS DE PROYECTOS QUE AMERITEN UNA ATENCION
ESPECIAL Y QUE DERIVADO DE SU COMPLEJIDAD, SE COMPLICA LA ORIENTACION HACIA SU RECEPCION
Y/O LIQUIDACION DE PROYECTOS.

5 APOYAR CON VISITAS A PROYECTOS CON PROBLEMAS TECNICOS Y ADMINISTRATIVOS PARA DETERMINAR
LAS CAUSAS Y PROPONER SOLUCIONES PARA SU TERMINACION TECNICA Y ADMINISTRATIVA
(FINANCIERO/LEGAL).

b APOYAR EN REUNIONES CON LA COMISION DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS DEL FSS.

7 APOYAR EN LA EMISION DE INFORMES SOLICITADOS POR LA COORDINACION EJECUTIVA, DE
OPERACIONES, AUDITORES DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS, DIPUTADOS Y OTROS.

8 ASESORAR LA ELABORACION Y EJECUCION DEL PLAN ESTRATEGICO, PLAN OPERATIVO, PRESUPUESTO Y
PLANES DE CONTINGENCIA NECESARIOS PARA OPTIMIZAR LOS PROCESOS QUE SE LLEVAN A CABO EN LA
COORDINACION DE OPERACIONES DEL FSS

9 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL30 DE ABRIL.

1 | Sostuve reuniones con el equipo del Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR- para la
evaluacién y planificacion mensual acerca de las actividades que tiene cada contratista.

2 Informé a la Unidad de Acceso Informacién Publica del Fondo Social de Solidaridad sobre los saldos
contractuales de los convenio GUA0GB/2005 Y GUA06/2006

3 Realice en conjunto con el personal del Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR-, la
realizacion de la ficha técnica del Proyecto"Adoquinamiento de calle fase I, Ubicado en la Aldea la Joya,
del Municipio de Zaragoza, departamento de Chimaltenango", conforméandola en base a los {tems: Base
Legal, Base financiera, y documentos de respaldo que amparan la ejecucion del proyecto.

4 | Programe, coordine dirigi y supervise las actividades que se realizaron por parte de los contratistas que

integran el Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR-




5 Programe la entrega al Grupo Técnico de Evaluacidn del Fondo Social de Solidaridad, la ficha técnica del
expediente antes mencionado de forma fisica y digital.

6 Informe semanalmente acerca de los avances y actividades de cada contratista

7 | Realice en conjunto con el personal del Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -PACUR-, la
realizacién de la ficha técnica del Proyecto "Tercera Fase Adoquinamiento, calle Principal Aldea San José
Chirijuyu ubicado en el municipio de Tecpan, departamento de Chimaltenango ", conforméandola en base
a los items: Base Legal, Base financiera, y documentos de respaldo que amparan la ejecucion del proyecto

8 Programe la entrega al Grupo Técnico de Evaluacién del Fondo Social de Solidaridad, la ficha técnica del
expediente antes mencionado de forma fisica y digital.

El presente info esponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

e
Nombre completo del

Contratista: Mario Alvarez Cul: 2326 18410 1401
Namero de Contrato: 315-2022-029-FSS NIT del Contratista: 76674738

Servicios Técnicos

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Monto total del Plazo del Contrato: 01/04/2022 al

Contrato: Q 40,500 31/12/2022
Periodo del Informe: y

Honorarios Mensuales: Q 4,500.00 Abril 2022.

Unidad Administrativa

donde presta los ) /, ; ..

servicios: Coordinacién de Servicios Generales.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Apoyar en la realizacion de la limpieza general del area asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas,

2. Apoyar en |a realizacién de la limpieza de los barios;

3. Apoyar el abastecimiento de papel higiénico, papel tealla y jabén liquido en los sanitarios de damas;

4. Apaoyar en la preparacion de café, té u otros refrigerios;

5. Apoyar en la reproduccion de documentos en la fotocopiadera;

6. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista" debera desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoye en la realizacién de la limpieza general del area asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas,
3 Apoye en la realizacion de la limpieza de los bafios;
% Apoye el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabén liquido en los sanitaries de damas;
4. Apoye en la preparacion de café, té u otros refrigerios:;
5. Apoye en la reproduccion de documentos en la fotocopiadora;
/
{f) 2 ’_ ———=23

Mario Alvarez
Servicios técnicos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato fadministrativo suscrito con el

prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
. proc.ﬂan al tramite de pago
\ [

de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para qu
respectivo. [ f

: G sawc-Anibal Archila 7o
Noﬂabfe%%‘m > do Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo | Mario Rodolfo del /

del Contratista: Cid Donis GUL: 1728 92775 0101
Nitero de 264-2022-029-FSS’ | NIT del Gontratista: 480114-8
Contrato: '
Servicios (Técnicos Servicios | | ; 01/04/2022 al
o Profesionales): Profesionales _ Fazo dol cantaio, 31/12/2022

Monto total del

01/04/2022 al

Q 135,000.00 / Periodo del Informe: 3010412022/

Contrato:

Mensuales:

7 Unidad

Honorarios | o . 000 00 Administrativa | COORDINACION DE
S donde presta los PLANIFICACION

servicios

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO

APOYAR EN LA CONSOLIDACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARI DAD - FSS-
PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y EVALUACION DE PROYECTOS.

APOYAR EN LA CONSOLIDACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LA INSTITUCION PARA SU
ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA,

APOYAR EN LA ELABORACION MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE
INVERSION DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACION -
SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

~

APQYAR EN LA ELABORACION DE LA EJECUCION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

APOYAR EN LA REALIZACION DE LA EQUIPARACION DE METAS FISICAS DEL PRESUPUESTO DE INVERSION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCION.

APOYAR EN LA CREACION DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSION DE LA INSTITUCION.

APOYAR EN LA REALIZACION DE LA ASOCIACION DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE INVERSION,

. =] | Y]

APOYAR EN LA MODIFICACION DE METAS FiSICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTION -SIGES-
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIERAN.

APOYAR EN LA MODIFICACION DE METAS FISICAS DE INVERSION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION
PUBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIERAN.

10

APOYAR EN LA CREACION DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE FUNCIONAMIENTO.

11

APOYAR EN LA REALIZACION DEL INFORME DE GOBIERNO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.

12

APOYAR EN LA ELABORACION DE LA PROGRAMACION CUATRIMESTRAL DE METAS FISICAS.

13

APOYAR LA ELABORACION DE REPROGRAMACIONES CUATRIMESTRALES DE METAS FISICAS CUANDO ASI SE
REQUIERA.

14

APOYAR EN LA CONSOLIDACION Y ELABORACION DE FLUJOGRAMAS DE MANUALES ADMINISTRATIVOS, GUIAS,
REGLAMENTOS Y OTRAS HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS QUE SEAN TRASLADADOS A LA UNIDAD.

15

REALIZAR TODAS LAS ACTIVIDADES QUE SEAN ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACION.

16

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA” DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION..




No. | ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ABRIL DE 2022

1 APOYE EN LA CONSOLIDACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-
PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y EVALUACION DE PROYECTOS.

APOYE EN LA ELABORACION MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE
2 INVERSION DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACION -
SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

3 APOYE EN LA ELABORACION DE LA EJECUCION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA.

APQYE EN LA CREACION DE METAS DE INVERSION DE LA INSTITUCION.

APOYE EN LA REALIZACION DE LA ASOCIACION DE LOS SNIP’S DE PROYECTOS DE INVERSION.

APOYE EN ACTUALIZACION DE LAS MATRICES DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL INTERNO GUBERNAMENTAL
-SINACIG-

APOYE EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACION REQUERIDA MENSUALMENTE POR LA UNIDAD DE
ACCESO A L AINFORMACION PUBLICA CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

APOYE EN DAR SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO DE LA ENTRADA EN VIGOR DEL DECRETO NUMERO 5-2021 “LEY
PARA LA SIMPLIFICACION DE REQUISITOS Y TRAMITES ADMINISTRATIVOS”,

o |o(lvlo|lu| ~

APOYE EN LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA UNIDAD DE PLANIFICACION..

—
—

() et =2
Mario Rodolfo del Cid Donis

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

G o

Ing. Yidja Giron Gutierrez

Coordinadora de Planificacin

Fondo Social de Solidaridud
~-FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo A
dal Contratista: Marion Donaido Ramos Nava( Cul: 3290416141709
Numero de P NIT del
Contrato: 321-2022-029-FSS Contatcta: 95995226
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): )
Del 01 de abril
Monto total del . Plazo del al 31 de
Contrato: Q 40,500.00 ra Contrato: diciembre del
2,022
Honorarios 7 Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Q4,500.00 3 Informe: abril de 2,022,
Unidad :
Administrativa Coordinacion de Servicios Generales, del Fondo Social de
donde presta los Solidaridad
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la verificacion de las instalaciones fisicas del fondo social de solidaridad
2 | Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones
3 | Apoyar con la limpieza y jardinizacion interna
4 | Apoyar en la limpieza de vehiculos y maquinaria del fondo social de solidaridad
5 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera
desarrollar todas aguellas actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en el mantenimiento del predio designado.
2 | Apoye en el resguardo de las instalaciones del predio.
3 | Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo
autorizado por el coordinador de operaciones.

Marlon Dc‘;ﬁ'gﬁa Ramos Navas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

N rdinador de Sérvicios Generales
_H;;‘)‘ 4 Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre oorn‘pleto del Marta Angelina Leiva David ¥ cUl: 2228 38205 1801
Contratista:
Numero de Contrato: 279-2022-029-FSS i NIT del Contratista: 26054051
e ooy Servicios Técnicos /| Plazo del Contrato: | 01/04/2022 AL 31/12/2022 |/
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 54,000.00 1 Periodo del Informe: 01/04/2022 AL30/04/2022 |
Honoratios Manstsles: Unidad Administrativa Coordinacién
i Qe donde presta los servicios Administrativa

No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
APOYAR CON LA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES
1
EXTENSIONES.
APOYAR CON LA ATENCION AL PUBLICO QUE SOLICITA INFORMACION DANDOLE LA ORIENTACION
2
REQUERIDA.
3 | APOYAR CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACION A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL
DE SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRAMITES.
4 | APOYAR EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.
5 | APOYAR CON EL INGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACION DE HOJAS
DE TRAMITE.
6 | APOYAR CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACION EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO
CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR.
7 | APOYAR CON LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS.,
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
8 | DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
, | APOYECONLA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS, CONECTANDO LAS MISMAS CON LAS DIFERENTES
EXTENSIONES.
2 | APOYE CON LA ATENCION AL PUBLICO QUE SOLICITA INFORMACION DANDOLE LA ORIENTACION REQUERIDA.
3 | APOYE CON LA ENTREGA DE GAFETES DE IDENTIFICACION A LAS VISITAS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD PARA DIFERENTES TRAMITES.
4 | APOYE EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.
5 | APOYE CON ELINGRESO DE DOCUMENTOS RECIBIDOS AL SISTEMA INTERNO PARA GENERACION DE HOJAS DE
TRAMITE.
g | APOYE CON EL TRASLADO DE DOCUMENTOS A LA COORDINACION EJECUTIVA ANOTANDO EN EL LIBRO
CORRESPONDIENTE LOS DOCUMENTOS A ENTREGAR.
7 | APOYE CON LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DEL LISTADO DE EXTENSIONES INTERNAS.
(f

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibid&-._\de conformidad, por lo
que se autoriza a quien correspenda, para que procedan al tramite de pago respectiva.

Vo.Bo. o

. inistréﬁva
Coordinadora ;“g“gdmndad

£ondo Socia!




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del MAURICIO ENRIQUE ¢ ,

Contratista: QUINTANA MARTICORENA CUE 3015 24106 0101
NuUmero de Contrato: 291-2022-029-FSS / NIT del Contratista: 107314673
Servicios (Técnicos o e _— ,

Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01 de abril al 31 ~
Contrato: Q.72,000.00 / Contrato: de diciembre de 2022

Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de abril }

Mensuales: Q.8,000.00 / Informe: 2022 i
Unidad Administrativa

donde presta los Archivo de Documentacién General
servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y
EGRESEN EN EL MODULO DE ARCHIVO PARA EL RESGUARDO Y PRESTAMO
DE LOS MISMOS

COLABORAR EN EL ARCHIVO,IDENTIFICACION, ORGANIZACION,
REORDENAMIENTO Y SENALIZACION DE LAS ESTANTERIAS Y AREAS DONDE
SE ENCUENTRAN LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA
CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES
GESTIONADOS, A TRAVEZ DEL ORDEN LOGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA
GARANTIZAR SU FACIL LOCALIZACION Y CONSULTA;

APOYAR CON EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y
DOCUMENTOS, ASI COMO EL INGRESO DE INFORMACION DE ARCHIVOS A LA
BASE DE DATOS

APOYAR EN LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DE LAS BOLETAS DE
PRESTAMO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS;

APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN
EN RESGUARDO DEL MODULO DE ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL

APOYAR EN LA REALIZACION PERIODICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA LA EVACUACION DE EXPEDIENTES
INACTIVOS Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO.

APOYAR EN REALIZAR LA REVISION DEL ARCHIVO FISICO PERIODICAMENTE
PARA GARANTIZAR QUE ESTEN CLASIFICADOS DE FORMA CORRECTA LOS
EXPEDIENTES DEL ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL;

APOYAR EN LOS PROCESOS BASICOS DE PRESERVACION DE DOCUMENTOS;

APOYAR EN GESTIONAR LA CONSULTA, PRESTAMO Y REPRODUCCION DE LA
DOCUMENTACION CUSTODIADA EN EL ARCHIVO.

10

APOYAR LA GESTION FISICA DEL ALMACENAMIENTO DE LOS DOCUMENTOS
DEL ARCHIVO FISICO.

11

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR
LO QUE “EL CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoye en recibir paquetes de documentos en el archivo de zona 11.

2 | Apoye en recibir cajas con documentos varios que ingresan al drea de archivo.

3 | Apoye en la digitacion y actualizacion de las boletas de préstamo de expedientes
y documentos.

4 | Apoye en la recepcién y cotejar los expedientes que ingresaron al médulo de

archivo para su resguardo y préstamo de los mismos.

S | Apoye en foliar expedientes y documentos que se encuentren en resguardo del
médulo de archivo de documentacion general.

6 | Colabore en listar papeleria variada, para su guarda y custodio.

s

4 7
IQUE QUINTANA MARTICORENA

MAURICIO ENR

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

7 ,. — _F“'—-‘—E_——i_a.i
® C C Fr—
Jose Oliberto Garcia Pineda
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL

Fondo Social de Solidaridad

Jose Oliberto Garcia ®ineda
Encargado del Archivo
de Documentacién General
Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | ,,. o : & :
Boninalista: Milton Fabian Miranda Gémez Cul: 2319 76798 0101
Numero de Contrato: 289-2022-029-FSS ./ | NIT del Contratista: 505818-K

Servicios (Técnicos 0

: Servicios Técnicos
Profesionales): co

Monto total del _ Plazo del Del 01 de abril al 31
Contrato: Q.72,000.00 / Contrato: de diciembre 2022
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de abril A
Mensuales: Q.8,000.00 Informe: de 2022
Unidad Administrativa
donde presta los Archivo de Documentacion General

servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN RECIBIR Y COTEJAR LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN Y EGRESEN EN
EL MODULO DE ARCHIVO PARA EL RESGUARDO Y PRESTAMO DE LOS MISMOS

COLABORAR EN EL ARCHIVO,IDENTI'FICACION, ORGANIZACION, REORDENAMIENTO Y

SENALIZACION DE LAS ESTANTERIAS Y AREAS DONDE SE ENCUENTRAN LOS
EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE PERMITA CONSERVAR
PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVEZ
DEL ORDEN LOGICO DE LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FACIL
LOCALIZACION Y CONSULTA

REALIZAR EL PROCESO DE ESCANEADO DE EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS, ASI COMO
LA INTRODUCCION DE ARCHIVOS A LA BASE DE DATOS

APOYAR EN LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DE LAS BOLETAS DE PRESTAMO DE
EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS.

APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES Y DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTREN EN
RESGUARDO DEL MODULO DE ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL.

D o b W

APOYAR EN LA REALIZACION PERIODICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA LA EVACUACION DE EXPEDIENTES INACTIVOS
Y DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO;

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE
“EL CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES
QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYE EN DIRIGIR LAS ACTIVIDADES GENERALES QUE SE REALIZAN EN EL ARCHIVO
DE ZONA 11.

APOYE LA SUPERVISION DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS LIQUIDADOS Y POR
LIQUIDAR QUE INGRESAN AL AREA DE ARCHIVO.

COLABORE EN LA ORGANIZACION DE EXPEDIENTES PARA SU RAPIDA LOCALIZACION
PARA UNA PRONTA RESPUESTA.

COLABORE EN LA LOGISTICA DE LAS ACTIVIDADES DE LOS AUXILIARES
ADMINISTRATIVOS

ATENDI SOLICITUDES DE LOCALIZACION DE DOCUMENTOS QUE ME FUERON
REQUERIDOS POR EL ARCHIVO DE ZONA 12

APQOYE CON EL ORDENAMIENTO Y CLASIFICACION DE LOS ARCHIVOS DE ZONA 11

INGRESE PAPELERIA DIVERSA DEL ARCHIVO DE ZONA 12, PARA CONSULTA O
GUARDA Y CUSTODIO

APOYE EN HABILITAR EL ESPACIO PARA EL AREA NUMERO 6 DEL ARCHIVO, DONDE
SE ESTAN RECIBIENDO EXPEDIENTES PARA SU GUARDA Y CUSTODIOQ.




® \(L

Milton Fabia\u&i@g&l Goémez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

Jose Oliberto Garcia Pineda
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL

FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

Jose Oliberto Garela Pineda
Encargado del Archivo

de Documentacion General

Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Myrna Iveth Arévalo Toledo de Valencia. | CUI: 1615 27159 0101
NIT del

Numero de Contrato: 261-2022-029-FSS Contratista: |3197487-2

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales
Plazo del 1-4-2022

Monto total del Corftrato- 3l

Contrato: Q.162,000.00 ' 31-12-2022
Periodo del 01-4-2022

, Informe: al

Honorarios Mensuales: | Q.18,000.00 SO 30-4-2022

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Coordinacion Juridica.

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Asesorar la elaboraciéon de minutas para convenios, contratos administrativos y dictdmenes

legales.

2 Colaborar con la verificacién y analisis de las solicitudes que presentan las diferentes unidades
administrativas, operativas y financieras del fondo social de solidaridad para resolver
inquietudes formuladas.

3 Apoyar en el diligenciamiento de las resoluciones de los expedientes requeridos.

4 Colaborar en la elaboracion de proyectos de memoriales en los procesos administrativos y
judiciales.

5 Asesorar legalmente a la autoridad superior en reuniones interinstitucionales en donde sea
requerida la participacion del fondo social de solidaridad.

6 Colaborar con la suscripcion de actas notariales cuando sea requerido.

7 Colaborar con la realizacién de informes y opiniones que ameriten criterios jurfdicos.

8 Apoyar con la verificacién de las fianzas que presenten los contratistas corroborando los datos
y vigencia de las mismas.

9 | Apoyar en la realizacién de notificaciones y tramites juridicos.

10 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

.‘TQ Elaboracidn y firma de dictdmenes juridicos.

2 Recepcion de fianzas.

3 Revisidn de actas de negociacion para la contratacion de servicios para el FSS.

4 Revisién de ampliacion de acta de recepcion y liquidacién de proyectos, realizada por
CPU.

5 Opinién juridica en cuanto a _Ia reactivacién del proyecto “MEJORAMIENTO DE
TRAMO CARRETERO BIFURCACION IXLU - MONTERREY -TIKAL - UAXACTUN
Y BIFURCACION LA MAQUINA-YAXHA, FLORES, PETEN".

6 Elaboracion de proyectos de contrato.

F Elaboracién de Resoluciones de aprobacién de documentos.

8 Elaboracion de Adendas.

9 Elaboracién de oficios de traslado de opiniones, dictdmenes y resoluciones.

LA 3’50(11 s

Myrnafveth Arévalo T deValencia.
yrnave o, Qied/é eValencia

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

)
( /, ;

Vo.Bo. f/ux =7 H.«i’;

—

Licda. Marfa Raqu Soto Afia
Caordinadora Juridica
Fondo Social de Solidaridad -FSS-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

com:;gedél- eteson Rolande |EEclil | 1838 04205 0501 |
Confratiste: e e o
Né“;':ft’::tge - 300-2022-026-FSS | NIT del Contratista: | 2692118-9
'S:irﬂ?c'ijbes:” Servicios Profesionales - P.I-azo. del Contrato: ‘ O;’;%’;ggg;l
M°g§:1::’:fc')de' : ! Q 135,000.00 Periodo del Informe: | g g
:1222:1211;5:- ' G 1 Adml;:iisdt?'gtiva: | Rggﬁgﬂgaﬁbénqsnzs

BRINDAR ASESORIA PARA MEJORAR LOS PROCESOS DE ELABORACION DE CONTRATOS
BAJO EL RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL".

ASESORAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA OPTIMIZAR EL INGRESO DE
CONTRATOS BAJO EL RENGLON 029 “OTRAS REMUNERACIONES DE PERSONAL
TEMPORAL" EN EL SISTEMA GUATENOMINAS.

ASESORAR EN EL DESARROLLO DE CONTROLES PRESUPUESTARIOS A FIN DE EVITAR
DESFINANCIAMIENTO PARA LOS CONTRATOS BAJO EL RENGLON 029 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL".

ASESORAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA ORIENTAR A LOS PRESTADORES
DE SERVICIOS DE NUEVO INGRESO EN TEMAS DE PAGO DE HONORARIOS.

ASESORAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA EL CUADRE DE CUOTAS DE
COMPROMISO Y DEVENGADO DE CONTRATOS BAJO EL RENGLON 028 “OTRAS
REMUNERACIONES DE PERSONAL TEMPORAL".

ASESORAR EN LA ELABORACION DE REPORTES RELACIONADOS A PRESTADORES DE
SERVICIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

ASESORAR EN LA CONFORMACION DE LOS EXPEDIENTES DE CONTRATACION DE
PERSONAL

ASESORAR A LOS DIFERENTES ENCARGADOS DE ELABORACION DE CONTRATOS CUANDO
LE SEA REQUERIDO.

ASESORAR LA INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS DISTINTOS PROYECTOS QUE
SE REALIZAN.

10

DAR SEGUIMIENTO CON EL DEPARTAMENTO DE NOMINAS DE LA COORDINACION DE
RECURSOS HUMANOS DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA'Y
VIVIENDA -MICIVI- LA NOMINA MENSUAL DE PAGO DE HONORARIOS DEL RENGLON 029 Y
PAGO DE SALARIOS DEL RENGLON 022.

1

COORDINAR CON LA COORDINACION FINANCIERA DEL FONDO LA APROBACION DE LOS
CURS CORRESPONDIENTES;

12

EMITIR DEL SISTEMA GUATENOMINAS LAS CONSTANCIAS DE RETENCIONES DE
IMPUESTOS DEL RENGLON 029;

13

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No SR ea ot

3 ACTIVIDADES / RESU LTADOS DU RANTE ABRII.Z 022

ACTUALIZAR INFORMACION DE PERSONAL CONTRATADO EN LA HOJA DE DATOS EN EXCEL
QUE CONTEMPLA INFORMACION NECESARIA DE TODOS LOS CONTRATISTAS DEL
RENGLON 029 Y RENGLON 022 AL MES DE ABRIL DE 2022.

TRASLADAR OFICIOS A LA COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS DEL MICIVI PARA
SOLICITAR E INFORMAR SOBRE REPROGRAMACION DE EXPEDIENTE 029 DE
RECONTRATACIONES ABRIL A DICIEMBRE, SOLICITUD DE COMPROMISO 029, CUOTA DE
COMPROMISO Y DEVENGADO PARA ABRIL 2022

REVISION DE FACTURAS E INFORMES MENSUALES DE PAGO DE HONORARIOS
CORRESPONDIENTES AL MES DE ABRIL 2022 DE TODOS LOS CONTRATISTAS 029.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ASESORAR EN LA RESPUESTA DE OFICIOS A LA COORDINACION FINANCIERA CON

5 | RESPECTO A ENTREGA DE FACTURAS FISICAS Y NOMINA EN DIGITAL MARZO 2022.
GENERACION DE LAS CONSTANCIAS DE ISR E IVA DE LA NOMINA DE 029 DEL MES DE

5 | MARZO 2022.

7 | PUBLICAR EN SISTEMA GUATECOMPRAS LAS FACTURAS E INFORMES DEL MES MARZO
2022.
ELABORACION DE LISTADOS GENERALES SOLICITADOS POR LA COORDINADORA DE

8 | RECURSOS HUMANOS E INFORMES EJECUTIVOS A PRESENTAR ANTE EL COORDINADOR
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.

g | APOYAREN INFORMACION ENTREGADA Y SOLICITADA POR LA COORDINACION DE
RECURSOS HUMANOS DEL MICIVI ASi COMO ENTES EXTERNOS DEL MISMO.

10 | ELABORAR LA INFORMACION DE LA COORDINACION QUE SE ENTREGA MENSUALMENTE A
LA UNIDAD DE INFORMACION PUBLICA.

41 | REALIZAR Y ASESORAR EN EL PROCESO DE LA EJECUCION DE LA NOMINA MENSUAL DE
LOS RENGLONES PRESPUESTARIOS 022 Y 029 DEL MES DE ABRIL 2022.-

42 | LLEVAR LOS CONTROLES PRESUPUESTARIOS EJECUTADOS A LA FECHA DEL GRUPO 0,
400 Y 900 DE LA COORDIANCION DE RECURSOS HUMANOS
ATENCION A LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TECNICOS Y/O PROFESIONALES DEL

13 | FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD CON RESPECTO A LA FACTURACION MENSUAL E
INFORMES A PRESENTAR PARA EFECTOS DE PAGO DE HONORARIOS.

14 | SE ASESORO Y ANALIZO EN LA PROGRAMACION DEL SEGUNDO CUATRIMESTRE DEL ANO

2022 (MAYO — AGOSTO) DE LOS GRUPOS 0, 400 Y 900.

Fy

/7 L I .'
(f) 4«44,./

Lic. Nelsfsonc?ola_hdo Mancitla Mérida
Servicios/Profesionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

() /f//f
Licda. Ruthkn/pjék:iSoto Mufioz de Lam
Coordinadera de Recursos Humanas
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON

Nombre
OSCAR
completo ALFREDO
del CuUl: P751074501804
5 AGUIRRE
Contratista ROMERO
Nuamero de 266-2022- ; NIT del 734650-6
Contrato: 029-FSS / Contratista:
Servicios
dcni 01/04/2022
(Técnicos .. Plazo del
o Técnicos Contrato: AL
Profesiona : 31/12/2022
les):
Monto total Q - 01/04/2022
Periodo del
del 108,000.0 il i AL
Contrato: (o) : 30/04/2022
Unidad
Honorarios aQ /| Administrat MODULO DE
Mensuales iva donde COMUNICAC
12,000.00
= presta los ION SOCIAL
servicios
N ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
APOYAR EN LLEVAR EL REGISTRO DE LA BASE DE DATOS DE LOS MEDIOS DE COMUNICACION
1 Y DE LOS PERIODISTAS QUE BRINDAN APOYO Y COBERTURA A LAS ACTIVIDADES DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD:
5 APOYAR EN RECOPILAR LA AGENDA DE LAS ACTIVIDADES MENSUALES QUE SE REALIZAN EN
EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
3 APOYAR Y PARTICIPAR EN LA ELABORACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) DEL MODULO
DE COMUNICACION SOCIAL; Y LLEVAR EL SEGUIMIENTO MENSUAL DE METAS
4 BRINDAR APOYO EN LA ELABORACION DE MEMORIA ANUAL DE LABORES DE LA UNIDAD:
5 APOYAR EN REALIZAR EL MONITOREO DIARIO DE MEDIOS ELECTRONICOS Y ESCRITOS
APOYAR EN LA ELABORACION DE GUIONES PARA RADIO Y TELEVISION; TRASLADARLOS PARA
8 APROBACION DEL COORDINADOR DE LA UNIDAD, PREVIO A SU PUBLICACION O
ACTUALIZACION;
. APOYAR EN LA ELABORACION DE NOTAS PERIODISTICAS Y BOLETINES PARA PUBLICACIONES
DEL MODULO DE COMUNICACION SOCIAL
2 ASISTIR A CURSOS DE FORMACION O CAPACITACION PARA LOS CUALES SEA DESIGNADO POR
LA AUTORIDAD SUPERIOR;
BRINDAR CUMPLIMIENTO Y SEGUIMIENTO A LAS POLITICAS DE TECNOLOGIA DE LA
5 INFORMACION DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD: LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.




Ng.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYO EN LA REDACCION DE MATERIALES PARA PUBLICACION EN REDES SOCIALES

APOYE CON EL MONITOREO DE MEDIOS ESCRITOS EN EL MES DE ABRIL 2022.

APOYE EN LA REALIZACION DE ESTRATEGIAS PARA LAS PUBLICACIONES EN REDES SOCIALES DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DURANTE EL MES DE ABRIL 2022.

REALICE UN FORMATO DE PUBLICACIONES PARA REDES SOCIALES EN EL MES DE ABRIL 2022.

COLABORE CON LA REDACCION DE NOTAS PARA REDES SOCIALES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD EN EL MES DE ABRIL 2022.

COLABORE EN LA REALIZACION DE MATERIAL PARA LA PAGINA DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
DEL MES DE ABRIL 2022.

REALICE LAS GRABACICON DE CAPSULAS PARA LAS REDES SOCIALES Y DE ANIVERSARIO DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD..

(f)

L\

scar Alfred6 Aguirre Romero

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito
con el prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo,
se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,
para que procedan al tramite de pago respectivo.

Ll

0 Rodney!Morales Romero

Coor mador e Comunicacién Social
Rodney Yanuario Morales ROmMeTd
Encargado N Modu 0 l
de Comunicacion Socio
Fondo Social de Solidarided




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Oscar Raul Porras Tamayo. 2538456290101
491-2022-029-FSS 5459745 J
a 7
01/04/2022 AL~ |
TECNICOS 31/12/2022 ‘
8 01/04/2022 AL |/

Q. 81,000.00 1 3000412022 )|

| COORDINACION DE |

Q. 9.000.00 FORMULACIONY |

EVALUACIONDE /
PROYECTOS /|

1. APOYAR EN LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISION TECNICA DE DOCUMENTOS
INGRESADOS EN LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS: 2. APOYAR EN
ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y
PROCEDIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS; 3. APOYAR EN LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS
Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS: 4. ASISTIR EN
LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS SOLICITADOS:
5. ASISTIR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA: 6. ASISTIR EN LA
ELABORACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD; 7. ASISTIR EN LA REVISION DE DOCUMENTACION TECNICA ENTREGADA POR LAS INSTITUCIONES
EXTERNAS AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD: 8. ASISTIR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES QUE SEAN
INGRESADOS A LA CONRED, CUANDOQ APLIQUE DICHO TRAMITE; 9. ASISTIR EN LA ALIMENTACION DE BASE DE
DATOS DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS: 10. LAS
ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE DEBERA DESARROLLAR TODAS
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

| DETALLAR RESULTADOS OBTENIDOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE SU CONTRATO
1| PRESUPUESTO PROYECTO AMPLIACION PISTA, SAN JOSE ESCUINTLA, UNITARIOS PAVIMENTACION.
2 | PRESUPUESTO PROYECTO MEJORAMIENTO CALLE CEMENTERIO GENERAL — CASCO URBANO, COMAPA, JUTIAPA.

PRESUPUESTO PROYECTO MEJORAMIENTO CARRETERA CA-13 PUERTA DEL CIELO KM.529.700 - FRONTERA
552.852, MELCHOR DE MENCOS, PETEN.

(/"‘\
0\
NOMBRE CONTRATISTA

SERVICIOS TECNICOS.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

g Hug}a’Leor(el Contreras Gargia
Coordinador
Formulacién y Evaluacién de Proyectos
Fondo Social de Solidaridad -FSg.-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo : =7 . |
dol Contratists: Otoniel Escalante Castillo CuUl: 1960571671705
Numero de NIT del
Eombrats: 319-2022-029-FSS Contratista: 82106061
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales): /
Del 01 de abril
Monto total del Plazo del al 31 de
Contrato: C140,500-00 Contrato: diciembre del
2,022
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Q 4,500.00 y, Informe: abril de 2,022
Unidad /
Administrativa Coordinacion de Servicios Generales, del Fondo Social de
donde presta los Solidaridad
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en la verificacion de las instalaciones fisicas del fondo social de solidaridad
2 | Apoyar con el registro de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones
3 | Apoyar con la limpieza y jardinizacién interna
4 | Apoyar en la limpieza de vehiculos y maquinaria del fondo social de solidaridad
S | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera
desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en el mantenimiento del predio designado.
2 | Apoyé en la limpieza de los vehiculos y maquinaria de la coordinacién.
3 | Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo
autorizado por el coordinador de operaciones.

o Lok

Otoniel Escalante Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administraﬁ[
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuent
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del f
Contratista: Pedro Xocoxic Tepéu - Cul: 1754238570109
% NIT del
Numero de Contrato: 307-2022-029-FSS Contratista: 8421386
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos ;
Monto total del Piazo del 01/04/2022 al”
Contrato: Q 81,000 / SontEua: 31/12/2022
R Periodo del
Informe: /s
Mensuales: Q 9,000.00 Abril 2022.
Unidad Administrativa 3
donde presta los ) . o
servicios: Coordinacion de Servicios Generales.
No. . ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1: Brindar apoyo en realizar actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones eléctricas
de alta y baja tension
2. Apoyar en efectuar instalaciones, reparaciones y mantenimiento sistemas eléctricos y otros de mantenimiento
en general

3 Apoyar en digitar la solicitud de material de limpieza y mantenimiento

4. Colaborar en la digitacion de informes para dar a conocer las fallas o desperfectos en los sistemas de agua
potable o energia eléctrica y detalles de las instalaciones en general.

5. Apoyar en la asignacion de actividades a las personas que prestan servicios en la coordinacién de servicios

generales

6. Apoyar en la verificacion de puertas y ventanas, apagado de aires acondicionados, apagado de luces y cierre de
entradas principales en el fondo social de solidaridad

p Apoyar en digitar solicitudes de suministros, servicios, compra de materiales de manera oportuna

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista" deberd desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Brindé apoyo en realizar actividades de mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones eléctricas
de alta y baja tension

2 Apoyé en efectuar instalaciones, reparaciones y mantenimiento sistemas eléctricos y otros de mantenimiento
en general

2 Apoyé en digitar la solicitud de material de limpieza y mantenimiento

4, Apoyé en la asignacion de actividades a las personas que prestan servicios en la coordinacién de servicios
generales

{f) ,';,‘, JL__:__
Pedro Xocoxic Tepéu
Servicios técnicos.

f

ax T
El presente informe responde a lo estipulado en el contratq_.aﬂfﬁf_nistrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra'recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda,/para gue p,'régedan 'L-]trémite e pago
respectivo. T [\ T

Ml
S—— / "»:E.-rainador de Servicios Generales
e | _// £.non Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Wolfgang Peter Friedrich Hecht Walter CuUI: 2177 05804 0101
NIT del

Numero de Contrato: | 398-2022-029-FSS . | Contratista: 461142-K
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Plazo del Del 01/04/2022
Contrato: Q.162,000.00 /| Contrato: al 31/12/2022
Honorarios Periodo del Del 01/04/2022 |,
Mensuales: Q.18,000.00 { Informe: al 30/04/2022 °
Unidad
Administrativa donde

resta los servicios: | Unidad de Convoyes Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en verificar las actividades que se desarrollan en la Unidad de Convoyes Regionales del Fondo Social de Solidaridad —
FSS-.
2 Apoyar en integrar las comisiones de visitas realizadas a los diferentes frentes en el interior de la Repuiblica.
3 Apoyar en asistir a las reuniones convocadas por el Coordinador Ejecutivo y Coordinador de Operaciones del Fondo Social de

Solidaridad.

Apoyar en la Revision del Informe General de Avance Fisico de los proyectos asignados.

Apoyar en la elaboracion de informes solicitades por la Coordinacién Ejecutiva, Administrativa, Auditores de Contraloria General
de Cuentas, Diputados vy otros.

6 Apoyar en verificar la maximizacién de los recursos y el buen funcionamiento de los vehiculos y equipos asignados a la Unidad
de Convoyes Regionales.

T Apoyar en verificar que los proyectos que se asignan a la Unidad de Convoyes Regionales se desarrollen bajo las
especificaciones planificadas.

8 Apoyar en establecer los procedimientos para la ejecucion de los proyectos asignados.

9 Apoyar en convocar a reuniones periédicas para seguimiento con los técnicos y asesores asignados a la Unidad de Convoyes
Regionales para la verificacién de los proyectos asignados.

10 | Apoyar en la verificacién de los diferentes documentos que se elaboran en la Unidad de Convoyes Regionales.

11 Brindar asesoria técnica en la elaboracién y ejecucién del plan estratégico, plan operativo, presupuesto y planes de contingencia
necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en la Unidad de Convoyes Regionales.

12 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera desarrollar todas aquellas otras
actividades que se deriven de |a presente contratacién.

(400 -3

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en la Revision del Informe General de Avances Fisico de los proyectos asignades. -

Brinde asesoria técnica en la elaboracién y ejecucion del plan estratégico, plan operativo, presupuesto y planes de contingencia
necesarios para optimizar los procesos que se llevan a cabo en la Unidad de Convoyes Regionales.

Apoyé en asistir a las reuniones convocadas por el Coordinador Ejecutivo y Coordinador de Operaciones del Fondo Social de
Solidaridad.

Apoyé en establecer los procedimientos para la ejecucion de los proyectos asignados.

Apoyé en verificar las actividades que se desarrollan en la Unidad de Convoyes Regionales del Fondo Social de Solidaridad -
FSS-.

Apoyé en verificar que los proyectos que se asignan a la Unidad de Convoyes Regionales se desarrollen bajo las
especificaciones planificadas.

7 Apoyé en la elaboracion de informes solicitados por la Coordinacién Ejecutiva, Administrativa, Auditores de Contraloria General
de Cuentas, Diputados y ofros.

8 Apoye en verificar la maximizacion de los recursos y el buen funcionamiento de los vehiculos y equipos asignados a la Unidad
de Convoyes Regionales.

9 Apoyé en convocar a reuniones periddicas para seguimiento con los técnicos y asesores asignados a la Unidad de Convoyes
10 Regionales.

11 Apoyé en la verificacion de los diferentes documentos que se elaboran en la Unidad de Convoyes Regionales

12 | Apoye en integrar las comisiones de visitas realizadas a los diferentes frentes en el interior de la Republica

13 Apoyé en Inauguracién del Proyecto del Municipio de Conguaco, Departamento de Jutiapa.

14 Supervisé proyecto del Municipio de San Luis Jilotepeque, Departamento de Jalapa.

15 Apoyé en supervision de bordas en proyecto Rio Pantaledn, Municipio de Santa Lucia Cotzumalguapa, Departamento de
Escuintla.

16 | Apoyé en reunion realizada con alcalde del Municipio de San Luis, Departamento de Petén

17 | Apoye en reunion realizada con alcalde del Municipio de Totonicapan, Departamento de Totonicapan.

18 | Apoyé en reunion realizada con alcalde del Municipio de Mazatenango, Departamento de Suchitepéquez.

19 Supervisé proyecto de puente Bailey en Comunidad El Progreso, Departamento de Suchitepéquez.

Y

L] L4 10 - w M =

Wolfgang Peter Friedrich Hecht Walter

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

7~ |

[ ’j/\ | * A
Vo. Bo.: “tf Z L ’l‘: T

Ing. Julio C&38
Coordinador

Fondo Social de Solicz



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

RANDY OSWALDO
“°“"é':n‘t’$::§f° del | "~ MARROQUIN - Cul: 2247935190101
: FLORES J
Niimero de Contrato: | 373-2022-029-FSS | NIT del Contratista: 4483143-9
Servicios (Técnicos o SERVICIOS : 01/04/2022 AL /
Profesionales): TECNICOS Plazo del Contrato: 311212022
Monto total del : : | 1DEABRILAL 30 DE
Contrata: Q 58,500.00 Penodo del Informe: ABRIL DE 2022 _
7 i DIRECCION DE
Honorarios Q6,500.00 - "”“L?.f’a?"'l’éé‘ﬁ‘{ii“’“ ASENTAMIENTOS
Mensuales: Lo sersici S HUMANOS Y
VIVIENDA (DAHVI)
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

PARTICIPAR EN REUNIONES INTERNAS DE LA DIRECCION DE ASENTAMIENTOS
HUMANOS Y VIVIENDA —DAHVI-.

APOYAR EN LA RECEPCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A LA
DIRECCION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS Y VIVIENDA -DAHVI-.

CLASIFICAR Y ARCHIVAR LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE
LA DIRECCION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS Y VIVIENDA —DAHVI-.

APOYAR EN LA RECEPCION DE DOCUMENTOS QUE INGRESAN A LA DIRECCIONDE
ASENTAMIENTOS HUMANOS Y VIVIENDA —DAHVI-.

APQOYAR EN LA FOLIACION DE DOCUMENTOS EN LOS CUALES VERSAN
DOCUMENTACION DE LA UNIDAD.

REALIZAR LA CODIFICACION Y REGISTRO DE EXPEDIENTES QUE OBRAN EN EL
ARCHIVO DE -DAHVI-.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO
QUE EL “CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 [ ANTENDI LLAMADAS TELEFONICAS.
> RECIB\} Y ENVIE OFICIOS, REQUERIMIENTOS, CIRCULARES Y CONOCIMIENTOS DE
=DAHVI-.
3 | REVISE LA DISTINTA PAPELERIA PARA CLASIFICARLA Y PODER ARCHIVARLAS.
4 CONTINUE CON EL INGRESO DE TESTIMONIOS DE ESCRITURAS PUBLICAS A LA
BASE DE DATOS QUE OBRAN EN EL ARCHIVO DE -DAHVI-
5 APOYE EN EL REQUERIMIENTO DE COORDINACION DE OPERACIONES PARA SER
TRASLADADO A ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
6 CLASIFIQUE Y ARCHIVE LOS DOCUMENTOS QUE OBRAN EN LOS ARCHIVOS DE LA
DIRECCION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS Y VIVIENDA —DAHVI-.
7 REALICE LA CODIFICACION Y REGISTRO DE EXPEDIENTES QUE OBRAN EN EL
ARCHIVO DE -DAHVI-.
8 REALICE LA REVISION Y ROTULACION DE PAPELERIA QUE ESTABA A CARGO DE
LA COORDINADORA DE LA UNIDAD.
9 APOYE EN LA FOLIACION DE DOCUMENTOS EN LOS CUALES VERSAN
DOCUMENTACION DE LA UNIDAD.
10 | RECIBI LAS CAPACITACIONES IMPARTIDAS POR LA USAC.
1 ASISTI A REUNION EN ZONA 12 CON EL COORDINADOR DE OPERACIONES
REFERENTE AL REPORTE DE SINACIG.
12 MODIFIQUE Y ENVIE EL REPORTE DE SINACIG CON LOS CAMBIOS SOLICITADOS
POR COORDINACION DE OPEREACIONES.
13 | Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA COORDINACION.

Z" ~ a S c
tador/de sérvicios
| [

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

ﬂfe}n‘*medlato
Ing J.m_m €88r Zabalats Me."dez
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

RICARDO ANTONIO
ESPANA HURTARTE

CUI:

2600 76996 0101

Nimero de Contrato:

294-2022-029-FSS -

NIT del Contratista:

8066973

Servicios (Técnicos o

01/04/2022 AL 31/12/2022

Profesionales): TECNICOS Plazo del Contrato:
Monto total del : _
Contrato: Q 108,000.00 Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30!04,’2022
Unidad Administrativa
Honorarios Mensuales: Q12,000.00 ~ donde presta los COORDINACION DE )

CONTRATACIONES

servicios

No.

ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

COLABORAR EN LA RECEPCION DE REQUISICIONES DE COMPRA DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD;

APOYAR CON LA PUBLICACION EN EL SISTEMA GUATECOMPRAS, PARA LAS MODALIDADES DE COMPRA DIRECTA;

APOYAR EN LA RECEPCION Y TRAMITE DE REQUERIMIENTOS DE COMPRA EN LAS MODALIDADES DE BAJA
CUANTIA Y COMPRA DIRECTA; &

APOYAR EN CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES DE SERVICIOS BASICOS;

L T - I S O

APOYAR EN LA SOLICITUD DE COTIZACIONES, VELANDO PORQUE LOS PRECIOS SEAN LOS MAS FAVORABLES
PARA LOS INTERESES DEL ESTADQ;

COLABORAR CON LA PREPARACION DE DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL TRAMITE DE PAGO
CORRESPONDIENTE A PROVEEDORES;

APOYAR EN LA ELABORACION DE REQUISICIONES PARA EL RESPECTIVO TRAMITE DE LAS ADQUISICIONES SEGUN
LA MODALIDAD DE COMPRA;

APOYAR EN LA CONFORMACION Y TRAMITE DE EXPEDIENTES HASTA EL PAGO A PROVEEDORES;

APOYAR EN SUBSANAR LAS OBSERVACIONES REALIZADAS POR EL MODULO DE CALIDAD DE GASTC Y OTRAS
UNIDADES;

10

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en conformacién y tramite de expedientes de servicios basicos;

Apoyé en la recepcion y tramite de requerimientos de compra en las modalidades de baja
cuantia y compra directa;

Colaboré con la preparacion de documentacion requerida para el tramite de pago
correspondiente a proveedores;

Apoyé en la conformacion y tramite de expedientes hasta el pago a proveedores.

Apoyé en subsanar las observaciones realizadas por el Médulo de Calidad de Gasto y otras
unidades. d

Revisé el funcionamiento de los controles especificos para los pagos de Servicios Basicos, de
conformidad con instrucciones recibidas de la Coordinaciéon Administrativa.

Apoyé con la publicacién en el Sistema Guatecompras, de las facturas de las diferentes
compras y adquisiciones realizadas en la Coordinacion.

(f)

Prestador de Servicios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios
y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se

autoriza a quien corresponda, para que prccedan al tramite de pago respectlvo ,"_‘,;

ordinador de Contrataciones
ondo Social de Solidaridar

r'."f"’
Vo, Bo; eJ Inmediato

/



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

RICARDO XET AJOZAL /] - 1628 02277 0401
488-2022-029-FSS 4 _ 775538-4
‘ 01/04/2022 AL
| 01/04/2022 AL
alsdnm o4 nforme 30/04/2022
MODULO DE
Q. 15,000.00 / GESTION DE
PROYECTOS

ASESORAR LA VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES, PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS SOPORTES TECNICOS,
GENERADOS POR LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD,
DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP- DE LA
SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —SEGEPLAN- CON FINES DE
APROBACION DE PROYECTOS; DETALLAR LAS ACTIVIDADES ADJUNTAS EN EL ARCHIVO EXCEL.

ASESORAR LA CREACION DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACION Y EVALUACION
SOCIOECONOMICA Y TECNICA PRESENTADA,;

DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE
EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, AS| COMO SU PROYECCION ANUAL SEGUN EL TIEMPO
DE VIDA DE LA OBRA

APQYAR EN DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCION DE
DESASTRES ~CONRED-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y
DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL MISMO

ASESORAR LA IDENTIFICACION, LOCALIZACION Y UBICACION GEOQOGRAFICA DEL PROYECTQ, ELABORANDO
CROQUIS DE LOCALIZACION PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRAFICAS, BASADO EN PLANOS DEL
PROYECTO

ASESORAR LA CREACION DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA

APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP

ASESORAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD,
ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE
INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENGIA —
SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS

APQOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL
AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO

10

APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA
CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP

1

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

Apoye en la verificacion de expedientes generados por la coordinacion de formulacién, de acuerdo al SNIP de SEGEPLAN.

Apoye en digitar cuadros técnicos y financieros del proyecto, segun estudios del costo anual de eficiencia -CAE- y valor agregado de costo -
VAC-, asi como su proyeccion anual segin el tiempo de vida de la obra

apoye en digitar analisis de riesgo de acuerdo a formato del consejo nacional de reduccion de desastres -CONRED-, en el
que describen las posibilidades de riesgo que conlleva el proyecto y dar soluciones pertinentes para el mismo

Apoye en la conformacién de expedientes de cada proyectos del fondos social de solidaridad, adjuntando todos los
documentos conformidad con la normativa del sistema nacional de inversién piblica—SNIP-  de la secretaria de
programacion y planificacién de la presidencia —~SEGEPLAN- con fines de aprobacién de proyectos

apoye en brindar informacion a las diferentes unidades del fondo social de solidaridad del avance en el SNIP de cada proyecto

(f)

RICAR k\ET AJOZAL
SERVICIOS PROFESIONALES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago

respectivo,

Ing. Carlos Castro
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ROCIO DEL :
N°m'(’:’:n‘:;';‘i‘s’l§f° del | - ARMEN HERRERA . Cul: 2741 42538 1301
i SANDOVAL _

Numero de Contrato: | 259-2022-029-FSS i NIT del Contratista: 31698727
Servicios (Técnicos o ! | 01/04/2022 al |
Piofasionales): PROFESIONALES Plazo del Contrato: 31/12/2022

Monto total del I !
oL Q108,000.00 Periodo del Informe: ABRIL 2022
; Unidad Administrativa By
Honorarios COORDINACION
g Q12,000.00 * donde presta los .
Mensuales: R JURIDICA
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

1 BRINDAR APOYO EN REVISION DE EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS Y OBRAS
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD;

- APOYAR EN LA REVISION DE LOS DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LOS
EXPEDIENTES PARA LA SUSCRIPCION DE CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES;

3 APOYAR CON LA ASISTENCIA A EVENTOS Y REUNIONES EN LAS QUE PARTICIPA
EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD; i
BRINDAR APOYO EN LA IMPLEMENTACION DE ESTRATEGIAS QUE PERMITAN UN

4 | ADECUADO SEGUIMIENTO DE TODAS LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE
SE DESARROLLAN EN LA COORDINACION JURIDICA;

5 COLABORAR CON EL ANALISIS DE LOS REQUERIMIENTOS RELACIONADOS A
PROYECTOS Y OBRAS QUE INGRESEN A LA COORDINACION JURIDICA;
COLABORAR EN LA REVISION DE DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LOS

6 | EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD;.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO

7 |QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Brindé apoyo en revision de expedientes de los proyectos y obras del Fondo Social de
Solidaridad.

2 Apoyé en la revision de los documentos que conforman los expedientes para la suscripcion
de convenios interinstitucionales.

3 Apoyé con la asistencia a eventos y reuniones en las que participé el Fondo Social de
Solidaridad.

Brindé apoyo en la implementacion de estrategias que permitieron un adecuado

4 | seguimiento de todas las actividades administrativas que se desarrollaron en la
Coordinacion Juridica.

5 Colaboré con el analisis de los requerimientos relacionados a proyectos y obras que
ingresaron a la Coordinacion Juridica.

6 Brindé apoyo en la revision de documentos que ingresaron a la Coordinacién Juridica.

7 Brindé apoyo en la redaccion de oficios asignado por la Coordinadora Juridica.

8 Colaboré en la realizacion de convenios interinstitucionales.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
9 Brindé apoyo en la elaboracion de minutas de contratos de proyectos y obras del Fondos
Social de Solidaridad.
10 Colaboré en la elaboracion de dictamenes requeridos a la Coordinacion Juridica del Fondo
Social de Solidaridad.
1 Apoyé en la realizacion de resoluciones requridos a la Coordinacion Juridica del Fondo
Social de Solidaridad.
(f) ,,ﬁg‘::é'_é“*__ij {»‘_L g~

Prestador de servicios'

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

3
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oordinadora Jwvidica
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del )

Contratista: Rodney Yanuario Morales Romero il cul: 2397439970101
NIT del

Nimero de Contrato: | 265-2022-029-FSS ’ Contratista: 3531305-6

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del . |Plazo del 01/04/2022 al

Contrato: Q90,000.00 Contrato: 31/12/2022

Honorarios | Periodo del 01/04/2022 al

Mensuales: Q10,000.00 " | Informe: 30/04/2022

Unidad .

Administrativa donde ‘

presta los servicios: Modulo de Comunicacion Social

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DEL MODULO DE COMUNICACION SOCIAL.

2 APOYAR EN EL MONITOREO, ANALISIS, CLASIFICACION Y ARCHIVO DE NOTAS DE LOS SIETE MEDIOS
ESCRITOS A NIVEL NACIONAL.

3 APQOYAR EN MONITOREAR, RETROALIMENTAR, ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO PERSONALIZADO A
LAS REDES SOCIALES DE LA INSTITUCION

4 BRINDAR APOYO EN LAS ACTIVIDADES DE DIAGRAMAR, DISENAR Y REDACTAR BOLETINES
INFORMATIVOS Y SOCIALES

5 APOYAR EN LA TOMA DE FOTOGRAFIAS Y LLEVAR A CABO INVESTIGACION PERIODISTICA PARA EL
CUBRIMIENTO DE CADA UNA DE LAS DISTINTAS ACTIVIDADES SOCIALES QUE SE LLEVAN A CABO EN
EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-.

6 APOYAR EN LOS MEDIOS DE CONTROL PARA EL RESGUARDO DEL ARCHIVO FOTOGRAFICO DE LA
UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL.

7 ASESORAR EN LA REDACCION DE NOTAS INFORMATIVAS

8 APOYAR EN LA ELABORACION DE MATERIAL GRAFICO PARA ACTIVIDADES DE PROTOCOLO
(PRECEDENCIAS, HOJAS MEMBRETADAS, TARJETAS DE PRESENTACION, ETC.) SOLICITADAS POR LA
COORDINACION EJECUTIVA DEL FSS:

9 APQYAR EN LA ELABORACION DE PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA

10 | APOYAR EN LA EDICION DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS;

11 | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL

CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN
DE LA PRESENTE CONTRATACION.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Asesoré en materia de Comunicacion Social al Despacho del Coordinador Ejecutivo.

2 Monitorié medios escritos y archivo de notas con temas relacionados al FSS

3 Realicé distintas notas para redes sociales y web sobre actividades del Fondo Social de Solidaridad

4 Ayudé con las redes sociales institucionales, contenido y publicaciones.

5 Colaboré en la elaboracién de notas informativas para el CIV

6 Planifiqué las actividades internas del Médulo de Comunicacidn Social.

7 Colaboré en la digitacion de notas informativas del Fondo Social de Solidaridad

8 Colaboré en la redaccion de boletines informativos del FSS

9 Apoyé en las diferentes campaiias informativas de comunicacion del FSS

10 | Apové en la cobertura periodistica de varias actividades del FSS

11 | Recopilé informacion requerida por el Despacho Superior del CIV

12 | Apoyé en la elaboracion de notas informativas de la revista cuatrimestral del FSS

13 | Apoyé compartiendo las notas del CIV en las redes sociales del FSS

14 | Apoyé en la coordinacion del material del FSS que se sube a la pagina web del Gobierno de

Guatemala

15 | Apoyé en compartir informacién nacional en los diferentes grupos de trabajos en la red social de
WhatsApp.

16 | Apoyé en comisiones al interior del pais al CIV.

il

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. _—
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

™

O

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre completo del | Roselven Nicolas Rivas / X
Contratista: Jiiarez : CUIL: 1954208450101
4
Namero de Contrato: 274-2022-029-FSS /| NIT del Contratista: 16102487

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Técnicos

/|

Plazo del Contrato:

01/04/2022 AL 31!12!2062

Monto total del
Contrato:

Q 7,500.00

' Periodo del informe:

01/04/2022 AL 30/04/2022

y

Unidad Administrativa
/ donde presta los
servicios

Honorarios

Mensuales: Q 67,500.00

Maodulo de informatica

- e

No.

; 7
ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

APOYAR EN LA GESTION DEL SERVICIO DE CORREO ELECTRONICO INTERNO PARA PERSONAL Y
CONTRATISTAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.

APOYAR EN LA GESTION DEL MANEJO DE USUARIOS INTERNOS DEL FSS.

APOYAR EN LA SOLUCION A INCONVENIENTES PRESENTADOS EN LA RED
TELEFONICA INSTITUCIONAL.

APOYAR EN EJECUTAR POLITICAS EN EL SERVICIO DE INTERNET TANTO INALAMBRICO COMO DE RED
DE DATOS.

Nl w [N -

APOYAR A LOS USUARIOS EN OPERACIONES DE IMPLEMENTACION O ADECUACION DE SERVICIOS
INFORMATICOS.

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES PROPIAS DE INFORMATICA TALES COMO: A) DETECCION Y
ELIMINACION DE VIRUS Y/O PROGRAMAS ESPIAS. B) INSTALACION Y MANTENIMIENTO DE SOFTWARE
PROPIO O PROGRAMAS COMERCIALES. C) INSTALACION Y CONFIGURACION DE COMPONENTES
INTERNOS O EXTERNOS. D) RECUPERACION DE DATOS ELIMINADOS O DESTRUIDOS. E) REALIZACION
Y CONTROL DE COPIAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION SENSIBLE DE LA INSTITUCION

APOYAR CON EL INVENTARIO Y REGISTRO DE HARDWARE Y SOFTWARE

REALIZAR EL MANTENIMIENTO DE LA ESTRUCTURA INFORMATICA DE LA INSTITUCION, QUE INCLUYE
ACTIVIDADES COMO REPARACION DE HARDWARE, ACTUALIZACION DE SOFTWARE Y PROGRAMAS,
ETC

APOYAR EN LA INSTALACION DE PROGRAMAS O HERRAMIENTAS QUE PUEDAN RESULTAR UTILES EN
EL DIiA A DIA DE LA INSTITUCION Y QUE FACILITEN EL TRABAJO DE LOS USUARIOS, Y REALIZAR UNA
LABOR DE FORMACION PARA AYUDAR A ENTENDER SU FUNCIONAMIENTO

10

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Se agregaron nuevos usuarios al biométrico de las instalaciones del FSS
2 Se configuraron los diferentes escédner en las instalaciones del FSS
3 Se restablecieron contrasefias de usuarios de dominio del FSS
4 Se instald antivirus en los equipos del FSS
5 Se digitalizaron expedientes del FSS
6 | Serealizd mantenimientos de equipos de computo del FSS
7 Se brindo soporte en office para usuarios del FSS
8 Se configuraron impresoras para usuarios del FSS
9 | Se crearon carpetas compartidas para usuarios del FSS
10 | Serealizaron mantenimientos a impresoras del FSS
11 | Serealizaron respaldos de informacidon de usuarios del FSS
12 | Serealizaron oficios de respuestas a requerimientos del FSS
13 | Serealizd cableado estructurado para nuevas instalaciones del FSS
14 | Serealizd cambio de lineas telefénicas andlogas
15 | Seinstal6 equipos de computo a nuevos contratistas del FSS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

—
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del ) ) y
Contratista: RUBEN DARIO MORALES BUEZO - Cul: 3138406870501
NIT del
Niamero de Contrato: 269-2022-029-FSS Contratista: 106739832
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos ’
Plazo del
Q54,000.00 / Contrato: 01/04/2022 al
Monto total del Contrato: g 31/12/2022 ,
Q6,000.00 Periodo del 01/04/2022 al
Honorarios Mensuales: Informe: 30/04/2022
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Modulo de Comunicacion Social
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYAR EN MONITOREAR, RETROALIMENTAR, ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO PERSONALIZADO A LAS REDES SOCIALES DE
LA INSTITUCION.

2 APOYAR EN DIAGRAMAR, DISENAR Y REDACTAR BOLETINES INFORMATIVOS Y SOCIALES.

3 APOYAR EN LA DIGITACION DE NOTAS INFORMATIVAS.

4 APOYAR EN DIGITAR LOS PROYECTOS DE BOLETINES Y COMUNICADOS DE PRENSA

5 APOYAR EN LA EDICION DE DOCUMENTOS OFICIALES DEL FSS

6 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION

NO. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 APOYE EN LA REDACCION Y LOCUCION DE LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS.

2 COLABORE EN LA EDICION DE LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS.

3 DESARROLLE ANIMACIONES DE ELEMENTOS GRAFICOS PARA LAS NOTAS AUDIOVISUALES DEL FSS.

4 DESAROLLE CORTINILLAS ANIMADAS PARA SU USO EN LAS NOTAS AUDIOVISUALES

5 COLABORE CON LA COBERTURA DE LOS DISTINTOS PROYECTOS Y REUNIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, A
TRAVES DE TOMA DE VIDEQ Y FOTOGRAFIAS,

6 ELABORE MATERIALES AUDIOVISUALES PARA MANTENER ACTIVAS LAS REDES SOCIALES Y PAGINA WEB DEL FSS.

7 APOYE CON EL DISENO DE DISTINTAS PUBLICACIONES CON EL PROPOSITO DE MANTENER ACTIVAS LAS REDES SOCIALES.

8 COLABORE EN EL MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO FOTOGRAFICO Y AUDIOVISUAL DEL MODULO DE COMUNICACION
SOCIAL.

(f) st O R B V4

Eﬁbén Dario Mgrales Buezo

/

El presente informe/ responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lg que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

() Rddney Yanuario Morales Romero

de Comunicacion Social
Fondo Social de Sclidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 P4

Nombre completo del
Contratista: Sonia Elizabeth Mijangos Hernandez /| cur: 1577151670101
/ NIT del
Nudmero de Contrato: | 308-2022-029-FSS Contratista: 46765832
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del / . |Plazodel 01/04/2022 g
Contrato: Q 45,000 / Centsini 31/12/2022
. y / Periodo del
onorarios Informe: .
Mensuales: Q 5,000.00 Abril 2022.
Unidad Administrativa
donde presta los
servicios: Coordinacion de Servicios Generales.
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. Apoyar en la realizacion de la limpieza general del area asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.)
2. Apoyar en la realizacidn de la limpieza de los bafios
3. Apoyar el abastecimiento de paqél higiénico, papel toalla y jabdn liquido en los sanitarios de damas
4, Apoyar en la preparacidn de café, té u otros refrigerios
5 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista" debera desarrollar

todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. Apoyé en la realizacién de la limpieza general del drea asignada (escritorios, sillas, puertas, ventanas, etc.)
2. Apoyé en la realizacidn de la limpieza de los bafios

3. Apoyé el abastecimiento de papel higiénico, papel toalla y jabdn liquido en los sanitarios de damas

4, Apoyé en la preparacion de café, té u otros refrigerios
5. Apoyé en la reproduccién de documentos en la fotocopiadora
(f)

Sonia Elizabeth Mijangos Hernandez
Servicios técnicos.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate| administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia,| asin is‘r‘ﬁtT,Eé'wchuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procgdan al trémite de pago
respectivo. )

>

Generales




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre 3
Completo del Sulma Elizabeth Marroquin Urizar / 2508446050101
Contratista: g CuUl:
Ndmero de 248-2022-029-FSS ./ NIT del ) 4121019-0
Contrato Contratista
Servicios a
(Técnicos o Servicos Técnicos {
Profesionales): 7

Fi
Monto Total del Q.108,000.00 j'- Plazo del Del 01 de abil 2022 al 31 de diciembre 2022
Contrato: /_|Contrato:
b Q.12,000.00 y/ Periodo del Del 01 de abril 2022 al 30 de abril 2022
Mensuales: Informe:
Unidad

Administrativa
donde presta los

Coordinacién Ejecutiva

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYAR CON LLEVAR LA AGENDA DEL COORDINADOR EJECUTIVO

2
APOYAR EN RECIBIR Y DILIGENCIAR LA DOCUMENTACION QUE INGRESAN A LA COORDINACION EJECUTIVA

3 APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS QUE ENTREGAN LOS ASESORES Y TECNICOS DE LA COORDINACION
EJECUTIVA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-
COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA DOCUMENTACION REVISADA Y COORDINAR LA DISTRIBUCION

4 A DONDE CORRESPONDA
APOYAR CON EL SEGUIMIENTO PARA QUE SE ARCHIVEN TODOS LOS DOCUMENTOS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA

5 COORDINACION EJECUIVA
APOYAR EN LLEVAR EL CONTROL DE TODA LA DOCUMENTACION QUE SE GENERA EN LA COORDINACION EJECUTIVA,

6 DEBIENDO TENER EL CUIDADO PRECISO QUE CORRESPONDE A CADA UNO

7
COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN Y SALEN DE LA COORDINACION EJECUTIVA

8

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA” DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION




No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE ELPERIODO DEL INFORME

Generé, imprimi, distribui y di seguimiento a hojas de trdmite a las diferentes Coordinaciones del Fondo Social de
1 Solidaridad

Elaboré los procedimientos adecuados para un control eficiente del archivo y lleve el control de toda la correspondencia en
2 los archivos de la Coordinacién Ejecutiva (Memorandums, Providencias, Circulares, Resoluciones u otros)

Revicé, gestioné, registre en los medios establecidos toda la correspondencia que ingreso a la Coordinacion Ejecutiva y se

3 traslado al Coordinacion Ejecutivo

4 Apoyé en la distribucion y traslado de documentos de los Asesores y Coordinadores del Fondo Social de Solidaridad.

5 Contesté y di seguimiento a llamadas que ingresaron a la Coordinacién Ejecutiva.

(5] Escanie y archive documentos para su respectivo resguardo
Envié correspondencia requerida, debiendo coordinar con los mensajeros para la entrega de la misma y otras que se

7 entregaron personalmente

8 Coordine, requerimientos varios para apoyo de todas las Unidades de Fondo Social de Solidaridad

9 Atendi, anuncie a personas que acordaron citas con el Coordinador Ejecutivo
Digité y transcribi oficios internos y externos, conocimientos solicitados por el Coordinador Ejecutivo del Fondo Social de

10 Solidaridad.

11 Llevé el control de |la agenda del Coordinador Ejecutivo dando seguimiento correpondiente

0 17

Sulma Elizabéth 'M:}rrclquin (Contratista)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

/)
[ﬂ /' 17 e S (AL _)
{/ 7

_— Vb.Bo. Coordiandor Ejecutive
e ;

/\ m M I[ ﬂ[fo;;s'b"cmzﬂanasﬂfuﬂﬁ#

< i { {00
| Coordinador EJecHT:
Fondo Social d¢ Solidaridad

b S _CIrV_



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANQOS

P
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: SULUSTRIANO ZUNIGA Y ZUNIGA Cuk: 1806349682201
Numero de Contrato: 317-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 2587314-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS |,

Plazo del Contrato: | pef 1 de Abril al 31
Monto total del Contrato: | Q.40,500.00 Diciembre del 2022

Periodo del Del 1 al 30 de Abril
Honerarios Mensuales: Q 4,500.00 Informe: del 2022
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

No.

1 | Apovyar en la verificacién de las instalaciones fisicas del fondo social de solidaridad.

2 | Apayar con el registra de ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones.

3 | Apoyar con la limpieza y jardinizacion interna.

4 | Apoyar en la limpieza de vehiculos y maquinaria del fondo social de solidaridad.

5 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” deberd desarrollar otras

actividades que se deriven de la presente contratacién. /
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Verifiqué o apoyé en la verificacion de las instalaciones fisicas del Fondo Social de Solidaridad. i
2 Registre el ingreso y egreso de cualquier persona a las instalaciones Fondo Social de Solidaridad

Realicé (a limpieza y jardinizacién interna.

(f)

SULUSTRIANO ZUNIGA Y ZUNIGA

|\ “\:
con el prestadof de servicios y sus respectivos
¥se autoriza a quien corresponda, para que

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato admini
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de con
procedan al trémite de pago respectivo.

| Gustzvo-Anibal Archilas Posy
I | T Coordinador de Servicios Generaigs
Fondo Social de Solidaridad

Vo.Bo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Talia Ixmucané Fajardo Balcarcel 2620 32910 0207

481-2022-029-FSS 1750811-8

01/04/2022 AL /|

Servicios Profesionales - 31/12/2022

01/04/2022 AL

Q. 162,000.00 30/04/2022

Q. 18,000.00 Asesoria Juridica

1. ASESORAR LA ELABORACION DE MINUTAS PARA CONVENIOS, CONTRATOS ADMINISTRATIVOS Y DICTAMENES
LEGALES:;

2. COLABORAR CON LA VERIFICACION Y ANALISIS DE LAS SOLICITUDES QUE PRESENTAN LAS DIFERENTES
UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-, PARA
RESOLVER INQUIETUDES FORMULADAS:

3. APOYAR EN EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS RESOLUCIONES DE LOS EXPEDIENTES REQUERIDOS:

4. COLABORAR EN LA ELABORACION DE PROYECTOS DE MEMORIALES EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS Y
JUDICIALES;

5. ASESORAR LEGALMENTE A LA AUTORIDAD SUPERIOR EN REUNIONES INTERINSTITUCIONALES EN DONDE SEA
REQUERIDA LA PARTICIPACION DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD;

6. COLABORAR CON LA SUSCRIPCION DE ACTAS NOTARIALES CUANDO SEA REQUIERIDO:

7. COLABORAR CON LA REALIZACION DE INFORMES Y OPINIONES QUE AMERITEN CRITERIOS JURIDICOS.

8. APOYAR CON LA VERIFICACION DE LAS FIANZAS QUE PRESENTEN LOS CONTRATISTAS CORROBORANDO LOS
DATOS Y VIGENCIA DE LAS MISMAS;

9. APOYAR EN LA REALIZACION DE NOTIFICACIONES Y TRAMITES JURIDICOS:

10. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
DEBERA DEngROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.

DETALLAR RESULTADOS OBTENIDOS RELACIONADOS CON LAS ACTIVIDADES DE SU CONTRATO

ELABORACION DE OPINIONES Y DICTAMENES LEGALES

ELABORACION DE PROYECTOS DE CONTRATO

ELABORACION CONTRATOS DE OBRA

ELABORACION DE OFICIOS

ELABORACION DE PROYECTOS DE CONTRATO

ELABORACION DE RESOLUCIONES

—

)

IXMUCANE FAJARDO BALCARCEL

Servicios Profesionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien correSponda para que procedan al tramite de pago
respectivo.

:'_; ,__‘ _/_’_"_."
(f) K il l {—-;_éb“‘l
,...—~—-—-'—" \

_.wuanMaria Raquel\&ot@ Arlas—

Copbrdinadora Juridica
Fondo Social de Solidaridad -FSS-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | Victor Rafael Pérez / Cul: 2564 97834 0101
Contratista: Vasquez :
. " / NIT del
Niumero de Contrato: 292-2022-029-FSS / Enririii i 2502602K
Servicios (Técnicos o Sarvicios Profasicnales {.f‘ Plazo del 01/04/2022 AL
Profesionales): Contrato: 31/12/2022 e
Monto total del Q 162,000.00 ; Periodo del 01!0;:_2022 2
- r - rd - 4
Contrato: ¥, Informe: 30/04/2022
/ Unidad
Honorarios / Administrativa Coordinacion de
Mensuales: Q 18,000.00 A donde presta los Contrataciones”
servicios

=x

No.

ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES Y OTRA DOCUMENTACION RELACIONADA CON LOS
PROCESOS DE COMPRA POR COTIZACION, LICITACION PUBLICA Y ADQUISICION CON PROVEEDOR
UNICO, REGULADOS EN LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO, DERIVADOS DE LA ADQUISICION
DE BIENES, SUMINISTROS Y OBRAS QUE SON REQUERIDOS POR EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYAR EN ASPECTOS DE AGILIZACION DE LOS PROCESOS DE COMPRA, REALIZANDO MONITOREQ
CONSTANTE A LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS AL PERSONAL DE ANALISIS, REALIZANDO ADEMAS
AUDITORIAS DE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CON EL OBJETO DE GARANTIZAR SU TRAMITE
EXPEDITO.

APOYAR EN LA ELABORACION DE BASES PARA EVENTOS EN LA MODALIDAD DE COMPRA DIRECTA POR
OFERTA ELECTRONICA (ARTICULO 43 LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO INCISO "B").

APOYAR EN EL TRASLADO DE SOLICITUD DE COMPRA DE BIENES, OBRAS, SERVICIOS Y/O SUMINISTROS
EN LA MODALIDAD DE OFERTA ELECTRONICA, COTIZACION Y LICITACION.

APOYAR EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES POR LA MODALIDAD DE BAJA CUANTIA, OFERTA
ELECTRONICA Y COTIZACION.

APOYAR EN SUBSANAR EXPEDIENTES RECHAZADOS POR EL MODULO DE CALIDAD DEL GASTO, PREVIO
AL PAGO REQUERIDO A LOS PROVEEDORES.

APOYAR EN LA CREACION DE CONTRATOS EN EL PORTAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

APOYAR CON LA PUBLICACION EN EL SISTEMA DE INFORMACION DE CONTRATACIONES Y
ADQUISICIONES DEL ESTADO, PROYECTO DE BASES, BASES DEFINITIVAS Y ADJUDICACIONES DE
EVENTOS, COMPRA DIRECTA EN LA MODALIDAD DE OFERTA ELECTRONICA.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Brindé asesoria en el proceso de autorizacién de proceso de compra de las diferentes necesidades de
las coordinaciones, unidades y modulos del Fondo Social de Solidaridad.

2 Brindé asesoria en la elaboracién de informes solicitados por la comisién de auditoria de la Contraloria
General de Cuentas.

3 Brindé asesoria en el proceso financiero administrativo de cuotas de compromiso y devengado para
la reprogramacion de cuota del mes de abril 2022.

4 Brindé asesoria en la propuesta de soluciones a diferentes situaciones generadas por la aplicacién de
las politicas, leyes y normas administrativas y financieras del FSS;

5 Brinde asesoria en la resolucién asuntos administrativos, financieros y de recursos humanos
relacionados con el FSS.

6 Asesoré en disefiar mecanismos legales y administrativos que faciliten la gestion de las unidades de la
Coordinacion Administrativas. : i
Apoyé en la elaboracion de matrices relacionadas al Sistema Nacional de Control Interno

7
Gubernamental SINACIG.

8 | Apoye en la revision de proyectos de bases de licitacion.

9 | Apoyé en la coordinacion de actividades y planificacion en la Coordinacion de contrataciones.

10 | Apoyé en los procesos de compra en la modalidad de baja cuantia.

11 | Apoyé en la revision y seguimiento de la informacién para la Unidad de Informacién Publica.

12 Apoyé en la revision de expedientes para la ejecucion de cuota financiera asignada para el mes de
noviembre.

13 Apoyé en la elaboracion de justificaciones de Modificacién Presupuestaria para la ejecucion del
presupuesto. i
Brindé asesoria en el proceso financiero administrativo de cuotas de compromiso y devengado para

14 | la Programacion Cuatrimestral de cuota financiera correspondiente al segundo cuatrimestre del
ejercicio fiscal 2022. !

15 Apoyé en los procesos de compra en la modalidad de compra directa asi como en los procesos
administrativos que estas conllevan.

(f) !

Li&Vict&(BMael Pérez Vasquez

El presente informe r&sponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que
se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

ombre completo.  WALTER ARTURO R ey

del Contratista:  CABRERA SOSA s [ SROSRSIena
 Nomerode RS =
| Contrato: | 301-2022:020-FSS || NIT del Contratista: | 6879470

~ Servicios PP

_(Técnicoso Profesionales Plazo del Contrato: = 01/04/2022 AL 31/12/2022 |

Profesionales): i | :
~ Monto total del S T
!. Contato i Q. 162,000.00 Periodo del Informe:  01/04/2022 AL 30/04/2022 |
- Honorarios Q. 18.000.00 Unidad™ ™™  COORDINACION DE |

Mensuales: i, Administrativa: = RECURSOS HUMANOS

No. | : I 'ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYAR EN ELABORAR EL PLAN ANUAL DE CAPACITACION PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
TRASLADARLO PARA SU APROBACION;

2 APOYAR CON EL REGISTRO ESTADISTICO DEL PERSONAL QUE RECIBE CAPACITACIONES O FORMACION COMO
PARTE DEL PLAN ANUAL DE CAPACITACION;

3 APOYAR EN LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE INDUCCION GENERAL PARA EL PERSONAL Y CONTRATISTAS DE
NUEVO INGRESO AL FSS;

4 APOYAR EN LA ELABORACION DE MANUALES ADMINISTRATIVOS Y DE PROCEDIMIENTOS DE LA COORDINACION
DE RECURSOS HUMANOS;;

PARTICIPAR EN LA PREPARACION DE DOCUMENTOS DE CARACTER LEGAL, RELACIONADOS CON PROCESOS DE
5 RECURSOS HUMANOS QUE REALICE EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, CON EL OBJETO QUE SE PREVEA LA
POSIBLE OCURRENCIA DE REPAROS DE LOS ENTES FISCALIZADORES

6 EMITIR OPINIONES Y ASESORAR AL PERSONAL Y CONTRATISTAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD,
RESPECTO A CONSULTAS SOBRE TEMAS DE RECURSOS HUMANOS VINCULADOS AL QUE HACER INSTITUCIONAL,;

- EVACUAR LAS CONSULTAS QUE POR ESCRITO O VERBALMENTE REQUIERA EL DESPACHQ SUPERIOR Y LA
COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS;

8 APQOYAR EN EL PROCESO DE CREACION DE PUESTOS DE LOS RENGLONES PRESUPUESTARIOS 022 Y 021;

9 APOYAR EN EL PROCESO DE EVALUACION DE DESEMPENO ANUAL Y GENERAR DNC;

10 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

__ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME _

1 APOYAR EN ELABORAR EL PLAN ANUAL DE CAPACITACION PARA EL FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y
TRASLADARLO PARA SU APROBACION;

2 APOYAR CON EL REGISTRO ESTADISTICO DEL PERSONAL QUE RECIBE CAPACITACIONES O FORMACION COMO
PARTE DEL PLAN ANUAL DE CAPACITACION;

3 APOYAR EN LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE INDUCCION GENERAL PARA EL PERSONAL Y CONTRATISTAS DE
NUEVO INGRESO AL FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD;

4 EMITIR OPINIONES Y ASESORAR AL PERSONAL Y CONTRATISTAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD,
RESPECTO A CONSULTAS SOBRE TEMAS DE RECURSOS HUMANOS VINCULADOS AL QUE HACER INSTITUCIONAL,;

- EVACUAR LAS CONSULTAS QUE POR ESCRITO O VERBALMENTE REQUIERA EL DESPACHO SUPERIOR Y LA
COORDINACION DE REGURSOS HUMANOS;

6 | REVISION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION

nte informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
e servicios y sus respectivos!' términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Yeilin Liliana Madaly Rossell 2913 47398 2212
2 " Cul:
Contratista: Velasquez
Numero de Contrato: 256-2022-029-FSS NIT del Contratista: 105099678

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

01/04/2022 AL 31/12/2022

Monto total del Contrato: Q 81,000.00 Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30/04/2022
I i S ni b Q9,000.00 Unidad Administratfv:‘a Coordinacion de Auditoria
L donde presta los servicios Interna
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
: REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN AUDITORIA INTERNA.
2 APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA AUDITORIA
INTERNA.
3 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOS ENTES FISCALIZADORES.
a APOYAR EN LA VERIFICACION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES PARA ENTREGA A LOS ENTES
FISCALIZADORES.
B COLABORAR CON LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN AUDITORIA
INTERNA Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA.
6 COLABOR'AR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE
AUDITORIA INTERNA.
. COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE.
8 COLABORAR CON LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A AUDITORIA INTERNA.
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
9 DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 COLABORE CON LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN A AUDITORIA INTERNA.
2 APOYE EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA A LA AUDITORIA INTERNA.
3 | APOYE EN EL SEGUIMIENTO A REQUERIMIENTOS DE LOS ENTES FISCALIZADORES.
4 REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN AUDITORIA INTERNA.
5 APOYE EN LA VERIFICACION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES PARA ENTREGA A LOS ENTES FISCALIZADORES.
6 COLABORE CON LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN AUDITORIA INTERNA
Y APOYAR EN LA ENTREGA A DONDE CORRESPONDA.
- COLABORIE EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE
AUDITORIA INTERNA.
8 COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO TRASLADAR A LOS MENSAJEROS
PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE.
(f— e :
Yeilin Llltanal adaly Rossell Velasquez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo

Vo.Bo.

' undnﬁﬁclal slé b lidaridac




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

: 7%
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo Yesica Yuliza Mufioz /| ; :
del Contratista: Barrera Ccut: 2564 90163 0101
Numero de S/ NIT del
Contrato: 290-2022-029-FSS Santratieks: 6419851-0
Servicios (Técnicos 2 - /
o Profesionales): Servicios Tecnicos
Del 01 de abril al 31
Monto total del ; Plazo del N
Contrato: e s ¥ Contrato: oe dl(;?)gg o
Honorarios 7 Periodo del Del 01 al 30 de abril .
Mensuales: Q.9,000.00 Informe: de 2022
Unidad

Administrativa
donde presta los

ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL

servicios:

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITALIZACION ASIGNADAS EN ARCHIVO DE
DOCUMENTACION GENERAL DE ZONA 11;

APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE
INGRESA AL ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL DE ZONA 11;

wiN

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN
LOS ASESORES Y TECNICOS DEL ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL A
OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-

COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA
CORRESPONDENCIA REVISADA EN EL ARCHIVO DE DOCUMENTACION
GENERAL DE ZONA 11 Y APOYAR EN LA DISTRIBUCION A QUIEN
CORRESPONDA.

COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS
DEL ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL DE ZONA 11;

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA DEL
ARCHIVO DE ZONA 11;

COLABORAR EN LA ATENCION LLAMADA VIA TELEFONICA QUE INGRESAN AL
ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL DE ZONA 11

APOYAR CON EL ESCANEO Y PRODUCCION DE DOCUMENTOS EN EL ARCHIVO
DE ZONA 11,

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR
LO QUE “EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.




ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYE EN LA RECEPCION DE DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA
UNIDAD PARA SU RESGUARDO.

COLABORE EN LA ORGANIZACION DE LOS EXPEDIENTES
ARCHIVADOS DE FORMA QUE SEAN LOCALIZABLES FACILMENTE AL
MOMENTO DE SOLICITARLOS.

ARCHIVE LOS EXPEDIENTES EN ORDEN CRONOLOGICO PARA QUE
SEAN FACILMENTE UBICADOS.

APOYE EN LA REALIZACION DE INVENTARIOS PARA LA
EVACUACION DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y DOCUMENTACION
CADUCADA.

APOYE EN LA DIGI'I"ALIZACION Y ACTUALIZACION DE LA
DOCUMENTACION DEL AREA.

COLABORE EN HACER ESPACIO PARA HABILITAR Y ROTULAR LA
NUEVA AREA (AREA 6), PARA EL RESGUARDO DE EXPEDIENTES
PROCEDENTES DE ZONA 12.

(f)

[
L

Yesica Yuliza Munoz Barrera

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

_-—-"fj-ﬁl e =
— t“‘"ft o
0 ==
Jose Oliberto Garcia Pineda
ENCARGADO DEL ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

Jose Oliberto Garcia Pineda
Encargado del Archivo

de Documentacion General

Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo YIDJA GIRON
del Contratista: GUTIERREZ o : : 2751 19646 0101

cul:

A

Numero de 262-2022-029-FSS’| NIT del Contratista: 5868535-9

Contrato:

Servicios (Técnicos Servicios

/| Plazo del Contrato: 01/04/2022 al

o Profesionales): Profesionales 31/12/2022

Monto total del

01/04/2022 al

30/04/2022

Contrato: Q 180,000.00 / P_I(_erlodo del Informe:

- Mensuales:

_ - Unidad
Honorarios Q2000000 /| Administrativa | COORDINACION DE

RS /| donde presta los PLANIFICACION /
servicios

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO ADMINISTRATIVO

ASESORAR LA CONSOLIDACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-
PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

ASESORAR LA CONSOLIDACION DEL ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO ANUAL DE LA INSTITUCION PARA SU
ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

ASESORAR LA ELABORACION MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE
INVERSION DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACION -
SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

ASESORAR LA ELABORACION DE LA EJECUCION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

ASESORAR LA ELABORACION DE LA EQUIPARACION DE METAS FISICAS DEL PRESUPUESTO DE INVERSION Y
FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCION

ASESORAR LA CREACION DE METAS DE FUNCIONAMIENTO Y METAS DE INVERSION DE LA INSTITUCION

ASESORAR EN LA REALIZACION DE LA ASOCIACION DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE INVERSION

W (N O,

ASESORAR LA MODIFICACION DE METAS FiSICAS DE FUNCIONAMIENTO EN EL SISTEMA DE GESTION -SIGES-
PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASI LO REQUIERAN

ASESORAR LA MODIFICACION DE METAS FISICAS DE INVERSION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION
PUBLICA PARA LAS REPROGRAMACIONES PRESUPUESTARIAS QUE ASi LO REQUIERAN

10

ASESORAR EN LA CREACION DE PRODUCTO META Y SUBPRODUCTOS DE FUNCIONAMIENTO

11

ASESORAR LA REALIZACION DEL INFORME DE GOBIERNO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -F§S

12

ASESORAR LA ELABORACION DE LA PROGRAMACION CUATRIMESTRAL DE METAS FISICAS

13

ASESORAR LA ELABORACION DE REPROGRAMACIONES CUATRIMESTRALES DE METAS FISICAS CUANDOQ ASI SE
REQUIERA

14

APOYAR EN COORDINAR LA ELABORACION DE MANUALES ADMINISTRATIVOS, GUIAS, REGLAMENTOS Y OTRAS
HERRAMIENTAS ADMINISTRATIVAS EN BASE A LO ESTABLECIDO POR EL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIEND

15

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS Y OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION..




No.. . ~ ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL MES DE ABRIL DE 2022

1 ASESORE LA CONSOLIDACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD - FSS-
PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA

ASESORE LA ELABORACION MENSUAL DE SEGUIMIENTO DE LA EJECUCION FISICA DE PROYECTOS DE
2 INVERSION DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA DE LA SECRETARIA GENERAL DE PLANIFICACION -

SEGEPLAN- PARA SU ENTREGA AL MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA AL MES DE
MARZO

3 ASESORE LA ELABORACION DE LA EJECUCION DE METAS FISICAS DE FUNCIONAMIENTO PARA SU ENTREGA AL
MINISTERIO DE COMUNICACIONES, INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA AL MES DE MARZO

4 | ASESORE LA CREACION DE METAS DE INVERSION DE LA INSTITUCION AL MES DE ABRIL

5 ASESORE EN LA REALIZACION DE LA ASOCIACION DE LOS SNIP'S DE PROYECTOS DE INVERSION AL MES DE
ABRIL

6 ASESORE EN DAR SEGUIMIENTO A LA ENTREGA DE INFORMACION REQUERIDA MENSUALMENTE POR LA UNIDAD
DE ACCESO A L AINFORMACION PUBLICA CORRESPONDIENTE AL MES DE MARZO

7 ASESORE EN ACTUALIZACION DE LAS MATRICES DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTROL INTERNO
GUBERNAMENTAL -SINACIG-

8 APOYE EN TODAS LAS ACTIVIDADES QUE ME FUERON ENCOMENDADAS POR LA COORDINACION EJECUTIVA DEL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

||
(" ul
Yidja Girén Gutiérrez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del| JOSE OLIBERTO GARCiA/' :
Contratista: PINEDA CU: RERE R
i . 1 NIT del
Numero de Contrato: 285-2022-029-FSS / B 91089808
Contratista:
Sanvicioe (Yecrlcon o Servicios Técnicos
Profesionales):
Monto total del /| Plazo del
Contrato: Q.81,000.00 /| Contrato: 01/04/2022 al 31/12/2022
Honorarios Q.9.000.00 /| Periodo del MES DE ABRIL
Mensuales: ’ Informe:
Unidad )
Administrativa donde ARCHIVO DE DOCUMENTACION GENERAL 4
presta los servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

BRINDAR .ASESORiA TECNICA Y APOYAR EN EL SEGUIMIENTO A TODAS LAS
ACTIVIDADES QUE SE REALIZAN EN EL MODULO DE ARCHIVO.

APOYAR EN BRINDAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES PROVENIENTES DE LAS
DIFERENTES COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDA.

BRINDAR ASESORIA TECNICA EN ACTIVIDADES DE IDENTIFICACION, ORGANIZACION,
REORDENAMIENTO Y SENALIZACION DE LAS ESTANTERIAS Y AREAS QUE CONTIENEN
LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS Y DOCUMENTOS ARCHIVADOS EN EL MODULO.

APOYAR Y ASESORAR LA REALIZACION PERIODICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA EL TRASLADO DE EXPEDIENTES INACTIVOS AL
MODULO DE ARCHIVO DE ZONA 11.

APOYAR EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LIQUIDACION Y DOCUMENTOS QUE
INGRESEN AL MODULO DE ARCHIVO QUE CUENTEN CON LA DOCUMENTACION
REQUERIDA Y NECESARIA.

APOYAR EN LA PARTICIPACION EN REUNIONES DONDE SE VEA INVOLUCRADO EL
MODULO DE ARCHIVO

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO
QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS
ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.




No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

BRINDE ASESORIA TECNICA'Y APOYE EN EL SEGUIMIENTO A TODAS LAS ACTIVIDADES
QUE SE REALIZAN EN EL MODULO DE ARCHIVO.

APOYE EN BRINDAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES PROVENIENTES DE LAS
DIFERENTES COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

BRINDE ASESORIA TECNICA EN ACTIVIDADES DE IDENTIFICACION, ORGANIZACION,
3 |REORDENAMIENTO Y SENALIZACION DE LAS ESTANTERIAS Y AREAS QUE CONTIENEN
LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS Y DOCUMENTOS ARCHIVADOS EN EL MODULO.

APOYE EN VERIFICAR QUE SE ESCANEEN LOS EXPEDIENTES RECIBIDOS Y SE
ARCHIVEN EN CARPETAS ADECUADAS A LA ESTRUCTURA DEL MODULO DE ARCHIVO.

APOYE EN LA REVISION DE EXPEDIENTES DE LIQUIDACION Y DOCUMENTOS QUE
5 |INGRESEN AL MODULO DE ARCHIVO QUE CUENTEN CON LA DOCUMENTACION
REQUERIDA Y NECESARIA.

APOYE Y ASESORARE LA REALIZACION PERIODICA DE LOS INVENTARIOS, LIMPIEZA'Y
6 |MANTENIMIENTO DE ARCHIVOS, PARA EL TRASLADO DE EXPEDIENTES INACTIVOS AL
MODULO DE ARCHIVO DE ZONA 11.

=

i
' i

JOSE OLIBERTO GARCIA PINEDA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan-al tramite de pago
respectivo.

Cooran: T
condo Social de Sofidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Irdn Orlando Porras
contratista: Higueros ‘ Cul: 1924-76408-0415
Numero de contrato: | 456-2022-029-FSS - | NIT del contratista: 19854064
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de

g diciembre de 2022
Monto total del 01 al 30 de abril de
contrato: Q. 81,000.00 Periodo del informe: | 2022
Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q.9,000.00 Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparacion de la maquinaria pesada,
motores, sistemas hidraulicos y sistemas de frenos.

2 | Apoyar con la estimacion y seleccion de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad
de Convoyes Regionales.

3 | Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la magquinaria
y vehiculos asignados a la Unidad de Convoyes Regionales.

4 | Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller.

5 Apovyar en realizar inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las Instalaciones de la
Unidad de Convoyes Regionales.

6 | Brindar asesoria técnica a los mecanicos asignados a la Unidad.

7 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacidn. Y
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME I .5
1 | Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller. M

2 | Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparacion de maquinaria pesada, motores,

sistemas hidraulicos y sistemas de frenos.

~3 | Brindé asesoria técnica a los mecanicos asignados a la Unidad. 5
4 | Apoyé en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maguinaria y

\;?hiculos asignados-a;la Unidad de Convoyes Regionales.

/]

El presente in e responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al trémite de
pago respectivo.

Vo. Bo. pe‘{@/
‘fé(d r
Unidad C oyes Regionales

Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre- completo del | Jessica Pagla Corddn | Cul: 3814 47952 0101
Contratista: Mazariegos
Numero de Contrato: | 376-2022-029-FSS |° NIT del Contratista: 107603381
Sepvicios(IechicOs 0|  / 14cnicos Plazo del Contrato: | 01/04/2022 AL 31/12/2022
Profesionales): :
Monto total del . : %
Contits: ,Q.81,000.00 Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30/04/2022
: Unidad Administrativa R -
Monevmise, | Q000000 | dondeprestalos | J90UERECT B TECCS
: { ) servicios
v #
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

Colaborar en la revision de los expedientes de recepcién y liquidacion.

Apovyar en elaborar las actas de recepcién y liquidaciéon seglin corresponda.

Apoyar en requerir la documentacion necesaria para integrar los expedientes para su liquidacion.

Apoyar en digitar solicitudes de certificaciones financieras de los proyectos en proceso de
recepcion y liquidacion.

Apoyar en el traslado de expedientes a coordinacion ejecutiva para su aprobacion.

DO A~ WN|=

Digitar informes sobre los avances de los procesos de recepcion y liquidacién.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera
7 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Participé en las reuniones del Grupo Técnico de Evaluacién —GTE-, para evaluar el avance de la

! revision de los expedientes de las Unidades adscritas al Fondo Social de Solidaridad -FSS-.

2 Colaboré en la elaboracion de Oficios y otros documentos relacionados al Grupo Técnico de
Evaluacién —GTE- y de la Cooperacion Internacional de Andalucia y archivo de documentos.

3 Apoyé a los miembros del Grupo Técnico de Evaluacion —GTE- en la revision de los expedientes
de las Unidades Adscritas.

i Colaboré en la busqueda de archivos de la Cooperacion Internacional de Andalucia, para darle

respuesta a la solicitud de la Hoja de Tramite No. FSS-2022-8570.

Apoyeé con la revision de los Expedientes relacionados a los Proyectos denominados Construccion
5 |de 124, 185 y 276 Viviendas Sector IV, Urbanizaciéon Chuk Muk Municipio de Santiago Atitlan
Departamento de Solold, de la Agencia Andaluza de Cooperacién Internacional para el Desarrollo.

(o]

Realicé los requerimientos solicitados por el encargado del Grupo Técnico de Evaluacién —GTE-.

7 | Colaboré a cualquier requerimiento de la Coordinacion de Recepcion y Liquidacion de Proyectos.

) 2772

Jessica Paola Cordén Mazariegos
Servicios Tecnicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

( f) \Jo o \ IUH’LL U UJLL} LA

Jefe Inmediato

Arg. Juan Cartos Aguirre Villatoro
. Coordinador

Recepcion y Liquidacion dz Proyectos

Fondo Social de Solidanidod -FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Joel Enriquez Chavez

contratista: Paz / Cul: 2060 16581 0513

Numero de contrato: | 415-2022-029-FSS / NIT del contratista: 84995955

Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
' diciembre de 2022

Monto total del Periodo del informe: | 01al 30 de abril de

contrato: Q45,00000 2022.

Honorarios _ Unidad Unidad de Convoyes

mensuales: Q 5,000.00 Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apovyar en conducir el camion que le sea asignado para realizar las actividades que se le

indiguen.

2 | Apoyar en mantener el camidn en condiciones optimas para su buen funcionamiento.

3 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecénico con el camién utilizado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”

4 | deberd desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en conducir el camidn que me fue asignado para realizar las actividades que se me

indicaron.

2 | Apoyé en mantener el camidn en condiciones 6ptimas para su buen funcionamiento.

w

Apoyé en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camidn utilizado.

4 | Utilicé racionalmente los combustibles vy lubricantes al camion asignado.

" f/f/x' ///““’7

Joel Enriquez Chavez Paz

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por

lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE_SERVICIOS, RENGLON 029

7 VJorge Mario Arnoldo Delgéda/

. 222920394 1609
Pérez

340-2022-029-FSS 1755548-3

01/04/2022 AL

Servicios Profesionales 31/12/2022

01/04/2022 AL /
30/04/2022

Q180,000.00 /

Coordinacién de/
Operaciones

Q20,000.00

ST

CTIVIDADES DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y  OBRAS DEL

BRINDAR APOYO EN ASESORAR LAS
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

BRINDAR APOYQ SIEMPRE BAJQ LAS INSTRUCCIONES DE LA COORDINACION DE OPERACIONES EN ASESORAR LA
2 EJECUCION FiSICA DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y OBRAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, EN EL
CUMPLIMIENTQ DE SU OBJETO.

ASESORAR LA ELABORACION DE INFORMES EJECUTIVOS MENSUALES DE AVANCE FiSICO, CON BASE A LOS
REPORTES DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y OBRAS DEL FONDO SOQOCIAL DE SOLIDARIDAD.

4 APOYAR EN ASISTIR A EVENTOS Y REUNIONES EN QUE PARTICIPA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.,

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

BRINDE ACOMPANAMIENTO EN ASESORIA EN LAS ACTIVIDADES DE LOS PROGRAMAS PROYECTOS Y OBRAS DEL FONDO SQCIAL
DE SOLIDARIDAD.

SOSTUVE REUNION DE TRABAJO CON ENCARGADOS DE LAS DIFERENTES COORDINACIONES DE LAS UNIDADES ADSCRITAS AL
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, EN SEGUIMIENTO A LAS DIRECTRICES DE LA COORDINACION DE OPERACIONES.

ASESORE EN LA ELABORACION DE INFORMES EJECUTIVO MENSUAL DE AVANCE FISICO, CON BASE A LOS REPORTES DE LDS
PROGRAMAS, PROYECTOS Y OBRAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

TRASLADE A GESTION DICTAMEN EMITIDO POR EL SISTEMA DE INFORMACION DE INVERSION PUBLICA -SINIP-282148, EL CUAL
PUEDE SER CONSULTADO EN EL REGISTRO DE PROYECTOS.

PARTICIPE REUNION DE TRABAJO, COORDINACION DE AUDITORIA INTERNA, UCR EN SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACION DE
RECOMENDACIONES ADMINISTRATIVAS.

BRINDE ACOMPANAMIENTO Y SEGUIMIENTC, BAJO LAS INSTRUCCIONES DE LA COORDINACION DE CPERACIONES EN ASESORAR
[ LA EJECUCION FISICA DE LOS PROGRAMAS, PROYECTOS Y OBRAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, EN EL CUMPLIMIENTO DE
SU OBJETO.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE REALICE OTRAS ACTIVIDADES INERENTES AL
CARGO, SOLICITADAS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES.

Ny07/8/0 /

InQ.Jorge Mario Arnoldo Delgado Pérez /
Servicios Profesionales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

(f)

R =

Ing. Julic Césat Zabaleta Mendez

Coordinador de Operaciones
Fondo Sogial de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

A .<_'_.

José Alberto Ajpacaja Lemus 2564 86530 0101

/

367-2022-029-FSS 5601087-7

Servicio Profesionales 01/04/2022 al 31/12/2022

Q 135,000 01/04/2022 al 30/04/2022

MODULO DE GESTION DE

Q18,900 PROYECTOS

LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE
LA PRESIDENCIA —SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS.

ASESORAR LA CREACION DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACION Y EVALUACION SOCIOECONOMICA Y TECNICA

Z | PRESENTADA.

3 | DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL COSTO ANUAL DE EFICIENCIA CAE- Y
VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, ASI COMO SU PROYECCION ANUAL SEGUN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA.
APOYAR EN DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE REDUCCION DE DESASTRES —

4 | CONRED-, ENEL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES
PARA EL MISMO.

s | ASESORAR LA IDENTIFICACION, LOCALIZACION Y UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO, ELABORANDO CROQUIS DE
LOCALIZACION PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRAFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO.

6 | ASESORAR LA CREACION DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA

7 | APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP-
ASESORAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO

8 | TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP-  DE LA
SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS.

o | APOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP
DE CADA PROYECTO.

10 | APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O

ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA SNIP.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

coordenadas geograficas, basado en los planos de los proyectos de los expedientes SNIP 295692

Apoye asesorando la conformacién de expedientes, adjuntando los documentos de conformidad con la normativa del sistema nacional de inversion

2 publica —snip- de la secretaria de programacién y planificacién de |a presidencia —segeplan- con la finalidad de la aprobacién de los proyectos de
los expedientes SNIP 295692

3 Apoye en la participacién en las modificaciones para el llenado de matrices y su aplicacién en la coordinacion de gestion de proyectos para el
Sisterna Nacional de Control Interno Gubernamental -SINACIG-

4 Apoye en brindar informacién a las diferentes unidades del fondo social de solidaridad sobre el avance en el snip de los proyecios de los
expedientes SNIP 295015 y No.295692

5 Apoye en la participacion de reuniones con segeplan relacionadas con la actividad para conocer y actualizar innovaciones que se hacen al sistema
snip, para la aplicacion de los expedientes SNIP 280575 Y 280715.

6 Apoye en las modificaciones de documentos, planos generales de los proyectos con el objetivo de traslado para su evaluacién correspondiente
en los proyectos con expediente SNIP 280574

7 Apoye en |a digitalizacion de documentos, planos generales de los proyectos con el objetivo de traslado para su evaluacién correspondiente en

los proyectos con expediente SNIP 295015 y No.295692




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | JOSE LEONEL AQUINO GARCIA | CuUl: 1684266841002

Nimero de Contrato: 401-2022-029-FSS  / NIT del Contratista: | 21096724

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS *

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q. 58,500.00 2022

Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de

Honorarios Mensuales: Q 6,500.00 Abril del 2022

los servicios:

Unidad Administrativa donde presta

UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la magquinaria utilizada.

Apoyvar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el
coordinador de operaciones.

Apoyar con la revision de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos

N o owlon| b

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” deberd desarrollar todas
aguellas ofras actividades gue se deriven de la presente contratacién.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Utilicé adecuadamente la maguinaria asignada.

Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada.

Realicé chequeo general de la maquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,
liguide de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la maquina.

Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

—

JO5

(f)

Jrf, PNt L AQ Vi INO

JOSE LEONEL AQUINO GARCIA

El presente informe responde a io estipuiado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confarmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al trémite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Unidad Cofivoyes Regionales
Fondo Social de Solidarjgad
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Nombre

completo del José Javier Rivera Guillen

Contratista:

>

369-2022-029-FSS

Nimero de
Contrato:

/ NIT del
Contratista:

Servicios
(Técnicos o
Profesionales):

Técnicos

/ Plazo del
Contrato:

Q 81,000.00

Monto total del
Contrato:

Periodo del
Informe:

Q 9,000.00

Honorarios
Mensuales:

WIGED
Administrativa:

1696500220101

3999195-4

01/04/2022 al 31/12/2022°

01/04/2022 AL 30/04/2022

MODULO DE GESTION DE
PROYECTOS

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en verificar que los expedientes asignados contengan los soportes técnicos, generados por la
coordinacion de formulacion de proyectos del fondo social de solidaridad, de conformidad con la
normativa del sistema nacional de inversion pdblica —=SNIP- de la secretaria de programacion y
planificacion de la presidencia —SEGEPLAN- con fines de aprobacién de proyectos.

Apovyar en la elaboracion de perfiles de proyecto, analizar la formulacion y evaluacion socioecondmica
y técnica presentada.

Digitar cuadros técnicos y financieros del proyecto, segin estudios del costo anual de eficiencia -cae-
y valor agregado de costo -VAC-, asi como su proyeccion anual segln el tiempo de vida de la obra.
Brindar apoyo en identificar localizacion y ubicacion geografica del proyecto, elaborando croquis de
localizacion plasmando sus coordenadas geograficas, basado en planos del proyecto.

Apovyar en la creacién de nimero SNIP en el sistema nacional de inversion pablica.

Apoyar en el ingreso de informacidn en el sistema nacional de inversion publica —SNIP-.

Apoyar la conformacion de expedientes de cada proyecto del fondo social de solidaridad, adjuntando
todos los documentos conformidad con la normativa del sistema nacional de inversion publica —=SNIP-
de la secretaria de programaciony planificacion de la presidencia —SEGEPLAN- con fines de aprobacion
de proyectos.

Apoyar en brindar informacién a las diferentes unidades del fondo social de solidaridad del avance en
el SNIP de cada proyecto.

Apoyar en la participacion de reuniones con SEGEPLAN relacionadas con su actividad para conocer
y/o actualizar innovaciones que se hacen al sistema SNIP.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista" deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en verificar que los expedientes asignados contengan los soportes técnicos, generados por la
coordinacion de formulacién de proyectos del fondo social de solidaridad, de conformidad con la

1 | normativa del sistema nacional de inversion publica —SNIP- de la secretaria de programacion y
planificacidn de la presidencia —SEGEPLAN- con fines de aprobacién de proyectos. De los proyectos
fueron los siguientes: SNIP 297297

Apoye en la elaboracion de perfiles de proyecto, analizar la formulacién y evaluacion socioecondmica

10

z y técnica presentada. Del siguiente expediente: SNIP 297297

3 Apovye en el ingreso de informacién en el sistema nacional de inversion publica —SNIP-. Del expediente
con numero SNIP 297297

& Apoye en la elaboracion del documento de andlisis de Riesgo y andlisis de cambio climéatico de los
siguientes proyectos: SNIP 297297

g Apoye en la digitalizacién de documentos y Planos Generales, De los proyectos. Con el objetivo de
trasladar para su evaluacion correspondiente a SEGEPLAN
Apoye en la conformacion de expedientes de cada proyecto del fondo social de solidaridad,

6 adjuntando todos los documentos conformidad con la normativa del sistema nacional de inversién
publica —SNIP-  de la secretaria de programacién y planificacién de la presidencia —SEGEPLAN- con
fines de aprobacion de proyectos.). De los siguientes expedientes: SNIP 297297, 298254

4 Apoyar en la participacién de reuniones con SEGEPLAN relacionadas con su actividad para conocer y/o

actualizar innovaciones que se hacen al sistema SNIP.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Apoye en brindar informacion a las diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad del avance en
el SNIP de cada proyecto.

El presenté informe résponde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

. Ing. Carios Casiro
75 p '7 § z ,&HM&Q (_’md‘f @W‘m&
(f) /ﬂ/ﬁé 7 oo Sociel o Sl ed
C Ing. Carlos Castro

Coordinador del Modulo de Gestion de Proyecto
Fondo Social de Solidaridad
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INFORME DE PRESTACICN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: JOSE LUIS CASTRO GARCIA/ Cul: 2397 16256 0101
Némero de Contrato: 413-2022-029-FSS NIT del Contratista: 2974890-9
Servicios (Técnicas o
Profesionales): Servicios Técnicos

¥ PRI S Del 01/04/2022 al
Monto total del Contrato: Q 49,500.00 2 31/12/2022

it Periodo del informe: Del 01/04/2022 al

Honorarios Mensuales: Q 5,500.00 30/04/2022

Unidad Administrativa donde
presta los servicios: Unidad de Convoyes Regionales

No.
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —

F55-.

2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONALY CONTRATISTAS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES DENTRO Y FUERA
DE LA CIUDAD.

3. . "
COLABORAR EN LA VERIFICACION DEL ESTADO MECANICO DE LOS VEHICULOS.

4,

APOYAR CON LA ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIBLE.

5. BRINDAR APOYO EN LA VERIFICACION Y CALCULOS RELACIONADOS AL KILOMETRAJE DEL RECORRIDO DE LOS VEHICULOS
ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES.

6. APOYAR EN LA ELABORACION DE REPORTES RELACIONADOS AL RECORRIDO DE LOS VEHICULOS EN EL CUMPLIMIENTO DE
COMISIONES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES.

7. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDQ SQCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-.

2. APOYE EN EL TRASLADO DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES DENTRO Y FUERA
DE LA CIUDAD.

COLABORE EN LA VERIFICACION DEL ESTADO MECANICO DE LOS VEHICULOS.

4, APOYE CON LA ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIBLE.

5 BRINDE APOYO EN LA VERIFICACION Y CALCULOS RELACIONADOS AL KILOMETRAJE DEL RECORRIDO DE LOS VEHICULOS
ASIGNADOS A LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES.

6. APOYE EN LA ELABORACION DE REPORTES RELACIONADOS AL RECORRIDO DE LOS VEHICULOS EN EL CUMPLIMIENTO DE
COMISIONES INTERNAS Y DEPARTAMENTALES.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a2 gquien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.

yeyes Regionales
Fondo § cial de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomb | | / :
ik i - Jose Manuel de Ledn Castillo * cul: 194325091 0108 |
Contratista: |
Nimero de Contrato: 392-20&.4)29—FSS : NIT del Contratista: 3022083-1 ,f.nl
Servicios (Técni
i _[ écnicas 0 Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 31/12/2022
Profesionales): ! |
Monto total del Contrato: Q. 67,500.00 / Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30/04/2022 |
o 4 ‘ Unidad Admini i |
x nida ministrativa |
: i |
Honorarios Mensuales Q. 7,500.00 dochia presta los sarvitios Unidad de Apoyo Jl
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

APOYAR EN REALIZAR VISITAS SEMANALES O QUINCENALES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS, PARA VERIFICAR
LA CALIDAD EN LOS DIFERENTES PROCESOS CONSTRUCTIVOS.

DIGITAR INFORMES SEMANALES DE LOS PROYECTOS PARA DAR A CONOCER AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD |
EL AVANCE DE LOS MISMOS. |
3 | DIGITAR INFORMES FINALES DE PROYECTOS QUE SE HAYAN COMPLETADO. !
BRINDAR APOYO EN MANTENER COMUNICACION CON LAS CONSTRUCTORAS PARA ELABORACION DE LOS |
DIFERENTES DOCUMENTOS QUE CONFORMAN LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS.

5 | APOYAR CON LA DIGITACION DE LAS SOLICITUDES DE MATERIALES A SER UTILIZADOS EN LOS PROYECTOS.
APOYAR A LOS TECNICOS OPERATIVOS EN LAS DIFERENTES COMISIONES ASIGNADAS.

BRINDAR APOYO EN MANTENER COMUNICACION CON LAS DIFERENTES INSTITUCIONES CON PROYECTOS
ACTIVOS EN LA UNIDAD DE APOYQ.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"

8 | DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APQOYE EN REALIZAR VISITAS SEMANALES O QUINCENALES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS, PARA VERIFICAR
LA CALIDAD EN LOS DIFERENTES PROCESOS CONSTRUCTIVOS.
2 DIGITE INFORMES SEMANALES DE LOS PROYECTOS PARA DAR A CONOCER AL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

EL AVANCE DE LOS MISMOS.
3 | APOYE A LOS TECNICOS OPERATIVOS EN LAS DIFERENTES COMISIONES ASIGNADAS.

BRINDE APOYO EN MANTENER COMUNICACION CON LAS DIFERENTES INSTITUCIONES CON PROYECTOS
ACTIVOS EN LA UNIDAD DE APOYO.

D
.wd de Leodn Castillo

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conforr'nldad por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectwo g >
J r i

y o 7 g
Vo.Bo. ) / //fﬁ/x i, -

fc{gar Rene Reyes Portille

Coordinador Unidad dz Apoyo
Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo " . / .
del Contratista: José Maria Ojer Chavez CUI: 2292103170501
Niamero de NIT del
Contrato: 446-2022-029-FSS Contratista: DA40440
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Del 01 de abril
Monto total del Plazo del al 31 de
Contrato: Q 58,500.00 Contrato: diciembre del
2,022
Honorarios Periodo del | Del 01 al 30 de
Mensuales: Q6.500.00 Informe: abril de 2,022
Unidad
Administrativa . = . o
donde presta los Unidad de convoyes Regionales, del Fondo Social de Solidaridad
servicios:

No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo.

WIN | =

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo
autorizado por el coordinador de operaciones.

Apoyar con la revision de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.

N oo

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” debera
desarrollar otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoye en mantener limpio el area de trabajo.

2. | Apoyé con el mantenimiento de maquinaria.

3. | Apoyé en operar la maquinaria que me sea asignada para los trabajos de mantenimiento de

carreteras.

4. | Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo

autorizado por el coordinador de operaciones.

José Maria Ojer Chavez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS.

Nombre com_pleto del José Miguel Angel Tixal Ovalle 4 cul: 1613 05199 0401
Contratista: i
Numero de Contrato: 397-2022-029-FSS ’ NIT del Contratista: 5163714-6 /{
Servicios (Thenicos o Servicios Técnicos Plazo del Contrato: | 01/04/2022 AL 31/12/2022
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 45,000.00 Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30/04/2022
= E Unidad Administrativa .
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 doqde N o SEETROE Unidad de Apoyo
%
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
4 APOYAR EN EFECTUAR LABORES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, REFACCIONES Y
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS.
2 APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUERNAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES,

3 | APOYAREN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE ALBANILERIA.

MATERIALES.

VELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD, CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, E INSTALACIONES
4 | ASIGNADOS PARA LA REALIZACION DE LAS LABORES Y ASI MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS

5 | REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLAYESO.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
6 | DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE

TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS.

CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | APOYE EN EFECTUAR LABORES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, REFACCIONES Y
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE ME SEAN ASIGNADAS.
, | APOYEEN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBARILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES,

3 | APOYE EN LA OPERACION DE EQUIPQS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE ALBANILERIA.

MATERIALES.

VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD, CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, E INSTALACIONES
4 | ASIGNADOS PARA LA REALIZACION DE LAS LABORES Y ASi MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS

5 | REALICE ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLAYESO.

/)e/fse Mlguel Angel Tixal Ovalle

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformldad 99r lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pag}respectwo ' /

Vo.Bo.
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-Jgar Rene Reyes Portillo

Coordinador Unidad de Apoyo
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

F)

Nombre del José Oswaldo Oliva
contratista: Corona _ Cul: 1887-59166-0408
Numero de contrato: | 447-2022-029-FSS NIT del contratista: 2523617-2
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abrilal 31 de
diciembre de 2022
Monto total del 01 al 30 de abril de
contrato: Q. 54,000.00 Periodo del informe: | 2022
Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q. 6,000.00 Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparacion de la maquinaria pesada, motores,
sistemas hidraulicos y sistemas de frenos, de los vehiculos de la Unidad de Convoyes Regionales.
2 Apovyar en |a estimacion y seleccion de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de
Convoyes Regionales.
3 Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y
vehiculos a asignados a la Unidad de Convoyes Regionales.
4 | Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller.
5 | Apoyar en la realizacién de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la
Unidad de Convoyes Regionales.
6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades gue se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparacidn de la maquinaria pesada, motores,
sistemas hidrédulicos y sistemas de frenos, de los vehiculos de la Unidad de Convoyes Regionales.
2 Apoyé en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y vehiculos |
a asignados a la Unidad de Convoyes Regionales. £
3 | Apoyé en la estimacion y seleccion de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de
Convoyes Regionales.
4 | Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller.
y
// }I
i

Jo Oswaldo Oliva Corona

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrative suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de pago respectivo.

cyes Regionales
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del José Adan Tagual
contratista: Calan ' Cul: 2435 209999 1005
Numero de 470-2022-029-FSS , | NIT del contratista: | 78892368
contrato: :
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del Periodo del informe: | 01al 30 de abril de 2022.
contrato: Q 45,000.00
Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q 5,000.00 Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en conducir el camidn que le sea asignado para realizar las actividades que se le

indiquen.

2 | Apoyar en mantener el camién en condiciones éptimas para su buen funcionamiento.

3 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camién
utilizado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
4 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en conducir el camién que me fue asignado para realizar las actividades que se me
indicaron.

2 | Apoyé en mantener el camién en condiciones éptimas para su buen funcionamiento.

w

Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes al cami6n asignado.

4 | Apoyé en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camién utilizado.

F) r’.‘r?f_;’-,; }/“( A
José Adan Taguai Ealaﬁ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
restador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de
pago respectivo.

Peten
Coor
Unidad Co eglonales

Fende Su e d'c Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

(NFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029_

Nombre completo del Contratista: | JOVEL MARROQUIN GARCIA 3 Cul: 1767929962216

Nimero de Contrato: 430-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 21154031

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: |Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q. 58,500.00 2022
_ Periodo del Informe: [ Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q 6,500.00 ’ Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.
2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada.
3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el
coordinador de operaciones.
4 Apoyar con la revision de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.
5 Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.
6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo gue "el contratista” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
Utilicé adecuadamente la maquina asignada.
2 Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la méquina asignada.
3 Realicé chequeo general de la maquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,

liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la méquina.

4 Conformé, balaste y ratifiqué cuencas.

j&uq‘ paacr 0QUA \Kar (g -

(f)

JOVEL MARROQUIN GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Unidad Cdnvoyes Regionales
Fondo Social de Solidaridad




FONDO 50CIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACIGN DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: Juan Andrés Lépez Reyes | CUL 2619 29905 0101

Nimero de Contrato: 437-2022-029-FSS NITdel Contratista: | 33349308

Servicios [Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos

Monto total del Contrato: Q 144,000.00 Plazo del Contrato: Del 01/04/2022 al
31/12/2022

Honorarios Mensuales: Q 16,000.00 Periodo del Informe: Del 01/04/2022 al
30/04/2022

Unidad Administrativa donde presta los servicios: | Unidad de Convoyes Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. APOYAR EN LA VERIFICACION DE OFICIOS DE REQUERIMIENTO DE INSUMOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES A DONDE
CORRESPONDA.
2 APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ADQUISICION DE INSUMOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES
: REGIONALES A LAS DIFERENTES AREAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.
3 APOYAR EN VERIFICAR CON LA COORDINACION FINANCIERA DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD LA DISPONIBILIDAD
y PRESUPUESTARIA PARA LOS REQUERIMIENTOS DE COMPRAS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES.
4 APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES PERIODICAS CONVOCADAS POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
: PARA EL SEGUIMIENTO DE LAS GESTIONES DE COMPRAS.
5. BRINDAR SEGUIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPRAS REALIZADOS POR LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES.
APOYAR EN ASISTIR A LAS REUNIONES CONVOCADAS POR EL COORDINADOR EJECUTIVO Y COORDINADOR DE OPERACIONES DEL
6. FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD REFERENTE A ACTIVIDADES DE COMPRAS, PRESUPUESTO Y PLAN OPERATIVO DE LA UNIDAD DE
CONVOYES REGIONALES
5 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR
2 TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APOYE EN ASISTIR A LAS REUNIONES CONVOCADAS POR EL COORDINADOR EJECUTIVO Y COORDINADOR DE OPERACIONES DEL
. FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD REFERENTE A ACTIVIDADES DE COMPRAS, PRESUPUESTO Y PLAN OPERATIVO DE LA UNIDAD DE
CONVOYES REGIONALES.
5 BRINDE SEGUIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPRAS REALIZADOS POR LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES.
3 APOYE EN VERIFICAR CON LA COORDINACION FINANCIERA DEL FONDOS SOCIAL DE SOLIDARIDAD LA DISPONIBILIDAD
g PRESUPUESTARIA PARA LOS REQUERIMIENTOS DE COMPRAS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES.
APOYE EN PARTICIPAR EN REUNIONES PERIODICAS CONVOCADAS POR EL COORDINADOR DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
4. PARA EL SEGUIMIENTQ DE LAS GESTIONES DE COMPRAS.
APOYE EN LA VERIFICACION DE OFICIOS DE REQUERIMIENTO DE INSUMOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES A DONDE
5
3 CORRESPONDA. _ -
6 APOYE EN LA DISTRIBUCION DE DOCUMENTACION RELACIONADA A LA ADQUISICION DE INSUMOS DE LA UNIDAD DE CONVOYES
- REGIONALES A LAS DIFERENTES AREAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD.
%
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Juan Andrés Lopez Reyes

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos términos
de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite
de pago respectivo.

Unidad

Vo.Bo. I
Fondo fotial de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Juan Carlos Ochoa Cul: 2619-81013-0920

Contratista: Lopez

Numero de Contrato: | 445-2022-029-FSS / NIT del contratista: 47647973

Servicios: Servicios Técnicos / Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del Q. 54,000.00 Periodo del Informe: | 01 al 30 de abril de 2022

Contrato: 4

Honorarios Q.6,000.00 - Unidad Unidad de Convoyes

Mensuales: Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparacion de la maquinaria pesada, motores, sistemas
hidraulicos y sistemas de frenos, de los vehiculos de la Unidad de Convoyes Regionales.

2 | Apoyar en la estimacion y seleccion de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de Convoyes
Regionales.

3 | Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y vehiculos a
asignados a la Unidad de Convoyes Regionales.

4 | Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller.

5 | Apoyar en la realizacién de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la
Unidad de Convoyes Regionales.

6 | Las actividades descritas son enunciativas més no limitativas por lo que “El Contratista” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller.

2 | Apoyé en la realizacién de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la
Unidad de Convoyes Regionales

3 | Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparacidn de la maquinaria pesada, motores, sistemas
hidraulicos y sistemas de frenos, de los vehiculos de la Unidad de Convoyes Regionales.

4 | Apoyé en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la magquinaria y vehiculos a
asignados a la Unidad de Convoyes Regionales

Z !

4(ian Carlos Ochoa Lopez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Unidad Convoyes Regioz_':?les
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del i 2319 55464 0101
1t Ju. LO. oP <
Contratista: AN CARLOS RUANO PADILLA Cul
Namero de Contrato: 380-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 27459233
Becvinios (Técnicos o Servicios Profesionales /| Plazo del Contrato: | 01/04/2022 AL 31/12/2022
Profesionales): /
Monto total del Contrato: Q.108,000.00 ‘ Periodo del Informe: | 01/04/2022 AL 30/04/2022
Unidad Administrativa L 5
Honorarios Mensuales: Q.12,000.00 / donde presta los Fuiode '?;esrjs'é" s
servicios
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
1 | APOYAR LAINTEGRACION DE COMISIONES PARA RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS.
2 COLABORAR EN VERIFICAR EN LOS EXPEDIENTES EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE LOS CONVENIOS Y/O CONTRATOSY SUS ADENDAS
RESPECTIVOS.
APOYAR EN LA REVISION FINANCIERA DE LOS EXPEDIENTES Y/O CONTRATOS Y SUS ADENDAS,
AUXILIAR EN EL ANALISIS FINANCIERO DE LOS EXPEDIENTES DE LOS PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDAR PARA SU LIQUIDACION.
s APOYAR EN ELABORAR LOS DOCUMENTOS DE CARACTER FINANCIERO EN LOS EXPEDIENTES QUE SE ENCUENTRAN EN LA UNIDAD DEL
FONDO DE INVERSION SOCIAL EN LIQUIDACION.
6 APOYAR EN EL SEGUIMIENTO DE ELABORACION DE LA RESOLUCION DE APROBACION DE LA LIQUIDACION DE CADA CONVENIO Y/O
PROYECTO.
7 APOYAR EN EL TRASLADO DE LOS EXPEDIENTES A COORDINACION EJECUTIVA PARA APROBACION DE LA LIQUIDACION.
APOYAR EN ORDENAR DE ACUERDO CON PAUTAS ESTABLECIDAS, LA DOCUMENTACION RELACIONADA CON LA EJECUCION FINANCIERA DE
LOS PROYECTOS.
] APOYAR EN LA ACTUALIZACION DE LOS SISTEMAS IN FORMATICOS, ASI COMO LOS ARCHIVOS FISICOS QUE RECOJAN INFORMACION
FINANCIERA DE LOS PROYECTOS.
10 | APOYAR EN DIGITAR REPORTES, INFORMES DE ACTIVIDADES ASIGNADAS Y DEMAS DOCUMENTOS REQUERIDOS, DE LA EJECUCION
FINANCIERA DE LOS PROYECTOS.
11 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR TODAS
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Se apoyd en la revision de los expedientes.
2 Apoyé en |a elaboracién de oficios para el traslado de documentos a |a Coordinacién de Operaciones.
Se llevd a cabo visitas semanales a bodegas del Fondo de Inversién Social -FIS- ubicadas en zona 7, para realizar actividades de limpieza de
3 drea de pisos, limpieza de cajas plésticas y ordenamiento de cajas plasticas que contienen documentacidn de expedientes de proyectos en
proceso de liguidacion.
a Se llevé a cabo visita a bodega del Fondo de Inversidn Social -FIS- ubicada en zona 7, para verificacidn de estado fisico de cajas plasticas que
contienen documentacidn relacionada a expedientes de proyectos en proceso de liquidacidn que se encuentran en archivo.
5 Se apoyd en ordenar la documentacién relacionada a los expedientes en proceso de liquidacion.
6 Se revisd la documentacion incluida en el expediente Construccion en Educacién, Comunidad Santiago Sosela municipio de Chahal,
departamento de Alta Verapaz, para verificar el avance fisico y financiero del proyecto.
s Se dio apoyo en la digitacién de reportes relacionados con la informacion de los proyectos en proceso de liquidacién durante el mes de abril
de 2022.
Se dio apoyo en el seguimiento a la documentacién relacionada a los proyectos en liquidacién.
Apoyeé en la elaboracién de informes semanales enviados a la Coordinacién de Operaciones,
9 Se apoyd en localizacidn de documentacién y elaboraciones de oficio y certificaciones de documentos, con base en requerimiento realizado
a través de la Unidad de Acceso a la Informacién Publica.
10 Se revisd la base de datos de expedientes de proyectos Que se encuentran en proceso de liquidacion, para verificar cuales se encuentran con
procesos legales pendientes.
—
o . ) )

nte informe responde 2 lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus

respec_t__i_ws-‘téirninos de teferéncia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.
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Vo.Bo. | Ing. Josué Joel Rodas Rodriguez

| Coordina #or del-Fonido de Inversién Social (FIS)
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

JUAN DE DIOS FUMAGALLL/ |
MENEGAZZO 2085 63673 1014
336-2022-029-FSS 95922490 |
|
- 01/04/2022 AL |
Técnicos 31/12/2022 P
01/04/2022 AL |

Q. 63,000.00 300042002 ¢
MODULODE

Q.7,000.00 INVENTARIOS ¢

EHYB Y \] E’iUl“" ) N SEGE

APOYAR LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO
FISICO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCION MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y
APEGADOS A LAS DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACION DE INVENTARIOS
DEL SECTOR PUBLICO;

DIGITAR CERTIFICACIONES DE INVENTARIOS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR
CONCEPTO DE REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO, EQUIPO Y VEHICULOS CON EL QUE
CUENTA EL FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-;

ELABORAR TARJETAS DE RESPONSABILIDAD VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN EN PROCESO DE
TRASLADO A LA INSTITUCION, PARA TAL EFECTO LLEVA ARCHIVO DOCUMENTAL DE CADA UNO DE
LOS VEHICULOS.;

GENERAR REPORTES POR RESPONSABLE Y UBICACION DE VEHICULOS CON TARJETAS DE

4 | RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS
DIFERENTES UNIDADES DEL FONDOQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-;
DIGITACION E IMPRESION DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGOS QUE CONLLEVEN A LA
5 | PLENA IDENTIFICACION DE LOS BIENES DE LA INSTITUCION;
VELAR POR EL ADECUADO ARCHIVO DE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD VEHICULOS EN LAS
6 | CARPETAS DE PERSONAL;
APQOYAR A REALIZACION DEL INVENTARIO FiSICO DE LAS UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE
7 | SOLIDARIDAD-FSS- MEDIANTE DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES:
COLABORAR EN LA DIGITACION DE SOLVENCIAS DE INVENTARIOS, REQUERIDAS POR
8 | CONTRATISTAS Y PERSONAL QUE SE HA RETIRADO DE LA INSTITUCION;
COLABORAR EN EL SEGUIMIENTO DE TRAMITE A EXPEDIENTES GESTIONADOS CON ENTIDADES
9 | EXTERNAS E INTERNAS:
APOYAR CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERAN EL MODULO DE
10 | INVENTARIOS:;
APOYAR EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA
11 | REPUBLICA.
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNGCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
12 | CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE

LA PRESENTE CONTRATACION.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

APOYE LAS ACTIVIDADES QUE CONLLEVEN AL ADECUADO REGISTRO Y CONTROL DEL INVENTARIO
FISICO DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA INSTITUCION MEDIANTE PROCEDIMIENTOS INTERNOS Y
APEGADOS A LAS DISPOSICIONES LEGALES EXISTENTES EN LA ADMINISTRACION DE INVENTARIOS
DEL SECTOR PUBLICO;

APOYE A DIGITAR CERTIFICACIONES DE INVENTARICS REQUERIDAS PARA RESPALDAR PAGOS POR
CONCEPTO DE REPARACION Y MANTENIMIENTO DE MOBILIARIO, EQUIPO Y VEHICULOS CON EL QUE
CUENTA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-;

ELABORE TARJETAS DE RESPONSABILIDAD VEHICULOS QUE SE ENCUENTRAN EN PROCESO DE
TRASLADO A LA INSTITUCION, PARA TAL EFECTO LLEVA ARCHIVO DOCUMENTAL DE CADA UNO DE
LOS VEHICULOS;

GENERE REPCRTES POR RESPONSABLE Y UBICACION DE VEHICULOS CON TARJETAS DE
RESPONSABILIDAD DEL PERSONAL Y CONTRATISTAS QUE PRESTAN SUS SERVICIOS EN LAS
DIFERENTES UNIDADES DEL FONDQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-;

APOYE EN LA DIGITACION E IMPRESION DE ETIQUETAS DE IDENTIFICACION DE CODIGOS QUE
CONLLEVEN A LA PLENA IDENTIFICACION DE LOS BIENES DE LA INSTITUCION;

APOYE CON EL REGISTRO DE LA DOCUMENTACION QUE SE GENERAN EL MODULO DE INVENTARIOS;

APOYE EN LAS COMISIONES DE TRABAJO EN LA VERIFICACION DE BIENES EN EL INTERIOR DE LA
REPUBLICA.

APOYE A LA COMISION DEL DEPARTAMENTO DE BAJA VERAPAZ EN LA VERIFICACION DE
MAQUINARIA Y ASIGNACION EN TARJETA DE RESPONSABILIDAD.

APOYE A LA COMISION DEL DEPARTAMENTC DE SUCHITEPEQUEZ EN LA VERIFICACION DE
MAQUINARIA Y ASIGNACION EN TARJETA DE RESPONSABILIDAD.

| 108 FUIGAGALLI MENEGAZZO
Servicios Técnicos

conformidad, por [o que se autoriza a quien corresponda para que
respectivo.

(f)

tarioe
Fondo Social de c;f)flrl,:rl Fm




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
Nombre |
completo del Juan Luis Orozco Velasquez Cul: 2520 25245 1202
Contratista: B -
Numero de NIT del
Contiato: 360-2022-029-FSS Contratista: 89300994
Servicios . ; i
(Técnicos o Profedfonales  / Dioo gl 01/04/2022 al 31/12/2022
Profesionales): - A i 5
Monto total del / Periodo del
Contrato: _ Q 144,000.00 ) / 1k Informe: 01/04/2022 al 30;*042022 //
Honorarios ' Unidad . .
Mensuales: Q 16,000.00 - /  Administrativa: Coordinacion de Superwsmﬁ

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar con el Archivo Fisico y Digital de las actividades y documentacion de los proyectos

! gue se ejecutan para el Fondo Social de Solidaridad.

Apoyar en el andlisis de documentos de cambio recibidos para aprobar o improbar
modificaciones a los proyectos asignados.

Apoyar en el traslado de documentos de cambio para la Coordinacién de Formulacion y
3 | Evaluacién de proyectos, para que se realice el analisis de los costos de los proyectos que
sufriran modificacion.

Apoyar en la recepcion de estimaciones e informes de los proyectos asignados para su
respectivo andlisis.

Proporcionar asesoria técnica a las empresas ejecutoras y supervisoras para que realicen
las correcciones respectivas.

Apoyar en recibir expedientes de liquidacion de los proyectos asignados para su respectivo
analisis.

Apoyar en recibir solicitudes enviados por la coordinacién de operaciones para dar tramite
correspondiente.

8 | Apoyar en digitar documentos para dar respuestas a las solicitudes requeridas.

Apoyar en evaluar la factibilidad del desarrollo de proyectos de infraestructura que son
solicitados por las Alcaldias Municipales, Departamentales y comunidades.

10 | Apoyar en llevar a cabo visitas de seguimiento de proyectos de arrastre y nuevos.

11 | Apoyar en digitar informes sobre visitas realizadas.

Apoyar en realizar actividades tales como: calculos estructurales, cuantificacion de
12 | materiales, presupuesto y demas actividades que permitan determinar las particulares de
los proyectos constructivos y que sean inherentes a la materia de su competencia.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
13 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye con el Archivo Fisico y Digital de las actividades y documentacion de los proyectos
que se ejecutaran para el Fondo Social de Solidaridad.

Apoyé en el analisis de alternativas para aprobar o improbar modificaciones a los proyectos
asignados.

Apoyé en el traslado de documentos de cambio para la Coordinacién de Formulacién y
3 | Evaluacion de proyectos, para que se realice el analisis de los costos de los proyectos que
sufrirdan modificacion.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Apoyé en la recepcion de estimaciones e informes de los proyectos asignados para su
respectivo analisis.

Proporcioné asesoria técnica a empresas ejecutoras para que realicen los procedimientos
respectivos en lo relacionado a los trabajos que se ejecutaran en el tramo de Colomba
Costa Cuca Quetzaltenango, Solola y San Antonio llotenango, Quiché.

Apoyé en recibir solicitudes enviados por la coordinacién de operaciones para dar tramite
correspondiente.

Apoyé en digitar documentos para dar respuestas a las solicitudes requeridas.

Apoyé en evaluar la factibilidad del desarrollo de proyectos de infraestructura que son
solicitados por las Alcaldias Municipales, Departamentales y comunidades.

10

Apoyé en llevar a cabo visitas de seguimiento de proyecto nuevo en Solold y otros
departamentos.

1

Apoyé en digitar informes sobre visitas realizadas.

12

Apoyé en realizar actividades tales como: calculos estructurales, cuantificacion de
materiales, presupuesto y demas actividades que permitan determinar las particulares de
los proyectos constructivos y gue sean inherentes a la materia de su competencia.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan
al tramite de pago respectivo.

~—F
() I s

.

Ing. Edgar Ralando Meza Archila

“Coordinador de S fervisic’m
Fon tatde Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nomté:;lt::;:i:i:o o Julio César Santizo Lemus ~ Cul: 21lp 22886 0L
Numero de Contrato: 396-2022-029-FSS o NIT del Contratista: 7238238-4
Forutclon (1 feolcosiq Servicios Técnicos . Plazo del Contrato: | 01/04/2022 AL 31/12/3022
Profesionales):
Monto total del Contrato: Q 45,000.00 / Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30/04/2022
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 y d:nﬂgji;s‘::l:::;:;:?os Unidad de Apoyo -~
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
1 APOYAR EN EFECTUAR LABORES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, REFACCIONES Y
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS.
2 APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES,
TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS.
3 | APOYAR EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE ALBANILERIA.
VELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD, CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, E INSTALACIONES
4 ASIGNADOS PARA LA REALIZACION DE LAS LABORES Y AS[ MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS
MATERIALES.
5 REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLAYESO.
LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
6 DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
| CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 APOYE EN EFECTUAR LABORES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, REFACCIONES Y
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE ME SEAN ASIGNADAS.
2 APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES,
TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS. _
3 APOYE EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE ALBARNILERIA. |
VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD, CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, E INSTALACIONES
4 | ASIGNADOS PARA LA REALIZACION DE LAS LABORES Y ASi MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS
MATERIALES.
5 REALICE ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLAYESO.
e

Julio César Santizo Lemus

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conform:dad por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectwo

Vo.Bo.

—7 y /

A
(f) g ///, / L /1‘/ /,- /;,/
- 'Eafgar Rene Reyes Portillo

Coordinador Unidad de Apoyo
Fondo Social de Solidaridad”




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: KENIA IRINEA YANTUCHE OTZOY / CUl: 2565 20054 0101
NIT del
Numero de Contrato: 385-2022-029-FSS ' Contratista: 7736035-4
Servicios (Técnicos o 5
Profesionales): Servicios Técnicos
Monto total del Contrato: Plazo del Del 01de Abril al31de
Q. 54,000.00 / Contrato: Diciembre de 2022. .
/| Periodo del Del Mes de Abril de
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 ! Informe: 2022
Unidad Administrativa
donde presta los Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural (PACUR)
servicios: -
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1

REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION ASIGNADAS EN EL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL-
PACUR-.

APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISION DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL PROGRAMA DE APQYO
COMUNITARIO URBANO Y RURAL- PACUR- Y APOYAR EN EL TRASLADO A QUIEN CORRESPONDA.

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LA CORRESPONDENCIA QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN EL
PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL- PACUR- A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-.

COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LA CORRESPONDENCIA REVISADA Y MARGINADA EN EL
PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO URBANO Y RURAL- PACUR- Y APOYAR EN LA DISTRIBUCION A QUIEN
CORRESPONDA.

COLABORAR EN EL ARCHIVO DE TODA LA CORRESPONDENCIA EN LOS ARCHIVOS DEL PROGRAMA DE APOYO
COMUNITARIO URBANO Y RURAL- PACUR-.

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE..

COLABORAR EN LA ATENCION DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE INGRESAN AL PROGRAMA DE APOYO COMUNITARIO
URBANO Y RURAL- PACUR-.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL 01 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL DE 2022.

Sostuve reunién con la Coordinadora y el equipo de trabajo del Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -
PACUR- para la planificacion de las actividades del Presente mes.

Colaboré en la atencidn de llamadas telefénicas que ingresaron al Programa de Apoyo Comunitario Urbano y Rural -
PACUR- de las distintas unidades del Fondo Social de Solidaridad —FSS-.

Apoye en la entrega del informe de los proyectos Pendientes de Liquidar del Programa de Apoyo Comunitario Urbano
v Rural =PACUR- a la unidad de Acceso a la Informacidn Piblica del mes de febrero del Fondo Social de Solidaridad-
FSS-

Colaboré en archivar de toda la correspondencia del presente mes del Programa de Apoyo Comunitario Urbano vy
Rural -PACUR--. En el leits correspondiente.

Apoye en la ficha técnica con los cambios solicitados del proyecto Denominado PA 05-21-03 “Construccién Estadio
Municipal Rene Urrutia”, Ubicado en el Municipio de San Luis Jilotepeque, Departamento de Jutiapa, al Grupo Técnico
de Evaluacién de la Unidad de Recepcién y liquidacion del Fondo Social de Solidaridad. Para continuar con el siguiente
proyecto.

apovye en la realizacion de la Ficha Técnica del Proyecto Denominado "Adoquinamiento de Calle Fase lil, Ubicado en
la Aldea La Joya, del Municipio de Zaragoza, Departamento de Chimaltenango”, conformandola de la siguiente
manera: Base legal, base financiera, documentos de la ejecucion del proyecto, pago de las estimaciones del proyecto.

Colabore en la entrega (fisica y digital) del Expediente del Proyecto Denominado: "Adoguinamiento de Calle Fase llI,
Ubicado en la Aldea La Joya, del Municipio de Zaragoza, Departamento de Chimaltenango" para su respectiva revisién
por parte del Grupo Técnico de Evaluacion

Apovye en la realizacién de la ficha técnica del Proyecto Denominado "Tercera fase Adoquinamiento, Calle principal
aldea San José Chirijuyt, ubicado en el Municipio de Tecpan, Departamento de Chimaltenango”, conforméndola de la




siguiente manera: Base legal, base financiera, documentos de la ejecucién del proyecto, pago de las estimaciones del
proyecto.

9 Colabore en la entrega (fisica y digital) el Expediente del Proyecto Denominado: "Tercera fase Adoguinamiento, Calle
principal aldea San José Chirijuyd, ubicado en el Municipio de Tecpan, Departamento de Chimaltenango” para su
respectiva revision por parte del Grupo Técnico de Evaluacion.

10 | Apove en la distribucién de la correspondencia gue trasladan los técnicos en el Programa de Apoyo Comunitario

Urbano y Rural -PACUR-. a otras unidades administrativas, operativas y financieras del Fondo Social de Solidaridad -
FSS-

(f)

KENIA IRINEA YANTUCHE OTZOY
El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Cogrdiftafion—PACL1
Fondo Social de Solidaridyd -FSS-




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del Contratista: | KENY OMEDDLIN HERNANDEZ DONIS cul: 2079573042212
Numero de Contrato: 431-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 73276200
Servicios {Técnicos o '

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q. 58,500.00 ' 2022
Periodo del Del1al30de
Honorarios Mensuales: Q. 6,500.00 : informe: Abril del 2022
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada.

3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el

coordinador de operaciones.

4 Apoyar con la revison de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.
5 Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.
6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
- 4
Utilicé adecuadamente la maquina asignada.
2 Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la médquina asignada.
3 Realicé chequeo general de la maquina asignada diariamente, aire en las [lantas, aceite del motor, Catarina, agua,
liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la maquina.
#
/
(f)

KENY OMEDDLIN HERNANDEZ DONIS

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al trémite de pago respectivo.

JY¥es Regionales

Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
/

Nombre completo el Kevin Sett Galdamez *

contratista: CUI: 2997 64462 0101

Numero de contrato: 381-2022-029-FSS | NIT del 102527091
Contratista:

Servicios (técnicos o Servicios Técnicos ¥

Profesionales):

Monto total del contrato: Q. 81,000.00 J Plazo del 01/04/2022 al -
Contrato: 31/12/2022
Periodo del 01 al 30 de abril

Honorarios Mensuales: Q.9,000.00 * | Informe: de 2022 1 .

Unidad Administrativa ”

donde presta los Fondo de Inversion Social —FIS-

Servicios:

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR EN LA ACTUALIZACION DE LA BASE DE DATOS DE LOS
PROYECTOS PENDIENTES DE LIQUIDACION FISICA Y FINANCIERA DEL
FONDO DE INVERSION SOCIAL —FIS-;

APOYAR EN LA DIGITACION DE INVENTARIO DE LA DOCUMENTACION QUE
SE ENCUENTRA EN EL ARCHIVO DE INFORMACION SOBRE LOS
PROYECTOS DESARROLLADOS Y EN PROCESO DE LIQUIDACION, POR EL
FONDO DE INVERSION SOCIAL —FIS-;

APOYAR EN LA RECEPCION Y ARCHIVO DE DOCUMENTACION QUE
INGRESA AL FIS PARA ADJUNTAR A LOS EXPEDIENTES DE LIQUIDACION
DE PROYECTOS;

AUXILIAR EN LA ORGANIZACION DEL ARCHIVO DE PROYECTOS DE
FORMA QUE PERMITA CONSERVAR PERMANENTEMENTE LOCALIZABLES
LOS EXPEDIENTES GESTIONADOS, A TRAVES DEL ORDEN LOGICO DE
LOS ANTECEDENTES PARA GARANTIZAR SU FACIL LOCALIZACION Y
CONSULTA

APOYAR EN REALIZAR VISITAS FiSIC_:AS A LOS PROYECTOS EN
LIQUIDACION, DEL FONDO DE INVERSION SOCIAL -FIS-, CUANDO SEA
REQUERIDO

APOYAR EN LA RECEPCION Y REVISIOI\! DE TODA LA CORRESPONDENCIA
QUE INGRESA AL FONDO DE INVERSION SOCIAL -FIS- Y APOYAR EN EL
TRASLADO A QUIEN CORRESPONDA

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA,
DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS MENSAJEROS PARA LA
ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA
PERSONALMENTE

COLABORAR EN LA ATENCION ~DE LLAMADAS TELEFONICAS QUE
INGRESAN AL FONDO DE INVERSION SOCIAL — FIS

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS
POR LO QUE “EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS
AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION




ACTIVIDADES / RESULTADO DURANTE PERIODO DEL INFORME

Colabore realizando visitas semanales a las bodegas que se encuentran en la
Unidad de convoyes regionales zona 7 con el objetivo de cuantificar las cajas
quebradas o en mal estado para realizar la solicitud de cajas nuevas para sustituir
la deterioradas

Colabore buscando planos y la resolucién del proyecto Construccién de salud del
“Barrio El Guite” en el municipio San Martin Jilotepeque, Chimaltenango con cédigo
27225.0 a solicitud de la Unidad de Recepcién y Liguidacion

Colabore en realizar el Oficio en respuesta a la solicitud de compra de cajas
plasticas con sus debidas medidas para remplazar las dafadas las cuales
contienen documentacién que se encuentran en las bodegas del Fondo de
Inversion Social -FIS- en liquidacion

Colabore en dar respuesta a la hoja de tramite No. FSS-2022-8568 emitida por la
coordinacion de Operaciones, en atencion a la solicitud de Acceso a la Informacién
Publica UIP-FSS-025-2022, donde el Ex Contratista Villy Alexander Cruz Turris
solicita todos los oficios, memorandum, u otros documentos contengan su firmay
asi mismo realizar certificaciones membretadas de cada documento

Colabore en la Actualizacién de la base de datos MAIP con los contratos del
proyecto: Construcciéon en Puentes Pequefios y Bovedas en Caminos de Acceso,
Troncha 7 calle 11 municipio Concepcion, Escuintla

Apoye en la revision de expedientes de la categoria de Construccion en Educacién
para verificar y analizar el estado fisico y financiero del proyecto y si los proyectos
tienen demandas vigentes

Apoye en auxiliar en la organizacion del archivo de proyectos de forma que permita
conservar permanentemente localizables los expedientes gestionados, a través del
orden légico de los antecedentes para garantizar su facil localizacién y consulta

Apoye en la recepcion y archivo de documentacién que ingresa al FIS para adjuntar
a los expedientes de liquidacién de proyectos

Apoye en las correcciones de la Matriz SINACIG a solicitud de la Coordinaciéon de
Operacion que se encuentra en el Fondo Social de Solidaridad zona 12

10

Apoye en dar respuesta al oficio con numero de referencia; OPERFSS/0431-
2022/JZ/dc trasladado por la Coordinacion de Operaciones sobre las solicitudes
de compra

()

Kevi

r@ett Galdamez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, para que procedan al trémite de pago respectivo.

Fat e




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON022 /

Nombre completo del

Contratista: Kimberly Virginya Truijillo Castellanos | CUI: 2868 95684 0207

Numero de Contrato: 471-2022-029-FSS NIT del Contratista: 85550876

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Técnicos  /

Monto total del Plazodel Contrate: | ) 11 de abril al 31 de

Contrato: Q. 63,000.00 / diciembre del afio 2022
7 Periode del Informe: Del 01 al 30 de abril de

Honorarios Mensuales: | Q. 7,000.00 ) 2022

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Unidad de Convoyes Regionales

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en la verificacion de documentos de soporte para la suscripcion de convenios entre el Fondo Social de
Solidaridad y las distintas municipalidades que ingresan a la Unidad de Convoyes Regionales.

2 Apoyar en distribuir documentos de las distintas municipalidades a donde corresponda en la Unidad de
Convoyes Regionales.

3 Apoyar en la digitacién de borrador de minutas de convenios y adendas a suscribirse, para revision y autorizacion
en el Fondo Social de Solidaridad.

2 Apoyar en ordenar el archivo de expediente de convenios de la Unidad de Convoyes Regionales.

5 Apoyar en el envio de documentacién de soporte requerida por el Fondo Social de Solidaridad para la suscripcion
de convenios.

6 Apoyar en digitar listado de actualizacion del plazo y avance de convenios que se encuentran vigentes.

T Apoyar en el seguimiento con las distintas municipalidades para completar la documentacién que se reguiere
para la suscripcién de convenios.

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” debera desarrollar otras
actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Apoyé en distribuir documentos de las distintas municipalidades a donde corresponda en la Unidad de Convoyes
Regionales.

A Apoyé en la verificacion de documentos de soporte para la suscripcién de convenios entre el Fondo Social de
Solidaridad y las distintas municipalidades que ingresan a la Unidad de Convoyes Regionales.

3. Apoyé en el envio de documentacion de soporte requerida por el Fondo Social de Solidaridad para la suscripcién
de convenios. 1

4. Apoyé en el seguimiento con las distintas municipalidades para completar la documentacion que se requiere

para la suscripcion de convenios.

L

® /T LD‘

Kimberly Virginya Trujil,o Castellanos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad,
por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Unidad Co s Regionales
Fondo Socialde Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | LEONEL SARCENO SAMAYOA cut: 1976540372212
Ntmero de Contrato: 466.2022-029-FSS NIT del Contratista: | 12651141

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al

-

e 31 Diciembre del
Monto total del Contrato: Q.45,000.00 2022
P Periodo del Informe: | Del 12l 30 de
Honorarios Mensuales: Q5,00000 ~ Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en conducir el camién que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen.

2 Apoyar en mantener el camion en condiciones Optimas para su buen funcionamiento.

3 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camidn utilizado.

4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar todas

agquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporté inmediatamente cualquier problema mecénico con el camién asignado.
2 Realicé chequeo general del camién asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,

liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camidn asignado.

3 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes. 2
0
“/LEONEL SARCENO SAMAYOA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibida de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspanda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

: Jordfnaﬁor
Unidad Convoyes Regionales
Fondo Social de Solidaridad

N\



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del /

Contratista: LIDIA DEL CARMEN ORDONEZ ALFARO CUl: 2562-04101-0101
NIT del

Numero de Contrato: | 362-2022-029-FSS 4 Contratista: 3876791-0

Servicios (Técnicos o r

Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES

Monto total del i | Fismodel 01/04/2022 AL/

Contrato: Q. 144,000.00 Contrato: 31/12/2022

Honorarios Periodo del 01-04-2022 al y

Mensuales: Q 16,000.00 Informe: 30-04 -2022 ./

Unidad

Administrativa donde ;

presta los servicios: |MODULO DE GESTION DE PROYECTOS /

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

ASESORAR LA VERIFICACION DE LOS EXPEDIENTES, PARA QUE ESTOS CONTENGAN LOS
SOPORTES TECNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACION DE FORMULACION DE
PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA
DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA SECRETARIA DE
PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA —SEGEPLAN- CON FINES DE
APROBACION DE PROYECTOS;

ASESORAR LA CREACION DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACION Y
EVALUACION SOCIOECONOMICA Y TECNICA PRESENTADA,;

DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL
COSTO ANUAL DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, AS| COMO SU
PROYECCION ANUAL SEGUN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA

APOYAR EN DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO
NACIONAL DE REDUCCION DE DESASTRES —CONRED-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS
POSIBILIDADES DE RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y DAR SOLUCIONES
PERTINENTES PARA EL MISMO

ASESORAR LA IDENTIFICACION, LOCALIZACION Y UBICACION GEOGRAFICA DEL PROYECTO,
ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACION PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRAFICAS,
BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO.

ASESORAR LA CREACION DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION
PUBLICA.

APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION
PUBLICA —=SNIP-.

ASESORAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA —SNIP- DE LA SECRETARIA DE
PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA ~SEGEPLAN- CON FINES DE
APROBACION DE PROYECTOS.

APOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO.

10

APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON SU
ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL SISTEMA
SNIP.

11

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE *EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE
DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL MES DE ABRIL DE 2022

Asesore la elaboracion de los perfiles de los proyectos de inversion que forman parte
1 de la cartera del Fondo Social de Solidaridad. Entre ellos se encuentran: 298312,
295013, 295015, 298007 Y 298011.

Elaboré los flujos Financieros y Econémicos, asi como su proyeccion anual segun el
2 tiempo de vida de la obra del proyecto con numero de SNIP 281256 -
MEJORAMIENTO INFRAESTRUCTURA DE AEROPUERTO INTERNACIONAL LA
AURORA, GUATEMALA, GUATEMALA.

Apoyé en participar en reuniones con la Secretaria de Planificacién y Programacion
3 de la Presidencia —SEGEPLAN-, con relacion al Sistema Nacional de Inversion
Publica.

Asesoré la identificacién, localizacién y ubicacién geografica de los proyectos,
4 elaborando croquis de localizacién plasmando sus coordenadas geograficas, basado
en planos del proyecto. De los siguientes proyectos: 298312, 295013, 285015, 208007
Y 298011.

Apoyé en la formulacion de los nombres de los nuevos proyectos que ingresaron al
Fondo Social de Solidaridad. Entre ellos estan los provenientes de las Municipalidades

5 de: Chiquimula (295013), Camotan - Chiguimula (295015), San Sebastian -
Huehuetenango (298011), Malacatancito- Huehuetenango (298007), Chimaltenango
(298312).

Apoye en la generacion de nameros SNIP de los nuevos proyectos de Inversion
mediante el registro en el Sistema de Informacion Nacional de Inversiéon Publica —
6 SNIP-. Entre ellos estén los provenientes de las Municipalidades de: Chiquimula
(295013), Camotan - Chiquimula (295015), San Sebastian -Huehuetenango (298011),
Malacatancito- Huehuetenango (298007), Chimaltenango (298312).

Asesoré la conformacion de expedientes con la documentacién de respaldo
establecidos en las normas de Sistema Nacional de Inversién publica —SNIP- a fin de
7 ser evaluados, aprobados y activados por las instituciones o unidades respectivas, de
los proyectos que son programados por las autoridades superiores para el ejercicio
fiscal correspondiente.

8 Apoyé en brindar informacion a las diferentes unidades del Fondo Social de
Solidaridad del avance en el SNIP de cada proyecto.

Apoyé en todas las actividades que me fueron encomendadas por la Coordinacién de
Gestién de Proyectos del Fondo Social de Solidaridad.

(f). =\

idia Del Carmen Ordonez Alfaro

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

.“7 Iﬂg- CﬂffOsCEﬁ'o

Vo. Bo. !ng. Carlus Alberto Castro Bail
Coordinador de Gestion de Proyectos
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Luis Alfredo Lépez
contratista: Navas Cut: 1616 33552 2107
Numero de 436-2022-029-FSS NIT del contratista: | 17426987
contrato:
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del Periodo del informe: | 01 al 30 de abril de 2022.
contrato: Q 45,000.00
Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q 5,000.00 Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en conducir el camién que le sea asignado para realizar las actividades que se le

indiquen.

2 | Apoyar en mantener el camién en condiciones éptimas para su buen funcionamiento.

3 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecéanico con el camidn
utilizado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
4 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente

contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en conducir el camion que me fue asignado para realizar las actividades que se me
indicaron. "

2 | Apoyé en mantener el camién en condiciones 6ptimas para su buen funcionamiento.

(V8]

Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes al camién asignado.

4 | Apoyé en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camidn utilizado. |

Y i

A _(Aeda 77
Luis Alfredo Lopez Navas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
restador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de
pago respectivo.

/ Regionazles
Fondo Sgfi olidaridad
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UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 .

Nombre completo del -
Contratista: Luis Eduardo Fernandez Davila | CUl: 2214 43306 0101
Nimero de Contrato: 423-2022-029-FSS NIiT dei Contratista: | 513211-8
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos
iionio iotai dei Coniraio: Q.7TZ,000.00 Fiazo dei Coniraio: | Del 01 de Abril al 31
de Diciembre de 2022
Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: | Del 01 al 30 de Abril
/ | jde 2822 -
Unidad Administrativa
donde presta los servicios: | Unidad de Convoyes Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en ordenar, clasificar, rotular y revisar documentos que ingresan a la bodega de la Unidad de Convoyes Regionales y luego
archivarlos.

z Apovyar en registrar ios ingresos a aimacén de ios bienes y materiaies adquiridos por i FSS para uso de iz Unidad de Convoyes
Regionales, creando y actualizando las tarjetas de registro correspondientes.

3 Apoyar en la entrega de los productos y materiales segin “Solicitud de Suministros” debidamente autorizada.

a Apovar en of cumplimento de los requisitos establecidos para ef almacenamiento y despacho de bienes v oroductos.

5 Apovyar en digitar pedidos de compra conforme a los minimos y maximos de existencia de productos con el objeto de no comprar los
innecesarios y darle el seguimiento respectivo a las érdenes de compra.

6 Auxiliar en verificar la calidad de los productos gue ingresan y egresan.

7 Elaborar la programacion de inventarios de materiales y suministros.

8 Elaborar y enviar trimestralmente a la coordinacién administrativa el reporte existencia de recurso de la bodega.

9 Apovar en digitar vales de préstamo de herramientas a los contratistas que asf lo requieran segln el drea de realizacién de sus
actividades.

10 Digitar informes mensuales sobre el egreso de repuestos y herramientas.

11 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" deberd desarrollar todas aguellas otras
actividades Gue se deriven de ia presenite contratadion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i | Eiaboré ia programacion de inventario de ios insumos entregados en ei mes correspondiente.

2 | Apoyé en la entrega de los productos y materiales segiin “solicitud de suministros” debidamente |,
autorizada.-

3 | Apové a realizar inventario de bodega

4 | Apoyé en la limpieza y orden de bodega.-

5 | Ordené estanterfas de la bodega de repuestos de la Unidad de Convoves Regionales.-

6 | Programé inventario de repuestos en el drea de bodega de la Unidad de Convoyes Regionales.- L

( ) Sava

Luis £duardo Femnandez Davila

El presente informe responde a io estipuiado en el contrato admiiistiativo SusCiito con el prestador de Seivicios y
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien

corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo. c e
‘Cyes Regionales
Fendo Sécial de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del contratista: | Luis Rodolfo Garcia Oliva
) Ccul: 1720-15391-0101

Numero de contrato: 426-2022-029-FSs ) NIT del contratista: 8345325
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abrilal 31 de

i diciembre de 2022
Monto total del 01 al 30 de abril de
contrato: Q. 54,000.00 Periodo del informe: | 2022
T ——— / Unidad Unidad de Convoyes

Q. 6,000.00 _ Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparacion de la maquinaria pesadz, motores, sistemas
hidraulicos y sistemas de frenos, de los vehiculos de la Unidad de Convoyes Regionales.

2 Apoyar en la estimacion y seleccién de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de Convoyes
Regionales.

3 Apoyar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y vehiculos a
asignados a la Unidad de Convoyes Regionales.

4 Apoyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller.

5 Apoyar en la realizacion de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la
Unidad de Convoyes Regionales.

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” deberd
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparacién de la maquinaria pesada, motores, sistemas
hidraulicos y sistemas de frenos, de los vehiculos de la Unidad de Convoyes Regionales.

2 Apoyé en la realizacién de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de |a
Unidad de Convoyes Regionales.

3 | Apoyé en la estimacion y seleccion de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de Convoyes
Regionales.

4 Apovyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller.

F)

Luis Rodolfo Garcia Oliva

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.
b = Cofrding or
niflacg
o idpg __&:.‘o.rwr:}-'es Regional
CNuo Secial ge So g

lidaridgag



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

Nombre completo del

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

- Luis Mazariegos Garcia CUl: 2508 84356 0901
Contratista:
] - NIT del
Nimero de Contrato: 377-2022-029-FSS . 1394241-7
Contratista:

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Profesionales

Plazo del 01 de abril 2022 al31
Monto total del Contrato: Q. 153,000.00 Crintrate: de diciembre 2022
Honorarios Mensuales: < | Periodo del 01 de abril 2022 al 30
e Informe: de abril 2022
Unidad Administrativa donde (
presta los servicios: COORDINACION DE RECEPCION Y LIQUIDACION DE PROYECTOS

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar la integracién de comisiones para Recepcidn y Liquidacién de Proyectos.
2. Colaborar en verificar en los expedientes el cumplimiento de los términos de los convenios y/o contratos y
sus adendas respectivos.
Apoyar en elaborar las actas de recepcién como resultado de las visitas realizadas a los proyectos.
Auxiliar en requerir la documentacién necesaria para integrar los expedientes para su liquidacion.
5. | Apoyar en elaborar actas de liquidacién de los expedientes que se completen y requerir las firmas
correspondientes.
6. | Apoyar en el seguimiento de elaboraci6n de la resolucion de traslado de los expedientes a coordinacion
ejecutiva para aprobacién de la liquidacién de cada convenio y/o proyecto.
7. | Apoyaren el traslado de los expedientes a coordinacién ejecutiva para aprobacion de la liquidacion.
8. Digitar informes sobre los avances en los procesos de recepcion y liquidacion.
9. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realicé visita a San Miguel Sigiiila, Quetzaltenango, para la recepcion y liquidacién de “Suministro de
' Materiales de Construccién para el mejoramiento calle principal San Miguel Sigiiila, Quetzaltenango”.
2 Conformé la comision de recepcién y liquidacion, para la recepciéon y liquidacién de “Suministro de
" | Materiales de Construccién para el mejoramiento calle principal San Miguel Sigiiila, Quetzaltenango”.
Realicé revision del expediente del contrato CPU-20-2006, Reconstruccion de obras de Infraestructura en
3. | la comunidad las Delicias del Municipio de Ayutla del Departamento de San Marcos, drea dafiada por la
tormenta tropical Stan.
Realicé revision del expediente del contrato CPU-21-2006, Reconstruccién de obras de Infraestructura en
4. | las comunidades los cerritos, mexquital y campo de futbol, en el Municipio de Ocos, Departamento de San
Marcos, area urbana dafiada por la tormenta tropical Stan.
Realicé revisién del expediente del contrato CPU-22-2006, Reconstruccién de obras de Infraestructura en
5. la comunidad de Pampoijild en el Municipio de San Lucas Toliman, Departamento de Solold, drea urbana
dafiada por la tormenta tropical Stan.
Realicé revision del expediente del contrato CPU-39-2006, Reconstruccién de obras de Infraestructura en
6. los Municipios de Momostenango, Totonicapdn, San Cristébal, San Francisco el Alto, Departamento de
Totonicapan, dreas dafiadas por la tormenta tropical Stan.
Realicé revisién del expediente del contrato CPU-41-2006, Reconstruccion de obras de Infraestructura vial
7. |y saneamiento bésico en los Municipios de Champerico, El Asintal y San Felipe del Departamento de
Retalhuleu.
Realicé revision del expediente del contrato CPU-51-2006, Reconstruccion de obras de Infraestructura en
8. | los Municipios de San Miguel Sigiiila, Zunil, Cantel, Quetzaltenango, Almolonga, San Mateo, Departamento
de Quetzaltenango, areas dafiadas por la tormenta tropical Stan.
Realicé revisién del expediente del contrato CPU-52-2006, Reconstruccién de obras de Infraestructura en
9. | el Municipio de San Pedro Sacatepéquez, Departamento de San Marcos, drea dafiadas por la tormenta

tropical Stan.




Participé en reuniones que sostuve en seguimiento a los expedientes del Grupo de Evaluacion técnico

10. . p :
. (GTE), en conjunto con las Unidades Adscritas.
11 Atendi solicitudes de la coordinacién de Recepcién y Liquidacion concerniente alcanzar objetivos de la
* | unidad.
12. | Auxilié en requerir la documentacién necesaria para integrar los expedientes para su liquidacion.
13. | Atendi requerimientos internos de informacién concerniente a Actas de Recepcion y Liquidacion.
\ N

(A r

Arq. Luis Maqén gos Garcia A

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y
sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a
quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vire buan Canlor quions
.~ Arq. Juan Carlos Aguirre Villatoro
o . Cgpr@i’ngig
Recepcion y Liquidacion dz Proyectos
Fondp Social de Solidaridad “FSs-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Luis Raul Osorio
contratista: Alvarado CuUl: 1981-19739-0101
Numero de contrato: | 450-2022-029-FSS NIT del contratista: | 31082106
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: | 01 de abrilal 31 de
' diciembre de 2022

Monto total del 01 al 30 de abril de
contrato: Q. 54,000.00 Periodo del informe: | 2022
Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q. 6,000.00 Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar con la reparacion eléctrica y mecanica de equipos y/o maguinas.

2 | Apoyar con reparaciones menores para corregir fallas o cambio de piezas.

3 | Brindar apoyo técnico en la materia de su competencia.

4 | Digitar informes para especificar las fallas y correcciones de equipos.

5 | Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos.

6 | Mantener en orden equipo y lugar asignado para prestacién de servicios, reportando

cualquier anomalia.

7 | Digitar informes periddicos de las actividades realizadas.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
8 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion. -

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Realicé reparaciones menores para corregir fallas o cambios de piezas.

Apoyé con la reparacion eléctrica y mecéanica de equipos y/o maquinas.

Wi

Mantuve en orden equipo y lugar asignado para prestacién de servicios, reportando
cualquier anomalia.

4 | Apoyé con reparaciones menores para corregir fallas o cambio de piezas.

F) \/j w@Af

Luis | Osorio Alvarado *

El presentednforme responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

yes Regionales
Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del | MANUEL NEFTALI TUN
Contratista: GARCIA

Cul: 2610 20668 0301

Namero de Contrato: 358-2022-029-FSS ,| NIT del Contratista: 42293340

/

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Profesionales  / " Plazo del Contrato: | 01/04/2022 AL 31;‘12?2/022

Monto total del

/ i : /\
Contyato: Q 144,000.00 | !'-_‘ertodo del Informe: | 01/04/2022 AL 30!04!202/2
. Unidad Administrativa
Honorarios y, COORDINACION DE
Mensuales: X e donde presta los SUPERVISION

servicios

00

No.

ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

APOYAR CON EL ARCHIVO FISICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y
DOCUMENTACION DE LOS PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA
APROBAR O IMPROBAR MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS

APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS, PARA
QUE SE REALICE EL ANALISIS DE LOS COSTOS DE LOS PROYECTOS QUE
SUFRIRAN MODIFICACION

APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS
PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS

PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y
SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS

APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS
ASIGNADOS PARA SU RESPECTIVO ANALISIS

APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE
OPERACIONES PARA DAR TRAMITE CORRESPONDIENTE

APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS
SOLICITUDES REQUERIDAS

APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS
DE INFRAESTRUCTURA QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS
MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES

10

APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE
ARRASTRE Y NUEVOS

11

APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS

12

APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS
ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE MATERIALES, PRESUPUESTO Y
DEMAS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS PARTICULARES DEL
LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA
DE SU COMPETENCIA

13

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR
LO QUE “EL CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS
OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYO EN DAR SEGUIMIENTO EN EL SNIP DE LOS PROYECTOS:
“REPOSICION PUENTE VEHICULAR LA NAISA KM. 90.00 RD-ESC-05, SANTA
LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA" y “CONSTRUCCION MURO
PERIMETRAL AERODROMO DE SAN JOSE, SAN JOSE, ESCUINTLA”

APOYO EN REVISION DE EXPEDIENTE PARA EL PAGO DE ESTIMACION No.1y
2, DEL PROYECTO “CONSTRUCCION MURO PERIMETRAL AERODROMO DE
SAN JOSE, SAN JOSE, ESCUINTLA” SEGUN NOMBRAMIENTO SUPERVISION
No.16-2021

VISITA TECNICA A LOS PROYECTOS: “REPOSICION PUENTE VEHICULAR LA
NAISA KM. 90.00 RD-ESC-05, SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA" y
“‘CONSTRUCCION MURO PERIMETRAL AERODROMO DE SAN JOSE, SAN
JOSE, ESCUINTLA”

APOYO EN REUNION CON LA EMPRESA EJECUTORA'Y EMPRESA
SUPERVISORA, PARA DARLE SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL
PROYECTO “CONSTRUCCION MURO PERIMETRAL AERODROMO DE SAN
JOSE, SAN JOSE, ESCUINTLA” SEGUN NOMBRAMIENTO SUPERVISION
No.16-2021

APOYO EN REUNION CON LA EMPRESA EJECUTORA 'Y EMPRESA
SUPERVISORA, PARA DAR SEGUIMIENTO, AL PROYECTO “REPOSICION
PUENTE VEHICULAR LA NAISA KM. 90.00 RD-ESC-05, SANTA LUCIA
COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA” SEGUN NOMBRAMIENTO SUPERVISION
No.18-2021

APOYO EN REVISION DE EXPEDIENTE PARA EL PAGO DE ESTIMACION No.2,
DEL PROYECTO “REPOSICION PUENTE VEHICULAR LA NAISA KM. 90.00 RD-
ESC-05, SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA” SEGUN
NOMBRAMIENTO SUPERVISION No.18-2021

APQOYO EN REVISION DE EXPEDIENTE PARA EL PAGO DE INFORME DE
SUPERVICION No.2, DEL PROYECTO “REPOSICION PUENTE VEHICULAR LA
NAISA KM. 90.00 RD-ESC-05, SANTA LUCIA COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA"
SEGUN NOMBRAMIENTO SUPERVISION No.18-2021

APOYO EN VISITA A LA ALDEA EL CAJON DEL MUNICIPIO DE SANTA LUCIA
COTZUMALGUAPA, PARA VERIFICAR SI ES VIABLE EL APOYO CON
MAQUINARIA PARA CORREGIR EL CAUCE DEL RIO.

o

Prestador de servicios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

Y /’/-—/__._-—-—"\\\__

| Ing. Edgar Rolando Meza Archila
) Coordinador de Supervision
———————Fo"do Social de Solidaridad

Vo. Bo. Jefe Inmediato




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | MANUEL REYES Cul: 2461809000203
Nimero de Contrato: 460-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 1323503-6
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al

31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q. 45,000.00 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Abril del 2022

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovar en conducir el camién que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen.

2 Apoyar en mantener el camion en condiciones Optimas para su buen funcionamiento.

3 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camién utilizado.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Reporte inmediatamente cualquier problema mecénico con el camidn asignado.

2 Realicé chequeo general del camion asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,
liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camidn asignado.

3 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.

(f)

|
MANUEL REYES

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Leten

Coopfi
Vo.Bo. Unidad Copfo¥

echt

"
egionales

Fondo S/dc::a?’ac Sblidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo

del Contratista: Martin Julio René Requena Peche CUI: 1792587531703
Namero de NIT del
Contrato: 459-2022-029-FSS Coutatiatic 1752838-0

Servicios (Técnicos
o Profesionales):

Servicios Técnicos

Del 01 de abril

Monto total del ( Plazo del al 31 de

Q. 49,500.00

Contrato: Contrato: diciembre del

2,022

Mensuales:

Honorarios Periodo del | Del 01 al 30 de

Q.5,500.00 Informe: | abril de 2,022

Unidad

Administrativa Unidad de convoyes Regionales, del Fondo Social de
donde presta los Solidaridad

servicios:

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada.

WIN =

Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo
autorizado por el coordinador de operaciones.

Apoyar con ia revision de los niveles de aceite, agua, llantas de ia maquinaria asignada.

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.

SOy

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista”
debera desarrollar otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoyé en los trabajos de mantenimiento de carreteras.

Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo
autorizado por el coordinador de operaciones.

Apoyé con la revision y chequeos de la maquinaria asignada.

Martin Julio Rene Requena Peche

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo.

2 2/4
dinador
oyes Regio nales
lde Solidarigag

) C
Ur‘lldad Conv
Fondo Soeia




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Contratista: | Margarito Esquivel | CUI: 1963-73298-0602
Ixpanel

Numero de Contrato: 419-2022-029-FSS NIT del contratista: | 36581801

Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: | 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del Q. 45,000.00 Periodo del 01 al 30 de abril de 2022

Contrato: ‘ Informe:

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Unidad Unidad de Convoyes

Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Apoyar en preparar y acondicionar el material a soldar.

2 | Apoyar en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones.

3 | Apoyar con realizar pruebas de resistencia y calidad en las soldaduras realizadas.

4 | Apoyar en realizar mantenimiento basico de los equipos de su uso y del taller.

5 | Apoyar con soldar partes en estructuras, recipientes, ductos y calderos.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apovyé con soldar partes en estructuras, recipientes, ductos y calderos. §

2 | Apoyé en realizar mantenimiento basico de los equipos de su uso y del taller.

3 | Apoyé en soldar material ferroso y no ferroso en diferentes posiciones.

4 | Apoyeé con realizar pruebas de resistencia y calidad en las soldaduras realizadas.

F)

Mlﬁo Esquivel Ixpanel

El presente informe responde a lo estipulado en el contrate administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien
corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo.Bo___ Pelgh ool
o ordinador
Unigad Convayes Regionales
Fendo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Maria Laura del

Contratista: Leon

Carmen de Ledon de CUl: 2173641951201

Numero de Contrato: | 366-2022-029-FSS /NIT del Contratista: 8906394-5 y.

Servicios (Técnicos o . / 01/04/2022 AL
! / s
Profesionales): Profesionales Plazo del Contrato 31/12/2022
Monto total del Periodo del 01/04/2022 AL,
Contrato: e slanece Informe: 30/04/2022 /
Unidad :
Honorarios Admi:;s:'ativa Muduiowe: |
Q 15,000.00 : Gestionde
Mensuales: donde presta los £
NE Proyectos
servicios

No.| ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

Brindar asesoria en materia de gestién ambiental, en el cumplimiento de las leyes

1 | y reglamentos vigentes, particularmente en el decreto 68-86 "Ley De Proteccién
Y Mejoramiento Del Medio Ambiente" Y Decreto 4-89 "Ley De Areas Protegidas”.

2 Asesorar la gestion de instrumentos de evaluaciéon de impacto ambiental en el
Ministerio De Ambiente y Recursos Naturales.

3 Asesorar a contratistas del Fondo Social De Solidaridad -FSS- en la elaboracion
y gestién de instrumentos de evaluacidon ambiental.
Asesorar la preparacion de perfiles de proyectos que son ingresados al Sistema

4 | Nacional De Inversiéon Publica (SNIP) De La Secretaria General De Planificacion
(SEGEPLAN).
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el

5 | contratista" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en la reformulacion de los perfiles de proyectos con nimero de SNIP:
281255, 280288.

5 Elaboré el perfil del proyecto con numero de SNIP 295013
Apoye en la reformulacién del analisis de riesgo de los proyectos con nimero

3 | de SNIP: 281255, 280288.

4 Elaboré el analisis de riesgo del proyecto con numero de SNIP 295013
Elaboré el analisis de cambio climatico del proyecto con nimero de SNIP

5 |295013




Apoyeé en la reformulacion del analisis de cambio climatico del proyecto con
6 | namero de SNIP 281255, 280288

Asisti a reuniones con el modulo de inversién de la Secretaria de Planificacion y
7 | Programacion de la Presidencia.

Asisti a reuniones con personal de la Gerencia de Infraestructura de la
8 | Direccion General de Aeronautica Civil

Prestador de servicios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra

recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

: T “Vo. mm




© FONDO SOCIALDESOLIDARIDAD .
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS |

RENG

LON 029

lNFORME DE- PRESTACiON DE SERVIQIOS

1 COLABORAR EN LA ENTREGA
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS—
PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE
VERIFICACION DEL ESTADO MECANICO DE LOS
ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIB , ?5_
SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR

PRESENTE CONTRATACION

' MARIO ENRIQUE LOPEZ GIRON /| [
; s

325-2022-029-Fss | <

Técnicos | ‘ a

Q. 49;500.00 | /

Q.5,500.00 -

222:5 974§é 140;1'9; f

66579562

01/04/2022 AL
31/12/2022 |

ABRILZ 022

COORDINACION ’
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1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENT
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

UNIDAD DE RECURSOS HUMANGOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | MARIO SIQUINAJAY MARROQUIN ' Cul: 1997062980415
Numero de Contrato: 467-2022-029-FSS  / NIT del Contratista: | 25236229
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del
Monto total del Contrato: Q72,000.00 2022
Periodo del Informe: | Del 12l 30 de
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
s § Apoyar con la digitacion de la programacién periodica de visitas a los proyectos asignados a la unidad de convoyes
regionales
2 Apoyar con visitas periédicas a los proyectos.
3 Digitar informes de visitas realizadas a proyectos, previo a gestidn de convenio.
4 Apovyar en la digitacién de informes de visitas realizadas a proyectos.
5 Apoyar en la verificacion de tramos, y topografia de terreno cuando sea requerido.
6 Apoyar en verificar el avance de los trabajos de los proyectos asignados.
7 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier desperfecto en funcionamiento de la maquinaria asignada a los
proyectos.
Apoyar en verificar que los contratistas asignados al proyecto realicen las actividades en los tramos carreteros
establecidos en el convenio.
Apoyar en digitar informe periodico del avance y estado de maquinaria de los proyectos asignados.
10 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Supervise e informé semanalmente el Avance de los Proyectos.
2 Elaboré las planificaciones semanales y mensuales de actividades a realizar.
Reporté inmediatamente cualquier desperfecto en el funcionamiento de la maquinaria asignada al proyecto.
3
4 Asisti a reuniones semanales las cuales fueron convocadas por el Coordinador de la Unidad de Convoyes Regionales.

(f)

MARIO SIQUINAJAY MARROQUIN

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos

términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
procedan al tramite de pago respectivo. [

gque se autoriza a quien corresponda, para que

Deter)
chrg‘waﬁnt _
Unidad Convoyes Regionales

Fondo Social de Solidaridad

Vo.Bo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista:

Martin Rosendo Veldsquez Lopez

CUI:

2202 83206 1220

Numero de Contrato:

395-2022-029-FSS

NIT del Contratista:

8610619-8

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

Servicios Técnicos

Plazo del Contrato:

01/04/2022 AL 31/12/2022

Monto total del Contrato:

Q. 63,000.00

Periodo del Informe:

01/04/2022 AL 30/04/2022.

Honorarios Mensuales:

Q. 7,000.00

Unidad Administrativa
donde presta los servicios

Unidad de Apoyo

No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

1 |APOYAR EN EFECTUAR LABORES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES, REFACCIONES Y
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE LE SEAN ASIGNADAS.

. APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES,
TECHOS, ACABADQS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS.

3 | APOYAR EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE ALBANILERIA.
VELAR POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD, CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, E INSTALACIONES

4 | ASIGNADOS PARA LA REALIZACION DE LAS LABORES Y ASi MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS
MATERIALES.

5 | REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLAYESO.

| LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"

6 | DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE

CONTRATACION.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | APOYEEN EFECTUAR LABORES DE ALBANILER[A COMO REPARACIONES, REFACCIONES Y
REACONDICIONAMIENTO EN LAS OBRAS QUE ME SEAN ASIGNADAS.

o | APOYEEN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES,
TECHOS, ACABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS.

3 | APOYE EN LA OPERACION DE EQUIPOS Y MAQUINAS PARA LLEVAR A CABO TRABAJOS DE ALBANILERIA.

| VELE POR LA LIMPIEZA, SEGURIDAD, CONSERVACION DE LAS HERRAMIENTAS, EQUIPOS, E INSTALACIONES

4 | ASIGNADOS PARA LA REALIZACION DE LAS LABORES Y ASi MISMO GARANTIZAR EL BUEN USO DE LOS
MATERIALES.

5 | REALICE ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLAYESO.

® /M/{Z//f ; dtz"u

((

Martin Rosendo Veldsquez Lépez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo. ,

Vo.Bo.
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Edgar Rene Reyes Portillo

Coordinador Unidad de Apoyo
Fondo Social de Solidaridad




UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS - an
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD gl[ |
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~ INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

MAURO DE JESUS GUZIVIAN
SANCHEZ o

324-2022-029-FSS | /

Téchicos

Q. 49,500.00

Q. 5,500.00

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUIVIENT '
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FS
PERSONAL DEL FSS DENTRO 'Y FUERA DE/LA
VERIFICACION DEL ESTADO MECANICO DE LOS
ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIBL
SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE |1 :
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACT]VIDAD 23 QUE SE DERIV N
PRESENTE CONTRATACION v I RIS

CIUDAD: 3. |COLABORAR N
VEHICULOS;| 4. APOYAR CON
5. LAS ACTI|VIDADES

1 COLABORE EN LA ENTREGA DE 'DOCUMEN'
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-;
PERSONAL DEL —-FSS- DENTRO Y: FUERA DE' LA CIQDAD 3.
VERIFICACION DEL ESTADO MECANICO DE| LOS VEHICULO‘:
ELABORACION DE BITACORAS DE OOMBUSTIBLES
-

i MA JESUSIGUZMARN SANCHEZ Coh R
. Selpwitios Téenic . S
: : | Lo l . R

J
. \
\ A
El presente informe responde a lo estlpulado en el contrato adm:qlstratwo suscrlto con el prestador de

serwcms y sus respectivos términos de referenma asimismo,: se e cu1entra rembldo de conformldad por loi
que se autoriza a qmen corresponda para gue procedan al tramt de pagc respectwo ¥ Al

2
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

MELANY DAYANA

LEMUS LEMUS 3381 92506 2006

371-2022-029-FSS /| | 97010693

Py
Servicios Técnicos 01/04/2022 AL 31/12/2022

Q 72,000.00 / | 01/04/2022 AL 30/04/2022

MODULO DE GESTION

Q 8,000.00 DE PROYECTOS /

APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGA LOS
SOPORTES TECNICOS, GENERADOS POR LA COORDINACION DE FORMULACION DE
PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA
NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA
SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA
-SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS.

APOYAR EN LA CREACION DE PERFILES DE PROYECTO, ANALIZAR LA FORMULACION Y
2 | EVALUACION SOCIOECONOMICA Y TECNICA PRESENTADA.

DIGITAR CUADROS TECNICOS Y FINANCIEROS DEL PROYECTO, SEGUN ESTUDIOS DEL
3 | COSTO ANUAL DE EFICIENCIA -CAE- Y VALOR AGREGADO DE COSTO -VAC-, AS{ COMO
SU PROYECCION ANUAL SEGUN EL TIEMPO DE VIDA DE LA OBRA.

DIGITAR ANALISIS DE RIESGO DE ACUERDO A FORMATO DEL CONSEJO NACIONAL DE
REDUCCION DE DESASTRES ~CONRED-, EN EL QUE DESCRIBEN LAS POSIBILIDADES DE
RIESGO QUE CONLLEVA EL PROYECTO Y DAR SOLUCIONES PERTINENTES PARA EL
MISMO.

BRINDAR APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACION Y UBICACION GEOGRAFICA DEL

5 | PROYECTO, ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACION PLASMANDO SUS
COORDENADAS GEOGRAFICAS, BASADO EN PLANOS DEL PROYECTO.

APOYAR EN LA CREACION DE NUMERO SNIP EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION
6 | PUBLICA.

APOYAR EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION
7 | PUBLICA -SNIP-

APOYAR LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTOS DEL FONDOS
SOCIAL DE SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS CONFORMIDAD
8 | CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP- DE LA
SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA -SEGEPLAN-
CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS.

APOYAR EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO

G | SOCIAL DE SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO.

APOYAR EN LA PARTICIPACION DE REUNIONES CON SEGEPLAN RELACIONADAS CON
10 | SU ACTIVIDAD PARA CONOCER Y/O ACTUALIZAR INNOVACIONES QUE SE HACEN AL
SISTEMA SNIP.




AGTMDABES“ e RESULTADOS DURANTE ELPER!O DD DELIHEBRHE‘—

APOYE EN VERIFICAR QUE LOS EXPEDIENTES ASIGNADOS CONTENGAN LOS SOPORTES TECN[COS
GENERADOS POR LA COORDINACION DE FORMULACION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD, DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA DEL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION
PUBLICA —SNIP- DE LA SECRETARIA DE PROGRAMACION Y PLANIFICACION DE LA PRESIDENCIA
—-SEGEPLAN- CON FINES DE APROBACION DE LOS PROYECTOS:

1. 297718 2.295868 3.295015 4.298306 5.298312 6.283548

APOYE EN LA CONFORMACION DE EXPEDIENTES DE CADA PROYECTO DEL FONDOS SOCIAL DE
SOLIDARIDAD, ADJUNTANDO TODOS LOS DOCUMENTOS DE CONFORMIDAD CON LA NORMATIVA
SNIP- DE LA SEGEPLAN CON FINES DE APROBACION DE PROYECTOS:

1. 297718 2.295868 3.295015 4.298306 5.298312 6.283548 7.281255 8.281256

BRINDE APOYO EN IDENTIFICAR LOCALIZACION Y UBICACION GEOGRAFICA DE PROYECTOS,
ELABORANDO CROQUIS DE LOCALIZACION PLASMANDO SUS COORDENADAS GEOGRAFICAS, BASADO
EN PLANOS DE LOS PROYECTOS:

1. 297718 2.295868 3.295015 4.298306 5.298312 6.283548

APOYE EN EL INGRESO DE INFORMACION EN EL SISTEMA NACIONAL DE INVERSION PUBLICA -SNIP- DE
LOS PROYECTOS:

APOYE EN BRINDAR INFORMACION A LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD DEL AVANCE EN EL SNIP DE CADA PROYECTO.

REALICE DOCUMENTOS DENTRO DE LA COORDINACION DE GESTION DE PROYECTOS CON
INFORMACION REQUERIDA DE OTRAS COORDINACIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

APOYE EN LA ELABORACION DE LA MATRIZ DEL PLAN OPERATIVO ANUAL -POA- 2023

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

g _—7 Ing Carios Casiro
a4 nador de Gestion de Croyectos

(f) /:_’_4—/4 T Foudo Social dz Sefbda:idad

~ Vo. Bo. Jefe Inmediato




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Melinton Vinicio Cabrera

Nombre completo del CUL: 2508 43994 0701
Contratista: Linares :
Numero de Contrato: 363-2022-029-FSS NIT del Contratista: 722310-2

Servicios (Técnicos o

Servicios Profesionales

Plazo del Contrato:

01/04/2022 al

Honorarios Mensuales:

Profesionales): 31/12/2022
Monto total del Periodo del 0;’; 3‘:}{1 2;‘:;:" /
Contrato: 9'135’000'00 Informe:
{
Unidad

Médulo de Gestién™
de Proyectos

- Administrativa
/Q15,000.00 donde presta los

servicios

No.

ACTIVIDADES SEGUN SE DETALLA EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

Brindar asesoria en materia de gestion ambiental, en el cumplimiento de las leyes y reglamentos
vigentes, particularmente en el Decreto 68-86 "Ley de Proteccién y Mejoramiento del Medio
Ambiente" y Decreto 4-89 "Ley de Areas Protegidas".

Asesorar la gestion de instrumentos de evaluacion de impacto ambiental en el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales.

Asesorar a contratistas del Fondo Social de Solidaridad —FSS- en la elaboracién y gestién de
instrumentos de evaluacién ambiental.

Asesorar la preparacion de perfiles de proyectos que son ingresados al Sistema Nacional de
Inversién Pablica (SNIP) de la Secretaria General de Planificacion (SEGEPLAN).

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que el “Contratista” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Asesoré en la revision del Instrumento Ambiental del proyecto “CONSTRUCCION MURO DE CONTENCION
RN-9 KMS. 383.14, 383.41, 401.34, 403.66 Y 404.07, SAN MATEO IXTATAN - BARILLAS,
HUEHUETENANGO”

Apoyé en la formulacién del Perfil, Analisis de cambio Climatico y Analisis de Riesgo del proyecto
identificado con nimero de SNIP 281256 y nombre “MEJORAMIENTO INFRAESTRUCTURA DE
AEROPUERTO INTERNACIONAL LA AURORA, GUATEMALA, GUATEMALA”, de acuerdo a la nueva
normativa de SEGEPLAN, para el ejercicio fiscal 2022

Apoyé en la formulacion del Perfil, Analisis de cambio Climdtico y Analisis de Riesgo del proyecto
identificado con nimero de SNIP 298254 y nombre “CONSTRUCION CENTRO DE ACOPIO AGRICOLA Y
COMERCIAL, SAN JOSE CHACAYA, SOLOLA”, de acuerdo a la nueva normativa de SEGEPLAN, para el
ejercicio fiscal 2022

Asesoré al ejecutor e inspector ambiental del proyecto identificado con nimero de SNIP 276035 y
nombre “MEJORAMIENTO CARRETERA RD-PET-07 DE INTERSECCION RD-PET-15 KM. 465.600 -
COOPERATIVA NUEVA GUATEMALA TECUN UMAN KM. 508.040, SAN FRANCISCO, PETEN”




Apoyé en todas las actividades que me fueron encomendadas por la coordinacion del Modulo
de Gestion de Proyectos del Fondo Social de Solidaridad; entre estas sobresalen
a) Participé en reuniones con personal de la Direccion General de Aeronautica Civil
b) Participé en reuniones con asesores de la Secretaria de Planificaciéon y Programacion de
la Presidencia.
c) Revisé los informes de ejecucién ambiental correspondientes al mes de marzo de 2022
de los proyectos siguientes:
e “MEJORAMIENTO, BIFURCACION SANTA CRUZ DEL QUICHE - SAN ANTONIO
ILOTENANGO Y RD-TOTO-01, ESTACIONES 191+400, 1944800 Y 197+750
e “MEJORAMIENTO, BIFURCACION SANTA CRUZ DEL QUICHE - SAN PEDRO JOCOPILAS
- ALDEA SAN PABLO, QUICHE”
e CONSTRUCCION TRAMO CARRETERO RN-9, SAN MATEQ IXTATAN, SANTA CRUZ
BARILLAS, DEPARTAMENTO DE HUEHUETENANGO.
e “MEJORAMIENTO CARRETERA CRUCE A PUENTE LA BARRANQUILLA —HACIA PLAN DE
BUENA VISTA, MUNICIPIO DE SANARATE, DEPARTAMENTO, EL PROGRESO”
e “REPOSICION PUENTE VEHICULAR LA NAISA KM. 90.00 RD-ESC-05, SANTA LUCIA
COTZUMALGUAPA, ESCUINTLA” (2 informes)
e MEJORAMIENTO CARRETERA RD-PET-07 DE INTERSECCION RD-PET-15 KM. 469.600 -
COOPERATIVA NUEVA GUATEMALA TECUN UMAN KM. 508.040, SAN FRANCISCO,
PETEN

(f) /4//‘,/
Prestader deservicios

ICIos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asi mismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago
respectivo.

. feC e
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: Miguel Angel Jimenez Chacén / CUl: 2631 63660 0101
Nimero de Contrato: 357-2022-029-FSS /| NIT del Contratista: | 4205037-5
Servicios (Técnicos o )
Profesionales): Servicios Técnicos A

Plazo del Contrato: 01 de abril a}31
Monto total del / de diciem de
Contrato: Q.108,000.00 2022

7 Periodo del Informe: | 01 al 30 de a_bfil

Honorarios Mensuales: Q. 12,000.00 de 2022,

Unidad Administrativa
donde presta los

servicios: Coordinacion de Supervision

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

d APOYAR CON VISITAS DE SEGUIMIENTO EN APOYO TECNICO A LOS ASESORES DE SUPERVISION, EN
EL MONITOREO DE PROYECTOS.

2 APOYAR DIGITAR CUADRO DE SEGUIMIENTO SEMANAL DE LAS PROGRAMACIONES DE ASESORES DE
SUPERVISION DE PROYECTOS.

3 APOYAR DIGITAR REPORTES Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLICITUDES DE COMBUSTIBLE DE LOS
ASESORES DE SUPERVISION DE PROYECTOS.

4 APOYAR CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSI()N,
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION.

5 APQOYAR EN DIGITAR CUADROS DE AVANCE FiSICO DE LOS PROYECTOS EN EJECUCION.

6 DIGITAR CUADROS CON INFORMACION FiSICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS DEL FSS.

7 APOYAR EN TRASLADAR INFORMACION REQUERIDA POR LA COORDINACION DE OPERACIONES DE
PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCI()N, FINALIZADOS, SUSPENDIDQOS, INACTIVOS Y
PROYECTOS SUBROGADQS DEL FSS.

8 APOYAR EN LA DIGITACION DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACION POR
AUDITORIA INTERNA, CIV, MP, CGC Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE
ENCUENTRAN EN EJECUCION, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS
DEL FSS.

9 APOYAR EN LA DIGITACION DE BASES DE PROYECTOS DE EJECUCION Y SUPERVISION DEL FSS.

10 | APOYAR EN DIGITAR PRESENTACIONES CON FOTOGRAFIAS Y AVANCES FiSICOS Y FINANCIEROS DE
PROYECTOS DEL FSS.

11 | APOYAR EN REALIZAR PRE-VISADO DE EXPEDIENTE DE ESTIMACIONES DE PAGO DE PROYECTOS

12 | APOYAR EN CREAR BASES DE DATOS CON AVANCES FiSICOS DE PROYECTOS.

13 | APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD POR TEMAS DE
DOCUMENTACION DE PAGO DE PROYECTOS.

14 | APOYAR EN EL REGISTRO DEL ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DE PROYECTOS A CARGO DE LA
COORDINACION DE SUPERVISION.

15 | APOYAR EN EL TRASLADO Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PAGO HACIA LA COORDINACION
FINANCIERA Y COORDINACION EJECUTIVA.

16 | APOYAREN LA RECEPCI@N, VERIFICACION Y SEGUIMIENTO DE SOLICITUDES ADMINISTRATIVAS DE

PROYECTOS. (ORDENES DE INICIO, SUSPENSIONES, SOLICITUD DE BITACORAS, DOCUMENTOS DE
CAMBIO, PROGRAMAS DE TRABAJO, ETC).




17 | APOYAR EN EL REGISTRO FiSICO Y DIGITAL DE LAS ESTIMACIONES E INFORMES DE PAGO Y AVANCES
FISICOS PRESENTADOS POR LOS CONTRATISTAS DE LOS PROYECTOS A CARGO DE LA COORDINACION
DE SUPERVISION

18 | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | APOYE EN LA ELABORACION DE INFORMES A LOS ASESORES DE SUPERVISION, EN EL MONITOREO DE
PROYECTOS.

2 | APOYE EN EL TRASLADO DE INFORMACION DE LOS PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

3 | APOYE EN LA BUSQUEDA DE EXPEDIENTES DE PROYECTOS.

4 | APOYE CON EL ARCHIVO DE DOCUMENTOS (ORDENES DE INICIO, ORDENES DE SUSPENSION,
REACTIVACIONES, ETC.) DE LOS PROYECTOS DE LA COORDINACION.

5 DIGITALICE CUADROS CON AVANCE FiSICO DE LOS PROYECTOS DEL FSS.

6 | APOYE EN TRASLADAR INFORMACION REQUERIDA POR LA COORDINACION DE OPERACIONES DE
PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN EN EJECUCION, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y
PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS.

7 | APOYE EN LA DIGITACION DE CUADROS PARA ATENDER REQUERIMIENTOS DE INFORMACION POR
AUDITORIA INTERNA, CIV, MP Y OTRAS INSTITUCIONES, SOBRE PROYECTOS QUE SE ENCUENTRAN
EN EJECUCION, FINALIZADOS, SUSPENDIDOS, INACTIVOS Y PROYECTOS SUBROGADOS DEL FSS.

8 | APOYE EN DIGITAR PRESENTACIONES CON FOTOGRAFIAS Y AVANCES FiSICOS Y FINANCIEROS DE
PROYECTOS DEL FSS.

9 | APOYE EN LA REVISION DE E EXPEDIENTES PARA LA CONCILIACION DE SALDOS FINANCIEROS Y
Fisicos

10 | APOYE CON LA REVISION DE EXPEDIENTES DE ESTIMACION E INFORMES PARA PAGO DE PROYECTOS
DE EJECUCION Y SUPERVISION DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

11 | APOYE EN EL SEGUIMIENTO Y GESTION DE FIRMAS EN ESTIMACIONES E INFORMES DE TRABAJO
PRESENTADAS POR CONTRATISTAS EN LAS COORDINACIONES SUPERVISION, COORDINACION DE
OPERACIONES Y COORDINACION EJECUTIVA.

12 | APOYE EN EL TRASLADO Y SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES DE PAGO HACIA LA COORDINACION
FINANCIERA Y COORDINACION EJECUTIVA.

13 | APOYE EN LA REALIZACION DE CONSTANCIAS COST PARA PROYECTOS

14 | APOYE E LA GESTION DE BITACORAS DE PROYECTOS

\ \,\‘, \ 11 F=
(f) 2 ,L_A""I“'g\,-_i"\_-\.-‘—é'z;ﬁf‘_'f_': ———

Miguel Angel Jimenéz Chacén
\

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago

respectivo. ) —_—

-

Tar Rolando Meza Archile
oordlnador de Supervision

{_"/‘_”“':Fmdosfaa | de Solidaridad

\ -' Vo. Bo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 d

Nombre completo del Contratista: | MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ RAMOS / Cul: 1980 74581 1504

Nimero de Contrato: 461-2022-029-FSS - NIT del Contratista: | 53057476

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS -

Plazo del Contrato: |Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q.58,500.00 ' 2022
Periodo del Informe: | Del 1al 30 de
Henorarios Mensuales: Q6,500.00 ? Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada.

3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el
coordinador de operaciones.

4 Apoyar con la revisién de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

5 Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” deberd desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
Utilicé adecuadamente la maquina asignada.
2 Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada.
3 Realicé chequeo general de la maquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Cataring, agua,
liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de |la maquina.
a4 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes

(f

MIGUEL ANGEL RODRIGUEZ RAMOS

El presente informe responde a lo estipufado en el contrato administrativo suscrito con ei prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismao, se encuentra recibide de confarmidad, por lo que se autariza a quien carrespanda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

yes Regionales
Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 /

Nombre completo del Contratista: MIGUEL MORENTE TIPOL ) CUl: 1881233931605
Ndmero de Contrato: 443-2022-029-Fss NIT del Contratista: | 4095995

/

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al

J/ 31 Diciembre del
Monto total del Contrato: Q. 45,000.00 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
b Apovyar en conducir el camidn que le sea asignado para realizar las actividades gue se le indiquen.
2 Apoyar en mantener el camién en condiciones optimas para su buen funcionamiento.
3 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecénico con el camidn utilizado.
4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista® deberd desarroliar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporté inmediatamente cualquier problema mecanico con el Camidn asignado
2 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.
3 Realicé chequeo general del camién asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,
liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camién asignado.

l e 2
N LS
y A i N
: x p 4 A N
A WAL /Y
(AL o 2
MIGUEL MORENTE TIPOL

El presente informe responde a fo estipuiado en ei contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien correspanda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Unidad Coh¥5yes Regionales
Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVIC!OS RENG}LON_OZQ e

~ MILTON FRANCISCO BENITEZ 2508 69624 0114°

323-2022-029-FSS : 411436‘12

Téénicos S /

o202
31/12/2022 © 7

- ABRlLii)iZz;i%

Q. 49,500.00

COORDINACION DE
TRANSPORTES '

Q. 5,500.00

' COLABORAR EN LAENTREGA DE DOCUMENTOS DEL LAS DIFERENTES UNIDADES
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-; | 2; APOYAR EN EL TRASLADO DEL
PERSONAL DEL FSS DENTRO Y FUERA DE‘. |C[UDAD 3. | COLABORAR EN L_A

ELABORAGION DE BITACORAS DE COMBUSTIBLE,I 5 L/-?\S ACTIVIDADES DESCRI
SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA'* DEE

PRESENTE CONTRATACION

DE LAS DIFERENTES UNIDADES_
2. APOYE EN EL TRASLADO: DEL
CIUDAD; 3. COLABORE |
ICULOS 4, APOYEi’j ol

1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENT
DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS$-
PERSONAL DEL —FSS- DENTRO Y, FUERA DE LA
VERIFICACION DEL ESTADO MECANICO DE'LOS VEH
ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIBL ES. 1_

(f) - ‘
 MILTONFRANCISCO BENITEZ T LT s Do
- Servigos Téenicos ‘ B P
. T i1 i T

. ' i ot : i ! o SR i

‘ i
El presente informe responde a lo estlpulado en el contrato admm
servicios y sus respectivos términos de referenma asimismo, se encu

que se autoriza a guien corresponda. para que procedan al tramlt_e de respectlyo
{f) | i
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME FINAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre Complet
ombre Completo del | 4 Paola Ixquereu Reyes  4EUI: 2459680080101
Contratista:
Namero de Contrato 333-2022-029-F38 4;/ NIT del Contratista 7208843-5
PPy T N "/
Senncl_o s {Fécaicos o Servicios Técnicos /
Profesionales):

Total del 4 7
Vionto Total de Q81,00000 4 |Plazo del Contrato: Del 01 de abril al 31 de diciembre del 2022
Contrato:

bi
Honorarios Mensuales: Q9,000.00 / Periodo del Informe: Del 01 de abril al 30 de abril del 2022 A

Unidad Administrativa
donde presta los
semvicios:

Mddulo de Contabilidad

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

BRINDAR APOYO EN LA REVISION DE DATOS Y CALCULOS ARITMETICOS PARA LA ELABORACION DE LA CAIA
FISCAL, LA QUE ES PRESENTADA A LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS EN EL PAZO ESTABLECIDO.

APOYAR EN RECOPILAR INFORMACION Y DOCUMENTACION DE SOPORTE EN LOS MODULOS DE TESORERIA,
VIATICOS ¥ ALMACEN PARA LA ELABORACION DE CAJA FISCAL, Y VERIFICAR EN EL SITEMA DE CONTABILIDAD
INTEGRADA-SICOIN WEB- LA DEBIDA APROBACION DE FRO3 DURANTE EL PER(ODO CORRESPONDIENTE.

APOYAR EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL CORTE DE FORMAS MENSUALES, DE LAS FORMAS UTILIZADAS EN LOS
MODULOS DE TESCRER[A, ALMACEN Y CONTABILIDAD.

APOYAR EN LA ELABORACION DE CONCILIACIONES BANCARIAS, LAS CUALES SON REALIZADAS LOS PRIMEROS
CINCO DIAS DEL MES SIGUIENTE, DE LA CUENTA DE AHORRO Y LA CUENTA DE DEPOSITOS MONETARIOS CINCO
D{AS DEL MES SIGUIENTE, DE LA CUENTA DE AHORRO Y LA CUENTA DE DEPOSITOS MONETARIOS DEL
FIDEICOMISQ FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-, ASI COM®© LA DE LA CUENTA DEL FONDO ROTATIVO
INTERNO.

APOYAR EN LA ACTUALIZACION CEL LIBRO DE CONTROL DE INGRESOS ¥ SOLICITUD DE ACREDITAMIENTOS DE LA
CUENTA DE AHORRO DEL FIDEICOMISO FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD EN LOS FORMATOS AUTORIZADOS POR
LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS.

APOYAR EN GENERAR LAS CONSTANCIAS DE RETENCION GENERADAS EN EL SISTEMA RETEN ISR DE FORMA
MENSUAL DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA -ISR- DE LOS PAGOS EFECTUADOS A PROVEEDORES A TRAVES DE LA
TESORERIA NACLONAL.

DIGITAR OFICIOS Y LISTADOS PARA SOLICITAR LA APROBACION DE PAGOS A TRAVES DE LA TESORERIA NACIONAL
A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA -DAF- DEL MINISTERIO DE COMUNICACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-,

APOYAR EN LA ELABORACION DE DEVOLUCIONES Y REVERSIONES DE CUR’S EN EL SISTEMA DE CONTABILIDAD
INTEGRADA GUBERNAMENTAL-SICOIN WEB-, CUANDQ SEA NECESARIO.

DIGITAR EL LISTADO DE LOS EXPEDIENTES DE CUR'S DE PAGO A TRAVES DE LA TESORERIA NACIONAL POR
CONCEPTO DE HONOARIOS CORRESPONDIENTES A LOS RENGLONES 022 Y 029 DE FORMA MENSUAL

10

APOYAR EN LOS PROCESOS DE PAGOS A TRAVES DE LA TESORERIA NACIONAL CORRESPONDIENTES A LOS
RENGLONES 022 Y 029 Y VERIFICAR EL TRASLADO DEL EXPEDIENTE DE MANERA ORDENADA AL MODULO DE
ARCHIVO DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-, PARA SU RESPECTIVO RESGUARDO.

i1

APQOYAR CON EL TRASLADO DE EXPEDIENTES DE MANERA ORDENADA AL MODULO DE ARCHIVO PARA SU
RESPECTIVO RESGUARDC DE LOS DOCUMENTOS QUE FORMAN LOS FONDOS RORATIVOS INTERNQS -FRO3-
ASIMISMO, LAS FORMAS 200-A DE CAJA FISCAL ELABEQRADAS EN EL ANO ANTERIOR.

12

APOYAR EN LA BUSQUEDA DE LOS DOCUMENTOS QUE SE UTILIZARAN PARA CONFORMACIGN DE LOS
EXPEDIENTES, QUE SERVIRAN PARA SOLICITAR LA DEPURACION DE LA CUENTA 1234 "CONSTRUCCIONES EN
PROCESO" ANTE LA DIRECCION DE CONTABILIDAD DEL ESTADO DEL MINISTERIQ DE FINANZAS PUBLICAS.

13

APOYAR EN GESTIONAR LA DOCUMENTACIGN ENVIADA Y RECIBIDA DENTRO DEL MODULO DE CONTABILIDAD.

14

APOYAR EN LA REALIZACION DE FORMA BIMESTRAL DE LOS ARQUEQS DE LOS FONDOS ASIGNADOS AL MODULO
DE TESQRER[A DE LA COORDINACIGN FINANCIERA.

15

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QU EEL "CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TOADAS AQUELLAS QTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION,




No.

ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE ELPERIODO DEL INFORME

BRINDE APOYO EN LA REVISION DE DATOS ¥ CALCULOS ARITMETICOS PARA LA ELABORACION DE LA CAJA FISCAL,
LA QUE ES PRESENTADA A LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS EN EL PAZQ ESTABLECIDO.

APOYE EN RECOPILAR INFORMACION Y DOCUMENTACION DE SOPORTE EN LOS MODULOS DE TESORERIA,
VIATICOS Y ALMACEN PARA LA ELABORACION DE CAJA FISCAL, Y VERIFICAR EN EL SITEMA DE CONTABILIDAD
INTEGRADA-SICOIN WEB- LA DEBIDA APROBACIGN DE FRG3 DURANTE EL PERfODC CORRESPONDIENTE.

APOYE EN LOS PROCEDIMIENTOS PARA EL CORTE DE FORMAS MENSUALES, DE LAS FORMAS UTILIZADAS EN LOS
MODULOS DE TESORERIA, ALMACEN Y CONTABILIDAD.

APQYE EN LA ELABORACION DE CONCILIACIONES BANCARIAS, LAS CUALES FUERON REALIZADAS LOS PRIMERQOS
CINCO DIAS DEL MES SIGUIENTE, DE LA CUENTA DE AHORRO Y LA CUENTA DE DEPOSITOS MONETARIOS CINCO
D{AS DEL MES SIGUIENTE, DE LA CUENTA DE AHORRO Y LA CUENTA DE DEPOSITOS MONETARIOS DEL
FIDEICOMISO FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-, AS[ COMO LA DE LA CUENTA DEL FONDO ROTATIVO
INTERNQ.

APOYE EN LA ACTUALUIZACION DEL LIBRO DE CONTROL DE INGRESOS ¥ SOLICITUD DE ACREDITAMIENTOS DE LA
CUENTA DE AHORRO DEL FIDEICOMISO FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD EN LOS FORMATOS AUTORIZADOS POR
LA CONTRALORIA GENERAL DE CUENTAS,

APOYE EN GENERAR LAS CONSTANCIAS DE RETENCION GENERADAS EN EL SISTEMA RETEN ISR DE FORMA
MENSUAL DE IMPUESTO SOBRE LA RENTA -ISR- DE LOS PAGCS EFECTUADOS A PROVEEDCRES A TRAVES DE LA
TESORERIA NACIONAL.

DIGITE OFICIOS Y LISTADOS PARA SCLICITAR LA APROBACION DE PAGOS A TRAVES DE LA TESORERIA NACIONAL A
LA DIRECCION DE ADMINISTRACION FINANCIERA -DAF- DEL MINISTERIO DE COMUN!CACIONES,
INFRAESTRUCTURA Y VIVIENDA -CIV-.

APOYE EN LA ELABORACION DE DEVOLUCIONES ¥ REVERSIONES DE CUR’'S EN EL SISTEMA DE CONTABILIDAD
INTEGRADA GUBERNAMENTAL-SICOIN WEB-, CUANDO SEA NECESARIO.

DIGITALICE EL LISTADO DE LOS EXPEDIENTES DE CUR’S DE PAGO A TRAVES DE LA TESORER(A NACIONAL POR
CONCEPTO DE HONOARIOS CORRESPONDIENTES A LOS RENGLONES 022 ¥ 029 DE FORMA MENSUAL

10

APOYE EN LOS PROCESOS DE PAGQS A TRAVES DE LA TESORERIA NACIONAL CORRESPONDIENTES A LOS
RENGLONES 022 Y 029 Y VERIFICAR EL TRASLADQ DEL EXPEDIENTE DE MANERA ORDENADA AL MODULO DE
ARCHIVO DEL FCNDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS-. PARA SU RESPECTIVO RESGUARDQ.

11

APOYE CON EL TRASLADO DE EXPEDIENTES DE MANERA ORDENADA AL MODULO DE ARCHIVO PARA SU
RESPECTIVO RESGUARDO DE LOS DOCUMENTOS QUE FORMAN LOS FONDOS RORATIVOS INTERNOS -FRO3-
ASIMISMO, LAS FORMAS 200-A DE CAJA FISCAL ELABORADAS EN EL ARIO ANTERIOR.

12

APOYE EN LA BUSQUEDA DE LOS DOCUMENTOS QUE SE UTILIZARAN PARA CONFORMACION DE LOS
EXPEDIENTES, QUE SERVIRAN PARA SOLICITAR LA DEPURACIGN DE LA CUENTA 1234 "CONSTRUCCIONES EN
PROCESO" ANTE LA DIRECCIGN DE CONTABILIDAD DEL ESTADD DEL MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS.

13

APOYE EN GESTIONAR LA DOCUMENTACION ENVIADA Y RECIBIDA DENTRO DEL MODULO DE CCNTABILIDAD.

14

APOYE EN LA REALIZACION DE FORMA BIMESTRAL DE LOS ARQUEQS DE LOS FONDOS ASIGNADOS AL MODULO DE

TESORERIA WCOORDINACION FINANCIERA.

ola Ikqugreu Reyes (Contratista)

servicios y sus respectivod términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien correspanda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

el Her ﬁo Hernandez M.
Elcargatfo Modulo de Contabilidad
ondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | NEHEMIAS FRANCO ESTRADA - Cul: 1855473240502

Nimero de Contrato: 425-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 1365119-6

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q. 58,500.00 / 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q6,500.00 Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

i Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada.

3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el

Coordinador de Operaciones

4 Apoyar con la revision de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

5 Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maguinaria asignada.

6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar todas

aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Realicé con la maquina asignado las actividades de descombramiento de material balasto y piedra.
2 Reporté inmediatamente cualquier falla o desperfecta de la maquina asignada, para su pronta reparacién.
3 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.

f’%/v/i/i:;?"

(®

NEHEMIAS FRANCO ESTRADA

€l presente informe responde a lo estipufado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectives
términas de referencia, asimismo, se encuentra recibido de canformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al trémite de pago respectivo. ,/
Peten @e{aéé
Vo.Bo. 009/ ' r

Unidad Copfzves'\Regionales
Fondo Sécial de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo : " -
Sol Contratiska: Nemesio Pan Cohuoj Cul: 1965972501709
Numero de NIT del
Coiltigts: 451-2022-029-FSS Contealingis 492610-2
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
; Del 01 de abril al
Monto total del Plazo del i
) Q 58,500.00 . 31 de diciembre -
Contrato: Contrato: del 2,022
Honorarios Periodo del Del 01 al 30 de
Mensuales: Q6,800.00 Informe: abril de 2,022
Unidad
Administrativa 2 : . s e
donde presta los Unidad de convoyes Regionales, del Fondo Social de Solidaridad
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1. | Apoyar en verificar que los contratistas asignados a los diferentes proyectos realicen las

actividades que les fueron asignadas.

2. | Apoyar la verificacion del buen uso que se le dé a la maquinaria y a los recursos asignados a la
Unidad de Convoyes Regionales.

3. | Apoyar en digitar reportes del consumo de combustible, lubricantes y grasa de camiones y
magquinaria.

4. Digitar reporte semanal del avance de los proyectos que tengan asignados.

5. | Asistir a las reuniones a las que son convocados por el coordinador de la Unidad de Convoyes
Regionales.

6. | Brindar apoyo en caso de contingencia o desperfectos mecanicos.

7. | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” debera
desarrollar otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | Apoye en mantener limpio el drea de trabajo.

2. | Apoyé con el mantenimiento de maquinaria.

3. | Apoyé en operar la maquinaria que me sea asignada para los trabajos de mantenimiento de
carreteras.

4.

Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccion o directriz de acuerdo al plan de trabajo
autorizado por el coordinador de operaciones.

(\u@»

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

Fondo Social e Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

~
OCTAVIANO PUAC LOPEZ/

2400 84136 0920

/ 66961033 .
s

01/04/2022 /f

329-2022-029-FSS /

. . /’
Técnicos / 31/12/2022
2.54,000.00 ABRIL 2,022
0.6.000.00 COORDINACION DE

TRANSPORTE

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO Y
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECANICO DE LOS VEHICULOS; 4. APOYAR
CON LA ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIBLE; 5. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

1. COLABORE EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOQS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-; 2. APOYE EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORE
EN LA VERIFICACION DEL ESTADO MECANICO DE LOS VEHICULOS; 4. A OYE CON LA
ELABORACION DE BITACORAS CON COMBUSTIBLES.

(f)

OCTAVIAND PUAC LOPEZ
Servicios Técnicos

L 3

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al

tramite de pago respectivo.

v e i
(f) Transportes a.l




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 |

Nombre completo del Contratista: | OSCAR ALFREDO ARRIOLA HERRERA CUl: 2464 78977 0801

Nidmero de Contrato: 405-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 11852313

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS /

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al

/

S 31 Diciembre del
Meonto total del Contrato: Q 45,000.00 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 . Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en conducir el camién que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen.

2 Apoyar en mantener el camién en condiciones dptimas para su buen funcionamiento.

3 Apoyar en reportar inmediatamente cualguier problema mecénico con el camién utilizado.

4 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporté inmediatamente cualquier problema mecénico con el camién asignada
2 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.
3
Realicé chequeo general del camion asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua, liguido
de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camion asignado.

OSCAR ALFREDO ARRIOLA HERRERA

(f)

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términas de referencia, asimismo, se encuentra recibido de canformidad, por lo que se autariza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Deton Heckt
M = Coo det




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Oscar Armando
contratista: Pineda Rios ~ Cul: 2359 00435 2001
Numero de contrato: | 455-2022-029-FSS : NIT del contratista: 62529609
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022
Monto total del Periodo del informe: 01 al 30 de abril de 2022.
contrato: Q 45,000.00
Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q 5,000.00 Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en conducir el camion que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen.
2 | Apoyar en mantener el camién en condiciones éptimas para su buen funcionamiento.
3 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecénico con el camién utilizado.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” deberd
4 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en conducir el camién que me fue asignado para realizar las actividades que se me
indicaron.

2 | Apoyé en mantener el camion en condiciones dptimas para su buen funcionamiento.

w

Apoyé en reportar inmediatamente cualquier problema mecénico con el camidn utilizado.

4 | Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes al camién asignado.

._\

(D |
F) !;"L’{ AR

Oscar Armando Pineda Rios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al trédmite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del .

Contratista: OTILIO TOMAS GOMEZ RAMIREZ CUl: 2291904642008
Nimero de Contrato: 428-2022-029-FSS ~ NIT del Contratista: | 1706271-3
Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS /
Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril
g al 31 Diciembre
Monto total del Contrato: Q.45,00000 ° _ del 2022
™ Del 12130 de
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 / i Abril del 2022
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No.
ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en Conducir el Camién que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen.
2 Apoyar en mantener el camién en condiciones 6ptimas para su buen funcionamiento.
3 Apovyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecénico con el camion utilizado.
4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” deberd desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporté inmediatamente cualquier problema mecénico con el camién asignado
2
Realicé chequeo general del camién asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina,
agua, liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camidn asignado.
3 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.

El presente informe responde a lo estipufado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimisma, se encuentra recibida de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

‘ oD S o
Y 1 3
= &4 1

OTILIO TOMAS GOMEZ RAMIREZ

procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. Peten

Unidad Corb
Fondo Social

yes Region3105
de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

i

Nombre del Contratista: | Otto Alexander CuUl: 2598-64714-2212
Recinos Monroy -
Numero de Contrato: NIT del contratista: 73351873

458-2022-029-FSS |

Servicios: Servicios Técnicos | Plazo del contrato: 01 de abrilal 31 de
‘ diciembre de 2022
Monto total del Q. 45,000.00 Periodo del Informe: 01 al 30 de abril de 2022
Contrato:
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Unidad Unidad de Convoyes
Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | Brindar apoyo en la reparacion de maquinaria pesada, motores, sistemas hidraulicos y sistemas

de frenos.

Apoyar al mecanico con mantenimientos preventivos y correctivos a vehiculos y equipo.

Brindar apoyo en las reparaciones generales dentro y fuera del taller.

Apoyar en mantener en orden y lugar asignado, reportando cualquier anomalia.

V| wi~

Apovyar al piloto de cabezal (Lowboy) en los diferentes traslados de maquinaria asignados por la
Unidad de Convoyes Regionales.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera

desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES/RESULTADO DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Brindé apoyo en la reparacion de maquinaria pesada, motores, sistemas hidraulicos y sistemas de

frenos.

2 | Apoyé al mecanico con mantenimientos preventivos y correctivos a vehiculos y equipo.

3 | Brindé apoyo en las reparaciones generales dentro y fuera del taller.

4 | Apoyé al piloto de cabezal (Lowboy) en los diferentes traslados de maquinaria asignados por la

Unidad de Convoyes Regionales.

F)

Otto Alejander Rerinos Munrd[

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo. pefm
T eiel)
Unidad Con s Regionales

Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029 /

Nombre del Otto Adolfo Giron
contratista: Pinto J Cul: 1793 66386 1901
427-2022-029-FSS NIT del contratista: 6799442

Numero de contrato:

Servicios:

Servicios Técnicos

Plazo del contrato:

01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del

Periodo del informe:

01 al 30 de abril de 2022.

contrato: Q 58,500.00

Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q 6,500.00 Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 | APOYAR EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINARIA ASIGNADA

2 | APOYAR EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTQO DE LA MAQUINARIA

UTILIZADA

3 POYAR EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE
TRABAJO AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES

4 APOYAR CON LA REVISON DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA ASIGNADA

5 UTILIZAR RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA ASIGNADA;

ACATAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS;

7 LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.

No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | APOYE EN UTILIZAR ADECUADAMENTE LA MAQUINARIA ASIGNADA

APOYE EN REPORTAR INMEDIATAMENTE CUALQUIER FALLA O DESPERFECTO DE LA MAQUINARIA UTILIZADA

3 | APOYE EN EL CUMPLIMIENTO DE CUALQUIER INSTRUCCION O DIRECTRIZ DE ACUERDO AL PLAN DE TRABAIO |-
AUTORIZADO POR EL COORDINADOR DE OPERACIONES

i APQOYE CON LA REVISON DE LOS NIVELES DE ACEITE, AGUA, LLANTAS DE LA MAQUINARIA ASIGNADA

UTILICE RACIONALMENTE LOS COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES DE LA MAQUINARIA ASIGNADA;

6 | ACATE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD DESCRITAS EN EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS;

F _|

P

—Otto Adolfo Girén Pinto

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de pago respectivo.

Peten

¥

Unidad Cgn

Gcét

r dor
Regionales

Fondo &ocdial de Solidaridad

{



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

‘ INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

PEDRO ANTONIO VALLADARES 7
ARG 2489 76230 0101
327-2022-025-FSS / 16063474
. / 01/04/2022
Tecnicos 31/12/2022
.49,500.00 / ABRIL 2,022 //
‘ COORDINACION DE
Q.5,500.00 /| TRANSPORTE /

~~~~~~

1. COLABORAR EN LA ENTREGA DE DOCUMENTOS DE LAS DIFERENTES UNIDADES DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD-FSS; 2. APOYAR EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS DENTRO'Y
FUERA DE LA CIUDAD; 3. COLABORAR EN EL ESTADO MECANICO DE LOS VEHICULOS; 4. APOYAR
CON LA ELABORACION DE BITACORAS DE COMBUSTIBLE; 5. LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON
ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA” DEBERA DESARROLLAR
TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FS5-; 2. APOYE EN EL TRASLADO DEL PERSONAL DEL FSS; 3. COLABORE
EN LA VERIFICACION DEL ESTADO MECANICO DE LOS VEHICULOS; 4. APOYE CON LA
ELABORACION DE BITACORAS CON COMBUSTIBLES.

{f) % / b/{/

PEDRO ANTO[GIO VALLADARES MARTINEZ
Servicios Técnicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra
recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al
tramite de pago respectivo.

(f)

Fongdo social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del s che. . i 1598 78055 0101
Contratista: Pedro Cesar Yoc Culajay CUI:
Numero de Contrato: 394-2022-029-FSS NIT del Contratista: 1829546-0
Servicos .{T“""“_'s v Servicios Técnicos /| Plazodel Contrato: | 01/04/2022 AL 31/12/2022
Profesionales): | p.
Monto total del Contrato: Q. 49,500.00 4 Periodo del Informe: |‘ 01/04/2022 AL 30/04/2022 |
|
; Fg o
: ; Unidad Administrativa .
Honorarios Mensuales: Q. 5,500.00 donde neatts los sarvicios Unidad de Apoyo
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
1 APOYAR CON EL MANTENIMIENTQ PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LAS INSTALACIONES ELECTRICAS DE ALTA
Y BAJA TENSION. |
= 1
2 BRINDAR APOYO PARA REVISAR Y DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACION DE LOS EQUIPOS Y /O |

INSTALACIONES ELECTRICAS QUE LE ES INDICADO.

3 | APOYAR EN ANOTAR E INFORMAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS ELECTRICOS QUE LE SON ASIGNADOS.

EFECTUAR INSTALACIONES, REPARACIONES Y MANTENIMIENTO SISTEMAS ELECTRICOS.

OBRAS ASIGNADAS.

APQYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS

TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS.

APOYAR EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBANILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES,

7 REALIZAR ACTIVIDADES DE REMODELACIONES ¥ ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLA YESO.

CONTRATACION.

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
8 DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE |

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

BRINDE APOYO PARA REVISAR Y DETERMINAR EL ESTADO DE CONSERVACION DE LOS EQUIPOS Y /O
INSTALACIONES ELECTRICAS QUE ME ES INDICADO.

2 | EFECTUE INSTALACIONES, REPARACIONES ¥ MANTENIMIENTO SISTEMAS ELECTRICOS.

OBRAS ASIGNADAS.

APOYE EN REALIZAR ACTIVIDADES DE ALBANILERIA COMO REPARACIONES Y REACONDICIONAMIENTO EN LAS

TECHOS, ABADOS Y MODIFICACIONES DE ESTRUCTURAS VARIAS.

APOYE EN REALIZAR OBRAS PEQUENAS DE ALBARNILERIA COMO LEVANTAMIENTO DE CIMIENTOS, PAREDES,

5 REALICE ACTIVIDADES DE REMODELACIONES Y ACONDICIONAMIENTO CON MATERIALES DE TABLA YESO.

) .
Pedro’Cesar Yoc Culajay

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago resgectiv_g_. 5 yz e
Vo.Bo. Mgl f oo CF0 _
s
- Edgar Rene Reyes Portillo

Coordinador Unidad de Apoyo
Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | PEDRO SOY HUITZ / cut: 2193005850917
Nimero de Contrato: 469-2022-029-Fss /. NIT del Contratista: | 3084078
Servicios [Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS /

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al

__ 31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q.58,500.00 2022

Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q 6,500.00 / Abril del 2022
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada.

3 Apovyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el
coordinador de operaciones.

4 Apovar con la revision de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

5 Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.

7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarroliar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
Utilicé adecuadamente la maquina asignada.

2 Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la médquina asignada.

3 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes

4 Realicé chegueo general de la maquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,

liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la maquina.

@

PEDRO SOY HUITZ

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términas de referencia, asimismo, se encuentra recibida de conformidad, por lo que se autariza a quien carrespanda, para que

procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Cglrdinador
Unidad Convoyes Regionales
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Raul Ariel Orellana 1612-03965-0513
contratista: Revolorio ' CuUl:
Numero de contrato: | 449-2022-029-FSS . NIT del contratista: 29987865
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022
Monto total del 01 al 30 de abril de
contrato: Q. 58,500.00 Periodo del informe: | 2022
Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q.6,500.00 ~ Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en conducir el equipo que le sea asignado para realizar los diferentes traslados de
maguinaria de la Unidad de Convoyes Regionales.
2 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el equipo asignado.
3 | Apoyar en mantener el equipo asignado en condiciones éptimas para su buen
funcionamiento.
4 | Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccion o directriz de acuerdo al plan de
trabajo de la Unidad de Convoyes Regionales.
5 | Apoyar con la revision de los niveles de aceite, agua y llantas del cabezal asignado.
6 | Utilizar racionalmente los combustibles de equipe asignado.
7 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacion. v
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en mantener el equipo asignado en condiciones éptimas para su buen
funcionamiento.
2 | Apoyé con la revision de los niveles de aceite, agua y llantas del cabezal asignado.
3 | Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo | |
de la Unidad de Convoyes Regionales. |”
4 | Utilice racionalmente los combustibles de equipo asignado. i
5 | Apoyé con la revision de los niveles de aceite, agua y llantas del cabezal asignado. |

) ’//46‘1#_4 /lf/“%

Radl Ariel Orel evolorio

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de
pago respectivo.

Vo. Bo.

Unidad CoAv s Regionzles
Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | RAUL ARMANDO CIFUENTES NORIEGA . cul: 1582388771002

Niimero de Contrato: 416 -2022-029-FSS NIT del Contratista: | 4527937-7

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Monto total del Contrato: Q. 45,000.00 : 2022

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Abril del 2022

Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apovyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.
2 Apovyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada.
3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccion o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el
coordinador de operaciones.
4 Apoyar con la revision de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.
5 Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.
6 Apovyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” deberd desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1
Utilicé adecuadamente la maquinaria asignada.
2 Reporté inmediatamente cualguier fallo o desperfecto de la maguina asignada.
3 Realicé chequeo general de la méquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,
liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la maquina.

J m»/z;% 7

RAUL ARMANDO CIFUENTES NORIEGA

{f)

El presente informe responde a fo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autariza a quien correspanda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Vo.Bo. Con

Unidad Co £s Regionales
Fondo Sdcial de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Roberto Jiménez
contratista: Cardona Cul: 176196722 2101
Numero de contrato: | 432-2022-029-FSS NIT del contratista: 40224368
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 deabril al 31de
diciembre de 2022
Monto total del Periodo del informe: | 01al 30 de abril de 2022.
contrato: Q. 49,500.00
Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q 5,500.00 Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.
2 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo.
3 | Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo

autorizado por el coordinador de Operaciones.

Apoyar con la revision de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

n| -

Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

6 | Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera
7 | desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apovye en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

Apoyé en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo.

Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.

1
2
3 | Apoye en la revision de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.
4
5

Apoyé en el cumplimiento de instrucciones del plan de trabajo autorizado por el coordinador de
Operaciones.

6 | Apoye en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.

:Ir' IJ ‘: . .’.'. )
F) - ]! / L { {:/-’J:f"
RobertoJiménez Cardona

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de pago respectivo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: ROBERTO SARCENO GONZALEZ Cul: 1895515182211

Namero de Contrato: 465.2022-029-FsS NIT del Contratista: | 1742135-7

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS .

7 Diciembre del

Plazo del Contrato: |DelldeAbril al 31 |

Monto total del Contrato: Q.45,000.00 ' 2022

Periodo del informe: | Del 1 al 30 de Abril

&

Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 del 2022

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en conducir el camién que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen.
2 Apoyar en mantener el camién en condiciones dptimas para su buen funcionamiento.
3 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camién utilizado.
4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporté inmediatamente cualquier problema mecanico con el camién asignada
2 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.
3

Realicé chequeo general del camion asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua, liguido
de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camién asignado.

(f

ROBERTO SARCENO GONZALEZ

€l presente informe responde a io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimisma, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

Pet, eclt
Vo.Bo. _ Cgﬁ*f
‘Unidad yes'Regionales

Fondo Socizal de Solidaridad

i



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre oompleto del Rosselyn Haydeé Mejia Pérez | cul: 2805-11337-1904
Nimero de Contrato: T e, /| NIT del Contratista: 8502702-2
Servicios (Técnicos o i A _ . 01/04/2022 AL
pesloalis): Servicios Técnicos Plazo del Contrato: 31/12/2022
X 5 ¢ 01/04/2022 AL
Monto total del Contrato: Q 72,000.00 .. Periodo del Informe: 30/04/2022
Unidad Administrativa FOORBIINAICES BE
Honorarios M i s aas s L FORMULACION Y
norarios wiensuales: Q 8,000,(!) , se'.:kios EVALUACI ON DE
il PROYECTOS
No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO
1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACION DE FORMULACION Y
EVALUACION DE PROYECTOS
, | APOYAR EN LA RECEPCION, REVISION Y REGISTRO DE TODA LA DOCUMENTACION QUE INGRESA A LA

COORDINACION DE FORMULACION Y EVELUACION DE PROYECTOS Y APOYAR EN SU TRASLADO.

APOYAR EN LA DISTRIBUCCION DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN
3 | COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -F5S-.

COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y MARGINADQOS Y

4 | APOYAR EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA.

5 | COLABORAR EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DE LA
COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

¢ | COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O SI ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE.

¥ COLABORAR EN LA ATENCION LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE

FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. )

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA”
8 | DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE
CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

APOYE EN LA DISTRIBUCCION DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN
1 | COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-.

COLABORE EN LA ATENCION DE LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN A LA COORDINACION DE

2 | FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

3 REALICE ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS EN LA COORDINACION DE FORMULACION Y
EVALUACION DE PROYECTOS.

i APOYE AL ARQUITECTO EDGAR OROZCO PARA IMPRESION Y CONFORMACION DE TERMINOS DE REFERENCIA DE
DIFERENTES PROYECTOS A SU CARGO.

" APOYE A INGENIERO ALAN RAFAEL MARROQUIN RODAS PARA IMPRESION Y CONFORMACION DE TERMINOS
DE REFERENCIA DE DIFERENTES PROYECTOS A SU CARGO.

B APOYE EN REDACCION DE OFICIOS DE RESPUESTA A DIFERENTES COORDINADORES DEL FONDO SOCIAL DE
SOLIDARIDAD-FSS-.

3 REALICE ESCANEOS E IMPRESIONES DE PLANOS Y DOCUMENTACION A LA COORDINACION DE SUPERVISION Y
GESTION DE PROYECTOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-.
APOYE EN LA IMPRESION Y CONFORMACION DE EXPEDIENTES A CARGO DE LOS PROFESIONALES DE LA

8 COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

9 APOYE EN LA REDACCION DE OFICIOS Y CONOCIMIENTOS DE ENTREGA DE ASIGNACION DE LOS PROYECTOS

INGRESADO A LA COORDINACION DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS A LOS PROFESIONALES.

10 APOYE EN RESI Y CONFORMARCION DEL PROYECTO ADQUISICION DE MATERIALES PARA LA
CONSTRUCCION-DE DOS PYENTES PEATONALES (TIPO HAMACA) EN EL MUNICIPIO DE CAMOTAN, CHIQUIMULA.

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el pr
respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confi ad, por
corresponda, -para que procedan al tramite de pago respectivo.

ador de servicios y sus
gue se autoriza a quien

f. Vo.Bo.

Coordinador
Formulacién y Evaluacién de Proyectos
Fondo Social de Solidaridad -FSS-

Ing. H}éo Laola’e! Contreras Garcia
4



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Samuel Ysaias Lope

contratista: Navas : Cul: 1693-40236-2107

Numero de contrato: | 435-2022-029-FSS - NIT del contratista: 29430585

Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del 01 al 30 de abril de

contrato: Q. 54,000.00 Periodo del informe: 2022

Honorarios Unidad Unidad de Convoyes

mensuales: Q. 6,000.00 Administrativa: Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apovyar en el seguimiento del mantenimiento y reparacion de la maquinaria pesada, motores,
sistemas hidrdulicos v sistemas de frenos, de los vehiculos de la Unidad de Convoyes Regionales.

2 | Apoyar en la estimacién y seleccién de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de
Convoyes Regionales

3 Apovar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinariay
vehiculos a asignados a la Unidad de Convoyes Regionales

4 Apovar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller

5 Apoyar en la realizacion de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de |as instalaciones de |2
Unidad de Convoyes Regionales

6 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé en el seguimiento del mantenimiento y reparacién de la maquinaria pesada, motores,
sistemas hidraulicos y sistemas de frenos, de los vehiculos de la Unidad de Convoyes Regionales.

2 Apoyé en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y vehiculos
a asignados a la Unidad de Convoyes Regionales.

3 Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller.

4 Apoyé en |a realizacién de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la
Unidad de Convoyes Regionales

. Ty

Samuel Ysaias Lépez Navas

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo. pﬁff‘%{g; Léﬁ'
CWdor
Unidad oyes Regionzles

Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

i

Contratista: CATALAN ESTRADA . |eur
) 341-2022-029-FSS < |NIT del 7762618-4

Niumero de Contrato: Contratista:

Serviclos (Tecnicos o Servicios Técnicos i

Profesionales):

: | Plazo del 01/04/2022 al
Monto total del Q.72.000.00 4 c ) a
.F2,000. -| Contrato:
Contrato: e 311272022
Q.8,000.00 “ | Periodo del 01 al 30 de Abril dg’

Honorarios Mensuales: Informe: 2022

Unidad Administrativa

donde presta los

servicios: Coordinacion de Operaciones

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1. Realizar actividades de digitacién asignadas en la Coordinacion de Operaciones.

2. Apoyar en |a recepcién y revisidn de la documentacion gue ingresa a la coordinacion de operaciones y apoyar en su
traslado a donde corresponda.

3. Apoyar en la distribucién de la documentacién que trasladan los asesores y técnicos en coordinacion de operaciones a
otras unidades administrativas, operativas y financieras del fondo social de solidaridad —F55-.

q. Colaborar en la logistica para la clasificacién de la correspondencia revisada y marginada en la coordinacién de operaciones
y apoyar en la distribucién a quien corresponda _

5. Colaborar en el archivo de toda la documentacion en los archivos de la coordinacién de operaciones.

6. Colaborar en el envio de la carrespondencia requerida, debiendo apoyar en la entrega a los mensajeros para la entrega de
la misma o si es necesario entregarla personalmente.

7. Colaborar en la atencion de llamadas telefdnicas que ingresan a la Coordinacion de operaciones.

8. Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” deberd desarrollar todas aguellas
otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. Realice actividades de digitacién asignadas en la Coordinacion de Operaciones.

2. Apovye en la recepcién y revisién de la documentacién que ingresa a la coordinacion de operaciones y apoye en su traslado
a donde corresponda.

3. Apoye en la distribucién de la documentacién que trasladan los asesores y técnicos en coordinacién de operaciones a otras
unidades administrativas, operativas y financieras del fondo social de solidaridad —FSS-.

4, Colabore en |a logistica para la clasificacién de |a correspondencia revisada y marginada en la coordinacién de operaciones
y apoye en la distribucion a quien correspondiera.

5. Colahare en el archivo de toda la documentacién en los archivos de la coordinacién de operaciones.

6. Colabore en el envio de la correspondencia requerida, coordinando con los mensajeros para la entrega de la misma o
entregarla personalmente.

7. Colabore en la atencién de llamadas telefénicas que ingresan a la Coordinacion de Operaciones.

8. Apovye en todas las actividades requeridas por el Coordinador de Operaciones.

(f) an Estrada
Nombre'completo y firma de Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
gue se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.

) AJUID Ugisqr¥abaleta Méndez
Vo. Bo. ador G2 Operaciones
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | SANTIAGO BOCEL CHUMIL / Cut: 1850009240701
Niimero de Contrato: 408-2022-029-FSS ~ NIT del Contratista: | 20157274
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS ¥
Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del
Monto total del Contrato: Q49,500.00 ) 2022
Periodo del Informe: | Del 12130 de
Honorarios Mensuales: Q 5,500.00 Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
2 E
Apovyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada
2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria utilizada.
3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el
coordinador de operaciones.
4 Apoyar con la revision de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.
5 Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.
6 Apovyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista”" debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Utilicé adecuadamente la maquina asignada.
2 Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada.
3 Realicé chequeo general de la maquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,
liguido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la mdquina.

SANTIAGO BOCEL CHUMIL

El presente informe responde a (o estipuiado en el contrato administrativo suscrito con ef prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confarmidad, por lo que se autariza a quien carresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo. y



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS
INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del

Contratista: SANTIAGO JuC QuiB Cut: 1998216741605

Nimero de Contrato: 433-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 3056730-0
Servicios (Técnicos o
Profesionales): SERVICIOS TECNICOS
Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
i 31 Diciembre del
Monto total del Contrato: Q. 45,000.00 2022
Periodo del Del 1al 30 de
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Informe: Abril del 2022
UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en Conducir el Camion que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen.
2 Apoyar en mantener el camion en condiciones dptimas para su buen funcionamiento.
3 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecdnico con el camion utilizado.
4 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” debera desarrollar
todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporté inmediatamente cualquier problema mecanico con el camién asignado.
2 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.
3 Realicé chequeo general del camidn asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,
liquida de frenas, limpieza de filtras de aire y de diésel y engrase general del camién asignada.

S
D) QM

)
v ! - ' N/
NNQAR T S Q) e

S Y

()

SANTIAGO JuCQuUIB

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, par la que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al trémite de pago respectivo.

Vo.Bo.

Fondo Social de Seolidaridad

es Regionales




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo . - : ;
del Conlrafista: Santuagp Muci Chocoj CuUi: 1977161801709
Namero de 5 NIT del
Comtabos 444-2022-029-FSS Gontratata: 2903853-7
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Del 01 de abril
Monto total del '3 Plazo del al31de
Contrato: Q 45,000.00 Contrato: diciembre del
2,022
Honorarios Periodo del Del 01 al30de |
Mensuales: Q 5,000.00 Informe: abril de 2,022
Unidad
Administrativa . 2 . o
donde presta los Unidad de convoyes Regionales, del Fondo Social de Solidaridad
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar en conducir el camidn que le sea asignado para realizar las actividades que se
le indiquen.
2 | Apoyar en mantener el camidn en condiciones 6ptimas para su buen funcionamiento.
3 | Apoyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camion
utilizado
4 | Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que “El
Contratista” debera desarrollar todas aquellas actividades que se deriven de la
presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé en conducir el camion que le sea asignado para los trabajos de mantenimiento
de carreteras.
2 | Apoyé en mantener el camion en condiciones 6ptimas para su buen funcionamiento.
3 | Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de
trabajo autorizado por el coordinador de operaciones.
"
(f

BN
Santiage Mucti Chocoj

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trémite de pago respectivo.

Vo. Bo. pef‘{nrf [Aﬂ

Unidad Con Reg!onales
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | SERGIO ALDANA GARCIA CuUl: 1773497861901
Niimero de Contrato: 399-2022-029-FS5 NIT del Contratista: |31503750
Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: |Del 1 de Abril al

31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q. 45,000.00 2022

Periodo del informe: | Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Abril del 2022

Unidad Administrativa donde presta
los servicios:

UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en conducir el camién gue le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen.

2 Apoyar en mantener el camidn en condiciones dptimas para su buen funcionamiento.

3 Apovyar en reportar inmediatamente cualquier problema mecanico con el camién utilizado.

4
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1! Reporté inmediatamente cualquier problema con el camién asignado.

2 Realicé chequeo general del camién asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,
liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camién asignado.

3 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.

N
e
() A
SERGIO ALDANA GARCIA

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a guien corresponda, para que
procedan al trémite de pago respectivo.

Vo.Bo.

<



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

P

Nombre completo del Sergio de Jesus Francisco /7
Contratista: Cardona Méndez CUI: 2323 31286 0101
Nitmero de Contrato: 346-2022-029-FSS /| NIT del Contratista: | 9505414-1
Servicios {Técnicos o
Profesionales): Servicios Profesionales
_Plazo del Contrato: ;
Vi Del 01 de abril al/
Monto total del Q 135,000.00 31 de diciembre
Contrato: pa det 2022
Q 15,000.00 /| Periodo del Informe: | Del 01 a! 30 de
Honorarios Mensuales: , abril del 2022 4
Unidad Administrativa Vé
donde presta los Formulacién y Evaluacion de Proyectos
servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 ASESORAR LA ELABORACION DE INFORMES DE RESPALDO DE REVISION TECNICA DE DOCUMENTOS
INGRESADOS A LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS.

2 APOYAR EN REALIZAR REVISIONES DE ACUERDOS DE TRABAJO EXTRA DE PROYECTOS VARIOS SOLICITADOS.

3 REALIZAR VISITAS DE CAMPO PARA RECONOCIMIENTO DE ESTADO DE CONDICION, SOLICITUDES, AVANCES Y
REVISIONES DE PROYECTOS.

4 APOYAR EN ELABORAR DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA ESPECIFICACIONES TECNICAS DE MATERIALES Y
PROCEDRIMIENTOS DE PROYECTOS VARIOS ASIGNADOS.

5 ASESORAR LA ELABORACION DE PLANOS, ESQUEMAS Y CUANTIFICACIONES ASIGNADOS A LA UNIDAD DE
FORMULACIGN Y EVALUACION DE PROYECTOS.

6 ASESORAR LA ELABORACION DE DISENOS, CUANTIFICACIONES, MODIFICACIONES A PLANOS, PRESUPUESTOS
SOLICITADOS,

7 BRINDAR ASESORIA TECNICA SOLICITADA EN LA UNIDAD DE FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS

APOYAR EN EMITIR OPINION TECNICA A LOS REQUERIMIENTOS DE COMPETENCIA DE LA UNIDAD DE
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS. '

g APOYAR EN PARTICIPAR EN REUNIONES DE SEGUIMIENTO QUE SEAN MATERIA DE SU COMPETENCIA.
10 ELABORAR TERMINCS DE REFERENCIA DE PROYECTOS QUE INGRESAN AL FONDG SOCIAL DE SOLIDARIDAD.

11 .AS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL. CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Se participd en las distintas reuniones dirigidas por la Unidad de Planificacién con respecto a los proyectos de
priorizacion para ingreso a la plataforma de SEGEPLAN.

2 Se brindd seguimiento y asesoria técnica de los proyectos:

1. Mejoramiento de Tramo carretero Bifurcacién Santa Cruz del Quiché - San Antonio llotenango y RD —
Toto — 01 estaciones 191+400, 194+800, 197+750, bifurcacién Santa Cruz del Quiché — San Pedro
Jocopilas — Aldea San Pablo, Quiché

2. Mejoramiento calle(s) casco urbano — Hospital cabecera municipal, San Pedro Necta, Huehuetenango.

3. Mejoramiento carretera RD-SRO-19 km. 130.670 aldea La Vifia, Pueblo Nuevo la Reforma — RD-SR0O-26
km. 136.978 aldea La Bomba, Chiquimulilla, Santa Rosa.

4. Mejoramiento camino rural aldea Santa Barbara — aldea El Zapote, Santa Maria Ixhuatdn y bif. Aldea
San José el Coyolito, San Juan Tecuaco, Santa Rosa




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo  SILVIA VIOLETA LISSETTE

(delContratista: | BUSTAMANTELOPEz / | CUE 2e7e2se00ior
_ m_e _ 33202202088/ CO':’:.;‘;‘*'SQ_ 112333761

(Técnicos o Tecnicos /|| Elazodel 011042022 AL

_ Profesionales): _ /i I
N - [ o

:&'ﬂﬁ?&s Q. 7,000.00 y ! e SIS [NVEZOS?ICSI‘;\IJ)S‘?C?CIAL
= i —— FE—- FIS)

1 REALIZAR ACTIVIDADES DE DIGITACION DE DOCUMENTOS QUE SEAN TRASLADADOS;

APOYAR EN LA RECEPCION, REVISION Y REGISTRO DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL FONDO DE
INVERSION SOCIAL -FIS- Y APOYAR EN EL TRASLADO AL COORDINADOR DEL AREA;

APOYAR EN LA DISTRIBUCION DE LOS DOCUMENTOS QUE TRASLADAN LOS ASESORES Y TECNICOS EN
3 COORDINACION JURIDICA A OTRAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, OPERATIVAS Y FINANCIERAS DEL FONDO
SOCIAL DE SOLIDARIDAD -FSS-;

4 COLABORAR EN LA LOGISTICA PARA LA CLASIFICACION DE LOS DOCUMENTOS REVISADOS Y MARGINADOS EN EL
FONDO DE INVERSION SOCIAL -FIS- Y APOYAR EN LA DISTRIBUCION A QUIEN CORRESPONDA;

5 COLABORAR EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DEL FONDO DE
INVERSION SOCIAL -FIS-;

COLABORAR EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O S| ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE:

COLABORAR EN LA ATENCION LLAMADAS VIA TELEFONICA QUE INGRESAN AL FONDO DE INVERSION SOCIAL -FIS-

0 || &

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

COLABORE EN EL ENVIO DE LA CORRESPONDENCIA REQUERIDA, DEBIENDO APOYAR EN EL TRASLADO A LOS
MENSAJEROS PARA LA ENTREGA DE LA MISMA O S| ES NECESARIO ENTREGARLA PERSONALMENTE;

COLABORE EN LA ATENCION LLAMADAS ViA TELEFONICA QUE INGRESAN AL FONDO DE INVERSION SOCIAL -Fis-

COLABORE EN EL ARCHIVO Y SEGUIMIENTO DE TODOS LOS DOCUMENTOS EN LOS ARCHIVOS DEL FONDO DE
INVERSION SOCIAL -FIS-.

W (N -

APOYE EN LA RECEPCION, REVISION Y REGISTRO DE TODA LA CORRESPONDENCIA QUE INGRESA AL FONDO DE
INVERSION SOCIAL -FIS- Y APOYE EN EL TRASLADO AL COORDINADOR DEL AREA.

REALICE UNA REVISION DE EXPEDIENTES CON PORCENTAJE DE AVANCE FISICO Y FINANCIERO, JUNTO A UNA
5 INDUCCION DE FORMATOS A OFICIOS, RESPUESTAS DE REQUERIMIENTOS, Y MATRICES DE PROYECTOS QUE
FUERON EJECUTADOS EN EL FONDO DE INVERSION SOCIAL ~FIS-.

Servicios Técnicos

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador
de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de
conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo. ~ .

Vo.B*. Ing. Josué Joel Rodas Rodrigu L

\. Coordinador del Fondo d‘e Inyersién Social (FIS)
Fondo Social de Solidarida
\




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

TONY RENE ORDONEZ DONIS |
Nombre compieto del Contratista: CUI: 1794682432201

NdGmero de Contrato: 448-2022-029-FSS NIT del Contratista: | 47617500

Servicios (Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS -

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q.45,000.00 ' 2022
Periodo del informe: | Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en conducir el camién que le sea asignado para realizar las actividades que se le indiquen.

2 Apoyar en mantener el camién en condiciones éptimas para su buen funcionamiento.

3 Apoyar en reportar inmediatamente cuaiquier problema mecénico con el camidn utilizado.

4 Las actividades descritas son enunciativas méas no limitativas por lo que el contratista deberé desarrollar todas

aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
i Reporté inmediatamente cualquier problema mecanico con el camidn asignado:
2 Realicé chequeo general del camién asignado diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Catarina, agua,

liquido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general del camién asignado.

3 Utilicé de manera efectiva el combustible y lubricantes.

(f)

TONY RENE ORDONEZ DONIS

£f presente informe responde a fo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibide de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

;)Ez‘% Heckr

7o " :. moFEldaor
Fnd;u “onvoyes Regionales
ondo Social de Solidaridad

Vo.Bo.




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del
Contratista: Ulver Iroel Patzan Barrios / CuUl: 1668049671214

' / NIT del
Nimero de Contrato: 364-2022-029-FSS Contratista: 5084246-3
Servicios (Técnicos o
Profesionales): Servicios Técnicos / 57
Monto total del Plazo del 01/04/2022 al’
Contrato: Q. 81,000.00 /| Contrato: 31/12/2022
Honorarios .| Periodo del MES DE ABRIL |/
Mensuales: Q. 9,000.00 | Informe: DE 2022 /
Unidad Administrativa
donde presta los /
servicios: Modulo de Gestién de Proyectos

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoayar en verificar que los expedientes asignados contenga los soportes técnicos, generados por la
Coordinacion de Formulacién de Proyectos del Fondo Social de Solidaridad, de conformidad con la
Normativa del Sistema Nacional de Inversidn Plblica —SNIP- de la Secretaria de Programacion y
Planificacion de la Presidencia ~SEGEPLAN- con fines de aprobacién de proyectos.

2 Apayar en la creacidn de perfiles de proyecto, analizar la formulacidn y evaluacion socioecondmica y
técnica presentada.

3 Digitar cuadros técnicos y financieros del proyecto, segtin estudios del Costo Anual de Eficiencia CAE y
Valor Agregado de Costo VAC, asi como su proyeccién anual segun el tiempo de vida de la obra.

4 Digitar analisis de riesgo de acuerdo a formato del Consejo Nacional de Reduccion De Desastres —
CONRED-, en el que describen las posibilidades de riesgo que conlleva el proyecto y dar soluciones
pertinentes para el mismo.

5 Brindar apoyo en identificar localizacion y ubicacién geografica del proyecto, elaborando croquis de
localizacién plasmando sus coordenadas geograficas, basado en planos del proyecto.

6 Apoyar en la creacién de nimero SNIP en el Sistema Nacional de Inversion Publica.

7 Apoyar en el ingreso de informacion en el Sistema Nacional de Inversion Pablica —=SNIP-.

8 Apoyar en la conformaciéon de expedientes de cada proyectos del Fondo Social de Solidaridad,
adjuntando todos los documentos en conformidad con la normativa del Sistema Nacional de Inversion
Publica —SNIP- de la Secretaria de Programacion y Planificacion de la Presidencia =SEGEPLAN- con fines
de aprobacién de proyectos.

9 Apoyar en brindar informacion a las diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad del avance en
el SNIP de cada proyecto.

10 Apoyar en la participacion de reuniones con SEGEPLAN relacionadas con su actividad para conocer y/o

actualizar innovaciones que se hacen al sistema SNIP.




No.

ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la conformacion y verificacién técnica de los proyectos asignados a la coordinacion de
Gestidon de Proyectos, adjuntando todos los documentos en conformidad con la normativa del
Sistema Nacional de Inversion Publica —SNIP- de los proyectos identificados con los SNIP:298007
SNIP:287641

Apoye en el ingreso de informacién en el Sistema Nacional de Inversién Publica —SNIP-. Para dar
seguimientos a los proyectos que esta para evaluacion del afio fiscal, estos fueron los siguientes
con numero de snip:298007,287641

Apoye en la creacion del perfile de proyecto, analizando la formulacién y evaluacién
socioecondmica y técnica para su conformacion dentro del expediente y ser evaluado por
planificacion y desarrollo institucional -DIPLAN- con el nimero de SNIP:298007 SNIP: 287641

Apovye en Digitar cuadros técnicos y financieros del proyecto, segin estudios del Costo Anual de
Eficiencia CAE y Valor Agregado de Costo VAC, asi como su proyeccion anual segun el tiempo de
vida de la obra del proyecto con el No. de SNIP:298007 SNIP:287641

Apoye en brindar informacion a las diferentes unidades del Fondo Social de Solidaridad del avance
en el SNIP de cada proyecto.

Brinde apoyo en identificar localizacion y ubicacion geografica del proyecto, elaborando croquis de
localizacion plasmando sus coordenadas geograficas, basado en planos del proyecto. Los proyectos
fueron los siguientes con numero de SNIP: 298007, 287641

Apoye en realizar el analisis de riesgo y el analisis de cambio climatico con todos sus estudios que
puedan requerir, los proyectos fueron los siguientes:

e MEJORAMIENTO CAMINO RURAL CASERIO ZALPATZAN - ALDEA PIACHE, MALACATANCITO,
HUEHUETENANGO.

e MEJORAMIENTO CALLE (S) BARRIO SAN PEDRO - BARRIO SANTA MARIA, CAHABON, ALTA VERAPAZ

{j P—
Ulver Iroel Patzan Barrios

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.

. Ing. Carips Castre

- o - o é e - ?Wm
AL S oads Social e ol dad
~  ING. CARLOS CASTRO

COORDINADOR DEL MODULO DE GESTION DE PROYECTO
FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

P

Nombre completo del | Victor Gabriel Rolando Mendoza ey 1.
Contratista: Camey LUl 2356 41935 0801
Nimero de Contrato: No. 350-2022-029-FSS “I NIT del Contratista: 5802962-1
Servicics (Teonicos © Servicios Profesionales
Profesionales):
Del 01 de abril
Monto total del 4 . al 31 de
Contrato: Q 135,000.00 Plazo del Contrato: diciembre“del
2022
; . | Q15,000.00 p . . Del 01 al 30 de
Honorarios Mensuales: Periodo del Informe: abril del 2022

Unidad Administrativa
donde presta los

Coordinacion de Formulacién y Evaluacic‘)r)'de Proyectos

servicios:
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
4 Asesorar la elaboracién de informes de respaldo de revis/dn técnica de
documentos ingresados a la unidad de formulacion y evaluacion de proyectos.
5 Apoyar en realizar revisiones de acuerdos de trabajo extra de proyectos varios
solicitados.
3 Realizar visitas de campo para reconocimiento de estado de condicion,
solicitudes, avances y revisiones de proyectos.
A Apoyar en elaborar documentos de soporte para especificaciones técnicas de
materiales y procedimientos de proyectos varios asignados.
: Asesorar la elaboracidn de planos, esquemas y cuantificaciones asignados a la
unidad de formulacion y evaluacion de proyectos.
6 Asesorar la elaboracion de disefios, cuantificaciones, modificaciones a planos,
presupuestos solicitados.
. Brindar asesoria técnica solicitada en la unidad de formu acién y evaluacion de
proyectos.
g Apoyar en emitir opinion técnica a los requerimientos de competencia de la
unidad de formulacion y evaluacion de proyectos.
: Apoyar en participar en reuniones de seguimiento que sean materia de su
competencia.
Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que "el
10 | contratista" debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven
de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
4 | Seguimiento al proyecto MEJORAMIENTO CARRETERA RD-PET-11-01 SAN
BENITO-SANTA RITA, SAN BENITO, PETEN
5 Seguimiento al proyecto MEJORAMIENTO CARRETERA RD-PET-01 DE PUENTE
SACPUY-ALDEA SACPUY, SAN ANDRES, PETEN
Seguimiento al proyecto MEJORAMIENTO CARRETERA CA-13 AEROPUERTO
3 | INTERNACIONAL MUNDO MAYA KM. 477.700 - BIFURCACION IXLU KM.
490.000, FLORES, PETEN
Seguimiento al proyecto CONSTRUCCION MURO DE CONTENCION RN-9 KMS.
4 |383.14, 383.41, 401.34, 403.66 Y 404.07, SAN MATEO IXTATAN-BARILLAS,
HUEHUETENANGO




Revision de expediente del proyecto PAVIMENTO DE TRES KILOMETROS PARA
EL CASCO URBANO DEL MUNICIPIO DE SAN CRISTOBAL TOTONICAPAN
Apoyo en la revision de expediente del proyecto MEJORAMIENTO CAMINO
RURAL DE CABECERA MUNICIPAL HACIA ALDEA SAN PEDRO, CONGUACO,
JUTIAPA

7 | Apoyo en la revision de expediente del proyecto MEJORAMIENTO CALLE
SECTOR LA CUCHILLA BARRIO SAN ANTONIO PATACABAJ, TECPAN
GUATEMALA, CHIMALTENANGO

8 | Apoyo en la revision de expediente del proyecto MEJORAMIENTO CALLE
DIAGONAL 2 PARCELAMIENTO LA GIRALDA, TECPAN, CHIMALTENANGO.

9 | Visita de campo al proyecto MEJORAMIENTO CALLE (S) ALDEA PAXCAMAN,
FLORES, PETEN

10 | Visita de campo al proyecto MEJORAMIENTO CALLE 7A. AVENIDA ZONA 3
COLONIA MODELO-PRIMAVERA, SANTA ELENA, FLORES, PETEN

11 | Apoyo en la revisién del expediente del proyecto MEJORAMIENTO COMUNIDAD
AGRARIA EMANUEL, DEL MUNICIPIO DE NUEVO PROGRESO DEL
DEPARTAMENTO DE SAN MARCOS

12 | Apoyo en solicitar correcciones del proyecto MEJORAMIENTO CALLE 6TA.
AVENIDA COLONIA EL PORVENIR-COLONIA CATALINA , LA GOMERA ,
ESCUINTLA

13 | Apoyo en solicitar correcciones del proyecto MEJORAMIENTO CALLE 1RA.
CALLE, 2DA. CALLE, 3RA. AVENIDA Y 12VA AVENIDA, ALDE NUEVO
TEXGUACO, LA GOMERA ESCUINTLA

14 | Apoyo en solicitar correcciones del proyecto MEJORAMIENTO CALLE 3RA..
AVENIDA, 2DA. CALLE, 3RA. CALLE, 4TA. CALLE, 5TA CALLE, Y 6TA. CALLE,
BARRIO SAN DIEGO, LA GOMERA, ESCUINTLA

15 | Dar acompafamiento durante la visita de evaluacion técnica al proyecto
MEJORAMIENTO CARRETERA CA-13 DE PUERTA DEL CIELO KM. 529.700-
FRONTERA 552.850, MELCHOR DE MENCOS, PETEN

(f)

Victdr Gabriel Rolando Men?(:am By
El presente informe responde a estipula‘:io en el contrato administrativo suscrito con el jrestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.

£ Vo.Bo.(f)

Ing. Hu LeonjContreras Garcia
Coordinador
Formulacion y Evaluacion de Proyectos
Fondo Social de Solidaridad -FSS-



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Victor Hugo Arrivillaga

Nombre completo del Contratista: Estévez / CUI: 2203 07458 0101
Numero de Contrato: 404-2022-029-FSS ) NIT del Contratista: | 7409516
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos
Plazo del Contrato: | Del 01/04/2022
Monto total del Contrato: Q.72,000.00 Al 31/12/2022 7
Periodo del Del 01/04/2022
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Informe: Al 30/04/2022 /

Unidad Administrativa donde presta los servicios: | Unidad de Convoyes Regionales

No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 APOYAR CON LA DIGITACION DE LA PROGRAMACION PERIODICA DE VISITAS A LOS PROYECTOS ASIGNADOS A LA UNIDAD DE
CONVOYES REGIONALES.

2 APOYAR CON VISITAS PERIODICAS A LOS PROYECTOS.

3 DIGITAR INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS, PREVIO A GESTION DE CONVENIO.

4 APQYAR EN LA DIGITACION DE INFORMES DE VISITAS REALIZADAS A PROYECTOS.

5 APOYAR EN LA VERIFICACION DE TRAMOS, Y TOPOGRAFIA DE TERRENO CUANDO SEA REQUERIDO.

6 APOYAR EN VERIFICAR EL AVANCE DE LOS TRABAJOS DE LOS PROYECTQOS ASIGNADOS.

7 APOYAR EN REPORTAR INMEDITAMENTE CUALQUIER DESPERFECTO EN FUNCIONAMIENTO DE LA MAQUINARIA ASIGNADA A
LOS PROYECTOS.

8 APOYAR EN VERIFICAR QUE LOS CONTRATISTAS ASIGNADOS AL PROYECTO REALICEN LAS ACTIVIDADES EN LOS TRAMOS
CARRETEROS ESTABLECIDO EN EL CONVENIO.

9 | APOYAR EN DIGITAR INFORME PERIODICO DEL AVANCE Y ESTADO DE MAQUINARIA DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS.

10 | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE “EL CONTRATISTA” DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Participé en reuniones periddicas a los que fui convocado en la Unidad de Convoyes Regionales, para ver la ejecucidn de los
proyectos.
Apoyé en la verificacidn de avance de proyectos asignados.
Apoyé en la digitacion de informes de solicitudes de avance y estado de maquinaria de proyectos.
Apoyé en verificar que los contratistas asignados al proyecto realicen las actividades en los tramos carreteros establecidos en
el convenio.

5 | Apové con visitas gue me fueron asignadas por la Unidad de Convoyes Regionales.

(f)

_—Yictor Hugo Arrivillaga Estévez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para gue
procedan al tramite de pago respectivo.

Vo. Bo.

" =t =
Cobrdimstio:
Unidad C pgy-es Regionales
Fondo Social de Solidaridad




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 ~

Nombre completo

Aot Contratinta: Victor René Valle Guerra CUl: 1961716361706
Numero de NIT del
Contralio: 472-2022-029-FSS . Contratista: 1785591
Servicios
(Técnicos o Servicios Técnicos
Profesionales):
Del 01 de abril al
Monto total del Plazo del i
; Q58,500.00 . | 31 de diciembre
Contrato: _ Contrato: del 2,022
Honorarios Periodo del | Del 01 al 30 de
Mensuales: Q6,500.00 ; Informe: abril de 2,022
Unidad
Administrativa . : : .
donde presta los Unidad de convoyes Regionales, del Fondo Social de Solidaridad
servicios:
No. | ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 Apoyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.
2 Apoyar en reportar inmediatamente cualquier falla o desperfecto de la maquinaria a su cargo.
3 Apoyar en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo
autorizado por el coordinador de operaciones.
4 Apoyar con la revisién de los niveles de aceite, agua, liantas de la maquinaria asignada.
5 Utilizar racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.
6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.
7 Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “el contratista” debera
desarrollar otras actividades que se deriven de la presente contratacion.
No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1. | Apoye en mantener limpio el drea de trabajo.
2. Apoyé con el mantenimiento de maquinaria.
3. | Apoyé en operar la maquinaria que me sea asignada para los trabajos de mantenimiento de
carreteras. .
4. | Apoyé en el cumplimiento de cualquier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo

autorizado por el coordinador de operaciones.

{f)

Victor René Valle Guerra

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo
que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al trdmite de pago respectivo.

Vo. Bo. 7—7%5

Unidad C yes Regionales
Fondo Social #¢ Solidaridad

LT aas




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Victor Manuel Rosales
contratista: Pérez | CUl: 2180-77572-0415
Numero de contrato: | 463-2022-029-FSS - | NIT del contratista: | 25236156
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
' diciembre de 2022

Monto total del 01 al 30 de abril de
contrato: Q. 54,000.00 ~ Periodo del informe: | 2022
Honorarios _ Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q. 6,000.00 ’ Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

1 Apoyar en el seguimiento del mantenimiento y reparacion de la maqguinaria pesada, motores,

sistemas hidrdulicos y sistemas de frenos, de los vehiculos de la Unidad de Convoyes Regionales.

2 Apovar en la estimacion y seleccion de materiales a ser utilizados en el taller de la Unidad de
Convoyes Regionales.

3 Apovar en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y
vehiculos a asignados a la Unidad de Convoyes Regionales.

4 | Apovyar en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller.

5 | Apoyar en la realizacién de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la
Unidad de Convoyes Regionales.

6 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista” debera
desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacion.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 | Apoyé en la realizacién de inventario de maquinaria pesada dentro y fuera de las instalaciones de la
Unidad de Convoyes Regionales

2 Apoyeé en el seguimiento del mantenimiento y reparacién de la maquinaria pesada, motores,
sistemas hidraulicos y sistemas de frenos, de los vehiculos de |a Unidad de Convoyes Regionales.

3 Apoyeé en dar seguimiento a los mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria y vehiculos
a asignados a la Unidad de Convoyes Regionales

4 | Apoyé en realizar pedidos de repuestos y materiales a ser utilizados en el taller

Victor /Cnanuel Rosales Pérez

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de
servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por
lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al trémite de pago respectivo.

oyes Regionales

Fondo Social de Solidaridad




FONDOQ SOCIAL DE SOLIDARIDAD

UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS |

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029
\

Nombre completo del WALTER ARTURO
Contratista: ESTRADA CARDILLO 4

4 % Ccul: 2658 52455 0609

/|

Nimero de Contrato: 331-2022-029-FSS NIT d;el Contratista: 25906771

Servicios (Técnicos o
Profesionales):

/s

TECNICOS Plazd del Contrato: 01/04/2022 AL 31/12."20{2

Monto total del

|4
Q 108,000.00 / Periodo del Informe: 01/04/2022 AL 30/04/20227]

Contrato:

Honorarios Mensuales: Q12,000:00 / donde presta los

Unldaq Administrativa MODULO DE CALIDAD

DEL GASTO /|

SEWICIOS

No.

ACTIVIDADES SEGUN DETALLAS EN Eil. CONTRATO ADMINISTRATIVO

APOYAR EN EVALUAR EL PROCESO TRANSPARENTE Y EFECTIVO SOBRE EL USO Y ADMINISTRACION DE
LOS RECURSOS PRESUPUESTARIOS DEL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD —FSS-.

APOYAR EN LA VERIFICAGION DE LAS FACTURAS Y LOS DOCUMENTOS DE SOPORTE QUE CONFORMAN
LOS EXPEDIENTES DE LAS ADQUISICIONES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS PARA SU TRAMITE RESPECTIVO
DE PAGO.

APOYAR EN RETROALIMENTAR LA BASE DE DATOS PARA|EL REGISTRO DE EXPEDIENTES DE TRABAJO DE
INVERSION COMO DE FUNCIONAMIENTO QUE SON TRASLADADOS AL MODULO DE CALIDAD DEL GASTO,
PARA CONTROLAR LA TRAYECTORIA DE LOS MISMOS. |

APOYAR EN LA REVISION Y VERIFICACION DE LOS EXPED.IENTES DE CAJA CHICA Y DEL FONDC ROTATIVO
PARA TRASLADARLGS A PAGO.

APOYAR EN LA DIGITACION DE OFICIOS DE TRASLADO Y RECHAZO

APOYAR EN REVISAR FACTURAS DE CONTRATISTAS DEL RENGLON 029,

~ |G g b

LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA"
DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVI DADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE

CONTRATACION. .

1

No.

ACTIVIDADES/ RESULTADOS DURAN'I]:E EL PERIODO DEL INFORME

Apoye en la verificacion de las facturas y documentacién de soporte, que conforman los
expedientes para Pago de los Servicios Basicos del Fondo Social de Solidaridad.

Apoyé en la verificacién de la documentacién de soporte, que conforman los expedientes
para Pago de funcionamiento del Fondo Social de Solidaridad.

Apoyé en la verificacién de la documentacién de isoporte, que conforman los expedientes
para Pago de las Estimaciones de los Proyectos de Inversion del Fondo Social de Solidaridad.

Apoyé en la digitalizacién de diferentes oficios de traslado y rechazos.

Apoyé en la revisién de las facturas y documentacién de soporte de los contratos 029.

Apoyé en la revision y verificacién de la documentacion que conforman el Fondo Rotativo,
para st/devolucic’m.

autoriza a quien corresponda, para-gue procedan al tramlte de pago resp f;(l\10

a

! VoBo. Jé'_\lﬁmedlato

| Lic. Fharco Vinicio del Valle
Coordinadsr Fingnciero

Fondo Social de Solidaridad

()




FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

cualquier anomalia.

Nombre del Walter Alexander
contratista: Rosales Cordon CUl: 2600-93092-0101
Numero de contrato: | 462-2022-029-FSS NIT del contratista: | 77781392
Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: | 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022
Monto total del 01 al 30 de abril de
contrato: Q. 54,000.00 Periodo del informe: | 2022
Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q. 6,000.00 Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Apoyar con la reparacion eléctrica y mecanica de equipos y/o maquinas.
2 | Apoyar con reparaciones menores para corregir fallas o cambio de piezas.
3 | Brindar apoyo técnico en la materia de su competencia.
4 | Digitar informes para especificar las fallas y correcciones de equipos.
5 | Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos.
& | Mantener en orden equipo y lugar asignado para prestacion de servicios, reportando

7 | Digitar informes periddicos de las actividades realizadas.

contratacion.

Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
8 | debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de |z presente

cualquier anomalia.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 | Apoyé con reparaciones menores para corregir fallas o cambios de piezas.
2 | Cumpli con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos.
3 | Apoyé con la reparacion eléctrica y mecanica de equipos y/o maquinas.
4 | Mantuve en orden equipo vy lugar asignado para prestacidn de servicios, reportando

5 | Digite informes periddicos de las actividades realizadas.

F)

Walter/Alexander Rosales Cordén

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de
pago respectivo.

es F;Lgionafcs
Fondo Social de Solidaridad



FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, REGLON 029

Nombre del Wilson Donaldo Pérez

contratista: Morales CuUl: 2421-86262-0415

Numero de contrato: | 454-2022-029-FSS NIT del contratista: 57338493

Servicios: Servicios Técnicos Plazo del contrato: 01 de abril al 31 de
diciembre de 2022

Monto total del

01 al 30 de abril de

contrato: Q. 36,000.00 Periodo del informe: 2022
Honorarios Unidad Unidad de Convoyes
mensuales: Q. 4,000.00 Administrativa: Regionales
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
1 | Brindar apoyo en la reparacion de maquinaria pesada, Motores, Sistemas hidrdulicos y

sistemas de frenos.

2 | Apoyar con mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria.

3 | Apoyar en proporcionar informacidn para la digitacion de reportes de reparaciones a quien
corresponda.

4 | Brindar apoyo en las reparaciones generales dentro y fuera del taller.

5 | Cumplir con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos.

6 | Apoyar en mantener en orden equipo y lugar asignado, reportando cualquier anomalia.

7 | Las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo que “El Contratista”
debera desarrollar todas aquellas otras actividades que se deriven de la presente
contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1 Apoyé con mantenimientos preventivos y correctivos a la maquinaria.

2 | Cumpli con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos.

3 | Apoyé en proporcionar informacion para la digitacion de reportes de reparaciones a quien
corresponda.

4 | Apoyé en mantener en orden equipo y lugar asignado, reportando cualquier anomalia.

F)

Wilson Donaldo Pérez Morales

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procede al tramite de
pago respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del @&

Contratista: William Alejandro Cano Flores Cul; 1869094111301
NIT del

Nimero de Contrato: | 356-2022-029-FSS Cantratiste: 8047774

Servicios (Técnicos o

Profesionales): Servicios Profesionales ¥4

Monto total del

Contrato: Q 144,000.00 / Efﬁfr;f,': Del 1/4 /2022

al31/12/2022

Honorarios / . /

Mensuales: Q 16,000.00 _~ | Periodo del Del 1/4/2022
Informe: al30/4/2022

Unidad

Administrativa donde | La Coordinacion de Supervision 5

presta los servicios: A

No.

ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

APOYAR CON EL ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DE LOS
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

2. | APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS

3. | APOYAREN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE FORMULACION
Y EVALUACION DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANALISIS DE LOS COSTOS DE LOS
PROYECTOS QUE SUFRIRAN MODIFICACION

4. | APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU
RESPECTIVO ANALISIS

5. PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN LAS
CORRECCIONES RESPECTIVAS

6. | APOYAR EN RECIBIR EXPEDIENTES DE LIQUIDACION DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA SU
RESPECTIVO ANALISIS

7. | APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR
TRAMITE CORRESPONDIENTE

8. | APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS

9. | APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA QUE
SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES

10. | APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS

11. | APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS

12. | APOYAR EN REALIZAR ACTIVIDADES TALES COMO: CALCULOS ESTRUCTURALES, CUANTIFICACION DE
MATERIALES, PRESUPUESTO Y DEMAS ACTIVIDADES QUE PERMITAN DETERMINAR LAS
PARTICULARES DEL LOS PROYECTOS CONSTRUCTIVOS Y QUE SEAN INHERENTES A LA MATERIA DE SU
COMPETENCIA

13. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL

CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.




No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1. | APOYAR CON EL ARCHIVO FiSICO Y DIGITAL DE LAS ACTIVIDADES Y DOCUMENTACION DE LOS
PROYECTOS QUE SE EJECUTAN PARA EL FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD

2. | APOYAR EN EL ANALISIS DOCUMENTOS DE CAMBIO RECIBIDOS PARA APROBAR O IMPROBAR
MODIFICACIONES A LOS PROYECTOS ASIGNADOS

3. | APOYAR EN EL TRASLADO DE DOCUMENTOS DE CAMBIO PARA LA COORDINACION DE
FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS, PARA QUE SE REALICE EL ANALISIS DE LOS COSTOS
DE LOS PROYECTOS QUE SUFRIRAN MODIFICACION

4. | APOYAR EN LA RECEPCION DE ESTIMACIONES E INFORMES DE LOS PROYECTOS ASIGNADOS PARA
SU RESPECTIVO ANALISIS

5. PROPORCIONAR ASESORIA A LAS EMPRESAS EJECUTORAS Y SUPERVISORAS PARA QUE REALICEN
LAS CORRECCIONES RESPECTIVAS

7. | APOYAR EN RECIBIR SOLICITUDES ENVIADOS POR LA COORDINACION DE OPERACIONES PARA DAR
TRAMITE CORRESPONDIENTE

8. | APOYAR EN DIGITAR DOCUMENTOS PARA DAR RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES REQUERIDAS

9. | APOYAR EN EVALUAR LA FACTIBILIDAD DEL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA
QUE SON SOLICITADOS POR LAS ALCALDIAS MUNICIPALES, DEPARTAMENTALES Y COMUNIDADES

10. | APOYAR EN LLEVAR ACABO VISITAS DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS DE ARRASTRE Y NUEVOS

11. | APOYAR EN DIGITAR INFORMES SOBRE VISITAS REALIZADAS

13. | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL
CONTRATISTA" DEBERA DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE
LA PRESENTE CONTRATACION.
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Nombre cm”hpleto y firma de Contratista

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el
prestador de servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido
de conformidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago
respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANGS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029 7

Nombre completo del Contratista: | WILLIAN EMERITO CASTILLO MARROQU rN Cul: 1839945222216

Nimero de Contrato: 412-2022-029-FSS  / NIT del Contratista: |5754114-0

Servicios {Técnicos o Profesionales): | SERVICIOS TECNICOS /

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al

31 Diciembre del
Monto total del Contrato: Q. 49,500.00 ' 2022
Periodo del Informe: | Del 1 al 30 de
Honorarios Mensuales: Q 5,500.00 - Abril del 2022
Unidad Administrativa donde presta
los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO

Apovyar en utilizar adecuadamente la maquinaria asignada.

Apoyar en reportar inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquinaria utilizada.

3 Apoyar en el cumplimiento de cualguier instruccién o directriz de acuerdo al plan de trabajo autorizado por el
Coordinador de Operaciones

4 Apoyar con la revisién de los niveles de aceite, agua, llantas de la maquinaria asignada.

5 Utilizar Racionalmente los combustibles y lubricantes de la maguinaria asignada.

6 Apoyar en seguir las medidas de seguridad descritas en el manual de procedimientos.

7 Las actividades descritas son enunciativas mds no limitativas por lo que "el contratista” debera desarrollar todas

aguellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME
1 Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada.
2 Realicé chequeo general de la maquina asignada diariamente, aceite del motor, Catarina, agua, liquido de frenos,

limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la maquina.

3 Utilicé racionalmente los combustibles y lubricantes de la maquinaria asignada.
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WILLIAN EMERITO CASTILLO MARROQUIN

El presente informe responde a io estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de confarmidad, por lo que se autoriza a quien corresponda, para que

procedan al trémite de pago respectivo.
Pecey Frchs
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

Nombre completo del Contratista: | YES| ARNALDO GUANDIQUE cul: 2602689171106
Nimero de Contrato: 430-2022-029-FS$ NIT del Contratista: | 35953806
Servicios (Técnicos o

Profesionales): SERVICIOS TECNICOS

Plazo del Contrato: | Del 1 de Abril al
31 Diciembre del

Monto total del Contrato: Q.58,500.00 2022
- Periodo del Del1al30de
Honorarios Mensuales: Q.6,500.00 ~ Informe: Abril del 2022
Unidad Administrativa donde
presta los servicios: UNIDAD DE CONVOYES REGIONALES
No. ACTIVIDADES SEGUN CONTRATO
b Apoyar en verificar que los contratistas asignados a los diferentes proyectos realicen las actividades que les fueron

asignadas.

2 Apovar la verificacién del buen usa que se le de a la maquinaria y a los recursos asignados a la unidad de convoyes
regionales.

3 Apoyar en digitar reportes del consumo de combustible, fubricantes y grasa de camiones y maquinaria.

4
Digitar reporte semanal del avance de los proyectos que tenga asignados
Asistir a las reuniones a las que son convocados por el coordinador de la unidad de convoyes regionales.
Brindar apoyo en caso de contingencia o desperfectos mecénicos.
las actividades descritas son enunciativas mas no limitativas por lo gque "el contratista” debera desarroliar todas
aquellas otras actividades que se deriven de la presente contratacién.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

1
Utilicé adecuadamente la maquina asignada.

2 Reporté inmediatamente cualquier fallo o desperfecto de la maquina asignada.

3 Realicé chequeo general de la méquina asignada diariamente, aire en las llantas, aceite del motor, Cataring, agua,
liguido de frenos, limpieza de filtros de aire y de diésel y engrase general de la maquina.

~ - //
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YES! AROLDO GUANDIQUE

El presente informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de servicios y sus respectivos
términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo que se autariza a quien corresponda, para que
procedan al tramite de pago respectivo.
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FONDO SOCIAL DE SOLIDARIDAD
UNIDAD DE RECURSOS HUMANOS

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS, RENGLON 029

del : : :
Ntabrd com_pleto € Yobelis Jennifer Barrientos del Cid CUI: 1727 02453 0513
Contratista:
p
Numero de Contrato: 390-2022-029-FSS & NIT del Contratista: 5415100-7
&% - Servicios ' Y s
Servicios [Técnicos'o / Plazo del Contrato: | 01/04/2022 AL 31/12/2022
Profesionales): Técnicos b
// 01/04/2022 AL 30]04;’29,22
Monto total del Contrato: Q. 45,000.00 Periodo del Informe:
i Q. 5,000.00 “|  Unidad Administrativa Unidad de Apoyo  *
Honorarios Mensuales: i
donde presta los servicios

El

No. ACTIVIDADES SEGUN DETALLADAS EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO

1 | APOYAR EN LA RECEPCION DE LOS EXPEDIENTES QUE INGRESEN AL AREA DE ARCHIVO PARA EL RESGUARDO DE LOS MISMOS

, | COLABORAR CON LA ORGANIZACION DE LOS EXPEDIENTES ARCHIVADOS DE FORMA QUE SEAN AGILMENTE LOCALIZABLES
CUANDO SE REQUIERA.

3 | ARCHIVAR LOS EXPEDIENES CON UN ORDEN LOGICO PARA GARANTIZAR SU FACIL UBICACION.
APOYAR EN LA REALIZACION DE LOS INVENTARIOS DE ARCHIVOS, PARA LA EVACUACION DE EXPEDIENTES INACTIVOS Y

4 | DOCUMENTOS QUE HAN CADUCADO, APOYAR EN LA DIGITACION Y ACTUALIZACION DE LAS BOLETAS DE PRESTAMO DE
EXPEDIENTES. |

5 APOYAR EN FOLIAR EXPEDIENTES QUE SE ENCUENTREN EN RESGUARDO DEL MODULO DE ARCHIVO DE DOCUMENTACION
GENERAL,

g | ATENDER LOS DIFERENTES REQUERIMIENTOS DE EXPEDIENTES QUE SE REALICEN, LLEVANDO EL DEBIDO CONTROL DE LOS
MISMOS.

7 | LAS ACTIVIDADES DESCRITAS SON ENUNCIATIVAS MAS NO LIMITATIVAS POR LO QUE "EL CONTRATISTA" DEBERA
DESARROLLAR TODAS AQUELLAS OTRAS ACTIVIDADES QUE SE DERIVEN DE LA PRESENTE CONTRATACION.

No. ACTIVIDADES / RESULTADOS DURANTE EL PERIODO DEL INFORME

i ROTULE E IDENTIFIQUE EL LEITZ No.18 Y No. 19 QUE SE ENCUENTRA RESGUARDADO EN ESTANTERIA PROYECTOS FASE i
EN UNIDAD DE APOYO.

2 | FOLIEEL LEITZ No. 18 QUE SE ENCUENTRA RESGUARDADO EN ESTANTERIA PROYECTOS FASE Il EN UNIDAD DE APOYO.

3 | DIGITE ELLEITZ No.18 QUE SE ENCUENTRA RESGUARDADO EN ESTANTERIA PROYECTOS FASE Il EN UNIDAD DE APQYO.

4 | APOYE EN LA BUSQUEDA DE DIVERSOS DOCUMENTOS ~SOLICITADOS QUE SE ENCUENTRAN ARCHIVADOS EN  LEITZ,
FOLDERS Y SOBRES RESGUARDADOS EN CAJAS Y ESTANTERIAS DE UNIDAD DE APOYO.

5 | APOYE EN ORDENAR CAJAS FOLDERS, Y LEITZ DONDE SE RESGUARDAN DOCUMENTOS ARCHIVADOS DE UNIDAD DE APOYO.

6 | ORDENE, CLASIFIQUE Y ARCHIVE DOCUMENTOS QUE INGRESAN A UNIDAD DE APOYO.

(f

nnifer Barrientos del Cid

informe responde a lo estipulado en el contrato administrativo suscrito con el prestador de

servicios y sus respectivos términos de referencia, asimismo, se encuentra recibido de conformidad, por lo

que se autoriza a quien corresponda, para que procedan al tramite de pago respectivo.
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<" Edgar Rene Reyes Portillo
Coordinador Unidad de Apoye
Fondo Social de Solidaridad




